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ot 18 aBrycra 2025 r. No 49-op | PeMCTPausMONLs Ne TOLF .
r. Kensein o « 17 s ttbrrrn _zcdby,

O co3nannu apxuBa
u yreep:xkaenun [osoxxenns 06 apxuse Ciy:x0b1 no Tapudam Pecnyonukn TriBa

B coorserctBun ¢ PenepanbHbiM 3aKOHOM OT 22 okTsiOps 2004 r. Ne 125-03 «O6
apxuBHoMm Jene B Poccuiickolt ®enepauun», npukazamu DenepalbHOTO apXUBHOTO
arertctBa oT 11 ampensa 2018 r. Ne 42 «O06 yTBepx)aeHHH TPUMEPHOIrO IOJOXEHUS 00
apxuse opraHuzauuu», or 31 wronma 2023 r. Ne 77 «O6 yrtBepxacauu IlpaBui
OpraHu3alUd XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHs, Yy4y€Ta M HUCIIOJIb30BaHUSA JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii ®enepauuv U APYyTUX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, OpPraHaX MECTHOI'O CaMOYIPAaBJICHUS M OpTaHU3AIUIX»,
3akoHoMm PecnyOnuku TeiBa 13 mrong 2006 r. Ne 1893 BX-1 «O6 apxuBHOM jgene B
Pecny6auke ToiBay npukasbiBao:

1. Cozmate apxuB U yTBepAuTh npunaraemoe [lonoxenune 06 apxuse CiyxObI M0
tapucdam Pecny6nnku ToiBa.

2. HazHauyuTh 1UMLOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BejleHue apxuBa CiyxObl nmo Tapudam
PecnyOnuku ThiBa KOHCYJIBTaHTa MO NPABOBBIM U KaipoBbIM Bompocam Kapa-Can C.A.

3. PasaMectuTh HacToAKi MprKa3 Ha «OPuLHaIbHOM HHTEPHET-NOpTajle IpaBoBOX
uHdopmanum» (Www.pravo.gov.ru) u odurmansHoM caite Cnayx06el no Tapudam
Pecny0Ouku TriBa B M”HGOpMaLlMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHOU ceTu «HTepHeT.

4. Hacrosiiuii mpuka3 BCTyNnaeT B CUILY CO JHS ero o(uLuanbHOTo OITyOIMKOBaHUS.

5. KoHTpob 32 UCTIOTHEHHEM HACTOSIIIErO MTPUKa3a OCTaBIISIO 3a COOOI.

PykoBonuTtens E.H. bouaposa




YTBepxaeHo

npukasoM Cityx0bl o Tapudam
Pecny6sinku TriBa

oT «18» aBrycra 2025 r. Ne 49-o1

Ionoxenne 06 apxuse Cayx6ni no Tapudam PecnyGiukn TrhiBa
1. O0uue nos1oKeHHUSsI

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o6 apxuse CiyxObl no tapudam Pecnybnuku Trisa
(nanee — Ilonoxenue, Ciyx0a) pa3paboTaHO Ha OCHOBaHWH Mpukaza PeneparbHOro
apxupHoro areHrcrsa ot 11 ampens 2018 r. Ne 42 «OO6 yTBepkIeHUM TPUMEPHOTO
NOJIOKEHUST 00 apXuBe OpraHM3alUW», B LEISIX CBOEBPEMEHHOM CHaud apXHMBHBIX
nokyMeHTOB CiiykObl U JAPYIMX HCTOYHHMKOB, KOMIUIEKTOBaHHUS, OOECIIEUSHHS HX y4eTa,
COXPaHHOCTH, YIOPSAOYEHUS, UCIIONB30BaHUS U TIOJIOTOBKH K Iepenavye JOKYMEHTOB Ha
IIOCTOSIHHOE XPaHEHHUE.

1.2. B cBoeii pesarenbHOCTH apxuB Ciyk0bl pykoBoAcTByeTcs PenepalbHBIM
3akOHOM OT 22 okTsabps 2004 r. Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jgene B Poccuiickoit
Denepaunn», 3aKOHAMHM, HOPMaTUBHBIMH NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepanuu,
Pecriybnuxkun TeiBa B cdepe apxMBHOIO Jena M AeJONPOU3BOJACTBA, IPaBUIaAMU
OpraHM3alUN XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHUS, YydeTa U HCHONB30BAHUS JOKYMEHTOB
ApxusHoro Qonzna Poccuiickoit Penepannd U MeETOAMYECKUMH MaTepualaMd 10
OpraHu3zallyd  apXWMBHOIO  Jena H JIeJI0NIPOU3BOJICTBY, OpraHU3alOHHO-
pacnopsiiuTeNbHbIMU foKyMeHTaMu Ciy»kObl 1 HacTositnuM [losioxxeHneM.

1.3. Apxus Ciy:x05bl co3maeTcs Ha npaBax Mojpa3iejeHUus B COCTaBe CTPYKTYPHOIO
noapazneneHus CiyxObl, OCYIIECTBISIOIIETO XpaHEHHe, KOMILUIEKTOBaHUE, YYeT W
UCIIOJIb30BaHNE JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Pocculickoii @enepanuu, JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbILIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBaBlIMXCSA B JesiTeIbHOCTH CityKOBbI, a Tak)ke MOATOTOBKY IOKYMEHTOB K IiepeJaye
Ha noctossHHOe xpaHeHue B ['BY «Hauvonanbuseiit apxus PecnyOnuku TeiBa» (manee —
I'BY HA PT), u"CTOYHMKOM KOMIUIEKTOBaHHS KOTOpOro BeicTynaeT Ciayxoba.

1.4. ApxuB BXOJUT B COCTaB OTAeNa JOKyMEHTalHOHHOIro obecredenust CiayxObl.
OTBeTCTBEHHBIM 3a BeJCHHE apxuBa HA3HA4YaeTCs B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOM MOpSIKe
pykoBoguTeneM CiyKObl U OAYHHAETCS HETOCPEACTBEHHO pyKOBOAUTENO CITyKOBI.

1.5. OTBeTCTBEHHBIM 32 BEICHHUE apxuBa Ha3Ha4yaeTcs JULO0, MMEIOIee CpelHee
oOpa3oBaHue U CTaX paboThl MpodecCHOHaIbHOe MO JeJIONPOU3BOACTBY HE MeHee 2 JeT.
KBanmubukanuonusle  TpeboBaHus, (QyHKIHOHAJIbHbIE O00OsS3aHHOCTM U MpaBsa
OTBETCTBEHHOI'O 3a BEIEHUE apXHBa PEMNIAMEHTUPYIOTCS AODKHOCTHOM WHCTPYKLUEH,
TPYIOBBIM JOTOBOPOM U HacToswuM llonoxenneM.

1.6. TlojoxeHue MOAJTIEKUT COTVIACOBAHMIO 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHONM KOMHCCHEH
MunncrepctBa KynbTypsl PecnyOonuku TeiBa (manee — OIIK MunkyneTyper PT) u
yTBepikaaeTcst pykoBoauteneMm CiryxOBbl.

1.7. Cnyx06a obecrieurnBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM [TOMELIEHUEM H 000py IOBaHHEM.

1.8. ApxuB B CBOEH MAEATENBHOCTH B3aUMOAEHCTBYET C IOCYAAPCTBEHHBIMH U
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MYHUUMITAJbHEIMU apXMBaMH, a TaKXKe HHbIMHM OPraHH3allsMH B paMKax 3alpocoB H
CorjilacoOBaHWH.
1.9. ApXHB OCYLIECTBJISET MPHEM 3JIEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB, OOeCIeUrBaeT MX

COXpPaHHOCTb, YYET, OT60p K HUCHOJb30BaHHE, a TaKXKe IIOATOTOBKY M I€peaady Ha
rocyJapCTBCHHOC XpaHCHHE.

2. CocraB noxkymeHnToB apxuBa Ci1yKObl

2.1. Apxus CiyxObl XpaHUT:

a) JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (CBbILIe 10 jieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
4HciIe JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUECS B JIESTEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX
nonpaszaenesnid CiyxOsr;

0) cnpaBOYHO-IIOUCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM U y4YeTHbIe TOKYMEHTBl apXuBa
CnyxO0bI.

3. 3apauu apxusa Cayxobl

3.1. K 3anauam apxuBa Cny)Obl OTHOCUTCS:

a) OpraHu3allus XpaHeHHs TOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3AciioM
2 Tlonoxenus;

0) xomIulekToBaHue apxuBa CiyXObl TOKyMEHTaMH, 00pa30BaBLIMMHCS B MIEPUOJ
nestenbHOCTH CiyKOBbl;

B) y4eT JOKYMEHTOB, HaXO[SIIMXCS Ha XpaHeHUHU B apxuBe CiryxObr;

I') UCIOJIb30BAaHUE NTOKYMEHTOB, HAXOSLIMNXCS Ha XpaHeHHH B apxuBe CI1yXObl;

1) IOATOTOBKA W CBOEBpPeMEHHas Iepenada JOKYMEHTOB ApXHWBHOro (hoHzaa
Poccuiickoit @enepanuu Ha noctosiHHOe xpaHeHue B [ BY HA PT;

¢) METOIMUYECKOEe PYKOBOJCTBO U KOHTPOIb 3a GOPMUPOBaHUEM U OQOpMIICHHEM

JieNl B CTPYKTYPHBIX noapazfeneHusx CiyxObl U CBOEBPEMEHHOW Iepefauel UX B apXUB
CityxObl.

4. ®ynknuu apxusa Ciayxobl

4.1. ApxuB CiyxO0bl OCylIeCcTBISET CieayrolIe QyHKLIUH:

4.1.1. nnaHupyeT, OpraHu3yeT W KOHTPOJHUpYyeT AesrenbHOCTh Ciyx0bl U ee
CTPYKTYPHBIX 1IOJIpa3fesieHUil B chepe apXUBHOTO /€114,

4.1.2. opranu3syeT IpueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (CBbIle 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIe [0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCSA B AESITEIBHOCTH
Ciy0bl, B COOTBETCTBUH C YTBEPXKACHHBIM rpaduKoM;

4.1.3. BegeT y4eT JOKYMEHTOB M (POHJIOB, HaXOAALIUXCS HAa XPAaHECHUU B apXube
Cnyx0bl;

4.1.4. npencranser B 'bBY HA PT yuerHbie cBeneHuss o6 oObeMe M COCTaBe
xpansmuxcs B apxuse Ciyx0bl JoOKyMeHTOB ApxuBHOro gonaa Poccutiickoit ®enepanuu
U IPYTHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C IOPSJKOM I'OCYJApPCTBEHHOIO yYeTa



JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®enepauumy;

4.1.5. cucreMaTu3upyeT W pasMellaeT TOKYMEHTbI, MOCTYNAMOIINE HA XpaHeHHe B
apxus Ciyx06bl, 00pa3oBaBIINecs B X0€ OCYIIECTBICHHUS AEATEIbHOCTH Ciy OBl

4.1.6. Apxus CryxO0Bl OCYILECTBISET MOrOTOBKY U IPECTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHME U COINacoBaHHWe JKCrepTHOH Komuccuu CiyKO6bI MPOEKTHI
OITHCEH e, JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOI'O ¥ BPEMEHHBIX (CBBIle 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHH,
B TOM 4YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, NMPOEKTHl aKTOB O BBIAEICHHH K YHHUTOXXEHHIO
JOKYMEHTOB, He TIOJIeXAIUUX XPAaHEHHMIO, aKTOB O HEUCIPABUMbIX TOBPEXKICHUIX
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, AKTOB O HEOOHAPYKE€HUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKa
KOTOPbIX HMCYEpIaHbl, MPOEKTOB Nepe4yHel IpoeKTOB/0OBEKTOB, NPOOJIEM/TEM, HAay4YHO-
TEXHUYECKas JJOKYMEHTalHs 10 KOTOPbIM HNOUIEXKHUT Iepejade Ha MOCTOSTHHOE XpaHeHHe,

0) na yteepxaenue JOIIK MunkynsTypsl PT mpoekToB omucei gen, JOKYMEHTOB
(romoBblie pasfiesibl), MPOEKTOB aKTOB O BBIAEICHHM K YHHYTOXKCHHIO IOKYMEHTOB, He
MOMJIEKAIUUX XPAHEHHIO, IIPOEKTOB IIEPEUHEe MNpoeKTOB/0OBEKTOB, Mpobiem/TeM,
Hay4HO-TEXHUYECKass JOKYMEHTallusi II0 KOTOPBIM IOJUIEKUT Iepefade Ha IMOCTOSHHOE
XpaHEHHe, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX IIOBPEXKACHUIX IOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHaa
Poccuiickot @epepauuu, axThl O HEOOHApyXeHUM JOKYMEHTOB ApxXxWBHOro ¢oHzaa
Poccuiickoit denepanuu, MyTH po3bIiCKa KOTOPBIX UCUEPIIAHBI,

B) Ha yTBepxkaeHue pykooautenro CiaykObl JOKYMEHTHI, YKa3aHHBIE B MOAITYHKTE
«O» HacTOALIEro MyHKTa, nociie ux yreepxaeHus JIIK Munkynetypst PT. .

4.1.7. Opranuzyer nepefnayy JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii
denepauuu Ha nocTostHHOE XpaHeHue B [ BY HA PT.

4.1.8. OpranusyeT ¥ NPOBOAUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTH AOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbitie 10 1eT) CPOKOB XpaHEHUs], HAXOISIIUXCS Ha XpaHeH!H B apxupe CiryObl B ienax
orOopa MOKYMEHTOB JJs BKIIOUEHHUSA B cocTtaB ApxuBHoro Gonma Poccuiickoi
depnepalliv, a TAK)Ke BbISIBIEHHUS JOKYMEHTOB, HE MOAJIEXKAIMX JAIbHEUIIIEMY XpaHEHHUIO.

4.1.9. ITlpoBomuT MeponpuiTHs TO O0OECNEUEHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOAAIINXCS Ha XpaHeHUH B apxuBe CiryxOBbl.

4.1.10. OpranusyeT WHGOPMHPOBaHHE PYKOBOACTBA M PabOTHUKOB CiyXObI 0
COCTaBe U COJICPKaHUU TIOKyMEHTOB apxuBa CiyKObl.

4.1.11. MadopmupyeT nonb3oBaTenedl M0 BOIPOCAM MECTOHAXOXKAEHUSA apXUBHbIX
JOKYMEHTOB.

4.1.12. OpraHusyer BblAady JOOKYMEHTOB M Jel A paboThl B YUTAJIBHOM
(MpOCMOTPOBOM) 3aJIe WX BO BpPEMEHHOE IT0JIb30BaHUE.

4.1.13. HMcnionHsieT 3anpocs! [101630BaTENEN, BELIAET apXUBHBIE KOIIUU JOKYMEHTOB,
apXMBHbIE BBIMUCKH U apXUBHBIE CIIPABKH.

4.1.14. Beget y4eT UCITOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB apxuBa CiryKOBbl..

4.1.15. Cosmaer doua mnonb3oBaHus apxwBa CnyxObl M OpraHu3yeT €ro
HCII0JIb30BaHHUE.

4.1.16. OcyliecTBIsSIET BEJECHUE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K IOKyMEHTaM
apxuBa Ciy>xO0Bbl.

4.1.17. YduactByeT B pa3zpaborke H0KyMeHTOB Ciry>x0bl IO BOIPOCaM apXHBHOIO
Jiesia v 1eNoIPOU3BOICTBA.

4.1.18. Oxa3bIBaeT METOJAMYECKYIO TOMOLIb!
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a) noapasfieNicHu0 Jenonpou3BoacTBa Ciry)Obl B COCTABIEHHH HOMEHKIATYPHI
nell, pOpMMPOBAHUU U O(POPMIICHUH JIeTT,;

0) CTpPyKTypHBIM moApasfeneHusM u padortHukam Ciyx0bl B NOATOTOBKE
INOKYMEHTOB K IIEPE/Iaye B apXuB.

4.1.19. Kourposnupyer Gpu3HIeCKOe COCTOAHHE AOKYMEHTOB, CBOCBPEMEHHOCTb HX
BOCCTAHOBJICHHs, COONIONCHHE B IIOMELICHHAX apXuBa YCJIOBHH, HEOOXOMUMBIX IS
o0ecrnevyeHus! COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

4.1.20. VYwuactByer B pa3paboTKe MONOXKEHUH W WHCTPYKIMA MO BeICHUIO
JIeJI0NPON3BOJCTBA U OPraHU3alMi apXUBHOIO JIeNa.

4.1.21. OcywecTBiasieT B Ipeaeiax CBOeH KOMIETEHIIMH HHbIe (PYHKIUH B
COOTBETCTBUH C LesAMH U 3aga9aMu CiryxObl.

S. IIpaBa apxuBa Ciy:k0bl

5.1. Apxus Ciyx0bl UIMeeT IpaBo:

a) IpeAcTaBlsATh PYKOBOACTBY CiykObl MpeanoKeHHs 10 COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpraHM3allid XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, YydeTra M HCIIONb30BAHUS aPXUBHBIX
JTOKYMEHTOB B apxuBe CiyX0bl,

6) 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBEIX IojpasfeneHusx CiyxObl  cBeIeHHUS,
HeoOxouMble i paboThl apxuBa CiyxObl;

B) /iaBaTh PEKOMEHJALMM CTPYKTYPHBIM noapaznenenusm CiyxObl Mo BOIpocaM,
OTHOCSILIMMCSI K KoMITeTeHIIMH apXuBa Ciiyx0bl;

r) uHpopMHpOBaTh CTPYyKTypHble mnoapasaeneHus CiyxObl 0 HeoOXO0AUMOCTH
niepeavd 10KyMeHTOB B apXuB CiiyObl B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM I'paprKOM;

1) TpPUHHAMATBH Yy4acTue B 3acelaHusix LIeHTpalbHOM 3KCIEPTHO-NPOBEPOUYHOM
komuccuu npu OeaepanbHoM apxuBHoM areHtcTse, DI IK npu Munkynesre PT.



