
МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ＨМинсельхоз Алтайского краяＩ

ПРИКАЗ
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№ Ｘ Ｔ

В с о о т в е т с т в и и с о с т а т ь е й 70 Федерального закона от 27.07.2004

№ ＷＹＭФЗ ﾫО государственной гражданской службе Российской Федерацииﾻ

приказываюＺ

1. Утвердить Положение об организации работы комиссии

Министерства сельского хозяйства Алтайского края по индивидуальным

служебным спорам ＨприложениеＩＮ

2. Опубликовать настоящий приказ в установленном законом порядкеＮ

Временно исполняющий

обязанности министра АＮНＮ Чеботаев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства сель
ского хозяйства Алтайского края

от 08 августа 2018 гＮ № 84

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации работы комиссии Министерства сельского хозяйства

Алтайского края по индивидуальным служебным спорам

1. Общие положения

1. Индивидуальные служебные споры Ｈдалее - ﾫслужебные спорыﾻＩ с

государственными гражданскими служащимиＬ замещающими должности

государственной гражданской службы Алтайского края в Министерстве

сельского хозяйства Алтайского края Ｈдалее - ﾫгражданские служащиеﾻＬ

ﾫМинистерствоﾻＩＬ либо с гражданами Российской ФедерацииＬ

поступающими на государственную гражданскую службу Алтайского края в

Министерство или ранее состоявшими на государственной гражданской

службе Алтайского края в Министерстве Ｈдалее - ﾫгражданеﾻＩＬ

рассматриваются комиссией Министерства по индивидуальным служебным

спорам Ｈдалее - ﾫкомиссияﾻＩＮ

2. Организация работы комиссии осуществляется в соответствии с

Федеральным законом от 27.07.2004 № ＷＹＭФЗ ﾫО государственной

гражданской службе Российской ФедерацииﾻＮ

3. Комиссия рассматривает служебные споры между министром

сельского хозяйства Алтайского края Ｈдалее - ﾫпредставитель нанимателяﾻＩ и

гражданскими служащими и гражданами по вопросам применения законовＬ

иных нормативных правовых актов о государственной гражданской службе и

служебного контрактаＬ о которых заявлено в комиссиюＮ

2. Порядок формированияＬ состав и документы комиссии

4. Комиссия образуется решением представителя нанимателя из

равного числа представителей выборного профсоюзного органа

Министерства и представителя нанимателяＮ

5. Представители выборного профсоюзного органа Министерства

избираются в комиссию на конференции гражданских служащих

МинистерстваＮ Представители представителя нанимателя назначаются в

комиссию представителем нанимателяＮ В состав комиссии со стороны

представителя нанимателя включаютсяＬ в том числеＬ сотрудники кадрового и

правового подразделенийＮ

6. Комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря



комиссииＮ

7. Комиссия имеет свою печать и журнал регистрации письменных

заявлений гражданских служащихＬ граждан и выдачи копий решений

комиссии Ｈдалее - ﾫжурналﾻＩ Ｈприложение 1 к настоящему ПоложениюＩＮ

8. Организацию заседания комиссииＬ ведение его протокола

Ｈприложение 2 к настоящему ПоложениюＩＬ уведомление членов комиссииＬ

гражданского служащегоＬ гражданинаＬ обратившегося в комиссиюＬ о датеＬ

времени и месте проведения заседания комиссииＬ оформление решения

комиссии Ｈприложение 3 к настоящему ПоложениюＩ и его копийＬ ведение

журналаＬ обобщение материалов работы комиссии в отдельное

номенклатурное дело обеспечивает секретарь комиссииＮ

9. Организационное обеспечение работы комиссии осуществляет отдел

кадровой политикиＬ науки и учебных заведений МинистерстваＬ техническое

обеспечение - отдел развития и управления информационными ресурсами и

отдел развития сельских территорий и инвестиций управления развития

сельских территорий МинистерстваＮ

10. ЖурналＬ протоколы заседаний комиссииＬ решения комиссии и все

прилагаемые к указанным документам материалы хранятся в отделе

кадровой политикиＬ науки и учебных заведений МинистерстваＮ

3. Порядок деятельности комиссии

11. Служебный спор рассматривается комиссией в случаеＬ если

гражданский служащийＬ гражданин самостоятельно или с участием своего

представителя не урегулировал разногласияＬ о которых заявлено в комиссиюＬ

при непосредственных переговорах с представителем нанимателяＮ

12. Комиссия рассматривает служебные споры по поступившим в

комиссию письменным заявлениям гражданских служащихＬ гражданＬ

которые регистрируются в журнале секретарем комиссии в день

поступленияＮ

13. Комиссия рассматривает служебные споры в случаеＬ если

гражданский служащийＬ гражданин обратился в комиссию с письменным

заявлением в трехмесячный срок со дняＬ когда он узнал или должен был

узнать о нарушении своего праваＮ

14. В случае пропуска гражданским служащимＬ гражданином по

уважительным причинам срокаＬ установленного в пункте 13 настоящего

ПоложенияＬ комиссия может принять решение о восстановлении срока и

рассмотреть служебный спор по существуＮ

15. Служебный спор рассматривается комиссией в течение десяти

календарных дней со дня подачи гражданским служащимＬ гражданином

письменного заявления в его присутствии или в присутствии

уполномоченного им представителяＮ

16. Рассмотрение служебного спора в отсутствие гражданского

служащегоＬ гражданина или уполномоченного им представителя допускается

лишь по письменному заявлению гражданского служащегоＬ гражданинаＮ



17. В случае неявки гражданского служащегоＬ гражданина или

уполномоченного им представителя на заседание комиссии рассмотрение

служебного спора откладываетсяＮ После вторичной неявки гражданского

служащегоＬ гражданина или уполномоченного им представителя без

уважительных причин комиссия может вынести решение о снятии вопроса с

рассмотренияＬ что не лишает гражданского служащегоＬ гражданина права

подать заявление о рассмотрении служебного спора повторноＬ в пределах

срокаＬ установленного в пункте 13 настоящего ПоложенияＬ о чем секретарь

комиссии уведомляет гражданского служащегоＬ гражданина письменно

Ｈприложение 4 к настоящему ПоложениюＩＮ

18. Комиссия имеет право вызывать на заседание свидетелейＬ

приглашать специалистовＮ По требованию комиссии представитель

нанимателя Ｈего представителиＩ обязан в установленный комиссией срок

представлять ей необходимые документыＮ

19. Заседание комиссии считается правомочнымＬ если на нем

присутствует не менее половины членовＬ представляющих выборный

профсоюзный орган МинистерстваＬ и не менее половины представителей

представителя нанимателяＮ

20. Комиссия принимает решение посредством тайного голосованияＬ

простым большинством голосов присутствующих на заседании членов

комиссииＮ

4. Оформление и исполнение решений комиссии

21. В решении комиссии указываютсяＺ

наименование государственного органа［

фамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩＬ должность обратившегося в

комиссию гражданского служащегоＬ гражданина［

даты обращения в комиссию и рассмотрения служебного спораＬ

существо служебного спора［

фамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри наличииＩ членов комиссии и других

лицＬ присутствовавших на заседании［

существо решения и его обоснование Ｈсо ссылкой на законＬ иной

нормативный правовой актＩ［

результаты голосованияＮ

22. В течение трех дней со дня принятия комиссией решения его копияＬ

подписанная председателем комиссии и заверенная ее печатьюＬ вручаетсяＺ

гражданскому служащемуＬ гражданину или уполномоченному им

представителю секретарем комиссии или Ｈв случае отсутствия секретаряＩ

лицомＬ его замещающим［

представителю нанимателя - председателем комиссииＮ

23. Решение комиссии подлежит исполнению в течение трех дней Ｈпо

истечении десяти днейＬ предусмотренных на обжалованиеＩＮ

24. Решение комиссии в десятидневный срок со дня вручения сторонам

его копии может быть обжаловано в суде любой из сторон служебного спораＮ



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению об организации рабо
ты комиссии Министерства сель
ского хозяйства Алтайского края
по индивидуальным служебным
спорам

ЖУРНАЛ
регистрации письменных заявлений государственных гражданских служащих Алтайского краяＬ

граждан Российской Федерации и выдачи копий решений комиссии Министерства сельского хозяйства Алтайского края
по индивидуальным служебным спорам

Регистрационный

номер

Дата приема

заявления

ＨчислоＬ

месяцＬ годＩ

ФамилияＬ имяＬ

отчество Ｈпри наличииＩ

заявителяＬ краткое

содержание заявления

Количество

листов заявления

с приложениями

ПодписьＬ

фамилияＬ

инициалы

секретаря

комиссииＬ

принявшего

заявление

ФамилияＬ инициалы

заявителя

Ｈпредставителя

заявителяＩＬ датаＬ

подпись о получении

копии решения Ｈв

случае направления

копии решения по

почте делается отметка

об отправке заказным

письмом с указанием

даты отправленияＩ

ФамилияＬ

инициалыＬ

должность

представителя

Министерства

сельского

хозяйства

Алтайского краяＬ

подпись о

получении копии

решения



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Положению об организации рабо
ты комиссии Министерства сель
ского хозяйства Алтайского края
по индивидуальным служебным
спорам

ПРОТОКОЛ
заседания комиссии Министерства сельского хозяйства Алтайского края

по индивидуальным служебным спорам

по заявлению № отﾫ » 20 г Ｎ

Ｈ н а и м е н о в а н и е г о с у д а р с т в е н н о г о о р г а н а Ｉ

« » 20

П р и с у т с т в о в а л и Ｚ

п р е д с е д а т е л ь к о м и с с и и

Ｈ д а т а п р о в е д е н и я з а с е д а н и я Ｉ

Ｈ ф а м и л и я Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

ч л е н ы к о м и с с и и

Ｈ ф а м и л и и Ｌ и м е н а Ｌ о т ч е с т в а Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

с е к р е т а р ь к о м и с с и и

Ｈ ф а м и л и я Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

г о с у д а р с т в е н н ы й г р а ж д а н с к и й с л у ж а щ и й Ｌ г р а ж д а н и н

Ｈ ф а м и л и я Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

з а м е щ а ю щ и й Ｈ п о с т у п а ю щ и й н а Ｌ з а м е щ а в ш и й Ｉ д о л ж н о с т ь

6

Ｈнаименование должности государственной гражданской службы

с указанием структурного подразделения Министерства сельского хозяйства Алтайского краяＩ

уполномоченный государственным гражданским служащимＬ гражданином

представитель

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ

ДокументＬ удостоверяющий личность уполномоченного представителя

Ｈнаименование документаＬ серияＬ номерＬ когда и кем выданＩ

Другие лицаＬ участвовавшие в заседании ＨспециалистыＬ свидетели и другиеＩ



ＨфамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри наличииＩ

На заседании комиссии рассматривалось заявление

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ государственного фажданского служащегоＬ фажданннаＩ

обратившегося в комиссию « » 20 гＮＬ

Ｈдата обращения в комиссиюＩ

Ｈкраткое содержание заявления государственного фажданского служащегоＬ фажданннаＩ

ВыступленияＬ ответы на вопросыＬ пояснения участников заседания

Комиссия решила

Результаты голосования

Председатель комиссии

мＮпＮ

Секретарь комиссии

Члены комиссии

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ



ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Положению об организации рабо
ты комиссии Министерства сель
ского хозяйства Алтайского края
по индивидуальным служебным
спорам

РЕШЕНИЕ
комиссии Министерства сельского хозяйства Алтайского края

по индивидуальным служебным спорам

по заявлению № отﾫ » 20 г Ｎ

Ｈ н а и м е н о в а н и е г о с у д а р с т в е н н о г о о р г а н а Ｉ

« » 20

П р и с у т с т в о в а л и Ｚ

п р е д с е д а т е л ь к о м и с с и и

Ｈ д а т а п р о в е д е н и я з а с е д а н и я Ｉ

Ｈ ф а м и л и я Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

ч л е н ы к о м и с с и и

Ｈ ф а м и л и и Ｌ и м е н а Ｌ о т ч е с т в а Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

с е к р е т а р ь к о м и с с и и

Ｈ ф а м и л и я Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ

г о с у д а р с т в е н н ы й г р а ж д а н с к и й с л у ж а щ и й Ｌ г р а ж д а н и н

»

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ

замещающий Ｈпоступающий наＬ замещавшийＩ должность

Ｈнаименование должности государственной фажданской службы с указанием структурного подразделения

Министерства сельского хозяйства Алтайского краяＩ

уполномоченный государственным гражданским служащим ＨгражданиномＩ

представитель

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ

другие лицаＬ участвовавшие в заседании

ＨфамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри наличииＩ

Рассмотрев в ходе заседания Ｈпротокол от « » 20 гＮ № )

заявление

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ государственного фажданского служащегоＬ

фажданннаＩ



обратившегося в комиссию « » 20 гＮＬ

Ｈдата обращения в комиссиюＩ

Ｈкраткое содержание заявления государственного фажданского служащегоＬ фажданннаＩ

комиссия на основании

Ｈнаименование нормативных правовых актов с указанием реквизитовＬ пунктовＬ статейＩ

решилаＺ

Ｈсодержание решенияＩ

Результаты голосования

Председатель комиссии

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ

МＮПＮ

＾＼Ｚиﾫﾫъл］ыс
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П Р И Л О Ж Е Н И Е 4

к Положению об организации рабо
ты комиссии Министерства сель
ского хозяйства Алтайского края
по индивидуальным служебным
спорам

УВЕДОМЛЕНИЕ

ＨфамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ

Ｈместо жительстваＩ

Комиссия Министерства сельского хозяйства Алтайского края по

индивидуальным служебным спорам уведомляетＬ что в соответствии со

статьей 387 Трудового кодекса Российской Федерации рассмотрение

служебного спора по Вашему заявлению
Ｈрегистрационный номер и дата

регистрацииＩ

отменено в связи с .

Ｈуказать причинуＬ по которой отменено рассмотрение

заявленияＩ

Вы имеете право подать заявление о рассмотрении индивидуального

служебного спора повторно - до истечения трехмесячного срока со дняＬ

когда Вы узнали или должны были узнать о нарушении Вашего праваＮ

Секретарь комиссии

ＨподписьＩ ＨинициалыＬ фамилияＩ


