
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 20.12.2018 j\b 202

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача согласия на усыновление

ребёнка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста
шестнадцати лет>> в новой редакции

В соответствии , с Федеральным законом Российской Федерации от
27.07.2010 г. Ng 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципaльных услуг) и постановлением Администрации Курской области от
29,09.20tL г. Jф 47З-па кО разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функций и административных
регламентов предоставлениJI государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердитъ административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправлениjI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятелъности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет) в
новой редакции согласно приложению.N|Ь 1 к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу прик€lз департамента по опеке и
попечительству, семейной и демоцрафической политике Курской области от
14.0б.2018 г. J\Ъ 63 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправлениrI Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача согласия на

усыновление ребёнка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста
шестнадцати лет) в новой редакции).

3. Старшему специ€lлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства
детей департамента по опеке и попечителъству, семейной и демографической
политике Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить размещение
админиатративного регламента на официалъных сайтах Администрации
Курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области в течение десяти дней с момента
подписания настоящего приказа, в реестре государственных и муниципЕtльных

услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня
подписания настоящего прик€ва, а также на офици€lльном интернет-порт€rле
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правовой информации (www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со дня подписания
настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетних

родителей, не достигших возраста шестнадцати лет> в новой редакции довести
до сведения нач€Lлъников отделов, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства муниципчtльных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муниципаJIьных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанн
директора департамента "ё?D Т.А. Сукнов€tлова



Приложение Ng 1

к 1rриказу департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике
Курской области от 20.12.2018 г. J\b 202

УТВЕРЖДЕН
црик€lзом департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике
Курской области от 20. |2.20|8 г. Ne 202

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области <<Выдача согласия на усыновление ребёпка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Препмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в

сфере Д."raпu"ости органов опеки и попечительства в Курской области <выдача согласия на

усыновление ребёнка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати

ле1у (далее по тексту - Ддминистративный регламент, государственная услуга) определяет

сроки и последовательность действий (административных шроцедур) при предоставлении

государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются црtDкдане Российской Федерации,

постояннО проживающие на территории муниципttльного района (городского округа)

курской области - несовершеннолетние родители, не достигшие возраOта шестнадцати лет,

не имеющио родителей или опекунов (попечителей), либо их уrrолномоченные
представители.

1.з. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, сведеrrий о ходе предоставления

указанных услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти

kурскоп области, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте

МминиСтрациИ КурскоЙ области в сети <<ИнтернетDl в федеральной государственной

информационной системе <<Единый портал государственных и мупиципальных услуг
(функuий)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставлениJI государственнои услуги, в

том числ9 о ходе предоатавления государственной услуги, проводится путем устного
информированиrI, письменного информирования (в том числе в электронной форме).- 

Информирование заjIвителей организуется следующим образом:

индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информrроuu"r. (средства массовой информации, сеть <Интернет>).
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Индивидуtlльное устное информирование осуществляется специаJIистами органов опеки
и попечительства при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по
телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

рiвмещается в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернег) на официальном
сайте Администрации муниципЕtльного района (горолского округа) и на информационном
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставлениJI заJIвителю
полного и оперативного ответа на поставленные вопроQы, в том числе с привлечением иных

компетентных специ€шистов.
Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остiцьных случаJIх в установленный законом срок предоставляется
письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специаJIист может
предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах
и способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуiшьного устного информированиrI (в том числе по телефону) заяви,геля

не может превышать 10 минут.
Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который

позвонил зtlявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
специаJIиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности приtUIвшего звонок
специ€шиста самостоятельно ответить на поставл9нные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся
гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую
информашию.

Во время рitзговора специсrлисты четко произносят слова, избегают (параллельных

разговоровD с окружztющими людьми и не прерывают рtвговор, в том числе по причине
постушIениrI звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают
правила служебной этики.

Письменное, индивидуttльное информирование осуществляется в письменной форме за
подписью главы муниципаJIьного района (горолского округа). Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные
вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и инициаIы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заrIвлении вопросов
направляется зtulвитслю в течение 30 ка-пендарных дней со дшI его регистрации в органе
опеки и попечительства.

Отвsт на зzulвление, поступивцее в орган опеки и попечительства в форме электронного
документц направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,

указанному в таком зrulвлении, или в письменной форме по почтовому адресу, укщанному в
заявлении.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информированиJI о стандартных процедурах и условиrIх окtвания государственной

услуги и влиlIющее прямо или косвенно на индивидуitльные решения заявителей.
Публичное информирование об услуге и о порядке ее ока:}ания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рiвмещения информации на информационЕом стенде в
занимаемых ими помещениJIх, а также с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рzвмещсниrl на официальных
сайтах в информационно - телокоммуникационной сети <ИнтернетD.

На Едином порт€tле можно получить информацию о:
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- круге зiUIвителей;
- сроке предоставлениrI государственной услуги;
- результате предоставлениJI государственной услуги, порядок выдачи результата

государственной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставлениJI

государствонноЙ уалуги или oTKtLЗa в предоставлении государственноЙ услуги;
- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, приIuIтых (осуществляемых) в ходе предоставлениrI государственной услуги;
- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательшыми для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

На информашионных стендах в помещении, преднЕвначенном для предоставления
государственной услу ги, разме щаетоя следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечениJI из настоящего Административного регламента с приложениями (полная

версия на официtцьном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной
сети кИнтернет>);

месторасположецие, график фежим) работы, номера телефонов, адреса официальных
сайтов и элекгронной почты органов, в которых зiulвители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для rrредоставлениJI гоаударственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решениJI, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услуry;

основаншI для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основаншI для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставлениJI государатвенной

услуги, и требованиrI к цим.
Тексты матери€rлов печатаются удобным для чтениJI шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важцые моста выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,

предоставляющего государственную услуry, его структурных подр€lзделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной услуги;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего
государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении государственной

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; адреса официального сайта, а также
электронной почты и (или) формы обратной связи органа исполнительной власти Курской
области, предоставляющего государственную услугу, в сети <Интернет>) размещена на
офичиальном сайте департамента http : //kursk- opeka. rrr/, на официальном оайте
Администрации муницип€шьного района (городского округа), на Едином портшIе
государственных и муниципiшьных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru/.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
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2.1. Наименование государственной услуги
<Выдача согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетних родrгелеЙо

достигших возраста шестнадцати лет> (да.гlее - государственная УслУга).

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской обЛаСТИ

предоставляющего государственную услугу
Госуларственная услуга предоставляется отделом, уполномоченным в сфере опеКИ И

попечительства администрации муниципального района (городского округа) по МеСТУ

жительства заявителя (лалее по тексту - орган опеки и попечительства).
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального Закона ОТ

2'7.01.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставлениJI государственных и муниципЕtльных

уалуг) (далее - Федеральный закон) орган опеки и попечительства н9 вправе требовать От

заjIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных С обращением в иные государственные органы и
организации, за искJIючением получениJI услуг, вкJIюч9нных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставлениJI государстВенных УСЛУг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.
К числу организаций и органов государственноЙ власти, органов месТнОгО

самоуlrравления, участвующих в предоставлонии данной государственной УслУгИ, ОТНОСЯТСЯ

органы записи актов гражданского состояния, в распоряжение которых входит
предоставленио документов, подтверждающих смерть или отсутствие родитеЛеЙ У

несовершеннолетних родителей, но достигших возраста шестнадцати ЛеТ, ЗакОнНЫМ

предатавителем которых является орган опеки и попечительства.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии постановлениJI (распоряжения) ГЛаВЫ

муниципiLльногО района (городского округа) о согласии на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главоЙ МУнициПtШЬНОГО

района (городского округа), об отказе в предоставлении государственноЙ УСЛУГИ.

2,4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги
в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, яВляюЩихся

результатом предоставления государственной услуги
СроК предостаВления государственной услуги составляет 60 каrrендарных дней со днlI

регистрации зtUIвления со всеми необходимыми документами с учетом направлениJI

межведомственных запросов.
ПриостановлеЕие предостаВления государственной услуги законодательством

Российской Федерации не предусмотрено.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги в течении 2 рабочих дней со днJI подписания документа,
являющегося результатом предоставления государственной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление госУДарСтвеННОЙ

не

услуги
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Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостаВЛение

государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальнОгО

опубликования), размещен на официtlльном сайте департамента по опеке и попечиТельСТВУ,

семейной и лемографической политике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети

кИнтернет)), а также на Едином портitле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостаВлеПИЯ

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их преДстаВЛеНИЯ

Щля предоставлениlI государственной услуги необходимы следующие докУМенТЫ:
1 ) заявление зЕuIвителя;

2) заключение о возможности гражданина быть усыновителем;
3) согласие несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, на

усыновление ребенка, нотариаJIьно удостоверенное или заверенное органом" опеки и

попечитеЛьства по местУ произвоДства усыновленLUI ребенка или по месту жительства

родителей; _
4) копия свидетельства о рождении или паспорта несовершеннолетних роДиТеЛеи, Не

достигших возраата 16 лет;
5) копия паспорта заявителя.
При предоставлении зtUIвителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригинttлы, если копии нотариiшьно не заверены, или копии документов, надлежащим

образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
В случае если граЖданиноМ не были представлены копии документов, указанные в п. 4),

5) орган опеки и попечительства изготовляет копии ук€ванных документов самостоятельно
(при наличии представленных гражданином оригин€tлов этих документов).

При обращении заявитель предъявля9т паспорт или иной документ, удостоверяющий
его личность.

заявление о шродоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надлежащим образом оформляются, с нtLJIичием подписи и печати, четко напечатаны или

разборчиво написаны от руки. Подчистки и иаправления не допускt}ются, за искIIючением

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление

заполнJIется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять

законные интересы заявителя. Все документы оформляются целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи с

нормативпыми правовыми актами для предоставления государственной услугп,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их
получения заявителямц, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления государственной услуги з{UIвителю органами опsки и

попечительства В рамках межведомственного информационного взаимодействия

запрашивtIются документы, tIодтверждающие смерть или отсутствие родителей у
несовершеннолетних родителей, Но достигших возраста шестнадцати лет, законным
представителем которых является орган опеки и попечительства;

нешредставление документов з€uIвителем не является осtIованием Для отказа в

предоставлении государственной услуги.
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Непредставление (несвоевременЕое представление) органом или организациеЙ по
межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряЖении
соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услУГи, не

может являться основанием для oTKtIЗa в предоставлении з€UIвителю государственноЙ УслУгИ.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специа.тrисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от зtUIвителя:

представлениJI документов и информации или осуществл9ния действий, ПреДсТаВЛение

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регулирующими отношения, возникающие в связи с продоставлением государственной

услуги;
представлениlI документов и информации, в том числе tIодтверЖДающих ВнеСеНИе

заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные Услуги, Органов,

предоставляющих муниципаJIьные услуги, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организацийо участвующих в предоставлении предусмотренных частью l
статьи 1 Федерального закона Ns 210_ФЗ государственных услуг, в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской ФеДер ации, нормативными правовыми актами

Курской области, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи

7 Федераrrьного закона Jrlb 210_ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представитЬ

указанные документы И информацию В органы, предоставляющие государственные услуги,
по собственной инициативе;

представлениJI документов и информации, отсутствие и (или) недостоверносТЬ кОТОРЫХ

не укЕlзывtчIись при первоначальном отказ9 в предоставлении государственНоЙ УСЛУГИ, За

искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 ФелеральноГо ЗаКОНа ОТ

27.0,7.20|0 г. Ng 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципiшьных

услуг>. .

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ДокУментоВ,
необходимьш для предоставления государственной услуги

оснований для отказа в приеме документов действующим законодательством не

предусмотрено.

2.10. Исчерпывающшй перечень оснований для приостановления предоставления
государсТвенноЙ услугИ или отказа в преДоставлении государственной услуги

отказ в предоставлении государственной услуги следует при нiшичии одного из

следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента;

2) если зiltвители не проживают на территории муниципttльного района (городского

округа).
приостановление предоставления государственной услуги законодательством

Российской Федер ации не предусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставленпя государственной услуги, в том числе сведения о документе
(документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги
щополнительных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, не предусмотрено.
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам rrредоставлеЕия
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по
виЕе органа и (или) должностного лица плата с заявителя не взимается.

2,13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

Услуг, которыс являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услу ги з аконодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, п при получении результата
предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления
государственной уалуги до 15 минут.

2.15, Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, в том числе в электронпой форме

При непосредственном обращении зtulвителя лично, максимаJIьный срок регистрации
зzulвления - 30 минут.

Запроо з.uIвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым
отправлением, по электронной почте подлежит обязательной в порядке общего
делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего за днем обращения
заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего

административного р егламента;

- при необходимости ок€lзывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует зiulвление с прилагаемыми документами;
- сообщает заявителю о сроке предоставлениrI государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не

IIредусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой госупаРственной
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для иIIвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите пнвалидов
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Зданиео в котором расположен орган опеки и попечительства муниципtlJIьного района
(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа цраждан в

помещени0.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственной

услуги оборулуется соответствующими информационными указателями.
Территории, прилегающие к месторасtrоложению органа опеки и поцечительства

муницип€шьного района (городского округа), оборулуются местами для паркоВки
автотранспортных ср9дств. .Щоступ для |раждан к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципаJIьного раЙона
(городского округа) оборулуются пандусами, расширенными lrроходами, tIозволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ для инвttпидов, вкJIючая инвiUIидов, использующих
кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципttльного района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инвЕtлидов объектов и услуг в соответствии с

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми
актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€uIиду при входе В

объект и выходе из него;
оборулование на прилогающих к зданию территориях мест для паркоВки

автотранспортных средств инвilJIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед Входом на

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помоЩЬЮ

персонаJIа объекга;
возможЕость самостоятельного передвижениlI по объекгу в целях доступа к местУ

предоставления услуги, а также а помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.
сопровождение инвtulидов, имеющих стойкие расстройства функчии ЗренLш И

самостоятельного IIередвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт С

получателями услуги, по вопросам работы с инвiulидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нЕlJIичии Документа,

подтверждающего ее специЕuIьное обучение, выданного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработКе И

реiшизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социtLльной защиты населения;
оказание должностными лицами инвtUIидам необходимой помощи, связанноЙ с

р€}зъяснением в доступцой для них форме порядка предоставления и получениJI УсЛУгИ,
оформлением необходимых для ее цредоатавления документов, ознакомлением инвалиДоВ С

рtlзмещением кабинетов, гIоQледовательностью действий, необходимых для ПолУчеНИrI

услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвiulида;
оказание должностными лицами органа местного самоуIIравлениII, подведоМстВенНЫХ

органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеРОВ,

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципitльного раЙОна
(городокого округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской), соДеРЖаЩеЙ

информацию о наименовании и графике его работы.
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Помещения органа опеки и попечительства муниципtlJIьного района (городского округа)
соотв9тствуют установленным санитарно-эпид9миологическим нормам и оборулуются
средствами противопожарной защиты.

Места информированиJI, предншначенные для ознакомления граждан с
информационными материiшами, оборудуются информашионными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиrIм для граждан и оптимilJIьным

условиям работы специ€Lлистов.
Места ожидания в очереди на предоставлоние или получение информации оборулуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожиданиJI
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании,
но не может составлять менее 5 мест.

Места для зацолнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими
принадлежноатями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциаJIьности
осуществляотся в специЕцIьно выделенных для этих целей помещениlIх. При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.
Окна (кабинеты) приема Iраждан оборулуются информационными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специtLписта.
Рабочее место специЕLписта органа опеки и попечительства муниципttльного района

(городского округа), по возможности, оборулуется персонtшьным компьютером с доступом к
печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и
выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных ддя приема документов,
размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условиrI
предоатавления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной

услуги:
- график приема грalкдан специttпистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок тrолучения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоQтавлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государствеIIнойуслуги;
- ltорядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставлениrI государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации
о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных техпологшй, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциоцальном центре предоставления
государственных ц муциципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных п (или) муничипальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государствепных и муниципальных
услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный
запрос)
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Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоатавляющих государственную услугу, в зоне
доступности к основным трацспортным магисц)апям, хорошие подъездные дороги;

нtlличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
lrредоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений органов,
предоставляющих государственную услуry, в информационно-тслекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации,
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

нiшичие необходимого и доататочного количества специttпистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для

лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и aKTyilJIbHocTb информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнениrI

административных процедур цри предоставлении государственной услуги;
нilличие необходимого и достаточного количества специаJIистов, а также шомещенийо в

которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
количество взаимодейотвия зiulвителя с должt{остными лицами при предосТаВленИИ

государственной услуги -2 раза, прием документов до 30 минут, выдача результата - до 10

минут;
отсутствие очередей гlри приеме и выдаче документов зtulвителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специЕtлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специ{шиQтов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенпости предоставления
государственной услуги в электронной форме

Госуларственная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
1 _ прием и регистрациJI заявления о предоставлении государственной услуги и

документов;
2 - формирование и направление межведомственных заrrросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 подготовка проекта документq являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 - выдача (направление) заявителю результата предоставлениJI государственной

услуги.
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6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственноЙ услуги и
документов

3.1.1. Основанием для наччLпа процедуры приема и регистрации документов зiulвителя
являетоя его обращение лично или через уполномоченного представителя в отдеЛ,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации муниципального района
(горолского округа) (далее - орган опеки и попечительства).

З.t.2. Специалист органа опеки и попечительства:
1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в НеМ

данных представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;
2) проверяет соответствие продставленных документов требованиям, уатановленным

пунктом 2.6 настоящего Регламента;
3) сверяет представленные экземпляры оригинtulов и копий документов, не заверsнных

нотариiшьно, на последних делает надпись <Копия верна), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствиrI

представленных документов перечню, yKitзaнHoмy в пункге 2.6. настоящего РегламенТа,

уведомляет заявителя о нiшичии препятствиiт, цля предоставления государственной услУги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных докуМеНтах,
предлагает приняТь меры по их устранению, окЕlзывает з€UIВителЮ помощЬ в оформлении

заявлениJI и документов;
5) вносит запись о приеме заявления с документами в журнЕuI учёта каЕдидатов В

усыновители, опекуны (попечители), приемных родителей, граждан Российской ФедерацИИ

по установленной форме, утвержденной Министерством образования и науки РоссийскОЙ
Федерации;

6) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема ЗuIвления с

комплектом документов, его регистрационного номера, своей должности, фамилии, иМеНИ И

отчества (гrри наличии), а также максимЕLльного срока для предоставления государственнОЙ

услуги или откЕlза в ее предоставлении.
3.1.3. Максимальный срок выполнения указанных адмиЕистративных процедУр

составля9т 30 минут.
3.1,З. Результатом данной административной процедуры является выдача расписки о

принllтии документов заявителю или отказ в принятии документов.
3.1.4. Критерием принятия решений является обращение заlIвителя о предоставлении

государственной услуги и отсутствие обстоятельств, перечисленных в пункте 2.10

настоящего Регламента.
3.1.5. Результатом исполнениJI административной процедуры является запись о приеме

з€uIвления с документами в журнilJI регистрации заявлений и решений админисТрации
муниципtlльного района (городского округа).

3.1.6. Фиксацией результата выполнениrI административноЙ процедуры является выдача
заявителю расписки о приеме с указанием даты приема заявлениJI, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максиМаJIЬНОго

срока для предоставления государственной услуги или отказе в приёме ДокУМентоВ.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.|, Основанием для начаJIа административной процедуры является непредоставление

з€UIвителем по собственноЙ инициативе документов, изложенных в пункте 2.'7. настоящего
регламента,
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З.2.2. Сцециаrrист органа опеки и попечительства направляет запрос в органы записи

актов гражданского состояния, в распоряжение которых входит предоставление данных,
подтверждающих смерть родителей у несовершеннолетних родителей, не достигших
возраста шестнадцати лет, законным представителем которых является орган опеки и
попечительства.

При отсутствии родителей запрашиваются документы, подтверждающие лишсние
родительских прав, признание недееспособным или безвестно отсутствующим в судебных
органах.

З,2,З. Полученные данные специ€Lлист приобщает к документам, представленным
зiulвителем в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

З.2.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 30
кtlJIендарных дней без учёта почтовой пересылки с момента направлениlI запросов.

З,2,5. Результатом данной административной процедуры является получение
документапьных данных из организаций, в распоряжение которых входит предоставление
сведений, удостоверяющих личность заявителя, а также органов записи актов Iражданского
состояЕия в соответствии с запросом, направленным специttлистом органа опеки и
IIопечительства.

3.2.6. Критерием пришIтия решений является отсутствие документа, укщанного в
пункг9 2.7 . настоящего Регламента.

З.2.'7. Результат административной процедуры получение ответа на
м9жведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципаJIьного района
(городокого округа).

З.2.8. Способ фиксачии результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в
журнЕlле учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры проведениJI экспертизы документов,

представленных зtUIвителем, является нЕlJIичие зарегистрированного з€UIвления и комшIект
документов зЕUIвителя.

З.3.2, Специалист органа опоки и попечительства устанавливает принадJIежность
з€uIвителя к категории граждан, имеющих право на тrолучение государственной услуги,
проверяет нЕLличие всех необходимых документов и правильность их оформления в
соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента, устанавливает наJIичие или отсутствие
оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте
2. 1 0 настоящего Регламента.

3.3.3. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно сделать
однозЕачный вывод о предоставлении государственной услуги, специiшист органа опеки и
попечительства направляет соответствующие запросы в компетентные организации с
обязательным информированием об этом зiulвителя.

3.3.4. Максимальный срок выполнения укtЁанЕых административных гrроцедур
составляет 10 рабочих дней.

3.3.5. Критерием принятиlI решений являются выводы специalJIиста органа опеки и
попечительства по итогам экспертизы документов, укiванных в пункте 2.6. настоящего
Административного регламента.

З .3 .6. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный
пакет документов, необходимых для предоставления услуги.

3.3.7 . Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача
заJIвителю расписки о приеме с укrзанием даты приема з€uIвлениrI, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимiшьного
срока для предоставлениJI государственной услуги или откtве в приёме документов.
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3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставленпя
государственной услуги

3.4.1. Основанием для нач€Lла административной процедуры принятия проекта решения
о предоставлении государственной услуги или об oTкirзe в ее предоставлении являются
выводы специаJIиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документоВ о

необходимости предоставлениJI или oTкit:la в предоставлении государственной услУГи.
З,4.2. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ процедуры

составляет 1 рабочий день.
З.4.З. Подготовленный специ€шистом органа опеки и попечительства про9кт документц

являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципttльного

района (городского округа), управляющим делами администрации муниципtшьного района
(городского округа).

З.4.4. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ процедуры
составляет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 3 рабочих дня).

3.4.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте
З.4,3 настоящего Регламента, он перодается на подпись главе администрации
муниципаJIьного района (городского округа) в общий отдел.

З.4.6. Глава администрации муниципаJIьного района (городского округа) принимает

решени9 в форме постановления (распоряжения) главы муницип€rльного района (городского
округа), а в случа9 oTкtrзa в предоатавлении государственной услуги подписывает

соответствующее уведомление, которое передает спOцичtлисту органа оп9ки и попечительства

для отправки (вручения) зtLявителям.
З,4.7 . Максимальный срок выполнениlI указанной административноЙ процедуры

составлJIот 2 рабочих дня.
3.4.8. Результатом данной административной процедуры является подготовка к выДаЧе

заявителю постановления фаспоряжения) главы муницигIального района (городского
округа), либо соответствующего уведомления об откtlзе в предоставлении государственной

услуги.
З,4.9. Критерием принятия решений является отсутствие (наличие) основаниЙ для откiша

в предоставлении государственной услуги.
3.4.10. Результатом исполнения административной процедуры является подписание

Главой муниципtшьного района (городского округа) постановлениJI (распоряжения) главы
муницип€шьного района (городского округа) о предоставлеции государственной услуги, либо
соответствующего уведомления об oTкitзe в предоставлении государственной усЛУГи.

3.4.11. Фиксацией р9зультата выполнения административноЙ процедуры являеТся

н.tпичие подписанного Главой муниципitльного района (городского округа) закJIючениII

органа опеки и попечительства о возможности заявитеJuI быть усыновителем, а в слуЧае

отказа в предоставлении государственной уалуги подписанного отрицательного закJIюЧения.

3.5. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственноЙ

услуги
3.5.1. Основанием для начаJIа административной процедуры по выдаче (направлению)

заявителю результата цредоставления государственной услуги является подписание главой
муниципального района (городского округа) постановлеция фаспоряжения) гЛаВЫ

муниципiшьного района (городского округа) о предоставлении гоаударственной услуги либо

уведомления об отказе в ее предоставлении.
З.5.2. Специалист органа опеки и попечительства при нtшичии контактного телефона

з€uIвитепя по телефону приглашает его в администрацию муниципtLльного района (городского
округа) для получения результата предоставлениlI государственной услуги.
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3.5.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке з€uIвителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух рабочих дней со дня его

устного уведомления результат предоставления государственной услуги направляется
зiUIвителю по почте.

3.5.4. Специа.пист органа опеки и попечительства вносит в журнаJI учета обращений
грiDкдан запись о дате выдачи согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетних

родителей, не достигших возраста шестнадцати лет.
В случае, если решение о предоатавлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги выдается заявителю на руки, запись о дате получения решения в журнал регистрации
заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа)
осуществляет специ€Lпист администрации, ответственный за прием и регистрацию
документов.

3.5.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет три рабочих дня, но не позднее 30 календарных дней со дня подачи зtuIвлениJI о
предоставлении государственной услуги и документов с учетом направления
межведомственных запросов.

3.5.б. Результатом проведения данной административной процедуры является
tlолучение зtulвителем постановления (распоряжения) главы администрации муниципаJIьного

района (городского округа) либо соответствующего уведомления об oтKttзe в предоставлении
государственной услуги.

3.5.7. Критерием tIринrIтия решений является наJIичие подписанного главоЙ
муниципitльного района (городского округа) постановления фаспоряжения) главы
администрации муниципiшьного района (городского округа) либо соответствующего

уведомления об oтKit:le в предоставлении государственной услуги.
3.5.8. Результатом данной административной процедуры является направление

(вручение) заявителю подписанного главой муниципального района (городского округа)
постановления (распоряжения) главы администрации муниципального района (городского
округа) либо соответствующего уведомления об oTкttзe в предоставлении государственной

услуги.
3.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

внесение в журнаJI регистрации заявлений и решений администрации муниципаJIьного

района (городского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (откще в
предоставлении) государственной услуги и дате направлениJI его по почте.

3.б. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.
3.6.1. Основанием для начаJIа выполнения административной процедуры явJIяется

обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
предоставлениJI государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставлениJI государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства.

З.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениJI государственной услуги документах принимается в случае, если в

указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению докумеlIтации, а
также иQпользованным при подготовке результата государственной услуги нормативным

документам.
3.6.3. Критерием приtIятия решения является нzLличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.6.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
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заrIвителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданноМ в резУльтате
предоставлениJ{ услуги документах.

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ процеДУры

регистрацшI в журн€Lле.

3.6.6, Срок выдачи результата не должен превышать l0 календарных днеЙ С ДаТЫ

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

розультате шредоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем и исполНенИеМ

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственНОй

услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствий, определеНных

административными процедурами по предоставлению государственноЙ Услуги (даЛее

текущий контроль), и принятием решений специiшистами осуществляется главОЙ

муниципального района (горолского округа) и должностными лицами, ответстВенныМи 3а

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется пут9м проведения проверок соблЮДения И

исполнения специ€Lлистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых

актов.
При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственнОЙ

услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению з€rявителя.

Контроль за соблюдением действующего законодательства при выдачи согласия на

усыновление ребёнка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнаДЦаТИ

лет, осуществляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике КурскоЙ области в пределах своеЙ компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственноЙ УсЛугИ
Проверки являются плановыми (осуществляться на основании полугодовых ИЛИ

годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются воПрОСы,

связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), ИЛИ

отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проводится по конкреТнОМУ

обращению зtulвителя государственной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде справки (акга), в которой отМечаЮТСя

выявленные недостатки и предложениJI по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушениЙ осущестВляетСЯ

привлечение виновных лиц к административной и (или) дисциплинарной ответственносТи В

соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местпого самоуправления,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной УслУгИ
,Щолжностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставлениJI государственной услуги, несут дисциплинарНУЮ И

(или) административную ответственность в порядке, предусмотренном законодательстВоМ
Российской Федерации и Курской области.
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Персональная ответственность специЕциQтов, участвующих в предоставлении

государственной услуги за несоблюдение порядка осуществления административных

процедур (действий) в ходе предостаВлениrI государственной услуги, закрепJIяется в их

должностных регламентах.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги' В том числе со стороны граждан, их

объединеншй и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль 3а

предостаВлениеМ государсТвенной услуги, путем получениJI информации о ходе

предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения

административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государатвенной услуги;
- вносить tIродложения о мерах

регламента.

по устранению нарушений Административного

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и

действий (бездействшя) органа, предоставляющего государстВенНУЮ УСЛУГУ,

должностного лица оргапа, предоставляющего государственную Услуц, Лпбо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона (далее - привлекаемые органи3аЦии), или их

работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо

муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра,

работниКа многофункционального центра, а также привлекаемых оргаIrи3аций или их

работников (далее - жалоба)
заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа опеки

и попечительства и его должностных лиц, муниципtшьных служащих при предоставлении

государственной услуги.
ЗаявителЬ имееТ правО направить жаrrобу в том числе посредством федераrrьной

юсударственной информационной системы <Единый портzlл государственных и

муниципtшьных услуг (функций)> htф ://www. gosuslu gi.ru.

5,2. Органы исполнптельной власти Курской области, многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного
самоуправления) публично-правового образования, являющпйся учредштелем
многофункционального центра, а такrке привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области;
Администрацию муницип€tльного района (горолского округа).

Жалобы рассматривают:



L7

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в

ведении которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;
в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области - уполномоченные на рассмотрение жаJIоб должностные лица;
в Администрации муниципurльного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения ж€lлобы осуществляется
посредством ра:}мещения информации на стендах в местах предоставлениrI государственных

услуг, на офици€uIьных сайтах Администрации муниципtшьного района (городского округа),

департамонта по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области и на Едином портttле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном
приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а такrке его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,

регулируется:
Федеральным законом от 27.07,20|0 }lb 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муниципttльных услугD;
постановлением ПравительQтва Российской Федерации от 1б.08.2012 J\b 840 (О порядке

подачи и рассмотрения ж€lлоб на решения и дЬйствия (безлействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелеральными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере

деятельности, и их должностных лиц, организацийо предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Фелерального закона <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг), и их работников, а также многофункцион{tльных центров предоставлениJI
государственных и муниципiшьных услуг и их работников);

постановлением Администрации Курской облаоти от |9.12.2012 г. Ng 1100-па <Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жаrrоб на решения и
действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных
лицэ государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской
области, а также на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьного центра,
работников многофункционilJIьного центра).

Информация, изложенная в данном р€вделе, размещена на Едином портtulе по адресу:
hФs ://www. gosuslugi. ru.
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приложЕниЕ }lb 1

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области кВыдача
согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетних

родителей, не достигших возраста шестнадцати лет)),

утвержденному прик€lзом департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 20. |2.2018 г. Ns 202

В администрациюмуницип€tльного района
(городского округа)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) змвителя)

проживающего

ЗАЯRIIЕНИЕ

тел

я

Гражданство
(фамилия, имя, отчество (при на.гlичии)

.Щокумент, удостоверяющии
личность

(когда и кем выдан)

место жительства

(алрес места жительства, подтверждённый регистрачией)

Место пребывания

(алрес места фактического проживания)

Материальные возможности, жилищные усповия, состояние здоровья и характер

работы позволяют мне усыновить ребенка.
,Щополнительно моry сообщать о себе следующее

(указывается нiшичие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детеЙ, в тОм

числе информачия о нЕlличии документов об образовании, о профессиональной деятельности,

программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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ДаЮ СОГласие на обработку и использование моих персон€rльных данных,
содержащихся в настоящем заявлениии в представленных мною документах.

(линия отреза)
заявление

(фамилия, имя, отчество (при напичии) змвителя)
принято

(должность и фами.irия, имя, отчество (при напичии) должностного лица)

и зарегистрировано

(полпись, дата)

(лата регистрачии)

за }ф
фегистрачионtшй номер)

Срок выдачи результата
(максшиальный срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста

шестнадцати лет>, утвержденному прикчвом департамента по

опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области от 20.L2.201.8 г. Ns 202

В администрацию муницип€tльного района
(городского округа)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего

родителя, не достигшего возраста шестнадцати лет)

проживающего:

ЗАЯВJIЕНИЕ

согласие на усыновление моего ребенка

тел

Даю

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(лата1 (полпись)

принято

(линия отреза)

(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за Jф
(дата регистрачии) (регистрачионный номер)

Соок выдачи Dезyльтата
(максшr,Iальный срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)


