
АдминистрАция курской оьлАсти

,.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике курской области

прикАз

от 26.1 18 Js 231.

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<учёт, подбор и направление на

прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою

семью ребенка, оставшегося без попечения родителей>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от

2'1.07.2O|0 г. J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€шьных услуг) и постановлением Ддминистрации Курской области от

zФ.oq.zott г. Ns 473-тта (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функчий и административных

регламентов предоставления государственных услуг> tIрикдЗЫВдЮ :

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства В Курской области <учёт, подбор И направление на

прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

рьб.r*u, оставшегося без попечения родителей>> в новой редакции согласно

приложению }Гs 1 к настоящему приказу,

2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области от

30.08.2018 г. Ns 94 (об утверждении административного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской обпасти

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности

органов опеки и попечитеп"ъr"ч в Курской области <учёт, подбор и

направление на прохождение подготовки Лиц, желающих принять на

воспитание В свою Ъar"a ребенка, оставшегося без попечения родителей) в

новой редакции).
3. Старшему специ€UIисту 1 разряла отдела семейных форм устройства

детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области К.д.сапожниковой обеспечить р€вмещение

административного регламента на офичиальных сайтах Ддминистрации

курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и

лЁйографической поп"rr*ъ Курской области в течение десяти дней с момента

подписания настоящего прик€ва, в реестре государственных и муницип€шьных
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услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня
подписания настоящего прик€ва, а также на офици€Lltьном интернет-порт€rле
правовой информации (www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со дня подписания
настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<учёт, подбор и направление на прохождение подготовки лиц,
желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без
попечения родителей> в новой редакции довести до сведения нач€UIьников
отделов, уполноМоченных в сфере опеки и попечительства муниципiUIьных
районов и городских округов.

5. НаЧаЛЬНикаМ отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
МУНИЦИПЕLПЬных раЙонов и городских округов КурскоЙ области, обеспечить
ОРГаНиЗациЮ предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанно
директора департамента Т.А.Сукнов€tлова



Приложение J\b 1

к приказу департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике
Курской области от 26.|2.20|8 г. Jt 231

УТВЕРЖДЕН
прикt!зом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике
Курской области oT26.|2.2018 г. Ns 231

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления

Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства

в Курской области <<Учёт, подбор и направление на прохождение
подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенкао оставшегося без попечения родителей>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования адмпнистративного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами местного само-

управления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфере дея-
тельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Учёт, полбор и направление на
прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, остав-
шегося без попечения родителей> (да-гlее по тексту - Административный регламент, государ-
cTBeHH{uI услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных проце-

дур) при предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечи-
тельства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются:
граждане Российской Фелерации, желающие взять ребенка-сироту или ребенка, оставше-

гося без попечения родителей (детей) на воспитание в семью;
иностранные граждане, лица без гражданства или граждане Российской Федерации, посто-

янно проживающие за пределами территории Российской Федерации, которые желают пришшь
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей и являющегося
гражданином Российской Федерации, либо их уполномоченные представители (далее - заяви-
тели).

1.З. Требования к порядку информирования о предоставлении государственнОЙ

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления гос-

ударственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дЛя
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственноЙ услУги, В ТОМ

числе о ходе предоставления гоаударственной услуги, проводится путем устного информирОВа-

ния, письменного информирования (в том числе в электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуtшьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информачии, сеть кИнтеРНеТ>).
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Индивидуtlльное устное информирование осуществляется специiLпистами органов опеки и
попечительства при обращении зЕuIвителей за информашией лично (в том числе пО ТеЛефоНУ).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителеЙ раз-
мещается в информационно-телекоммуникационной сети <интернет)) на официапьном сайте

Ддминистрации муниципального района (городского округа) и на информаuионном стенде.

специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетент_

ных специtlлистов.
ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остальных случаях в установленный законом срок предоставляется письмен-

ный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специtlлист может предло-

жить зtUIвителю обратиться за необходимоЙ информашией в удобных для него формах и спосо-

бах повторного консультирования через определенный промежуток ВреМеНИ.

время индивиду€tльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в который

позвонил зЕUlвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должностЬ
специаJIиста, приtUIвшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок

специtшиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся грaNqцанину

сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

во время разговора специtшисты четко произносят слова, избегают (параллельных

рtlзговоров) с окружающими людьми и не прерывают рzвговор, в том числе по причине

поступления звонка на другой аппарат.
при ответах на телефонные звонки и устные обращения специilJIисты соблюдают правила

служебной этики.
Письменное, индивидуitльное информирование осуществляется в письменной форме за

подписью главы муниципttльного района (горолского округа). Письменный ответ предоставля-

ется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также

фамилиЮ, имя, отчествО (при наrrичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и

инициtцы лица, подписавшего отв9т.
письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направ-

ляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки и попе-

чительства.
ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной

почты, yKiцaHHoMy в обраЩении, поступивШем в орган опекИ и попечиТельства, должностному
лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, укrванному
в обращении, поступившем в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письмен-

ной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному ли-

цу обращение, содержащее предложениео заявление или жtшобу, которые затрагивают интересы

неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное реше-
ние, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с рtвъяснением
порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований ча-

"riZ статьИ б ФедоральногО закона от 02.05.2006 }lb 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обраще-

ний гражлан Российской Федерации)), на официtlльном сайте Администрации муниципального

района (городского округа) Курской области в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>.

,щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование зttявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услу-
ги и влияющее прямо или косвенно на индивидуаJIьные решения заявителей.
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публичное информирование об услуге и о порядке ее окtвания осуществляется органом

опеки и попечительства путем размещения информации на информационном стенде в занимае-

мых ими помещениях) а также с использованием информачионно-телекоммуникационнЫх тех-

нологий, в том числе посредством размещения на офичиальных сайтах в информационно - те-

лекоммуникационной сети <Интернет>.
На Едином портitпе можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата госу-

дарственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления государ-

ственной услуги или откrве в предоставлении государственной УСлУГИ;
- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжа-пование действий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах зrUIвлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении госу-

дарственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.

|.3,2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информа-

ции, в том числе на стендах в местах предоставления госуДаРСтвеННОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КО-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муници_

пальных услуг
На информачионных стендах в помещении, предншначенном для предоставлениJI

государственной услуги, р1змещается следующая информачия:
краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Ддминистративного регламента с приложениями (полная версия

на офичиzlльном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети <Интер-

нет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

предоставляющих государственную услугу ;

основаниЯ для oTцi13a в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требования к ним.
Тексты материаJIов печатаются улобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрiвделений, предоставляющих государственную

услуry, государственных и муниципtlльных органов и организаций, обращение в которые необ-

ходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных подрilзде-

лений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предо-

ставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; адреса офи-

циtlльного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной свя3и органа исполни-

тельноЙ властИ Курской области, предостаВляющего государственную УслУЦ, в сети <Интер-
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HsT>) рtвмещена на официaльноМ сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, на офиuиilльном

сайте Ддминистрации муниципчrльного района (городского округа), на Елином портЕtле.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
услуги

2.1. Наименование государственной услуги
<<учёт, подбор и направление на прохождение подготовки лиц, желающих принять на вос-

питание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей>.

2.2.напменование органа исполнительной власти Курской области предоставляюще-

го государственную услугу
Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего муниципаJIь-

ного района (горолского округа) по месту жительства заявителя.

iо.улuр.rвенную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и попечи-

тельства администрцией соответствующего муниципttльного района (горолского округа) (да-

лее по тексту - орган опеки и попечительства).
оку <центр сопровождения)) обеспечивает курсовую подготовку лиц, желающих приtцть

на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.
в соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи 7 ФедеральногО 3акона оТ

27.07.20|0 г. Ns 210_Фз кОб организации предоставления государственных и муниципtlльных

услуг> (далее _ Федеральный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от за-

явителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-

дарственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи3ациио

за искпючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденных норматив-

ным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является выдача заявителю направ-

лениJI на прохоЖдение подготовКи лиц, желающИх принять в семьи детей-сирот и детей, остав-

шихся без попечения родителей.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимо-

сти обращЪпr" в органШздц[Iиl участвуЮщие В предоставлении государственной услуги,
срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если во3мож_

ностЬ приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государ-

ственной услуги
срок предоставления государственной услуги составляет 17 рабочих дней со дня реги-

страции заrIвления.
срок выдачи (направления) локумента, являющегося результатом предоставления госу-

дарственной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня подписания направления на прохождение

подготовки лиц, желающих принять в семьи детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро-

дителей.
приостановление предоставления государственной услуги действующим законодатель-

ством не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
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перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной

услуги (с указанием их реквизитов и источников офичиального опубликования), размещен на

официальном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической по-

литике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет>, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-

ными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые

являютсЯ необходИмымИ и обязательными для предоставления государственной услуги,
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

.щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление о приеме на подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей, согласно приложению J\ъ l. В заявлении долж-

ны быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, его место жительства;

2) согласИе на обработку перСонtUIьных данных согласно приложению J\Ъ 2;

3) локумент, удостоверяющий личнооть гражданина. Заявитель предъявляет паспорт или

иной документ, удостоверяющий личность;
4) копии документов, удостоверяющих полномочия представителя з{UIвителя, если с заrIв_

лением обращается представитель заявителя.
заявление о предоставлении государственной услуги надлежащим образом оформляется, с

наJIичием подписи, четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправ-

ления не допускаются, за искJIючением исправлений, скрепленных печатью и заверенных под-

писью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом

не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным

правом представлять законные интересы заявителя. Все документы предоставляются целыми

(не порваны).
при прелставлении документов заявителем в письменной форме подтверждается согласие

на обработку предоставленных персонtцьных данных путем их сбора, системати3ации, накоп-

ления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том

числе передачи), обезличивания, уничтожения, использования с целью внесения в электронную

базу ланных, вкJIючения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами,

регламентирующими предоставление отчетных данных об учёте, подборе и направлении на

прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, остав-

шегося без попечения родителей.

2.6.|. ИсчерпываюЩий перечень документов, необходимых в соответствии с норма_

тивными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые нахо-

дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 3аявите-

лями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

.щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных орга-

нов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении госу-

дарств9нных или муниципtlJIьных услуг, не требуются.

2.6,2. Указание на запрет требовать от заявителя
ОргаН опекИ и попечиТельства не вправе требовать от заявителя (заявителей):

представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
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представления документов и информа,ЦИИо в том числе подтверждающих внесение зЕUIви_

телем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении ор-

ганов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-

ственных государственным органам или органам местного самоуправления органи3ациЙ, участ-
вующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1 Федерального закона государ-

ственныХ услуг, в соотвеТствиИ с нормаТивными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации,

нормативными правовыми актами КурскоЙ области, за искJIючением документов, вкJIюченных

" 
оrrрaдaпенный частью б статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе

представить укшанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные

услуги, по собственной инициативе;
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не укtвыВаJIись при первоначttльном отказе в предоставлении государственной услуги, за ис-

кдючением случаеВ, предусМотренных пунктоМ 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
оснований для oTKtLзa в приеме документов законодательством не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленпя предоставления гос_

ударственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
отказ в предоставлении государственной услуги не предусмотрен.

оснований для приостановления предоставления государственной услуги нет.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выда-

ваемом (выдаваейых) организациями, участвующими в предоставлении государственной

услуги
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ-

ственной услуги, не предусмотрено.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлинЫ или иноЙ

платы за предоставление государственной услуги
взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной

услуги не предусмотрено.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственнои

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа опеки и

попечительства и (или) должностного лица плата с заявителя не взимается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являютсЯ необходИмымИ и обязательными для предоставления государственной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

лениJI государственной услуги не предусмотрено.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в предо-

ставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких

услуг
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время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услу-
ги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления государствен_

ной услуги до 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен_

ной услугш и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении гос_

ударственной услуги, в том числе в электронной форме
при непосредственном обращении заявителя лично, максимttльный срок регистрации зttяв-

ления - 30 минут.
Запрос заJIвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым от-

правлением, по элекгронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего дело-

производства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения з{tявителя.

Специалист, ответственный за прием документов:

- проверяет документы на соответствие требованиям п.2.6. настоящего административно-

го регламента;
- при необходимости окtвывает помощь заявителя в оформлении 3аявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- сообщает зчUIвитеЛю о сроке предостаВлениЯ государственноЙ услуги.
возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем документов, не_

обходимых для предоставления кажцой государственной услуги, ра3мещению и оформле-

пию визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления та-

кой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерачии о социальной 3ащште инвали-

дов
Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципtLпьного района (го-

родского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в поме-

щение.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственнои

услуги оборулуется соответствующими информационными укiвателями.
территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства муници_

пального района (горолского округа), оборулуется местами для парковки автотранспортных

средств. ,щоступ для заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип.tльного района (горолского

округа) оборулуеТся пандуСами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспре-

IUIтственный доступ для инва.пидов, вкJIючая инв€tлидов, исполь3ующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципrLльного района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инвztлидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установ-

ленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объ-

екг и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспорт-

ных средств инвuLлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объек-

ты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонЕrла

объекга;
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возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предо-
ставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.

сопровождение инвtUIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с полу-
чателями услуги, по вопросам работы с инвtlлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нitличии документа, подтвержда-
ющего ее специtшьное обучение, выданного по форме, установленной федера.пьным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и ре€шизации государствен-
ной политикии нормативно-правовому регулированию в сфере социrtльной защиты населения;

окiвание должностными лицами инвILIIидам необходимой помощи, связанной с рtlзъясне-
нием в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением
необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвilлидов с р{ц}мещениеМ Ка-

бинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иноГо лица, Вла-

деющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвtulида;
ок€вание должностными лицами органа местного самоуправления, подведомственных ор-

ганов и организаций иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешаю-

щих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Щентра.гrьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального района (го-

родского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфОРМа-

цию о наименовании и графике его работы.
Помещения органа опеки и попечительства муниципiшьного района (горолского округа)

соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются сРед-

ствами противопожарной защиты.
Места информирования, преднaвначенные для ознакомления заявителей с инфорМацион-

ными материirлами, оборудуются информашионными стендами.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимttлЬным

условиям работы специiLпистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информаrrии оборуДУютСя

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест оЖидаНИЯ ОПреДе-

ляется исходя из фактической наIрузки и возможностей для их ра:}мещения в Здании, но не Мо-

жет составлять менее 5 мест.
места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и обеспечи-

ваются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежно-

стями.
Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиденциzLпЬноСТИ оСУ-

ществляется В специitльно выделенных для этих целей помещениях. При этом не допускается
одновременный прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема зiulвителей оборудуются информационными табличКамИ (ВывеС-

ками) с укванием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени) отчества (при наличии) и должности специаJIиста.
Рабочее место специtшиста органа опеки и попечительства муниципtшьного района (го-

родского округа), по возможности, оборулуется пераональным компьютером с доступом к печа-

т{lющим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхо-

да из помещения.
на информационных стендах в помещениях, предн€вначенных для приема документов,

рtвмещается следующая информашия :
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l) извлечения из муниципirльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема заявителей специаltистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специttпистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и принимае-

мых в ходе предоставления государственной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе коли-

чество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государ-

ственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе

предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государ-

ственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и му-

Епципальных услУг (в том числе в полном объеме), посредством 3апроса о предоставлении

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного стать_

ей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный запрос)
Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услуry, в зоне доступности

к основным транспортным магистрiшям, нiUIичие подъездных дорог;
нtцичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоотавляющих

государственные услуги, в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих госу-

дарственНую услуГу, в инфОрмационНо-телекоммуникационных сетях общего пользования (в

том числе в сети Интернет), средствах массовой информilции, информационных материtUIах

(брошюрац буклетах и т.д.);
нilличие необходимого и достаточного количества специuLлистов, а также помещений, в ко-

торых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения установ-
ленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья.

показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и актучtльность информашии о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдеНие срокоВ предостаВлениЯ государственноЙ услуги и сроков выполнения адмиЕи_

стративных процедур при предоставлении государственной услуги ;

количество взаимодействия зrUIвителя с должностными лицами при предоставлении госу-

дарственной услуги - 2 раза, приеМ документов - До 30 минут, выдача результата предоставле-

ния услуги до l0 минут;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специzLпистов и уполномочен-
ных должностных лиц;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специrrлистов и уполномо_
ченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставленИя госу-

дарственной услуги в электронной форме
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ГосуларственнЕuI услуга в электронной форме в настоящее время не предостаВляется

ПI. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕ-

НУIЯ,В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов;
2 - направление органом опеки и попечительства заявки в оку <центр сопровождения))

щя формирования групп слушателей (приложение JE4);
3 - внесение специалистом окУ <Щентр сопровождения) записи в журнtш (приложение

Nэ5) учета граждан, направленных органами опеки и попечительства муниципальных районов и

городских округов на прохождение подготовки кандидатов в приемные родители;
4 - информирование специчrлистом оку <щентр сопровождения)) через орган опеки и по-

печительства заявителя о дате, времени и месте проведения занятий;

5 - внесение специtlлистом органа опеки и попечительства записи в Журнал регистрации
з{lявок на прохождение курсовой подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою се-

мью ребенка, оставшегося без попечения родителей (приложение J,,lb3);

6 - выдача органом опеки и попечительства заявителю направления согласно приложению

J,,lЬб в окУ <Центр сопровождения)) (приложение Jt 7) на прохождение подготовки;

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставлениJI государственной услу ги докум ентах.

3.1. Прием и регшстрация заявления и документов
з.1.1. oaro"u""eM для начаJIа данной процедуры является личное обращение ЗtUIВИТеЛЯ В

орган опеки и попечительства с заявлением о намерении принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей, их направлении на прохождение подготовки

лиц, желающих принять в семьи детей-сирот и детеЙ, оставшихся без попечениrI родителей.
Специалист органа опеки и попечительства обязан ознакомить зtUIвителя с правами, обя-

занностями и ответственностью опекунов, попечителей, усыновителей, установленными зако-

нодательством Российской Федерации и законодательством Курской области; рzвъяснить за-

явителю действующее законодательство и основания, по которым заявитель не может усыно_
вить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью.

в случае если в ходе консультирования выясняются основания, по которым заявитель не

может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью,

специttлист органа опеки и попечительства уведомляет 3аявителя о наJIичии препятствий для

приtштия ребенка на воспитание в семью, объясняет ему нормы лействующего законодатель-

ства.
3.|.2. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составля-

ет 30 минут.
з.1.3. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за рабоry по устройству

детеЙ на воспиТание В семьи граждан (далее - специчtлист органа опеки и попечительства):

1) проверяет правильностЬ заполненИя зiUIвления и сооТветствие укrванных в нем данных

представленному документу, удостоверяющему личность заявителя.

В случае если при нtшичии оснований, по которым заявитель не может усыновиТь ребенка,

принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью, зttявитель настаивает на при-

еме зiUIвления для предоставления государственной услуги, специrtлист органа опеки и попечи_

тельства принимает заявление.
2) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации зiUIвок на прохождение подго-

товки лиц, желающих принять на воспитание В свою семью ребенка, оставшегося без попечениJI
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родителей (приложение JS3), который содержит следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку,

- фамилию, имя, отчество (при наличии),

- место жительства,

- семейное положение,

- дата постановки на учет,
- предположительная форма семейного устройства,
- подпись заявителя,
_ отметка о направлении на прохождение подготовки кандидатов в приемные родители

(дата направления, сроки прохождения подготовки; в случае отправки направления по почте -
отметка об отправке (дата отправки) (заполняется перед выдачей направления),

- отметка о получении направления (при получении направления зiUIвителем лично в ор-
гане опеки и попечительства - дата, подпись заявителя),

- дата, причина снятия с учета;
3) вылает зiulвителю расписку о приеме заявления с ук€ванием даты приема зчuIвления, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии).
3.1.4. Критерием принятия решения по данной процедуре является обращение зtulвителя за

предоставлением государственной услуги.
3.1.5. Результатом данной административной прочелуры является выдача расписки о при-

еме зrulвления с укЕванием даты приема зuIвления, его регистрационного номера, своей долж-
ности, фамилии, имени и отчества (при на.гlичии).

3.1.6. Максимальный срок выполнения указанных административных процедур составляет
15 минут.

3.|.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о
приеме зшIвлениJI и документов в журнале регистрации заявлений и решений администрации
муниципaльного района (горолского округа).

3.2. Направление органом опеки и попечительства заявки в ОКУ <Щентр сопровож_
денпя>) для формпрования групп слушателей

з.2.|. основанием для начала процедуры направления органом опеки и попечительства за-
явки в ОКУ <Центр сопровождения)) лля формирования групп слушателей является прием и ре-
гистрация заявления заявителя о предоставлении государственной услуги.

после регистрации заявления от заявителя специzlлист органа опеки и попечительства в
трехдневный срок направляет з.UIвку в оКУ <Центр сопровождения> для формированиJI групп
слушателей.

По мере поступления заявлений специiшист окУ <Щентр сопровождениrI) формирует
группы слушателей.

з.2.2. Результатом данной административной процедуры является формирование групп
слушателей согласно постановлению Ддминистрации Курской области от 3l июля 2012 г. J,{b

678-па <об организации подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ре-
бенка, оставшегося без попечения РоДителей> (в редакции постановления Администрации Кур-
ской области от 24.02.20lб г. j\b l00-па).

3.2.3. Критерием принятия решения по данной процедуре является прием и регистрациrI
зtUIвления зztявителя о предоставлении государственной услуги.

3.2.4. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составля-
ет 3 рабочих дня.

з.2.5. ФиксациЯ результаТа выполнения адмиНистративной прочедуры не предусмотрена.

3.3. ВнеСение специалИстоМ окУ <ЩентР сопровождения>) записи в журнал учета
граждан, направленныХ органами опеки и попечительства муниципальных районов (го-
родских округов) Курской области на прохождение подготовки лиц, желающих принять
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па воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей
З.3.1. Основанием для начапа процедуры внесение специiшистом ОКУ <Центр сопровож-

дения)) записи в журнzlл учета граждан, направленных органами опеки и попечительства муни-
ципЕlльных районов (горолских округов) Курской области на прохождение подготовки лиц, же-
лающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,
является направление органом опеки и попечительства заявки в ОКУ <Центр сопровождения))
лля формирования групп слушателей.

При получении заявки, направленной органом опеки и попечительства, специалист ОКУ
<центр сопровождения)) в тот же день вносит запись в журнitл учета граждан, направленных
органами опеки и попечительства муниципttльных районов (городских округов) Курской обла-
СТи на прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,
ОСТаВШеГОся без попечения родителей, которыЙ солержит следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку;
- фамилия)имя) отчество (при наличии) кандидатав замещающие родители;
- адрес места жительства кандидата в замещающие родители;
- дата поступления заявки;

- дата направления;

- сроки прохождения подготовки;
- отметка и дата выдачи свидетельства о прохождении курсовой подготовки;
- примечания.
з.3.2. Результатом данной административной прочелуры является внесение специiшистом

окУ <Центр сопровождения) записи о кандидате в замещающие родители в жypHiUI учета
цраждан, направленных органами опеки и попечительства муниципttльных районов (горолских
оtqpугов) Курской области на прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в
свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

з.3.З. Критерием принятИя решенИя по данНой процеДуре является получение оКУ <Центр
сопровождения) направленной органом опеки и попечительства заявки для формированиягрупп слушателей.

з.3.4. Максима.гlьный срок выполнения указанной административной процедуры составля-
ет [0 минут на каждого заявителя в день получения заявки.

3.3.5. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является наличие
внесенной записи специ€tлистом оКУ <L]еHTP сопровоЖдения)) и о кандидате в приемные Роди-тели В журнilле учета граждан, направленных органами опеки и попечительства муниципiшьных
районов (городских округов) Курской области на прохождение подготовки лиц, желающих
принять на воспитание В свою семью ребенка' оставшегося без попечения родителей.

3.4. ИнфОрмирование специалистом окУ <Щентр сопровождения>> через органы опе-
ки и попечительства заявителя о дате, времени и месте проведения занятий

3.4.1. основанием для начЕца процедуры информирования специtшистом оКУ <I_{eHTp со-
провождения)) через органы опеки и попечительства заявителя о дате, времени и месте проведе-
ния занJIтий является сформированнiul группа слушателей согласно постановлению ддмини-
страциИ Курской областИ от 3l июлЯ 2о12 г. J\b 678-па коб организации подготовки лиц, жела-
ющиХ принятЬ на воспиТание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей> (в
редакции постановления ддминистрации Курской области от 24.02.2016 г. J\b l00-па).

з.4.2. После того как группа слушатеЛей сформирована' окУ <Центр .опрЪ"о*дения>
определяет в течение трех рабочих дней дату и время проведения подготовки граждан, выра-
зивших желание стать опекунами.

з.4.з. Результатом данной административной процедуры является информирование зiUIви-
теля о дате, времени и месте проведения занятий в течение 5 рабочих дней.

3.4.4. Критерием принятия решения по данной процедуре является сформированнiш группа
слушателей согласно постаНовлению АдминистрациИ Курской области от 31 июля 2012 г. Jllb
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678-па <Об организации подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ре-
бенка, оставшегося без попечения родителей> (в редакции постановления Администрации Кур-
ской области от 24.02.20lб г. J\Ъ l00-па).

3.4.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составля-
ет 8 рабочих дней.

з.4.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является подго-
тоВленныЙ приказ ОКУ <Щентр сопровождения) о проведении подготовки группы слушателей,
о сроках и составе лиц, проходивших подготовку.

3.5. Внесение специалистом органа опеки и попечительства записи в Журнал реги-
страции заявок на прохождение курсовой подготовки лиц, желающих принять на воспи-
тапие в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, о направлении заяви-
теля на прохождение подготовки кандидатов в приемные родители.

3.5.1. основанием для начiша процедуры внесения специitлистом органа опеки и попечи-
тельства записи в Журна-гl регистрации заявок на прохождение курсовой подготовки лиц, жела-
ющиХ принятЬ на воспиТание В своЮ семьЮ ребенка, оставшеГося без попечения родителей, о
направлении зiUIвителя на прохождение подготовки кандидатов в приемные родители является
информирование зtulвителя о дате, времени и месте проведени я занятий.

специа-пист органа опеки и попечительства вносит запись в графу котметка о направлении
на прохождение подготовки кандидатов в приемные родители> Журнала регистрации заrIвок на
прохождение курсОвой подгОтовкИ лиц, желаЮЩиХ принятЬ на воспиТание В свою семью ребен-ка, оставшегося без попечения родителей, о направлении заявителя на прохождение подготовки
кандидатов в приемные родители; указывает дату направления на прохождение подготовки
кандидатов в приемные родители, сроки прохождения подготовки, в случае отправки направле-
ни,I по почте делает отметку об отправке по почте, укtвывает дату отправки.

при получении направления на прохождение подготовки кандидатов В приемные родителилично в органе опеки и попечительства заявитель ставит дату получения и подпись в графе
<<отметка о получении направления)) Журнала регистрации заявок на прохождение курсовой
подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без по-
печения родителей.

3.5.2, Результатом данной административной прочелуры является внесение специалистом
органа опеки и попечительства записи в Журна.гl регистрации заявок на прохождение курсовой
подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без по-
печениJI родrгелей, о направлении заявителя на прохождение подготовки кандидатов.

3.5.3. Критерием принятия решения по данной административной процедуре являетс я ин-
формирование зtulвителя о дате, времени и месте проведения занятий.

3.5.4. Максимальный срок выполнения указанной админисlФативной процедуры составля-
ет 5 минут.

3.5.5. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение
специttлистом органа опеки и попечительства записи в Журнал регистрации зiulвок на прохож-
дение курсовоЙ подготовКи лиц, желающИх принять на воспитание в свою семью ребенка,оставшегося без попечения родителей.

3.б. Выдача органОм опекИ и попечИтельства заявитеЛю напраВления в оКУ <<Щентр
сопрово1rцения> на прохождение подготовки

3,6,1, основанием для нач€L,Iа процедуры выдачи органом опеки и попечительства зiUIвите-
лю направления в организацию на прохождение подготовки - оку <центр сопровождения)),
является сформированные группы слушателей и установленные сроки проведения подготовки
лиц, желtlющих принять на воспитание в свою семью ребенка.

специалист органа опеки и попечительства на каждого заявителя составляет направление
в оку <центр сопровождения)). Специалист органа опеки и попечительства по телефону при-
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глашает заявителя в орган опеки и попечительства для получения направления на прохождение
подготовки.

В случае если зilIвитель не может явиться в орган опеки и попечительства лично, направ-
ление в ОКУ <Центр сопровождения)) направляется заявителю по почте.

з.6.2. Результатом данной административной процедуры является выдача зuIвителю
направлениJI на прохождение подготовки лиц, желающих принять в семьи детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей.

З.6.З. Критерием принятия решений является направление заявителя на прохождение под-
готовки лиц, желающих принять в семьи летей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-
телей.

З.6.4. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составля-
ет 3 рабочих дня.

3.6.5. Способом фиксации результата исполнения административной прочедуры является
внесение в журнiLл регистрации заявок на прохождение подготовки лиц, желающих принять на
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, отметки об отправке
(вручении) заявителю направления с укtванием даты направления и сроков прохождения подго-
товки лиц, желающих принять в семьи летей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-
лей.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

з.7.|. основанием для начала выполнения административной процедуры являотся обраще-
ние заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат предоставления
государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

з.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укrванных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также исполь-
зованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

3.7.з. Критерием принятия решения является нttличие допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

з.,7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных
должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-зультате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес зiulви-
теля ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предо-
ставления услуги документах.

з.,7.5. Способ фиксации результата выполнения административной прочедуры - регистра-
ция в журнtlле.

3.7.6. СроК выдачИ результаТа не долЖен превЫшатЬ l0 каленДарных дней с даты реги-страции обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами положений регламента и иных нормат[|вных пра-
вовыХ актов, устанавЛивающиХ требования к предоставлению государственной услуги, а
так2ке прпнятием ими решений

текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее - текущий кон-
троль), и принятИем решений специ€цистами осуществляется главой муниципtшьного района
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(городского округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги, а также департаментом по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнениJI
специtшистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной
услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению заявителя.

Контроль за соблюдением законодательства по вопросам учёта, полбора и подготовки лиц,
желающих принять в семьи детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей осу-
ществляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и фор-
мы контроля за полнотой и качеством предоставления государственrrой услуги

проверки являются плановыми (осуществляется на основании полугодовых или годовых
ПЛаНОВ) и Внеплановыми. При проведении плановой проверки рассматриваются вопросы, свя_
занные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные во-
просы (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению
зzulвителя государственной услуги.

результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются выявлен-
ные недостатки и предложения по их устранению.

решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления государственной услуги прини м ается дире ктором Щепартамента.

внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги про-
водятся на основании жttлоб граждан на решени я иlли действия (бездействия) должностных лиц
органа опеки и попечительства, принятые или осуществленные в ходе предоставления государ-
ственной услуги.

4,3, ответственность должностных лиц органа местного самоуправлепия, предостав-
ляющего государственную Услуц, за решения и действия (безлействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федер ации

!олжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной услу-ги, несут персонilльную ответственность за соблюдение положений административного регла-мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления государственной
услуги.

по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется
привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в со-
ответствии с законодательстВом Российской Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку ц формам контроля за
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объедине-
пий и организаций

граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставле-
нием государственной услуги, путем получения информации о ходе Предоставления государ-
ственноЙ услуги, в тоМ числе о сроках завершения административных процедуР (леЙствий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
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- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества предоставле_
ния государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламен-
та.

V. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услуryл должностного лица ор-
гана, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона (далее - привлекаемые

организачии), или их работников

5.1. Информация для заяВителя о его праве подать жалобУ на решение и (или) деr-
ствие (бездействие) органа местного самоуправления Курской областиl пр€доставляющего

государственную Услуц, и (или) его должностных лиц либо муниципальных служащих
курской области, многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, а так2ке привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решения и Действия (бездействия) органа опеки и
попечительства и его должностных лиц, муниципirльных служащих при предоставлении госу-
дарственной услуги.

заявитель имеет право направить жа-гlобу в том числе посредством фелершlьной государ-
ственной информационной системы <Единый портitл государственных и муницип€}льных услуг(функrlий)> http ://www, gosuslugi. ru.

5,2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциопальные цен-тры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправле-
ния) публично-правового образования, являющийся у"р.л"r.rrем многофункцпонального
центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жапоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию мун иципrlJIь ного райо на ( городс кого окру га).
Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в ведении

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической по-
литике Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Кур-
ской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Администрации муниципuLльного района (городского округа) - уполномоченные на рас-смотрсние жа.поб должностные лица.

5.3. Способы информированпя заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
в том числе с использованием Единого портала

Информирование зiUIвителей о порядке подачи и рассмотрения жа.побы осуществляется
посредством рiвмещения информации на стендах в местах предоставления государственных
услуг, на официil"льных сайтах Администрации муниципЕtльного района (горолского округа),
Администрации Курской области' департамента по опеке и попечиТельству, семейной и демо-
графической политике Курской области и на Едином портЕUIе.
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Заявитель вправе получать информашию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (безлействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства осуществля-
ется в том числе по телефону, элекгронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного само-
управления, предоставляющего государственную услуry, а также его должностных лиц

порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) де-
партамента, предоставляющего государственную услугу' а также его должностных лиц, реryли_
руется:

Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 2l0-Фз <Об организации предоставления государ-
ственных и муниципiLпьных услуг);

постановЛениеМ ПравитеЛьства Российской Федерации от 16.08.2012 Jllb 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) федеральных органов ис-
полнительной власти и их должностных лиц, федера-гlьных государственных служащих, долж-
ностЕых лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предо-
ставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерчшьного закона <Об организации
предоставления государственных и муниципtLльных услуг)), и их работников, а также мно-
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их ра-
ботников>.

Информация о лосулебном (внесудебном) порядке обжалования змвителем решений и
действий (бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную
услуry, должностного лица органа опеки и попечительства, предоставляющего государствен-
tryю услуry, либо государственного гражданского служtlщего рrвмещена на Едином портtulе по
адресу : https ://gosuslu gi.ru.
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приложЕниЕ J\b l
к административному регламенту по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданно-
му полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Учёт, полбор и направление на прохождение подготов-
ки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, остав-
шегося без попечения родителей>, утвержденному приказом департамен-
та по опеке и попечительству, семейной и лемографической политике
Курской области от 26.|2.2018 г. jф 231

Нача-гlьнику отдела опеки и попечи-
тельства

(наименование муни ципrrльного района
(горолского округа) Курской области)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
оБрАзЕц

зЕuIвление гражданина, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, остав-
шегося без попечения родителей

я
(фамилия, имя, отчество (при нмичии))

гражданство
НоСТЬ:

документl }достоверяющий лич-

(когда и кем выдан)
место жительства

(адрес м еста жител ьства, подтверждён ны й регистрачией )

Место пребывания

(алрес места фактического проживания)

прошу направить меня на подготовку по программе подготовки лиц, желающих
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

(лата; (полпись)

(линия отреза)

Змвление
(фам илия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(доллсность и (фамил ия, имя) отчество (при наличии) лолжностного лича)
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за N9и зарегистрировано

(дата)

(лата регистрашии) (регистрачионны й номер)

(полпись должностного лича)
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ПРИЛОЖЕНИЕ JЮ 2
к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Учёт, подбор и направление на
прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в
свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей>>,
утвержденному прикЕвом департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области от
26.I2.20l8 г. NЪ 231

оБрАзЕц
Начальнику отдела опеки и
попечительства

(наименование муницип:lльного района
(горолского округа) Курской области)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Согласие на обработку персональных данных
Настоящим заявлением я,

своеи волеи и
в своем интересе даю согласие на обработку моих персон€tльных данных.
перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласпе:
фамилия ) имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, гражданство,
семейное положение, место жительства или место пребывания, номер телефЬна (факса),
документ удостоверяющий личность (вид документа, серия, номер, когда и кем выдан).
перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается со-
гласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-
ние), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, уничтоже-
ние персонЕLIIьных данных.
способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информацион-
ных системах персон€tльных данных с использованием и без использования средств ав-
томатизации, а также смешанНым спосОбом; при учаСтии И при непОсредствеННОМ )п{а-стии человека; включение в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные до-
кументами, регламентирующими предоставление отчетных данных.
срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персо-
нЕlльных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в отдел опеки и попечи-
тельства

(наименование муници п€Lп ьного района (горолского округа) Курской области
письменного заJIвления об отзыве согласия.

( )) 20 г
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приложЕниЕ J\ъ 3

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области ((Учёт, подбор и направление на

прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в

свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей), утвер-
жденному приказом департамента по опеке и попечительству, с€-

мейной и демографической политике Курской области от 26.|2.20t8
г. Ns 23l

Журнал
регистрации заявок на прохождение курсовой подготовки

лицl желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,

оставшегося без попечения родителей

.]tl!

пl
п

Фа-
ми-
лиfl,
имя,
отче_
ство
(при
нали_
чии)

Место
житепь-

ств&

Семей-
ное

поло-
жение

Дата
постанов_

ки
на учет

Прелполо-
жительная

форма
семейного
устройства

Подпись Огметка о направлении
на прохождение

подготовки кандидатов
в приемные родители
(лата направJIения,
сроки прохождения

подготовки;
в случае отправки

направления по почте -
отметка об отправке

(лата отправки)

Отметка
о

получении
направле-

ния
(дата,

подпись
заявите-

ля)

.Щата,
причина
снятия
с учета

1 2 3 4 э 6 7 8 9 10



22

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к административному регламенту по предоставлению органами Местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданно-

му полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в

Курской области <Учёт, подбор и направление на прохождение поДгОТОВ-

ки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, остав-

шегося без попечения родителей>, утвержденному прик€вом департамен-
та по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 231

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА БЛАНКЕ ОТДЕЛА

.Щиректору ОКУ <I-{eHTp сопровождения замещающих
семей и граждан из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей>

(Фио)

Уважаемый (-ая)

(наименование муницип€ulьного района (горолского округа) Курской области)

направляет заявку на подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей, в следующем списочноМ СОСТаВе:

.пl}

п/п
Фамилия, имя, от-
чество (при нали-

чии)

Щата
рождения

Место
проживания

контактный
номер

телефона

Прелполагаемая
форма

семейного
устройства

1 2 3 4 5 6

Начальник отдела опеки и
попечительства

(наименование муниципzlльного района
(горолского округа) Курской области

(полпись) (расшифровка подписи)
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приложЕниЕ J\b 5

к административному регламенту по предоставлению органами местно-
го самоуправления Курской области государственной услуги по пере-

данному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечи-
тельства в Курской области <<Учёт, подбор и направление на прохожде-
ние подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей>>, утвержденному прика-
зом департамента по опеке и попечительству, семейной и демографиче-
ской политике Курской области от 26.|2.2018 г. Jф 23l

Журнал
учета граждан, направленных органами опеки и попечительства

МУНициПальных раЙонов (городских округов) КурскоЙ области на прохо?цдение
ПОДгОТоВки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставше_

гося без попечения родителей

лъ
п/п

Фамилия,
имя, отче-
ство (при
наличии)

Алрес
места

жптельства

Щата
поступле_

нпя
заявления

Щата
направления

Сроки
прохожденпя
подготовки

}lb
свидетельства
о прохо)lцении

подготовки

Приме-
чание

1 2 3 4 э 6 7 8
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ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЬ 6
к административному регламенту по предоставлению органами мест-
ного самоуправления Курской области государственной услуги по пе-
реданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечи-
тельства в Курской области <Учёт, подбор и направление на прохожде-
ние подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью
ребенка, оставшегося без попечения родителей>>, утвержденному при-
кЕвом департамента по опеке и попечительству, семейной и демогра-
фической политике Курской области от 26.12.2018 г. J\b 23l

ОБРАЗЕЦ НАПРАВЛЕНИЯ НА БЛАНКЕ ОТДЕЛА

.Щиректору ОКУ <Щентр сопровождения замещающих
семей и граждан из числа детей-сирот и детей, остав-

шихся без попечения родителей)

Направление на прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в се-
мью ребенка, оставшегося без попечения родителей

Уважаемый (-ая)

Администрация
(наименование му н ици пtu] ьного района (горолского округа) Курской области)

направляет в Областное к€венное учреждение <Щентр сопровождения замещtlющих се-
меЙ и граждан из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) на
подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося
без попечения родителей, в следующем списочном составе:

л}
п/п

Фамилия, имя, от_
чество (при нали-

чии)

!ата
рождения

Место
проживания

контактный
номер

телефона

Прелполагаемая
форма

семейного
устройства

1 2 3 4 э б

Начальник отдела опеки и
попечительства

(наименование муниципального района
(горолского округа) Курской области

(полпись) (расшифровка полписи)


