
АдминистрАция курской оьлАсти

,.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике курской области

прикАз

от 20.12.2018 Jф 192

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<выдача предварительного

разрешения органа опеки и попечительства, затрагивающего
осуществление имущественных прав подопечного>) в новой редакции

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от

27.о7,2о10 г. Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€шьных услуг) и постановлением Администрации Курской области от

29,o9.2}|l г. J\ъ 473-па (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функций и административных

регламентов предоставления государственных услуг)) прикдзывдю :

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <выдача предварительного разрешения
органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление

имущественных прав подопечного) в новой редакции согласно приложению Ng

1 к настоящему приказу.
2. Признать утратившим силу прикч}з департамента по оПеКе И

попечительству, семейной и демоцрафической политике Курской области от

8.10.2018 г. J\Ъ t27 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской облаСтИ

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области кВыдача предварительного

разрешения органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление
имущественных прав подопечного)) в новой редакции).

З. Старшему специ€rлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства
детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€lзмещение
административного регламента на официальных сайтах Администрации
Курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области в течение десяти дней с момента
подписания настоящего прикuва, в реестре государственных и муниципuLльных

услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня
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подписания настоящего приказа, а также на офици€шьном интернет_порт€rле

правовой информации (www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со дня подписания

настоящего приказа.
4. Ддминистративный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской

области квыдача предварительного ра:}решения органа опеки и попечительства,

затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного)) в новой

редакции довести до сведения начаJIьников отделов, уполномоченных в сфере

опеки и попечительства муницип€UIьных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства

муниципаJIьных раЙонов и городских округов Курской области, обеспечить

организацию предоставления государственной услуги в соответствии с

административным регламентом в новой редакции.
6. Контроль за исполнением приказа оставJIяю за собой.

Временно исполняющий обязанности,.--,:]-х
директора департамента Й/ Т.А. Сукновапова



Приложение Ns 1

к прикtlзу департамента по опеке и попечительству, семейной и

демограф".r..*ой политике Курской области от 20.|2.2018 г, Ns 192

УТВЕРЖДЕН
приказом департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемоiрафической политике Курской области

от 20.t2.20l8 г. Ns 192

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечиr.rrr.irч в Курской области <<выдача предварительного разрешения

органаопекиипопечиТеЛьстВа'3атрагиВаюЩегоосУЩестВлениеиМУЩестВенных
прав подопечного)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в

сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача

предварительного рulзрешения органа опеки И попечительства, затрагивающего

осуществление имущественных прав подопечного)(дtшее по тексту - Административный

регламент, государственнtUI услуга) определяет сроки и последовательность действий

(администрчr"""й процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок

обращения в орган опеки и попечительства,

1.2. Круг заявителей
заявителями являются опекуны или попечители, родители, усыновители, либо их

уполномоченные представители.

1.з. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам

предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимымп и

обязательЕыми для предоставления государственпой услуги, сведений о ходе

предоставления указанных услуг, В том числе на официальном сайте органа

,aпоrп"rельной власти Курской области, являющегося ра3работчиком регламента,
или на официальном сайте Администрации Курской области в сети <i[,IHTepHeT)>, в

фелеральной государственной информационной системе <<Единый портал

государственных и муниципальных услуг (функций)>> (далее - Единый портал)- 
Информирование зiUIвителей по вопросам предоставлениJI государственной услуги, в

том числе о ходе предоставления гоаударственной услуги, проводится путем устного
информиРованиJI, письменНого инфоРмирования (в том числе в элекгронной форме).

информирование з€UIвителей организуется следующим образом:

индивидуiшьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть <Интернет>).

Индивидуtlпьное устное информирование осуществляется специt}лиСтами ОрГанОВ

опеки и попечительства при обращении зtulвителей за информацией лично (в том Числе По

телефону).
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ГрафикработыорганоВопекиипопечителЬстВа'графикличногоприеМазtUIВителеи

размещается В информашионно-телекоммуникационной сети <Интернет> на офиuиtulьном

сайте Мминистрации муниципсtльного района (городского округа), Ддминистрации

Курской области и на информационном стенде,

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставлениJI зtUIвителю

полногоиоператиВноГооТВетаНаПосТаВЛенныеВопросы'ВтомчисЛесприВЛечениеМ
иных компетентных специtшистов,

ответ на устное обращение с согласия зЕUIвителя предоставляется в устной форме в

хоДО личногО npra*u. В остtUIьных случtшх в установленныЙ законом срок

предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном обращении

вопросах.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специЕLлист может

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в Удобных для него

формах и способах повторного консультированиJI через определенный промежуток

времени.
Время индивидуtшьного устного информирования (в том числе по телефону)

заявителя не может превышать 10 минут,

ответ "u 
,.п"фонный звонок содержит информачию о Еаименовании органа, в

который позвонил au"""ran", фамилию, имя, оrraar"о (последнее - при наличии) и

должность специuшиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принJIвшего

звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный

звонок переадресовываетQя (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся

Iражданину сЬобщается номер телефона, по которому он может получить необходимую

информашию.
Во время рЕlзговора специiшисты четко произносят слова, избегают (параллельных

р€вговоров)) с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине

поступления звонка на лругой аппарат,

При ответах на ,.пЬбоrrrые звонки и устные обращениJI специtшисты соблюдают

"О 
*ifi 

.:#*'r}:iil],f,},.* iшьн о е инф ор м ирование осуществляется в пиаьменной форм е

за подписью главы муниципаJIьного района (городского округа). Письменный ответ

пр9доставляется в гlростой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фiмилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициitлы лица, подписавшего ответ.

письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов

направляется зtulвителю в течение 30 календарных дней со дшI его регистрации в органе

опеки и попечительства.
ответ на заJIвление, tIоступившее в орган опеки и попечИтельства В форме

электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу

электронной почты, указанному в таком заJIвлении, или в письменной форме по почтовомУ

адресу, укшанному в заявлении.- 
.ЩолжноQтное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее

за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания

государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуttльные решения
заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окi}зания осуществЛяеТСя

органом опеки и попечительства путем рilзмещения информации на информациОннОМ

стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на
официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портiше можно получить следующую информацию:
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- о круге зtUIвителеЙ;
- о сроке IIредоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отказе в предоставлении государственной услуги;

- о праве заявителЯ на досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениrI государственной услуги;

- о формах заявлений (увеломлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.- 
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно,

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной

УслУгиИУсЛУг'которыеяВЛяютсянеобхоДимымииобязательнымиДля
предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг
На информачионных стендах в помещении, преДназначенНом длЯ предостаВлениЯ

государст"."пЪИ услу ги, рдзмещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоЪщarо Ддминистративного регламента с приложениями (полная

версия на официtшьном сайте Администрации в информационЕо-телекоммуникационной

сети <Интернет>);
местораспопо*.п"., график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных

сайтов и электронной почты органов, в которых заJIвители могут получить документы,

необходимые для предоставлениJI государственной услуги;
перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжа.гlования решения, действий или бездеЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦэ

предоставляющих государственную услуry;
основания для oTцi13a в предоставлении государственной услуги;
основаниJI для приОстановлеНия предоСтавления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образuы оформления документов, необходимых для предоставлениrI государственной

услуги, и требования к ним.
тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не меньше

14), без 
"aпрurпarий, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

справочная информачия (мостонахождение и графики работы органа,

предоставляющего государственную услугу, его структурных подразделений,

предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципtшьных органов и

ор.чпr.uций, обращение В которые необходимо для получения гоаударственной услуги;
справочные телефоны структурных подрitзделений органа, предоставляющего

государственную услугу, организацийо участвующих в предоставлении государственной

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; адреса официального сайта, а также

электронной почты и (или) формы обратной связи органа исполнительной власти Курской
области, предоставляющего государственную услуry, в сети <Интернет>) размеЩеНа На

официальном сайте департамонта http://kursk-opeka.ru/, на офичишrьном сайте

Ддминистрации муЕиципiшьного района (городского округа), на Едином порт€rле.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
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2.1. Наименовапие государственной услуги
<выдача предварительного рttзрешения органа опеки

ЗатрагиВаюЩегоосУЩестВЛениеиМУЩесТВенныхпраВпоДопечного))

2,2, Наименованпе органа исполнительной власти

и попечительства,

Курской области

предоставляющего государственную услугу
госуларственнzш услуга предоставляется администрацией соответствующего

муницип.льного района (городскоъо округа) по месту жительства подопечного или в

случае совместного проживания с опекуном (попечителем) по месту жительства опекуна

(попечителя) - по месту проживания подопечного,

непосредственно государственную услуry предоставляет отдел, уполномоченный в

сфере опеки и попечительства администрацией соответствующего муниципаJIьного района

(городского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства),

В предоставлении государственной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографй" no Курской области в части выдачи документов, подтверждающих право

собственностИ подопечногО на имущество, В отношении которого зtUIвители просят

преДВарителЬноерtlЗрешениеорганаопекиипопечитеЛьстВанасоВершениеснимсДелок;
- государственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные

госУДарстВенноМУорганУилиорганаММесТногосаМоУпраВЛенияорганизаЦииВчасти
предоставлениJl документц подтверждающего место жительства (место пребывания

подопечного).
В соответствии с требованиrIми пункта з части 1 статьи 7 Федерального закона от

2.7.07.20|О г. Ns 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг> (далее - Федеральный закон) орган опеки и попечительства не

urrpuua требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получениJI государственной услуги и связанных с обращением в иные

госУДарсТВенныеорганыиорганиЗации'ЗаискJIюЧениеМполУченияуслУГ'ВкJIюченныхВ
перечень уалуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственных услуг, утвержденных нормативным правовым актом Курской области,

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заrIвителю копии распоряжения (постаноВления) главЫ

муницип4льного района (городского округа) о выдаче предварительного разрешения

органа опеки и поIIечительства, затрагивающего осуществление имущественных прав

подопечного;

- уведомление об oTцit:le в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставлепия государственноЙ услуги, в том числе с учетоМ
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставлепия государственной

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления государствеННОЙ УСЛУГИ

срок предоатавления услуги составляет не более пятнадцати дней с даты подачи

зiUIвлениrI о rIредоставлении такого разрешениJI.
Срок выдачи (направления) локументов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги, составляет 3 рабочих дня со днJI подписания распоряжения
(постановления) главы муниципального района (городского округа) о выдаче
предварительного рtlзрешения органа опеки и попечительства, затрагивающего
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осуществление имущественных прав подопечного, или уведомления об отк€tзе в

предоставлении государствеЕной услуги,
основ анпй для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской ФеДераЦИи не предусмотрено,

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

государственной услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

государсТвенноЙ уЁлуги , (с указанием их реквизитов и источников официального

опiоп"*ования), размещен на офичиальном сайте департамента по опеке и

попечительству, семейной, д.rоrрЪфической политике Курской области http:/ikursk-

opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином порт€ше.

2.6. Исчерпывающий перечепь документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услугш' подлежащпх представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы :

1 ) заявление опекуна (попечителя);

2) копия паспорта опекуна (попечителя);

з) заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет или

совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина;

4) копия паспорта (свилетельства о рождении) подопечного;

5) локументы, затрагивающие осуществление имущественных прав подопечного;

5.1. проекты договоров о совершенствовании сделок по сдаче имущества

подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в зtLпог, по отчуждению

имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению);
5.2. проекты правоустанавливающих документов по рitзделу имущества подопечного

или выделу из него долей;
5.3. отказ от иска, поданного в интересах подопечного;

5,4. проект мирового соглацения для закJIючения в судебноМ разбирательстве

мирового ооглашения от имени подопечного;
5.5. проект мирового соглашения для закJIючения мирового соглашения с должником

по исполнительному производству, в котором подопечный является в3ыскателем;

5.6. документы по отчуждению жилого помещения, в котором проживает

подопечный;
5.7. проекг кредитного договора, займа, закJIючаемого в интересах подопечного;

6) документы, подтверждающие право собственности подопечного на имущество, в

отношении которого заявители просят предварительное р€lзрешение органа опеки и

попечительства на совершение с ним сделок, права на которые не зарегистрированы в

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При предоставлении зtUIвителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригинiLлы, если копии нотариально не заверены или копии документов, надлежащим

образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры

документов.
В случае если заявителем не были представлены копии докумектов, укiВанные В

подпунктах 2),4) пункта 2.6. настоящего Регламента орган опеки и попечительства
изготовляет копии указанных документов самостоятельно (при нiLличии представленных
заявителем оригинЕцIов этих документов).
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при направлении документов почтой прилагаемые копии документов зtlявитель

обязан нотариrtльно заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных

органом (орiанизацией), выдавшей подлинные экземпляры документов,

при представлении документов зtlявителем в письменной форме подтверждается

согласио на обработку предоставленных персонаJIьных данных гryтем их сбора,

систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения),

использования с целью выдачи предварительного разрешения органа опеки и

попечительства, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного,

заявление о rrредоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему

документы надложuйr, образом оформляются, с наличием подписи и печати, четко

напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются,

ЗаискJIюЧениеМиспраВлении'скрепленныхПечаТЬюИЗаВеренныхпоДписьЮ
уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не

oonyanuara". Заявление заполняется лично заявителем либо его уполномоченным

представителем, наделенным правом представлять законные интересы зtulвителя, Все

документы предоставляются целыми (не порваны),

2.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственIrоЙ услуги,

которые находятся В распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениш государственной

услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления государственной услуги заrIвителю органами опOки и

попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия

запрашиваются следующие документы :

- документы, подтверждающие право собственности подопечного на имущ9ство, в

отношении которого заявители просят tIредварительное р€lзрешение органа опеки и

попечительства на совершение с ним сделок, права на которые зарегистрированы в

Едином государсТвенноМ реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,

- документ, подтверждающий место жительства (место пребывания подоIIечного).

Непрелставление зuUIвителем укшанных документов не является основанием для

отказа заrIвителю в предоставлении услуги.
непрелставление (несвоевремонное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в

распоряжении соответствующих органов либо организаций, предоставляющих

государственные услуги, не может являться основанием для отказа в предоставлении

зчUIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
специалисты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать

от заявителя:
представлениrI документов и информации или осуществления деЙствиЙ,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами, регулирующими отношения, возник€tющие в связи с предоставлением

государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление государственноЙ УсЛУГи, кОТОРЫе НаХОДЯТСЯ В

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов,
предоставляющих муницип€rльные услуги, иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам
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местного самоуправления оргаЕизаций, участвующих в предоставлении предусмотренных

частью 1 статьи 1 Федершьного закона государственных услуг, в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми

актами Курской области, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный

частью б статьи '7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие

государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которых не укtвываJIись при первоначЕUIьном oTкtlзe в предоставлении государственной

услуги, за исключением сJIучаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи ,7

Федерального закона,

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услуги
основаниЙДЛЯоткаЗаВприеМеДокУМентоВ'ЗаконоДаТеЛьстВоМ'реryЛирУюЩиМ

предоставление данной государственной услуги, не предуамотрено,

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении

государственной услуги
отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии одного из

следующих обстоятельств:
1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,

предусмотренные пунктом 2. 6. настоящего Регламента;

2) если совершение сделок с имуществоМ подопечНого илИ отчуждеНие жилогО

помещения, в котором проживает подопечный или закJIючение кредитного договора займа

не отвечает интересам подопечного,
основанийДляприосТаноВлениJIIIреДосТаВленияГосУДарственнойУслУги

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательнымИ длЯ предостаВлениЯ

государственной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлипы или

иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление

государственной услуги не предусмотрено.
в случае внесения изменений в выданный lrо результатам предоставления

государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по

вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица, плата с заявителя не

взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предостаВление УСЛУГ,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такоЙ
платы
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услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.|4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

уrч.r"уrощей в предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата

предоставления таких услуг
время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления

государственной услуги до15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлении

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
При непосредствен"о" обращении заявителя лично, максимаJIьный срок регистрации

зЕuIвленLш - 30 минут.
запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего за днем обращения

заявителя.
специалист, ответственный за lrрием документов:

проверяет документы на соответствие требованияМ п. 2.6. настоящегО

административного р егл амента;

- пр; необходимости оказывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует зiцвление с прилагаемыми документами;

- Ьообщает зrUIвителю о ароке предоставления государственной услуги.
возможность подачи запроса в электронноЙ форме В НаСТОЯЩее ВРеМЯ Не

предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и

перечнем документов, необходимых для предоставления каrкдой государственной

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том чпсле к обеспеченпю

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 3аконодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципального района
(горолского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставлениJI

государственной услуги оборулуется соответствующими информационными укiвателяМи.
Территории, прилегающие к месторасlrоложению органа опеки и попечительства

муниципЕtльного района (городского округа), оборулуется местами для Парковки
автотранспортных средств. ,Щоступ для заявителей к парковочным местам является
бесплатным.

Входы в помещение органа опски и попечительства муниципtшьного района
(городского округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ для инваJIидов, вкJIюч€ш инв€tлидов, использующих
кресла-коляски.
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Орган опеки и попечительства муниципztльного района (горолского округа)

обеспечивает условия доступности для инвалидов объекгов и услуг в соответствии с

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми

актами, которые вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействио со стороны должностных лиц, при необходимости, инвitлиду при входе в

объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонала объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги,
сопровождение инваJIидов, имеющих стоЙкие расстройства функuии зрениlI и

самостоятельного передвижениJI, по территории объекта;

проведение инструктuDка должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получатеЛями услуги, по вопросам работы с инвЕtлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника tIри наJIичии документа,

подтверждающего ее специrшьное обучение, выданного по форме, установленной

федера-llьным органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социаJIьной защиты населения;
ок€вание должностными лицами инвЕtлидам необходимоЙ помощи, связанной с

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получениJI услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвttлидов

с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получениJI

услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком ;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвzrлида;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвiUIидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

I_{ентралЬный вхоД в здание органа опеки и попечrгельства муниципzшьного раЙона
(городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей

информацию о наименовании и графике его работы.
Помещения органа опеки и попечительства муниципtшьного района (городского

округа) соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормаМ И

оборулуются средствами противопожарной защиты.
Места информированиJI, предназначенные для ознакомления заявителеЙ с

информационными материtLпами, оборудуются информационными стендами.
Места ожиданиJI соответствуют комфортным условиJIм для заявителей и

оптим€Lльным условиям работы специtLпистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации

оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнениlI документов оборудуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими
принадлежностями.
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прием и консультирование зiulвителей в целях обеспечения конфиденциаJIьности

осуществляется в специ€шьно выделенных для этих целей помещени,Iх, При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей,

окна (кабинеты) приема .u""ri.п.й оборудуются информачионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

РабочееМестоспециtLЛистаорганаопекииПопеЧителЬстВаМУницип€Lльногорайона
(горолского округа), по возможности, оборулуется персонiшьным компьютером с

доступом к печатающим устройствам.
При организации puOo""* мест предусматривается возможЕость свободного входа и

выхода из помещения.
на информачионных стендах в помещениях, предназначенных для приема

до кументов, размещается следующaя ин формачия :

1) извлечениJI из муниципаJIьных правовых актов, устанавливtlющих порядок и

у словиJI предоставления государственной услуги ;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги :

- график приема заявителей споциалистами;
- сроки предоставления государатвенной услуги;
- порядок получения консультаций специапистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечен" допуraпrтов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, оаущестВляемыХ И

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги п их продолжительность, возможность получения

информации о ход€ предоставления государственной услуги, в том числе с

использованием информационно-коммуншкационных техпологий, возможность либо

невозможность получения государственной услугп в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном

объеме)о посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1.

Федерального закона (далее - комплексный запрос)
Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоатавляющих государственную услугу, в зоне

доступности к оQновным транспортным магистр€Lлям, нiшичие подъездных дорог;
нttличие полной И понятной информачии о местах помещений органов,

предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений органов,

предоставляющих государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети Иrrтернет), средствах массовой информации,

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
нilличие необходимого и достаточного количества специалистов, а такЖе помеЩеНИЙ,

в которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях ооблюдения

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для

лиц с ограниченными возможностями здоровья.
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Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуtцьность информации о порядке предоставления государственнои

услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
количество взаимодействия зtUIвителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги - 2 раза; прием документов - до 30 минут, выдача результата

предоставления услуги до 10 минут;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зчUIвителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специаJIистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жаJIоб на конкретное, невнимательное отношение специtшистов и

уполномоченных должностных лиц к зЕUIвителям,

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме
госуларственная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация зtUIвления и документов о предоставлении государственной

услуги;
2 - экспертиза представленных документов;
3 - формирование и направление межведомственных запросов;

4 - рассмотрение представленных документов на заседании совета цо опеке и

попечительству муниципального района (городского округа) при возникновении спорной

ситуации;
5 - подготовка проекта документа, являющсгося результатом предоставления

государственной услуги;
6 - выдача (направление) зiulвителю результата предоставления государственнои

услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления п документов о предоставлении
государственной услуги

3.1,1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов ЗаrIВителя

является его обращение лично или по почте в орган опеки и попечительсТВа.

З.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственныЙ за rrриеМ И

регистрацию документов :

1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем

данных представленному документу, удостов9ряющему личность заявителя;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным

пунктом 2.6 настоящего Регламента;
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з) сверяет представленные экземпляры оригинiшов и копий документов, не

заверенных нотариuUIьно, на последних делает надпись <<Копия верна), ставит свою

подпись, фамилию и дату сверки копии;
4) проверяет наJIичие всех необходимых документов в соответствии с гryнкгом 2.6

настоящего Регламента;
5) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, укшанным в пункге 2.6 настоящего Регламента,

уведомляет заrIвителя о наJIичии препятствий для предоставления государственноЙ услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах,

предлагает принять меры по их устранению. При желании з€UIвителя устранить недостатки

и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставлениJI

государственной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы;- 
6) вносит запись о приеме заявления с документами в журн€ш регистрации заявлений

и решений администрации муниципirльного района (городского округа), который должен

содержать следующие сведения:
- регистрационный номер по порядку;
- дату обращения;
- фамилию, имя, отчество (при наrrичии) заявителя, адрес его места жительства;

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается;
_ датУ принятиJI решениJI о предостаВлении (отказе) в предоставлении

государственной услуги;
- дату выдачи решения (направлеЕия по почте);

7) выдает зtUIвителю расписку о приеме документов с указаниеМ даты приема

заявления, его регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества

(при наличии), а также максим€tльного срока для предоставления государственной услуги.
3,1.3. Максимальный срок выполнения укtванного административного действия

составляет 30 минут.
з.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте

специалист органа опеки и попечительства, ответственный за делопроизводство,

регистрирует поступление заявления и представленных документов и передает их

специалисT , ответственному за прием и 
регистрацию документов, 

который составляет два

экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по почте

заявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
Максимальный срок исполнения указанной административной процеДУры 1

рабочий день.
3.1.5. Критерием принятия решения является соответствие заJIвления и документов,

указанных в пункте 2.6 проекта административного регламента.
3.1.6. Результатом предоставления государственной услуги является выдача

заявителю расписки о приеме документов с укшанием даты приема зчtявлениrl, его

регистрационного нойера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также
максимального срока для предоставления государственной услуги.

З.|.'7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
запись о приеме заявления и документов в журн€Lле регистрации з€uIвлений и решений
администр ации муниципttльного района (городского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.|. Основанием нач€Lла административной процедуры является непредоставление

заявителем по собственной инициативе документов, указанных п. 2.7. настоящего
регламента.
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з.2.2.,ЩолжносТное лицО органа опекИ и попечительства муниципаJIьного района

(горолского округа) в течение одного рабочего дня а даты регистрации з€UIвления,

направляет запрос в уполномоченные органы, ука3анные в п. 2.2. настоящего Регламента,

з,2.з. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими

способами:
- почтовым отправлением;
- С использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.

Специалист органа опеки и попечительства муниципального района (городскогО

округа), оказывающий услугу, определяет сгIособ направления запроса и осуществляет его

направление.
з.2.4, При направлении запроса с использованием единои системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном

виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.

3 ,2.5 . Срок подготовки и направленIбI ответа на запрос о предоставлениИ документов,

ук.ванных в п. 2.'l. настоящего Регламента составляет 5 рабочих дней с момента

поступления требования к уполномоченным органам, указанным в п. 2,2. настоящего

регламента, предоставляющим соответствующие документы.
3.2,6. ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

при получении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и попечительства

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

з.2.,7. Критерием принятия решениJI по данной процедуре является отсутствие

документов, укiванных п. 2.'7. :настоящего Регламента.
з.2,8. Результат административной процедуры поJryчение ответа на

межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципzlльногО района
(городского округа).

3 .2.9. Способ фиксаuии результата - регистрация ответа на межведомственныи запрос

в журнЕlле учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
з.з.1. основанием для начыIа административноЙ процедуры является н€шичие

зарегистрированных заявления и документов, представленных зiUIвителем лично, и

документов, полуЧенных в рамках межведоМственного информационного взаимодействиJI.

3,3.2, Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность

заявителя к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги,
проверяет нilличие всех необходимых документов и правильность их оформления в

соответствии с пунктами 2,6., 2.,7. настоящего Регламента, устанавливает нtшичие или

отсутствие оснований для отказа В предоставлении государственной услуги,
перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента.

3.3.3. Максима_гtьный срок выполнения указанноЙ административноЙ процедуры

составляет 30 минут.
3.3.4..Щолжностные лица, ответQтвенные за выполнение каждого административного

действия, входящего в состав административноЙ процедуры - начальник органа оПеки и
попечительства, специtLпист органа опеки и попечительства, осуществляющий в

соответствии с должностным регламентом предоставление государственной услуги.
3.3.5. Критерием принятия решения по данной процедуре является соответствие

представленных и (или) получ9нных посредством межведомственного взаимодейOтвиJI

документов требованиям пунктами 2.6. и2.'7. настоящего Административного регламента.
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3.3.б. результатом выполнениrI административной процеДУРЫ ЯВЛЯЮТСЯ ВЫВОДЫ О

предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги по результатам

проведенной экспертизы документов.
3,з.,7. Фиксация результата выполнениJI административной процедуры не

предусмотрена,

3.4. Рассмотрение представленных документов на заседании совета по опеке и

попечительству муниципального района (городского округа)
3,4.1. основанием для начilIа административной процедуры рассмотрения вопроса о

возможности выдачи предварительного рtlзрешения органа опеки и попечительства,

затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного заявителя на заседании

совета по опеке и попечительству муниципаJIьного района (городского округа) является

возникновение спорной ситуации при решении вопроса о выдаче предварительного

разрешения по итогам экспертизы представленных документов зtUIвителем лично и

полученных документов путем запроса в рамках межведомственного взаимод9йствия.

заседание совета по опеке и попечительству проводится не позднее 10 рабочих дней

со дня регистрации документов заявителей.

З.4.2. Критерием принJIтиJI решения является спорная ситуация при решении вопроса

о выдаче предварительного р€врешения IIо итогам экспертизы.

з.4,з, Рекомендательное решение совета по опеке и попечительству оформляется

протоколом и выпиской из решениJI совета, которые пер9даются главе муницип€шьного

района (городского округа) для учета при принятии решения о предоставлении

государственной услуги.
Максима.пьный срок исполнения указанной административноЙ процедурЫ 10

рабочих дней.
з,4.4. Результатом исполнения административноЙ процедуры является принJIтие

рекомендат9льного решения на заседании совета по опеке и попечительству.

з.4.5. Фиксацией результата исполнения административноЙ процедуры является

оформленный протокол и выписка из решения совета.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги
3.5.1. основанием для нач€ца административной процедуры по подготовке проекта

решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее предоставлении

являются выводы сIIециtUIиста отдела по результатам экспертизы представленных

документов, а также рекомендательное решение совета по опеке и попечительству по

итогам рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги в случае

возникновения спорной ситуации.
З.5,2, Максимальный срок выполнения административного деЙствия по подготовке

проекта решения о предоставлении государственноЙ услуги ИЛИ оТКаЗе В ее

предоставлении составляет 1 рабочий день.
3.5.3. Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства проекг

документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начЕUIьником органа опеки и попечительства, юристом администрации
муниципчшьного района (городского округа), заместителем главы администрации
муниципЕL,Iьного района (городского округа), управляющим делами администрации
муниципtlJI ьного района (городского округа).

3.5.4. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры - 3

рабочих дня.
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3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подпунюе 3.5.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации

муниципirльного района (городского округа) в общий отдел.

з.5.6. Глава администрации муницип€шьного района (городского округа) принимает

решение в форме распоряжения (постановления) главы муниципаJIьного района
(.орол.*о.о округа), а в случае откЕIза в предоставлении государсТвенноЙ услугИ
подписывает уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, которое

передает специitлисту общего отдела администрации муниципttльного района (городского

округа) для отправки (вручения) заявителям.
з.5.,7, Критерием принятия решения по данной процедуре является соответствие

представЛенных Й (или) полученНых посредствоМ межведомственного взаимодействиJI

дЪ*уr.п.ов требованиям пункта 2.6.,2.10. настоящего Административного регламента.
з,5.8. Результатом исполнения административной процедуры явJUIется подписанное

главой администрации муниципального района (горолского округа) решения, а в случае

отк€ва в пр9доставлении гоаударственной услуги соответствующего уведомления.
3.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

внесение в журнttл регистрации заJIвлений и решений администрации муницип€шьного

района (горолско.о onpy.u) записи о дате принятиJl решениJI о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги.

з.6. Выдача (направление) заявителям результата предоставления

государственной услуги- 
з.ъ.1. основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)

заявителю результата предоставлениJI государственной услуги является наличие

подписанного главой муниципttльного района (городского округа) распоряжениJI
(постановления) главы муниципaльного района (городского округа) о прелоставлении

государственной услуги либо уведомления об откtlзе в предоставлении государственной

услуги и зарегистрированное р€Ёрешение или уводомление об отказе в предоставлении

государственной услу ги.
з.6,2. Специа-шист общего отдела при нiшичии контактного телефона заявителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского округа)

для получения результата предоставления государственной услуги.
з.6,3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за

получением результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня
его устного уведомления результат предоставлениlI государственной услуги направляется

заявителю по почте.
3.6.4. Специалист общего отдела администрации муниципiLльного района (городского

округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решениЙ админисТраЦИИ
муниципального района (городского округа) запись о дате приIuIТия решения о

предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате направления его
по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги выдается заJIвителю на руки, запись о дате получениrI решениJI в журнал

регистрации зtulвлений и решений администрации муниципtшьного района (городского
округа) осуществляет специuчIист администрации, ответственный за прием и регистрацию
документов.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет три рабочих дня.

3.6,6. Критерием принятия решений является нiцичие подписанного главой
муниципtшьного района (городского округа) распоряжения (постановления) главы
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муниципального района (горолского округа) о предоставлении государственной услуги

либо уведомления об отказе в ее предоставлении,

i.в.l . Результатом данной административной процедуры является направление

(вручение) заявителю подписаЕного главой муниципаJIьного района (городского округа)

рйор"*.r"" (постановления) главы муниципсLпьного района (городского округа) о

предоставлении государственной услуги либо уведомления об oTl(tlзe в ее предоставлении,

3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры

является внесение В журнаJl регистрации заявлений И решений администрации

муниципztльного района (городского округа) записи о дате приIUIти,I решения о

пр.доaru"лении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате направления его

по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах
з.7.t основанием для начЕLла выполнения административной проuедуры является

обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат

предоставления государственной уaпуrй, Ьб 
".прuuлении 

допущенных опечаток и ошибок

в выданных в результате предоставления гоаударственной услуги документах в орган

опеки и tIопечительства.
з.7.2. Решение об исправленцц [ОП}щенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах принимается в случае,

если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заJIвлению

документации, а также использованным при подготовке результата государственной

услуги нормативным документам.
з.,7.з. Критерием принятия решения является нtLпичие допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставлениJI государственной услуги документах.

з.7.4, Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных

в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в

адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в

результате предоставления услуги документах.
з.7.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедурЫ

регистрация в журнtше.' 
Зз.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты

регистрации обращения об исправленцц trоп}щенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственной услуги (да.пее -
текущий контроль), и принJIтием решений специttлистами осуществляется главой

муниципального района (городского округа) и должностными лицами, ответственными За

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Контроль за исполнением законодательства при предоставлении государственноЙ

услуги по выдаче предварительного разрешениJI органа опеки и попечительства,
затрагивающего осуществление имуществ9нных прав подопечного, осуществляет
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департамент по оп9ке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области в пределах своей компетенции,

4.2.порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услугп, в том числе порядок и

формы контроля ,u ,rоrrпоrой и качеством предоставления государственной услуги

проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или

.одо"й планов) и внеплановыми, При проведении проверки рассматриваются вопросы,

связанные с предоставлением .о.улчр.i"енной услуги (комплексные проверки), или

отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится по

конкретнОму обраЩениЮ зrUIвителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде аправки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению,

4.3.ответственность должностных лпц органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (бездействие),

прr""*чемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах В

соответствии с требованиями законодательства Российской Фсдерации,

!,олжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персональную ответственЕость за соблюдение положений

аДМиниОтраТиВногорегЛаМенТаииныхнорМатиВныхпраВоВыхактоВ'УстанаВЛиВaюЩих
требования к предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества

предоставления государственной услуги,
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении

осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной

ответствОнности в соотвеТствии с законодательством Российской Федерации, Курской

области.

4.4.положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги' В том числе со стороны граждап, их

объединений и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе

предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения

административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

Y. ЩосулебныЙ (внесулебный) порядок обжалования' заявителем решений и

действи й (бездействия) органа, предоста вляющего государственнУЮ УСЛУГУ,

должностного лица органа, предоставляющего государственную Услуц, либо
муниципального служащего, многофункционального центра, работника

многофункционального центра, а также организацийп предусмотренных частью 1.1

статьи 1б Федерального закона (далее - привлекаемые организации), или их

работников
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную Услуц, и (или) его должностных лиц либо

муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра,

работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций пли

их работников (далее - жалоба)
заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа

опеки и попечительства и его должностных Лиц, муниципrtльных служащих при

предоставлении государственной услуги.
ЗаявителЬ имееТ правО направитЬ жалобУ в тоМ числе посредством фелеральной

государственной информачионной системы <Единый портiUI государственных и

муниципальных услуг (функчий)> http ://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской областп, многофункциональные

центры, пrбо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также прI|влекаемые организации и

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть

направлена жалоба
Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамонт по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области;
ддминистрацию муниципitльного района (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в

ведении которого находится департамент по опеке и попечительству, семейноЙ И

демографической политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;
в департаменте по опеке и попечительQтву, семейной и демо|рафической политике

курской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Ддминистрации муниципirльного района (городского округа) - уполномоченные на

раасмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренпя
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения Жалобы

осуществляется посредством рtlзмещения информации на стендах в местах предоставлениrI

государственных услуг, на официttльных сайтах Алминистрации муниципirльного района
(городского округа), Администрации Курской области, департамента по оПеке И

попечительству, семейной и демографической политике Курской области и на Едином
порт€rле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснованиJI
и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном
приеме,

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа
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местного самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а так,ке его

должностных лиц
ПорядоК досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

деIIартамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,

регулируется:- 
ФедерЕrльным законом от 2'7.07.2010 Ns 210-Фз <об организации предоставлениlI

государств9нных и муниципzшьных услуг);
постановлением Правительства Российской Федераuии от 16.08.2012 Ns 840 (о

порядке подачи и рассмотрения жiшоб на решения и действия (безлействие) федеральных

органов исполнительной власти и их должностных лиц, федера-пьных государственных

служащих, должностных лиц гоаударствонных внебюджетных фондов Российской

Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответQтвии с федеральными

законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной

сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1,1

.iuiu" 16 Федерального закона (об организации предоставления государствеIIных и

муниципzlJIьных услуг>, и их работников, а также многофункционаJIьных центров

предоставления государственных и муниципitльных услуг и их работников>;
постановлением Ддминистрации Курской облаСТИ ОТ 19.I2.20l2 Г. Ns 1100.-Па <Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и

деи.ъur' (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их

должностных Лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной

власти Курской области, а также на решения и действия (бездействие)

м ногофункционального центра, работников многофункционаJIьного центра>).

информация, изложенная в данном р€lзделе, размещена на Едином портttле по адресу:

https ://www. gosuslu gi.ru.
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приложЕниЕ J\b 1

каДМиНисТраТиВноМУреГлаМеНТУПоПреДосТаВлениЮорГанаМи
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию В сфере деятельности

органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача

предварительного разрешения органа опеки и попечительства,

ЗаТрагиВаюЩеГоосУЩесТВлениеиМУЩестВенныхпраВ
ПоДопеЧноГо))'УТВерЖДенноМУприк€ВоМДепарТаМентапоопекеи
попечительству, семейноЙ и демографической политике КурскоЙ

области от 20. t2.2018 г. Ns 192

в администрацию муницип€tльного района (городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при н€lличии ,) опекуна, попечителя,
приемного родителя)

проживающего

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

прошу выдатъ предварителъное р€врешение органа опеки и попечительства

на совершении сделки, затрагивающей имущественные интересы моего

подопечного

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) подопечного)

(наименование сделки)
Копии необходимых документов прилагаю

(лата) подпись)(

(линия отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при на-пичии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за Jф
(дата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи рzврешения

(полпись должностного лича)

(максимальный срок выдачи разрешения)

,
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приложЕниЕ J,,lb 2

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию В сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <выдача предварительного

рЕlзрешения органа опеки И попечительства, затрагивающего

осуществление имущественных прав подопечного)), утвержденному
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

дЬмографической политике Курской области от 20.|2.2018 г. Jф 192

В администрацию муниципаJIьного раЙона (городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при на-гlичии) несовершеЕнолетнего, достигшего

возраста 14 лет, совершеннолетнего не полностью дееспособного

гражданина), проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ
прошу дать предварительное разрешение на совершение моим опекуном

(попечителем)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) опекуна (попечителя)

(наименование сделки)

в моих интересах.

(лата) подпись)(

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано

Срок выдачи
(дата регистрачии)

за Jф
(регистрационньй номер)

(максимальный срок вьцачи разрешения)

(подпись должностного лича)


