
АдминистрАция курской оълАсти

.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 26.|2,2018 Jф 216

г. Курск
об утверждении административного регламента по предоставлению

орfанами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<назначение помощника

совершеннолетнему гражданину, по состоянию здоровья не способному
самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои

обязанности, которому устанавливается патронаж>) в новой релакuии

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от

27.07.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€lльных услуг) и постановлением Администрации Курской области от

29.09.201l г. J\ъ 47З-па (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функций и административных

регламентов предоставления государственных услугD прикАЗЫВАЮ:

l. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<назначение помощника

совершеннолетнему гражданину, по состоянию здоровья не способному

самостоятельно осуществлять И защищать свои права и исполнять свои

обязанности, которому устанавливается патронаж)) в новой релакuии согласно

приложению J\b 1 к настоящему прик€ву.

2. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области от

31.08.2018 г. Ns 104 (об утверждении административного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию В сфере деятельности

органов опеки и попечительства в Курской области кназначение помощника

совершеннолетнему гражданину, который по состоянию здоровья не способен

самостоятельно осуществлять И защищать свои права и исполнять свои

обязанности, которому устанавливается патронаж> в новой редакции>,
3. Старшему специ€шисту 1 разряда отдела семейных форм устройства

детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области К.д.сапожниковой обеспечить размещение
административного регламента на офичиальных сайтах Администрации

Курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и

дЁмографической политике Курской области в течение десяти дней с момента
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подписания настоящего приказа, в реестре государственных и муницип€lльных
услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного месяца со дЕя
подписания настоящего прик€ва, а также на офици€Lпьном интернет-портале
правовой информации (www.pravo.gov.ru), в течение 10 дней со дня подписания
настоящего приказа.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение помощника совершеннолетнему гражданину, по
состоянию здоровья не способному самостоятельно осуществлять и защищать
свои права и исполнять свои обязанности, которому устанавливается
патронаж) в новой редакции довести до сведения нач€Llrьников отделов,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства муницип€шьных районов и
городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муницип€lльных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с

административным регламентом в новой редакции.
6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности,__-]-\
директора департамента ffr2r Т.А.Сукнов€tлова



Приложение Jrlb 1
к прикЕIlУ департаМента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области от 26.12.2018 г. М 216

УТВЕРЖДЕН
прикtlзом департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области
от 26.|2.2018 г. ЛЬ 21б

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельностп органов
опеки и попечительства в Курской области <<назначение помощника совершеннолетнему

гра}цданину, по состоянию 3доровья не способному самостоятельно осуществлять и3ащищать свои права и исполнять свои обязанности, которому устанавливается
патронажD

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламентанастоящий административный рa.пuйa", по предоставлению органами местногосамоуправлениJI КурскоЙ области государственной y.ny.' по переДанному полномочию всфере деятельностИ органоВ опеки и попечительства в Курской области <Назначениепомощника совершеннолетнему гражданину, по состоянию Здоровья не способномусамостоятельно осуществлять и защищать свои права и испол,r"r, с"о, обязанности, которому
устанавливается патронаж>> (далее по тексту - Административный регламент, государственнrul
услуга) определяет срокИ и последОвательноСть дейстВ"й 1чдrr"".rрurr"rых процеДУР) припредоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
ЗаявIrгелями государственной услуги являются совершеннолетние дееспособныеграждане, которые по состоянию Здоровья не способны auйоarо"rельно осуществлять изащищать свои права И исполнять свои обязанности, постоянно проживающие илизарегистрированные на территории муницип€lльного района (городского округа), либо ихуполномоченные представители (далее - заявители).

1,3, Требования к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

1,3,1, Порядок получения информации 3аявителями по вопросам предоставлениягосударственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанныхуслуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курскойобласти, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайтеАдмпниСтрациИ КурскоЙ областИ в сетИ <<Иптернет), В федеральной государствепнойинформационной системе <<Единый портал государственпых и муниципальных услуг(функций)>> (далее - Единый портал)
информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, в томчисле о ходе предоставления государственной услуги, пръ*од"ra" путем устногоинформирования, письменного инфор"йро"ur"я (в том числе в электронной форме).Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуtшьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть кИнтернет>).
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индивидуальное устное информирование осуществляется специtlлистами органов опеки

и попечительства при обращении заявителей за информаltией личнО (В тоМ числе пО

телефону).
график работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

размещаетсЯ В инфорЙаЧионно-теЛекоммунИкационной сети <Интернет> на офиuиапьном

ъайте Ддминистрации муницип€шьного района (горолского округа), Администрации Курской

области и на информационном стенде.
специаписты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного

и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных

компетентных специuLпистов.
ответ на устное обращение с согласия зtlявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остitльных случаях в установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, спеЦИаЛИСТ МОЖеТ

предложИть заявителю обраТитьсЯ за необхОдимоЙ информачией в }лобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

время индивидуtшьного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в который

позвонил зtutвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должностЬ

специаJIиста, принявшею телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок

специалиста самостояТельно ответить Еа поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся

гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую

информацию.
Во время рttзговора специtUIисты четко произносят слова, избегают (параллельных

раjlговоров> с окружающими людьми и не прерывают рtвговор, в том числе по причине

поступления звонка на лругой аппарат.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€шисты соблюдаюТ праВиЛа

служебной этики.
Письменное, индивидуirльное информирование осуществляется в письменной форме За

подписью главы муниципального района (городского округа). Письменный отВет

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на постаВленные
вопросы, а также фамилию) имя) отчество (при наличии) и номер телефона исполнитеЛЯ И

должность, фамилию и инициttлы лица, подписавшего ответ.
письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов

направляется зttявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки
и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адреСУ

электронной почты, yкit:laнHoмy в обращении, поступившем в орган опеки и попечительства,

должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтоВОМУ

адресу' указанному В обращении, поступившем В орган опеки И попечительства или

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки И

попечительства или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заяВЛение иЛИ

жапобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение,

в котором обжалуется сулебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга
лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования сулебного решения, может быть

рrвмещен с соблюдением требований части 2 статьи б Фелерального закона от 02.05.2006 Ng

59_Фз (о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>, на

официальном сайте Администрации муниципirльного района (горолского округа) Курской
области в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.
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,,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях ок€вания государственной

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуаJIьные решения заявителей.
Публичное информирование об услуге и о порядке ее окiшания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рiвмещения информачии на информационном стенде в
занимаемых ими помещениях, а также с использованием информачионно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официаJIьных
сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портале можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или откrве в предоставлении государственной услуги;
- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах зirявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том чпсле на стендах в местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

на информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставлениrI
государственной услуги, рчlзмещается следующая инфор мация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная

версия на официаJIьном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, едросо официальных
сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания для oтKitзa в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требованиrI к ним.
Тексты материаJIов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственнуtо услугу, его структурных подрЕвделений, предоставляющих государственную
услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые
необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подра:}делений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций,

участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
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автоинфОрматора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа исполнительной власти Курской области, предоставляющего

государственную услугу, в сети <интернет>) размещена на офичиаJIьном сайте департамента

http://kursk-opeka.ru/, на официа-гlьном сайте Администрации муниципttльного района
(горолского округа), на Едином портirле.

II. стднддрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕннОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<<назначение помощника совершеннолетнему гражданину, по состоянию здоровья не

способному самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои

обязанности, которому устанавливается патронаж).

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области

предоставляющего госуда рственную услугу
госуларственнrш услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципiшьного района (горолского округа) по месту жительства зtulвителей.

госуларственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и

попечительства администрацией соответствующего муниципального района (городского

оlqpуга) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от

27.07.20|0 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципilльных

услуг)) (далее - Федерапьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органЫ И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления государсТвенныХ услуг,
утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии распоряжения о нЕвначении помощника
совершеннолетнему гражданину, который по состоянию здоровья не способен саМОСТоятелЬНО

осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности;
_ выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой муниципtшьнОГО

района (горолского округа), об отказе в назначении помощника.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней со дня

выявления совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не

может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

приостановление предоставления государственной услуги законодательством

Российской Фелерации не предусмотрено.
срок выдачи (направления) распоряжения о н(вначении помощника совершеннолетнему

гражданину, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и

защищать свои права и исполнять свои обязанности, или уведомления об oTкtrle В

предоставлении государственной услуги составляет 3 рабочих дня со дня подписания

документц являющегося результатом предоставления государственнОЙ УСЛУГИ.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставлепие государственной

услуги
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной
Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на
официапьном саЙте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике КурскоЙ области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет>, а также на Едином
портfлле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
госУДарственноЙ услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

,.Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
l) согласие в письменной форме гражданина, над которым устанавливается патронаж

(Приложение J\b 1);

2) копии паспортов (с предъявлением оригиналов);
3) медицинскаrI справка о состоянии здоровья заявителя с укiванием, что по состоянию

здоровья он не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять
обязанности;

4) согласие в письменной форме помощника гражданина, над которым устанавливается
патронаж, на основании закJIючаемого с ним договора поручения, договора доверительного
управления имуществом или иного договора (Приложение Nч 2);

5) два договора:
- договор поручения;
- договор доверительного управления имуществом или иного договора.
Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

НаДЛеЖаЩИМ Образом оформляются, с нilличием подписи и печати, четко напечатаны или
разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искпючением
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение зttявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполнlIется
лично зtulвителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные
интересы зtlявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).

РабОтник организации, осуществляющий социальное обслуживание совершеннолетнего
дееспособного гражданина, нуждающегося в установлении над ним патронажq не может быть
назначен помощником такого гражданина.

в случае, если гражданин вследствие физического недостатка, болезни или
неграмотности не может собственноручно подписаться, по его просьбе сделку может
подписать другой гражданин. При этом подпись последнего должна быть засвидетельствована
НОТаРиУСом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариаJIьное
действие, с указанием причин, в силу которых совершающий сделку не мог подписать ее
собственноручно (п.3 ст. 160 Гражданского кодекса Российской Федерации)>.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
НОРМаТИВными правовыми актами для предоставления государственной услуги,
которые находятся в распоряжеции государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг

,ЩОкУментов, находящихся в распоряжении других органов местного самоуправления,
государственных органов для предоставления данной услуги не требуется.

2.8. Указанше на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от змвителя:
представлениJI документов и информации или осуществления деЙствиЙ, представление
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или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,

реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной

услуги;
представления документов и информации, в том числе пОДТВерЖДаЮЩИХ ВНеСеНИе

зztявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

муниципitльные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1

Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами КурскоЙ области, за

искJIючением докУментов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федера.гlьного

закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные ДОКУменты И

информачию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственнОй
инициативе;

предоставлениrI документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укtвывались при первоначальном oTкitЗe в предоставлении государственной услуги, За

искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги законодательством, реryлирующим предоставление данной услуги, не

предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленпя предоставления
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нitличии одного из
следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы, пунктом 2.6.
настоящего Регламента;

2) если кандидат в помощники является недееспособным или ограниченно дееспособным
грa)кданином.

Оснований для приостановления предоставления государатвенной услуги нет.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (локументах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государствен ной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной

услуги не предусмотрено.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по
вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица плата с заJIвителя не
взимается.
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2.|3. ПорядоК, размеР И основаниЯ взиманиЯ платЫ за предоставленпе услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставленпя

государсТвенноЙ услуги, включая информацию о методике расчёта
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлеIlии

государственной услуги, услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата предоставления

таких услуг
время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания В очереди при получении результата предоставлениrI

государственной услуги до 1 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной фОРМе
при непосредственном обращении заявителя лично, максима"пьный срок регистрации

заявления - 30 минут.
Запрос заrIвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтоВыМ

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в поряДке обЩегО

делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего за днем обращения ЗаяВителя.

Специа.llист, ответственный за прием документов :

проверяет документы на соответствие требованиям п. 2,6. настояЩеГО

административного р еглам ента ;

- при необходимости окiвывает помощь заявителя в оформлании заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует зiulвление с прилагаемыми документами;

- сообщает зtцвителю о сроке предоставления государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не преДУсМотрена.

2.t6. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государственной услуги, информационным стендам с образчами их 3аполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой госуларственной услуги,
размещенпю и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации О

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дЛя
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерачии о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципального района
(горолского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственноЙ

услуги оборулуется соответствующими информационными указателями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципаJIьного района (городского округа), оборулуется местами для парковки
автотранспортных средств. .Щоступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципЕrльного района (городскогО

оlgуга) оборулуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ для инвiLпидово вкJIючая инвiLпидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципitльного района (городского округа) обеспечивает

условиJI доступности для инвttлидов объектов и услуг в соответствии с требованиями,
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установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые

вкJIючtlют:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€UIиду при входе в

объеlп и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автоlранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонаJIа объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предостаВлениJI услуги, а также с помощЬю должнОстныХ лиц, предоставляющих услуги.
сопровождение инвtцидов, имеющих стойкие расстройства функuии зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвtulидами;
обеспечение допуска на объекг собаки-проводника при нtlличии документа,

полгверждающего ее специtlльное обучение, выданного по форме, установленной

федера-гlьным органом исполнительной власти, осуществляющим функIrии по выработке и

реапизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социчшьной защиты населения;
оказание должностными лицами инвttлидам необходимой помощи, связанной с

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инваJIидов с

рitзмещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчик4 тифлосурдопереводчика, а также иноГо лИЦа,

владеющего жестовым языком ;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инв€tлида;

окrвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам Помощи В

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального раЙона
(городского округа) оборулуется информачионной табличкой (вывеской), соДержащей

информацию о наимсновании и графике его работы.
Помещения органа опеки и попечительства муниципiLльного района (горолского округа)

соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и обОрулуются
средствами противопожарной защиты.

Места информирования, преднrвначенные для ознакомления заявителеЙ с

информационными материалами, оборудуются информационными стендаМИ.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимiшьныМ

условиям работы специ€tлистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации оборулуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мсст ожиДаниЯ

определяется исходя из фаюической нагрузки и возможностей для их размещения в Здании, нО

не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) И

обеспечивilются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскиМи

принадлежностями.
Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиденциtlпьности

осуществляется в специalльно выделенных для этих целей помещениях. При ЭТОМ Не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.
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окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информаuионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специitлиста.

Рабочее место специirлиста органа опеки и попечительства муниципаJIьногО района
(городского округа), по возможности, оборулуется персон€шьным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
На информационных стендах в помещениях, преднrвначенных дJIя приема документов,

ршмещается следующая информация :

l) извлечения из муниципчtльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставлениJI государственной

услуги:
- график приема заявителей специалистами;
- сроки прсдоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специаJIистов;
_ порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
_ перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
_ порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществЛяеМых И

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показателп доступности и качества государственноЙ услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставЛении
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с исполь3ованием
информационно_коммуникационных технологий, возможность либо нево3можность
полученпя государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных УслУг В

многофункциональных центрах предоставленпя государственных и муниципальных

услуг, предусмотренного статьей 15.r. Федерального закона (далее комплексныЙ
запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услуц, в Зоне

доступности к основным транспортным магистр€lлям, нiLличие подъездных дорог;
нtшичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
государственную услугу, в информачионно-телекоммуникационных сетях общегО

пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информациИ,
информационных материаJIах (брошюрах, буклетах и т.д.);

н(цичие необходимого и достаточного количества специtцистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюДения

установленных Административным регламентом сроков предоставлениJI государственноЙ

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц

с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и акту€rльность информачии о порядке предоставления государственной услУГи;
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соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения
административных процедур при предоставлении государственной услуги;

количество взаимодействия зiulвителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги- 2 раза; прием документов - до 30 минут; выдача результата - до l0
минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специtlлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специzlлистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

Госуларственнtul услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень адмишистративных процедур
1 - прием и регистрация зrulвления и документов о предоставлении государственной

услуги,
2 - экспертиза представленных документов;
3 - подготовка проекга документa являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
4 - выдача (направление) зtulвителю результата предоставления государственной услуги;
5 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления п документов о предоставлении
государствепной услуги

3.1.1. основанием для начала процедуры приема и регистрации документов зrulвителя
является его обращение лично или через законного представителя в администрацию
муниципаJIьного района (городского округа).

З.1.2. Специалист администрации муниципального района (городского округа),
ответственный за прием и регистрацию документов:

1) проверяет правильность заполнения зilIвления и соответствие укiванных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя ;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным
гtункгом 2.6. настоящего Регламента;

3) сверяет представленные экземпляры оригинаJIов и копий документов, не заверенных
нотариirльно, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и
дату сверки копии;

4) проверяет нtlличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6.
настоящего Регламента;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия
преДставленных документов требованиям, укшанным пунктом 2.6. настоящего Регламента,
уведомляет зiulвителя о нtlличии препятствий для предоставления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает
принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствияо
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прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, окtlзывает

заrIвителю помощь в оформлении заявления и документов;
6) вносит запись о приеме зtUIвления с документами в журнtlл регистрации зtUIвлений и

решений администрации муниципчtльного района (горолского округа), который должен

содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (при на-пичии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);

7) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема заявлениЯ, егО

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при напичии), а

также максим€шьного срока для предоставл9ния государственной услуги или откtlза в ее

предоставлении.
3.1.3. Максимальный срок выполнения указанных административных деиствии

составляет 30 минут.
З.|.4. При получении з.UIвления со всеми необходимыми документамИ пО почте

специчlлист администрации муниципutльного района (городского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступл9ние заявления и представленных документов И

передаеТ их спецИtUIисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по

почте зilявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
3.1.5. Максима_ltьный срок исполнения указанной административной процедуры _ l

рабочий день.
3.1.б. Критерием принятия решениJI по данной процедуре является обращение З€UIВИТеЛЯ

за предоставлением услуги.
3.t.'7. Результатом предоставления государственной услуги является выдача заявителЮ

расписки о приеме документов с укiванием даты приема заявления, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимttльного

срока для предоставления государственной услуги.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о

приеме зirявлениJt и документов в журнitле регистрации зiulвлений и решений админисТрациИ
муниципirльного района (городского округа).

3.2. Экспертиза представленных документов
3.2.1. Основанием для нач€rла процедуры проведения экспертизы докумеНтОВ,

представленных зtulвителем, является зарегистрированное заявление и документы, укшанные в

пункте 2.6. настоящего Регламента.
3.2.2. Специа_пист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежноСтЬ

заявителя к категории цраждан, имеющих право на получение государственнОЙ УслУГИ,
проверяет нrlличие всех необходимых документов и правильность их оформления в

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента, устанавливает нЕlличие или отсутствие
оснований для oTкit:la в предоставлении государственной услуги, перечисленных в гryнкте 2.10

настоящего Регламента.
З.2.3. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ процеДУРЫ

составляет 20 минут.
З.2.4. Критерием принятия решения по данной процедуре является соответстВие

представленных документов требованиям пункта 2.6. настоящего Алминис,тративного

регламента.
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3.2.5. Результатом административной процедуры являются выводы специаJIиста о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги по результатам
проведенной экспертизы документов.

З,2.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной

услуги.

3.3. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры принятия проекта решения о
предоставлении государственной услуги или об oTкttзe в ее предоставлении являются выводы
специалиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о
необходимости предоставления или oTкit:la в предоставлении государственной услуги.

З.3.2. Максимальный срок выполнения указанного административного действия
составляет 3 дня.

3.3.3. Подготовленный специtшистом органа опеки и попечительства проекг документq
являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

руководителем органа опеки и попечительства, юристом админисцации муниципfUIьного

района (горолского округа), заместителем главы администрации муниципального района
(городского округа), управляющим делами администрации муниципirльного района
(городского округа).

З.З.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте
3.3.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципального
района (городского округа) в общий отдел.

3.3.5. Глава администрации муниципttльного района (горолского округа) принимает
решение в форме постановления (распоряжения) главы муниципчшьного района (городского
округа), а в случае oтKirзa в предоставлении государственной услуги подписывает
соответствующее уведомление, которое передает специitлисту общего отдела администрации
муниципального района (городского округа) для отправки (вручения) заявителям.

3.3.6. Максимагlьный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет 4 рабочих дня.

З.З.7. Критерием принятия решения по данной процедуре является соответствие
представленных документов требованиям пункга 2.6. ддминистративного регламента.

3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное
Главой администрации муниципчLльного района (городского округа) решение, а в случае
отква в предоставлении государственной услуги соответствующее уведомление.

3.3.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
Внесение в журнiш регистрации заявлений и решений администрации муниципiцьного района
(городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги.

3.4. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной
услуги

3.4.1. основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)
Зtulвителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой
муниципiшьного района (городского округа) постановления (распоряжения) главы
муниципаJIьного района (горолского округа) о предоставлении государственной услуги либо
уведомления об oTкitзe в ее предоставлении.

3.4.2. Специалист общего отдела при нiLпичии контактного телефона заrlвителя по
телефону приглашает его в администрацию муниципtшьного района (горолского округа) для
получения результата предоставления государственной услуги.
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3.4.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заrIвителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления результат предоставления государственноЙ услуги направляется зtUIвителю по

почте.
з.4.4. Специалист общего отдела администрации муниципaльного района (горолского

оI<pуга) вносит в журнаJI регистрации заявлений и решений администрации муниципirльного

рuйо"u (городскОго округа) записЬ о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления еГО ПО ПОЧТе.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государсТвенноЙ

услуги выдается зtUIвителю на руки, запись о дате получения решения в журнал регистрации
заявлениЙ И решениЙ администрации муниципаJIьного района (горолского округа)

осуществляет специаJIист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.
3.4.5. Максимальный срок выполнения указанноЙ административноЙ прОцеДУРЫ

составляет три рабочих дня.
З.4.6. Критерием принятия решений является нчLпичие подписанного главоЙ

муниципzшьного района (городского округа) распоряжения (постановления) ГЛаВы

муниципаJIьного района (горолского округа) о предоставлении государственной усЛУги либо

уведомления об oTкttзe в ее предоставлении.
3.4.7. Результатом данной административной процедуры является направление

(вручение) заявителю подписанного главой муниципtшьного района (горолского округа)

распоряжения (постановления) главы муниципЕLльного района (горолского округа) о

предоставлении государственной услуги либо уведомления об oTкtrзe в ее предоставлении и
зарегистрированное решение или уведомление об oтKirзe в предоставлении государственной

услуги.
3.4.8. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является

внесение в журнtlл регистрации заявлений и решений администрации муниципitльного района
(городского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является
обращение зiu{вителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства.

З.5.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укшанных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным
документам.

3.5.3. Критерием принятия решения является н€lличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
З.5.4. Результатом админис]ративной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

3.5.5. Способ фиксачии результата выполнения административной процедуры

регистрация в журнале.
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з.5.6. СроК выдачИ результаТа не должеН превышатЬ 10 каJIендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМВНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений- - 
Текущий no*rrponu за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее

текущий контроль), и принятием решений специtUIистами осуществляется главой

муниципtшьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Контроль за установлением патронажа над совершеннолетним дееспособным

грtDкданином, который по состояниЮ здоровья не способен самостоятельно осуществлять и

защищать свои права и исполнять свои обязанности, осуществляет департамент по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области в пределах своей

компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаIIовых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). ВнеплановаЯ проверка проводится по конкретному обращению

заявителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (бездействие),

,rр"""rчемые (осуществляемые) ими в ходе предоставленпя государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

,щолжностные лицао ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федер ации, КуРской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги' В том числе со стороны граlIцан, их

объединений и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информачии о ходе
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предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных
процедур (леЙствий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а также
оргаIIизаций, прелусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -

прI|влекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской области,
предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо
муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решсния и действия (бездействия) органа опеки
и попечительства и его должностных лиц, муниципitльных служащих при предоставлении
государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральной
государственноЙ информационноЙ системы <ЕдиныЙ порт€ц государственных и
муниципальных услуг (функчий)> http://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы псполнительной власти Курской области, многофункциональные
ЦеНТРы, либо соответствующиЙ орган государственноЙ власти (орган местного
СаМОУпРавления) публично-правового образования, являющиЙся учредителем
мнОгофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченпые
На РаССМОтРение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию муницип€uIьного района (горолского округа).

Жалобы рассматривают:
В Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в

Ведении которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;

В департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области - руководитель департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области;

в АДминистрации муниципzшьного района (горолского округа) - уполномоченные на
рассмотрение жа.гlоб должностные лица.
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информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется

посредством рrвмещения информации на стендах в местах предоставления государственных

y.ny., на офЙuиальных сайтах Администрации муниципального района (горолского округа),

департамента по опеке и попечиr"п".ruу, семейной и демографической политике Курской

обдасти и на Едином портirле.
заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жа;lобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)

органаопекиИпопеЧителЬстВа'ДолЖностныхлицорганаопекиИПопечительстВа
осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме,

5.4. ПереченЬ норматиВных правовыХ актов, регулирующих порядок досудебного

(внесулебноiо) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную усл}г}l а также его должностных

лиц
Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений, и действий (бездействия)

департаментq предоставляющего государственную услуry, а также его должностных лиц,

реryлируется:
ФедеральныМ законоМ оТ 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ns 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жЕtлоб на решения И действия (бездействие) федеральных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, фелеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федераuии,

государственных корпорации, наделенных в соответствии с фелеральными законами

полномочиями по rrредоставлению государственных услуг в установленной сфере

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона <об организации предоставления государственных и муниципtцьных

услуг), И их работников, а также многофункционzLпьных центров предоставления

государственных и муниципtLльных услуг и их работников));
постановлением Администрации Курской области от L9.12.20l2 Г. N9 1100-Па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решениJI и

действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностЕых
ЛИЦl государсТвенныХ гражданских служащих органов исполнительной власти Курской

области, а также на решения и действия (бездействие) многофункционtlльного центра,

работников многофункционirльного центра>.
информация, изложеннtш в данном рitзделе, р€вмещена на Едином портtlле по адресу:

https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛоЖЕНИЕ N9 1

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <назначение помощника
совершеннолетнему гражданину, по состоянию здоровья не

способному самостоятельно осуществлять и защищать свои права и
исполнять свои обязанности, которому устанавливается патронаж),

утвержденному прик€вом департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области от 26.|2.2018
г. J\b 216

В администрацию муницип€tльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при на.пичии)
совершеннолетнего гражланина)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу назначить мне помощника и установить патронаж на основании договора

(указать вид договора)

Щаю согласие на то, чтобы моим помощником был

(лата)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) кандидата в помощники)

(полпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лича)

и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии) (регистрачионны й номер)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи результата)

(полпись должностного лича)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <назначение помощника
совершеннолетнему гражданину, по состоянию здоровья не

способному самостоятельно осуществлять и защищать свои права и
исполнять свои обязанности, которому устанавливается патронаж),

утвержденному прик€вом департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области от 26.t2_20|8

г. J\ъ 2l б

В администрацию муницип€Lпьного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

проживающего

тел.

Даю согласие

ЗАЯВЛЕНИЕ
исполнениена обязанностей помощника

(Фаtлилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

по договору

(вил логовора)

(лата1 (полпись)

принято

(линия отреза)
заявление
(Фамилия, 

""", 
оr".",

(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за N9
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максималrьны й срок выдачи результата)

(поппись должностного лица)


