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АдминистрАция курской оълАсти

,Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политI|ке Курской области

прикАз

от 26.I2.20l8 Ns 2l9

г. Курск

Об Утверждении административного регламента по предоставлению
ОРганаМи местного самоуправления Курской области государственной

УСЛУГи По переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<назначение усыновителю денежных

средств на содержание усыновленного ребенка>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от
27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
мунициП€lльных услуг> и постановлением Администрации Курской области от
29.09.20II г. J\Ъ 47З-па (о разработке и утверждении административных
регламентов исполнения государственных функций и административных
регламентов предоставления государственных услуг) прикАЗЫВАЮ:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию В сфере деятельности органов опеки и
попечительства В Курской области <назначение усыновителю денежных
средств на содержание усыновленного ребенко в новой редакции согласно
приложению ЛЬ 1 к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу прик€lз департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской области от
10.10.2018 г. Ns l33 (об утверждении админисТративного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию В сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <назначение усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка> в новой редакции).З. Старшему специ€lлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства
детей департамента по опеке и попечительству, семейнои и дейографической
политике Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€вмещениеадминистративного регламента на официальных сайтах Ддминистрации
КурскоЙ областИ и департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области в течение десяти дней с момента
подписания настоящего прикЕва, в реестре государственных и муницип€lльных
услуг (функции) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня
подписания настоящего приказа, а также на офици€rльном интернет-портztле
правовой информации (www.pravo.gov.ru), в течение l0 дней со дня подписания
настоящего прик€ва.
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4. Административный регламент по предоставлению органами местного
СаМОУПРаВления КурскоЙ области государственноЙ услуги по переданному
ПОЛНОМОЧиЮ В сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<назначение усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка> в новой редакции довести до сведения нач€шьников
ОТДеЛОВ, УПОЛНОМОЧеНных в сфере опеки и попечительства муниципaльных
районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных В сфере опеки и
попечительства муницип€lльных районов и городских округов, обеспечить
организацию Предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий
директора департамента Т.А.Сукнов€rлова



Приложение Ns 1

к прикчх}у департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 219

УТВЕРЖДЕН
прикiвом департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.122018 г. Ng 219

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправленпя Курской области

ГОСуДарственноЙ услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
И ПОПечительства в КурскоЙ области <<Назначепие усыновителю денежных средств на

содержание усыновленного ребенка>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <назначение усыновителю
денежныХ средстВ на содержание усыновленного ребенка> (далее по тексту
Административный регламент, государственнiUI услуга) определяет сроки и последовательность
действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок
обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги В интересах усыновленных детей являются их

усыновители либо их уполномоченные представители.

1,3, Требования к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанныхуслуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курскойобласти, являющегося разработчиком регламента, или на официальпом сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет)>, в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных услуг(функциR)>> (далее - Единый портал)

информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, в томчисле о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устногоинформиРования, письменНого инфоРмирования (в том числе в элекгронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуiцьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (срелства массовой информации, сеть <Интернет>).
индивидуalльное устное информирование осуществляется специirлистами органов опеки и

попечительства при обращении заявителей за информачией лично (в том числе по телефону).
ГрафиК работЫ органоВ опеки и попечительства, график личного приема заявителей

рiвмещается в информационно-телекоммуникационной сети пй"тер"етu ,u офrциtlльном сайте
Администрации муниципЕlJIьного района (городского округа), АдмЙнистрачиrКурской области
и на информационном стенде.
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Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и
оперативного ответа на поставленные вопросы, В том числе с привлечением иных
компетентных специirлистов.

ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе
личного приема. В ост€lльных случtшх в установленный законом срок предоставляется
письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется пРоДолжительное время, специЕlлист может
предложИть заявиТелю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и
способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

время индивидуiшьного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не
может превышать l0 минут.

ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который
позвонил зiUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при 

"а.rr""""1 
и должность

специtшиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специttлиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо илпобрат"u..йу." гражданину
СООбЩаеТСЯ НОМеР ТеЛефОНа, По которому он может получить необходимую инфоЬ"ur,rо.во время рiвговора специtlлисты четко произносят слова, избегаюi 

-.,пuр-пaльных

рдlговоров> с окружающими людьми и не прерывают рiвговор, в том числе по причине
поступления звонка на другой аппарат.

при ответах на телефонные звонки и устные обращения специiшисты соблюдают правила
служебной этики.

Письменное, индивидуаJIьное информирование осуществляется в письменной форме заподписьЮ главы муницип€Lльного района (городского округа). Письменный ответпредоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленныевопросы, а также фамилию ) имя) отчество (при на.гlичии) и пъraр телефона исполнителя и
должность, фамилию и инициilлы лица, подписавшего ответ,

Письменный ответ по существу поставленных в письменном зaUIвлении вопросовнаправляется зzulвителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опекии попечительства.
ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электроннойпочты, укшанному в обращениио поступившем в орган опеки и попечительства, должностномулИЦу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, yK.,aHHoMyВ обращении, поступившеМ В орган опеки и попечительства или должностному лИЦу вписьменноЙ форме, Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства илидолжностному лИЦу обращение, содержащее предложение, заявление или жiшобу, которыезатрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в которомобжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, втом числе с рtr}ъяснением порядка обжалования судебного решения, ,олar-бrrть размещен сСОбЛЮДеНИеМ ТРебОВаНИЙ Части 2 статьи б Федера-пьного закона от 02.05.2006 .hlь 59_Фз (опорядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации)), на официitльном сайтеАдминистрации муниципtlльного района (городского округа) Курской области винформационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.
[олжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях окrшания государственной
услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуilльные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания осуществляется органомопеки И попечительства путем размещения информации на информационном стенде взанимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рiвмещения 
"u 

Ъ6"чrЕUIьныхсайтах в информационно - телекоммуникационной сетr <интaр"aru.
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На Едином портале можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи резУлЬТаТа

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отк€ве в предоставлении государственной услуги;
- о праве зtulвителя Еа досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, приtштых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги;
- об образцах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения п способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и
услуг, которые являются необходимыми u обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, преднtвначенном для предоставления
государственной услуги, р€вмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего ддминистративного регламента с приложениями (полная версия

на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных
сайтоВ и электрОнной почтЫ органов, В которыХ зrUIвителИ моryТ получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые шш предоставления государственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжа.пования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания для откtr}а в предоставлении государственной услуги;
основания Для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых Для предоставления государственной

услуги, и требования к ним.
ТекстЫ материалОв печатаЮтся улобНым длЯ чтениЯ шрифтоМ (размероМ не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрiвделений, предоставляющих государственную
УСЛУry, ГосУдарственных и муниципttльных органов и организаций, обращение в которые
необходимо цlя получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подра'itделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (пли) формы обратной связи органа
исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети
<Интернет>) р.вмещена на официальном сайте департамента http://kursk-opeka.rui, но
официальном сайте Администрации муниципitльного района (городского округа), на Едином
ПОРТаJIе государственных и муниципitльных услуг (функчий) https://www.gosuslugi.гr/.
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II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка>.

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области
предоставляющего государственную услугу

Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего
МУНиЦип€шьного раЙона (горолского округа) по месту жительства заявителя с усыновленным
ребенком.

ГОсУдарственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и
попечительства администрации соответствующего муниципiшьного района (городского округа)
(далее по тексту - орган опеки и попечительства).

в предоставлении государственной услуги участвует областное бюджетное учреждение
<многофункционirльный центр по предоставлению государственных и муниципrlльных услуг)(да-пее оБУ (МФЦ)) В части приема документов и выдачи (направления) результата
предоставления государственной услуги на основании соглашения о взаимодействии,
закпючеНного меЖду органом местного самоуправления и оБУ (МФЦ).

В соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи 7 Федера-пьного закона от
27 .07 .20|0 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципiшьных
услуг) (далее - Федеральный закон) орган опеки и попечительства или оБу пмбцо не вправе
требоватЬ от з{UIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органыи организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,
утвержденных правовым актом Курской области.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителЮ копии постановления (распоряжения) главы
муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на
содержание усыновленного ребенка и направл9ние в департамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области пьдписанного главой муниципiшьного
района (горолского округа) постановления (распоряжения) главы муниципального района(городского округа) о нtвначении усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка для выплаты усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка;

- выдача (направление) заявителю Уведомления, подписанного главой муниципального
района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги.

2,4, Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставленши
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги вслучае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок Выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления государственной услуги

срок предоставления государственной услуги составляет l0 календарных дней со дня
регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

основани й для приостановления предоставления государственной услуги нет.
СроК направлеНия в департаменТ по опеке и попечительству, семейной и демографическойполитике КурскоЙ областИ постановлениЯ (распоряжения) inu"r, муниципального района
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(горолского округа) о нiвначении усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребёнка, составляет 3 рабочих дня.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнОЙ

услуги (с указанием их реквизитов и источников официа.пьного опубликования), размещен на

офишиальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином
портfце.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление о нЕвначении денежных средств;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) копия решения сула об усыновлении ребенка;
4) копия свидетельства о рождении ребенка;
6) сведения о размере доходов каждого члена семьи;
7) согласие усыновителя на обработку персонzцьных данных, содержащихся в документах,

ука3анных в настоящего пункта, в соответствии с Федера.гlьным законом от 27 июля 2006 года
Ns l52-ФЗ <о персонЕuIьных данных)).

.Щокумент, предусмотренный подпунктом 6) настоящего пункта Административного
регламента, принимается в течение года со дня его выдачи

При предостаВлении зiUIвителеМ копий документоВ при себе необходимо иметь их
оригинzшы, если копии нотариально не заверены, или копии документов, надлежащим образом
заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

при направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан
нотариально заверить, кроме копий документов, надлеж&щим образом заверенных органом
(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

В случае если гражданином не были представлены копии документов, укrванные в п. 2),
3), 4) орган опеки и попечительства изготовляет копии указанных документов самостоятельно
(при налИчии предСтавленнЫх граждаНином оригиналов этих локументов).

заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надлежащим образом оформляются, с нtlличием подписи и печати, четко напечатаны или
рщборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение зtulвления и документов карандашом не допускается. Заявление заполrшется
лично зЕUIвителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять
законные интересы заявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, пеобходимых в соответствпи с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
паходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иныХ органов, участвующиХ В предоставлении государственноЙ услуги, п которые
3аявптель вправе пр€дставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в
электропной форме, порядок их представления

для предоставления государственной услуги в рамках межведомственного
информационного взаимодействия запрашивается следующий документ, который находится в
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распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных

организаций:
справка о составе семьи, месте ее проживания.
непредставление заявителем укzшанных документов не является основанием для отка3а

зtlявителю в предоставлении услуги.
непрелставление (несвоевременное представление) органом или организаIlией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организации, предоставляющих государственные услуги не

может являться основанием для oTкztзa в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от зtulвителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информачии, в том числе подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

муницип€шьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органаМ местногО самоуправлениJI

организаций, участвуюIцих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1

ФедералЬного закона государственных услуг, в соответствии с Еормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, за

искпючением докуМентов, вкпюченных в определенныЙ частью б статьи 7 Федерального закона

перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информашию в

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не укiвывiшись при первоначzrльном oтKzt:le в предоставлении государственной услуги, за

искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фелерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

оснований для отказа в приеме документов, законодательством, реryлирующим
предоставление данной государственной услуги, не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

государсТвенноЙ услуги или отказа в предоставлении государственной услугп
основаниями для oTкtlЗa в нtвначении денежных средств на содержание усыновленного

ребёнка является:
1) отсутствие права на получение денежных средств на содержание усыновленного

ребёнка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.2012 г. Ns 78-ЗКо (о выплате

денежныХ средстВ на содержание усыновленного ребёнка>;
2) прелоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

3) выбытИе усыновИтеля на постояннОе местО жительства за пределы Курской области;

4) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.
оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим

законодательством Российской Фелер ации не предусмотрено.

2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственноЙ услуги, в том числе сведения о документе (документах),
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выдаваемом (выдаваемых) организацпями, участвующими в предоставлении

государственной услуги
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной

платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
предоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной

пошлины или иной платы.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа опеки и

попечительства и (или) должностного лица, многофункционtшьного центра и (или) работника
многофункционilльного центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставленпя государственной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

прелостъ"п."". услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожиданпя в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата предоставления

таких услуг
время ожидания в очереди при подаче зttявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления

государственной услуги до 15 минут.

2.|5, Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги и услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
При непосредственном обращении заявителя лично, максим€tльныЙ срок регИстрациИ

заявления - 30 минут.
запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлеНием, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения зtulвителя.

Специалист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящегО

административного регламента;
_ при необходимости окЕlзывает помощь заявителя в оформлении ЗаяВлениЯ;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
_ сообцает з€uIвителю о сроке предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги в электронной форме не преДУСМоТРеНО.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная УслуГа,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

услугш, информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем документов,
необходимых Для предоставления каждой государственной услуги, ра3мещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информаuии о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
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указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвалидов
Здание, в котороМ располоЖен оргаН опекИ и попечИтельства муниципаJlьного района

(городского округа1, оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципrtльного района (городского

округа) оборулуются пандусами, расширенными проходами, по3воляющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инвrtлидов, вкJIючая инвirлидов, исполь3ующих кресла-коляски.

орган опеки и попечительства муниципiшьного района (горолского округа) обеспечивает

условиrI доступности для инвчtлидов объектов и услуГ В соответствиИ с требоВаниями,

установленными законодательными и иными нормативными правовыми акгами, которые

вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€ulиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвirлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонала объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.
сопровоЖдение инвiUIидов, имеющиХ стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвtulидами;
обеспечение допуска на объекг собаки-проводника при нtlлиЧии ДокУМеНТЩ

подтверждающего ее специrrльное обучение, выданного по форме, установленной федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реаJIиЗации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальНОй

защиты населения;
окiвание должностными лицами инвitлидам необходимой помощи, связанной с

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвiUIидов с

рtr}мещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвtцида;
оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инв€uIидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального раЙона
(городского округа) оборулован информачионной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудованы
средствами противопожарной защиты.

Места информирования, преднiвначенные для ознакомления заявителей с
информачионными матери€rлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимЕlльным

условиям работы специirлистов.
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места ожидания в очереди на предоставление или получение информачии оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но

не может составлять менее 3 - 5 мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскимИ
принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиленцИаJIЬНОСТИ

осуществляется в специilльно выделенных для этих целей помещениях. При ЭтОМ Не

дошускается одновременный прием двух и более заявителей.
Окна (кабинеты) приема заявителей оборулованы информационными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специаписта.
Рабочее место специzulиста органа опеки и попечительства муницип€tльного района

(городского округа), по возможности, оборудуется персонttльным компьютером с доступом к
печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из
помещения.

на информационных стендах в помещениях, преднtвначенных для приема документов,
рiвмещается следующая информация :

1) извлечения из муницип€rльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной
услуги:

- график приема заявителей специалистами;
_ сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставленип
государственной услуги и их продолжительность' возможность получения информации о
ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
ипформациопно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме)о посредством
3апроса о предоставлении нескольких государственпых и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
УШУГ, ПРеДУСМОТРеННОгО сТатьеЙ 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 года ЛЪ 210_ФЗ
<Об органи3ациИ предоставлениЯ государсТвенных И мунициПальныХ услуг)> (далее -
комплексный запрос)

показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основнЫм транспОртныМ магистрtlJIям, хороШие подъеЗдные дороги;
наJIичие полной и понятнОй информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
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(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информаuионных материirлах

(брошюрах, буклетах и т.д.);
наличие необходимого и достаточного количества специtшистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблЮДеНИЯ

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе Для лИЦ С

ограниченными возможностями здоровья;
возможность получения государственной услуги в многофункционirльном ценТре

предоставлеЕия государственных и муниципttльных услуг;
возможность получения государственной услуги в многофункционаJIьном центре

предоставления государственных и муниципiшьных услуг посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципiцьных услуг в
многофункционtLпьных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,
предусмотренного статьей 15. l. Федер€Lльного закона (комплексный запрос).

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и актуirльность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги - 2 раза;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специ{tлистов и

уполномоченных должностных лиц;
ОТСУТСТВИе Жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

госуларственная услуга в элекгронной форме в настоящее время не предоставляется.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВДНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

исчерпывающий перечень административных процедур
l - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
з - экспертиза Представленных документов и принятие решения о предоставлении

государсТвенной услугИ или об oTкilзe в предосТавлении государственной услуги;4 подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги;

5 - выдача (направление) заявитслю результата предоставления государственной услуги;
б - направление постановления (распоряжения) главы муниципztльного района (городского

округа) о нtвначении усыновителю денежных сРеДств на содержание усыновленного ребенка в
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области;
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7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной уалуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной
услуги

3.1.1. Основанием для начапа процедуры приема и регистрации документов зiulвителя
является его обращение лично, либо через законного представителя, по почте в администрацию
муниципitльного района (городского округа).

З.1.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию
документов:

l) проверяет правильность заполнения зiUIвления и соответствие укtванных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пункгом
2.6. настоящего Регламента;

3) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, не заверенных
нотариально, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствиrI

представленных документов требованиямо укzванным в пункте 2.6. настоящего Регламента,

уведомляет зiulвителя о нiulичии препятствий для предоставления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает
принять меры по их устранению, окitзывает зiUIвителю помощь в оформлении зtulвления и

документов;
6) вносит запись о приеме заявления с документами в журн{lл регистрации зiцвлений и

решений администрации муниципiцьного района (горолского округа), который должен
содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку;
- дату обращения;
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства;
- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается;
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги;
- дату выдачи решения (направления по почте);
7) выдает заявителю расписку о приеме с укrванием даты приема зiulвления, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также
максимttльного срока для предоставления государственной услуги.

3.1.3. Максима.гtьный срок выполнения указанных административных процедур составляет
30 минут.

3.I.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте
специilIист администрации муниципального района (горолского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов И

передает их специtlлисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который
составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по
почте зiulвителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление
государственной услу ги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий
день.

З.1.5. Критерием принятия решений является соответствие представленных документов
перечню, установленному пунктом 2.б. настоящего Регламента.
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3.1.б. Результатом исполнения административной процедуры является запись о приеме

заJIвления с документами в журнzlл регистрации заявлениЙ и решениЙ админисТрациИ

муниципtшьного района (горолского округа).
3.|.7. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является выдача

зtlявителю расписки о приеме с укiванием даты приема заявления, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также максимilльного срока для

предоставления государственной услуги.

3.2. Формпрование и направление межведомственных запросов
3.2.|. основанием начiLпа административной процедуры является непредставление

заJIвителем по собственноЙ инициативе документа, укiванного в п. 2.6.|. настоящего

регламента.
з.2.2..щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух рабочих дней с

момента получения документов, ук€ванных в пункте 2.6. настоящего Регламента, направляет

запрос в уполномоченные органы.- 
з.2.з.направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодеиствия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.
специа.гtист органа опеки и попечительства, окuвывающий услугу, определяет способ

направления запроса и осуществляет его направление.

з.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного шаимодействия запрос формируется в элекгронноМ виде и подпиСываетсЯ

электронной подписью уполномоченного должностного лица.

з.2.5. ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении сведений,

предусмотренных п.2.6.1. настоящего Регламента направляются уполномоченнЫм органом В

орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего

запроса.
з.2.6. отВет на запроС регистрируется в установленном порядке.

при получении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и попечительства,

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

В случае направления межведомственного запроса должностныМ лицоМ ОБУ (МФЦ),

полученный ответ на запрос должностное лицо оБу (МФЦ)) передает в орган опеки и

попечительства не позднее следующего рабочего дня.
з.2.7. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры,

связанноЙ с запросом документа, укiванного в пункте л.2.6.L. настоящего Регламента,

составляет 7 рабочих дней с момента регистрации заявления в органе опеки и попечительства

муниципirльного района (городского округа).
з.2.8. Критерием принятия решения является отсутатвие документа, укшанного в пункте

2.6.| . Административного регламента.
з.2.g. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запрос органа опеки и попечительства.
3.2.Io. Способ фиксачии результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнаJIе учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов и принятие решения о предоставлении

государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги
з.з.t. основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заявителем, является зарегистрированные заявление и документы, указанные в

пункте 2.6. настоящего Регламента.
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з.з.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность зtlявителя

к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет нtшичие

всех необходимых документов и правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.6.

настоящего Регламента, устанавливает нitличие или отсутствие оснований для oTktlЗa в

предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента.

з.з.з. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет

60 минут.
з.3.4. Критерием принятия решений является нtlличие всех необходимых документов и

правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, нtцичие

или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственноЙ услуги, перечисленныХ

в гryнкге 2.10 настоящего Регламента.
3.3.5. Результатом административной процедуры являются выводы специzrлиста о

предоставлении (отказе в предоставлении) государственноЙ услуги по ре3ультатам проведенной

экспертизы документов.
з.3.6. Максимальный срок исполнения указанноЙ административноЙ процедурЫ 1

рабочий день.
з.3.7. Фиксация результата выполнения административной прошелуры не предусмотрена.

3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги
3.4.1. основанием Для начапа административной процедуры принятия проекта решения о

предоставлении государственной услуги или об откще в ее предоставлении являются выводы

специrшиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости

предоставления или отк€ва в предоставлении государственной услуги.
з.4.2. Максимальный срок выполнения укtванного административного действия

составляет 3 рабочих дня.
з.4.з. Подготовленный специitлистом органа опеки и попечительства проект документа,

являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муницип€шьного района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципirльного района (городского

округа), управляющим делами администрации муниципального района (городского округа).

3.4.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подгryнкте

3.4.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципirльного

района (горолского округа) в общий отдел.

з.4.5. глава администрации муниципitльного раЙона (горолскОГО ОКРУГа) ПРИНИМаеТ

решение в форме постановления (распоряжения) главы муниципiшьного района (городского

ъкруга), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги подписывает

соответствующее уведомление, которое передает специiшисту общего отдела администрации

муниципirльного района (горолского округа) для отправки (вручения) заявителям.

ПостаноВп."". (распоряЖение) .nu"o' муниципальногО района (горолскОго округа) должно

содержать:
наименование муниципапьного района (городского округ

номер и дату;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

сведения о виде нzвначаемого пособия и его рttзмере;
сведения о ребенке (имя, число, месяц и год рождения);
сведения о сроках назначения пособия (дата начала и окончания выплаты пособия).

3.4.6. Критерием принятия решений является выводы специЕlJIиста органа опеки и

попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или откд}а

в предоставлении государственной услуги.

а);
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з.4.7. Результатом данной административной прошелуры является подписанное главой

муниципttльного района (городского округа) постановление (распоряжение) главы

муниципального района о н€вначении усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка, либо подписанное уведомление об oTktвe в предоставлении

iоaулчр.rвенной услуги, являющегося результатом предоставления государственной услуги или

приtштие решениrI об отказе в предоставлении государственной услуги.
з.4.8. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 3 рабочих лня.
з.4.g. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является

подготовка документов О предоставлении государственной услуги.

з.5. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

""'l1r.1. основанием для начала административной прочелуры по выдаче (направлению)

заявителю результата предоставления государственной услуги является наJIичие подписанного

главой муниципrrльного района (горолского округа) постановления (распоряжение) главы

муниципtшьного района (iоролского округа) о прелоставлении государственной услуги либо

уведомления об откtве в ее предоставлении.
з.5.2. Специалист общего отдела при нtLJIичии контактного телефона заявителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципirльного района (горолского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
з.5.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке зiUIвителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух рабочих дней со дня его

устного уведомления результат предоставления государственной услуги направляется

заявителю по почте.
з.5.4. Специалист общего отдела администрации муниципzrльного района (городского

округа) вносит в журнirп регистрации зtUIвлений и решениЙ администрации муниципirльного

puiibru (горолскО.о о*ру.Ъ) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государсТвенноЙ

услугИ выдаетсЯ заrIвителЮ на руки' записЬ о дате полученИя решенИя в журНаJI регистрации
заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа)

осуществляет специrшист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов,

з.5.5. Критерием np"""rr" решений является нtшичие подписанного главой

муниципального раиона 
- 
(горолскоiо округа) постановления (распоряжения) главы

муниципtшьного рйо"u (горолiкого округа) 
-о 

предоставлении государственной услуги либо

уведомления об откrlзе в ее предоставлении.
з.5.б. Результатом данной административной прочелуры является выдача (направление)

заrIвителЯм резульТата предОставления государственной услуги.
з.5.,7. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
з.5.8. Способом фиксации результата исполнения административной проtlедуры является

внесение в журнiШ регистраЦии зtUIвлений и решениЙ администрации муниципаJIьного района

(городского 
-onpy.u) 

.u.rr." о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

з.б. Направление постановления (распоряжения) главы муниципального района
(городского округа) О назначении усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в департамент по опеке и попечительств}l семейной и

демографической политике Курской области,
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3.6.1. основанием для начапа административной процедуры по направлению органом

опеки и попечительства постановления (распоряжения) главы муниципtшьного района
(городского округа) о нiвначении усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области является подписанное главой администрации муниципitльного

района (горолского округа) постановление (распоряжение) о предоставлении государственной

услуги.
з.6.2. Критерием принятия решений является нtцичие подписанного постановления

(распоряжения) главы муниципаJIьного района (горолского округа) о назначении усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка.

3.б.3. Результатом данной административной процедуры является передача

правоустанавливающего документа органом опеки и попечительства в департамент по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике КурскоЙ областИ длЯ выплатЫ

усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка (если принято рецение
о предоставлении государственной услуги).

3.6.4. Максимапьный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 3 рабочих дня.
з.6.5. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является передача

правоустанавливающего документа органом опеки и попечительства в департамент по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской областИ дJtЯ выплатЫ

усыновителю денежных средств на содержанио усыновленного ребенка (если принято решение

о предоставлении государственной услуги).

З.7. Порядок исправления допущенtIых опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлепия государственной услуги документах

з.,l.|. основанием для начuLла выполнения административной процедуры является

обращенИе зtUIвителя, получившего оформленныЙ в установленном порядке результат

предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и

попечительства или ОБУ (МФЦ).
з.7.2. Срок передачи запроса заявителя из оБУ кМФЦ> в орган опеки и попечительства

установлен соглашением о взаимодействии,
з.7.з. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укzванных

документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлениЮ докуменТации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам,

з.,7.4. Критерием принятия решения является н€Lличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
з.7.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

зtlявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в ре3ультате

предоставлениJI услуги документах.
з.,7.6. Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедурЫ

регистрация в журнчtле.' 
зз.,7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 кiUIендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечатоК и ошибоК В выданныХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

ry. Формы контроля зА исполнЕниЕм рЕглАмЕнтл
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеМ И исполнениеМ

ответственными должностными лицами положений регламента и иныХ нормативныХ

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а так2ке принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государсТвенноЙ услугИ (далее

текущий контроль), и принятием решений специаJIистами осуществляется главой

муниципtшьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения

специаJIистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

контроль за нtвначением выплаты денежных средств на содержание усыновленного

ребенка, оaущ.ar"ляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демофафической
политике Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставлешия государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). ВнеплановаЯ проверка проводится по конкретному обращению

заявителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложениJl по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную услуц, за решения И ДеЙСТВИЯ (беЗДеЙСТВИе),

прrr"r"емые (осушrествляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответсТвии С трсбованИями закоНодатсльства Российской Федерации

,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персонtlльную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодаТельствоМ Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления

государственной услуги, в том числе о сроках завершениJI административных процедур

(действий).
граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;



- вносить предложения

регламента.

t7
о м9рах по устранению нарушений Административного

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действпй
(безлействия) органа, предоставляющего государственную услуry, должностного лица

органа, предоставляющего государственную Услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

ор.чпйiЧций, преДусмотреНных часТью 1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -
привлекаемые организаЦии), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (пли)

действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную Услуц, и (или) его должностных лшц лпбо

муницнпальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (безлействие) органа

опеки и попечительства и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих

курской области, при предоставлении государственной услуги, многофункционttльного центра,

работника многофункционаJIьного центра.
ЗаявителЬ имееТ правО направитЬ жалобУ в тоМ числе посредством фелеральной

государственной информационной системы <Единый портirл государственных и

муниципальных услуг (функций)> http ://gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, ,r"бо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
ддминистрацию муниципttльного района (горолского округа);

многофункциональный ценцl либо в комитет информатизации, государственных и

муниципiцьных услуг Курской области, являющийся учредителем многофункционаJIьного

центра (далее - учредитель многофункциончLпьного центра),

Жа.побы рассматривают:
в ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора КУрСКОЙ ОбЛаСТИ, В ВеДеНИИ

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;
в департаменте по опеке и попечительству, семейноЙ и демогРафическоЙ политике

Курской области руководитель департамента по опеке и попечИтельству, семейноЙ И

демографической политике Курской области;
в Ддминистрации муниципtцьного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотренис жаJIоб должностные лица;

у учродиТеля - руководитель учредителя многофункционЕtльного центра;

в многофункционilIьноМ центре предостаВлениЯ государсТвенныХ и муниципЕLпьных услуг

руководитель многофункционаJIьного центра предостаВлениЯ государсТвенныХ И

муниципitльных услуг.
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5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренпя жалобы,

в том числе с использованием Единого портала
ИнформИрование зtUIвителей о порялке подачи и рассмотрения жаJIобы осуществляется

посредством рuвмещения информаrrии на стендах в местах предоставления государственных

y.nyr, на офичиilльном сайте Администрации муниципального района (горолского округа) и на

Едином портале.
заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.- 
Консультирование заrIвителей о порядке обжалования решений и действий (безлействия)

органа опеки И попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства

осу-ществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. ПереченЬ норматиВных правовыХ актов, регулирУющих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжа.пования решений и действий (бездействия)

органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную услуry, а также его

должностных лиц, регулируется:
Федеральным законом от 2,1.0,7.2010 М 2l0_ФЗ коб организации предоставления

государственных и муниципапьных услуг);
постановЛениеМ ПравитеЛьства РоссийсКой ФеДерации от 16.08.2012 Ns 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жа.гlоб на решения и действия (безлействие) фелерitльных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фонлов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерilIьными законами

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерitльного

закона, И их работников, а также многофункционttльных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг и их работников);
постановлением Администрации Курской облаСТИ ОТ |9.|2.201'2 Г. Ns 1100-Па (Об

утверждении ПоложениЯ об особенностях подачи и рассмотрения жtLлоб на решения и действия

(бездействие) органов исполнительной власти КурскоЙ облаСТИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

государсТвенныХ гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (бездействие) многофункционiшьногО центра, работникоВ
многФпуНкuионапТННН;*.х"; 

данном рЕвделе, рiвмещена на Едином портаJIе по адресу:

https://www. sosuslusi.ru

VI. особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. основанием для начала административной прочелуры является подача з{UIвителем

заrIвления о предоставлении государственной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.

настоящего Административного ре гламента.
6.2. Прелоставление государственноЙ услуги в многофункционtLльных центрах

осущестВляgтсЯ в соотвеТствиИ с Федера.льным законом, иными нормативными правовыми

акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, по

принципу ((одного окна), в соответствии с которым предоставление государственной услуги
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
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предоставлении государственной услуги или запросом, укiванным в статье 15.1 Федерirльного

закона, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги,
осуществляется многофункцион€tльным центром без участия заявителя в соответствии с

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
6.3. оБУ (МФЦ) обеспечивает информирование заявиТелей о порядке предоставлениJl

государственноЙ услуги в оБУ (МФЦ), о ходе выполнения 3апроса о предоставлении

aоaулuрarвенной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной

услуги в ОБУ (МФЦ).
6.4. При получении заявления работник оБУ <МФI-\>:

а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного оформленLul

заJIвления о предоставлении государственной услуги, работник оБУ кМФЩ> оказывает помощь

заJIвителю в оформлении заявления;
б) сверяет подлинники и копии документово верность которых не засвидетельствована в

установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня

приЕятых документов и срока предоставлениJI государственной услуги;
г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в Региональную

автоматизированную информационную систему поддержки деятельности

многофункциональных центров предоставления государственных и муниЦипаJIьныХ услуГ
Курской области (далее - (АИС (МФЦ)).

6.5. Должностное лицо оБУ (МФI-[> в течение двух рабочих дней с момента получения

документов, указанных в п.2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные
органы, указанные в п.2.2. настоящего Регламента.

межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и

подкJIючаемых к ней регионitльных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направленLUI

межведомственного запроса в форме электронного документа по канtцам системы

межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на

бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или

курьерской доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите

персонtшьных данных.
Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного информаIlионного

взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответов на

межведомственные запросы.
максимапьный срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать пять

рабочих дней, со дня поступления межведомственного запроса (ч.3 ст.7.2. Федерального

закона).
ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.

ответственный исполнитель приобщает отвот, полученный по межведомственному

запросу к документам, представленным заявителем-
6.6, Срок передачи зrUIвления И документов, необходимых для предоставлениJI

государственной услуги, из оБУ (МФЦ)) в орган опеки и попечительства - в течение l рабочего

дЕя после регистрации документов, полученных по межведомственному запросу.

6.'7. Заявитель, представивший заявление и документы на получение государственной

услуги в оБУ uМФЦri результат государственной услуги получает в зависимости от способа

получения, укrванного им в зtUIвлении (вручается заявителю в оБУ (МФЦ> или выдается

органом опеки и попечительства).
6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем

принятия решения О предоставлении (отказе В предоставлении) государственной услуги
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направляет в оБУ (МФЦ), принявшИй запроС о предоСтавлениИ государственной услуги,

""форrччию 
О принятом решении в порядке, установленном соглашением о в3аимодействии,

закIIюченным с ОБУ (МФЦ>.
б.9. В случае получения заявителем результата предоставления государственной услуги

через оБУ (МФЩ>, документы передаются из органа опеки и попечительства в оБУ <МФЩ> не

поъд""a рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления государственной

УСЛУГИ' 
попччении пезчльтата госчдаDст] - t ОБУ (МФЦ) ЗаЯВИТеЛЬ6.10. При получении результата государственнои услуги I

предъявляет:
- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью

работниКа оБУ (МФЦ)), принявшего комплект документов, выданныЙ зiUIвителю в день подачи

запроса;
- при обращении уполномоченного представителя зiUIвителя - документ, подтверждающий

полномочия представителя заrIвителя.

б.l1. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением

государственной услуги в ОБУ (МФЦ).
6.|2. Результатом административной процедуры является передача з€UIвления и

документов, иЗ оБУ (МФЦ) В орган опеки и попечительства или выдача результата
государственной услуги в ОБУ (МФЦ).

6.13. Способ фиксачии результата - отметка в передаточной ведомости о передаче

документов из оБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или отметка 3iUIвителя в журнtLле

выданных документов.
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приложЕниЕ J\ъ l
к административному регламенту по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение усыновителю денежных
средств на содержание усыновленного ребенка>, утвержденному
прикЕвом департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 220

В администрацию муницип€шьного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(ей)

ЗАЯВЛЕНИЕ ЛЪ _ от
о назначении денежных средств на содержание усыновленного ребенка

я,
(фамилия, имя, отчество (при налlтчии) заявителя полностью)

проживаюший(ая) по адресу
тел

заявителя с ием

назначить мне пособие на овленного ебенка

.Щля назначения пособия на усыновленного ребенка (летей) представляю
менты:

Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно извещать орган опеки
и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных (поддельньтх) докрлентов,
при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь ее возместить.

На обработку предоставленных персонаJIьньIх данньtх путем их сбора, систематизации, накопления,
хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с целью определения права на назначение
пособия на усыновленного ребенка и его выплату, в порядке, установленном законillvlи Курской области

Серия Дата вьцачипАспорт
Номер Кем вьцан

Ns
п/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (летей)
Число, месяц и год
рождения ребенка

(летей)
1

2
5

J\b п/п Наименование документов Количество экземпляров

l Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия

2
Копия вступившего в законную силу решения сула об

устtlновлении усыновления ребенка (летей)

.Щополнительно представляю

Ns

пlп
Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи, степень

родства с несовершеннолетним ребенком * Роспись

актами области,и
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2

J
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*СОгласие на обработку персон€шьных данных несовершеннолетних детеЙ дают их законные
представители

СРОК, в течение которого действует согласие на обработку предоставленных персонiшьньж данных -
со дня подачи настоящего заrIвления до дня окончания выплаты денежных средств на усыновленного
ребенка или отзыва согласия в письменной форме.

прошу перечислять, причитающиеся мне денежные средства на усыновленного ребенка (детей)

номер счета и отделения (филиала) кредитной организации или номер отделения связи)
( > 200 года

(полпись заявителя)

РАСПИСКА_УВВДОМЛВНИЕ
Заявление и документы для назначения пособия на усыновленного ребенка гр.

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

принял (_) 200 г. Jф

(полпись спечиалисга)


