
АдминистрАция курской овлАсти

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

oT24.12.2018 Ns 204

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача акта обследования условий

жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, и заключения о
возможности (невозможности) гражданина быть опекуном)> в новой

редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.20|0
г. NЬ 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципЕtльных

услуг), постановлением Администрации Курской области от 29.09.20lt г. J\Ъ 473-

па <<О разработке и утверждении административных регламентов исполнения
государственных функчий и административных регламентов предостаВлениЯ

государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправлениrI Курской области государственноЙ УслУги ПО

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача акта обследования условиЙ жи3Ни ГРаЖДаНИНа,

выр€lзившего желание стать опекуном) И заключения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном> в новой редакции согласно

приложению Ns 1 к настоящему прик€ву.
2. Признать утратившим силу прикЕв департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской областИ оТ

9.10.2018 г. Ng 128 коб утверждении Административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <выдача акта обследования

условий жизни гражданина, вырiвившего желание стать опекуном, и закJIючения

о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном>> в новой редакции).
3. СтарШему спеЦи€lлистУ 1 разряда отдела семейных форм устройства детей

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить размещение административного

регламента на официальных сайтах Администрации Курской области и

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области в течение десяти дней со дня подписания настоящего прик€ва, в



2

реестре государственных и муниципaльных услуг (функций) Курской области в
течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего прик€ва, а также на
официальном интернет-порт€tле правовой информации (www.pravo.gov.ru), в
течение 10 дней со дня подписания настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
СаМОУПРаВЛеНИrI КУрскоЙ области государственноЙ услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
ОбЛаСТИ <ВЫдача акта обследования условий жизни цражданина, выразившего
желание стать опекуном и заключения о возможности (невозможности)
гражданина быть опекуном>> в новой редакции довести до сведениrI нач€Lльников
отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства муницип€шьных
районов и городских округов.

5. НачалЬНикам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
МУНИЦИП€lЛЬНЫХ раЙонов и городских округов, обеспечить организацию
ПРеДоставления государственной услуги в соответствии с административным
регламентом новой редакции.

6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
директора департамента Т.А.Сукнов€tлова



Приложение J,,lЪ 1

к прикtву департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

от 24.12.2018 г. Jt 204

УТВЕРЖДЕН
прик€вом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике Курской области
от 24.|2.2018 г. Ns 204

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области <<выдача акта обследования условий жизни

гра)rцанина, выразившего желание стать опекуном, и заключения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном>)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в

сферЬ д."r.пu"о.r, органов опеки и попечительства в Курской областИ <Выдача акта

обaпaдо"uния условий жизни гражданина, вырiвившего желание стать опекуном и закJIючения

о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном> (далее по тексту - Регламент)

определяет сроки и по"п"до"uiельность действий (алминистративных процедур) при

предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства,

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются совершеннолетние дееспособные

граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципirльного

ръиоru (городского округа), желающие взять ребенка (детей) в семью, под опеку

iпоrr."rr.лiство), в приёмную семью, либо их уполномоченные представители (далее -
заrIвители), за исключением :

лиц, лишенных родительских прав;

лицэ имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся

уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении

которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и

aдорЬ"r", свободы, чести и достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в

психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой

свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной

нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности

человечества;
лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие

преступлениJI;
лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом б статьи |2,7

Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких родственникоВ детей, а также лиц,

которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было

отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые

не былИ отстранеНы от испОлнения возложенных на них обязанностей);

лиц, сосТояЩИХ в союзе, закJIючеНном между лицами одного пола, признанном браком и

зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак
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рiврешен, а также лица, являющиеся гражданами укirзанного государства и не состоящие в

браке.
Не назначаются опекунаМи (попечителями) лица, больные хроническим Еtлкоголизмом

или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей),

лица, ограниченные в родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено

по их вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при нirличии которых лицо не может

принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную или патронатную семью
(пункг l статьи 127 Семейного Кодекса Российской Федерачии).

Медицинское освидетельствование лиц, желающих взять под опеку (попечительство), в

приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в

рамках программы государственных гарантий бесплатного ок€вания гражданам медицинской

помощИ в порядке, устаноВленном уполномоченным Правительством Российской Фелерации

федеральным органом исполнительной власти.

1.з. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных

услуг, в том числе на офичиальном сайте органа исполнительной власти Курской

области, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте

Ддминистрации Курской Ъбrr".r" в сети <<ИптернетD, в фелеральной государственной

информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функчий)>> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления госудаРственноЙ услуги, в тоМ

числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного

информиРованиJI, письменНого инфоРмированИя (в тоМ числе в электронной форме).- 
й"фор"ирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуальное информирование (устное, письменное);

публичное информирование (срелства массовой информаuии, сеть <Интернет>),

индивидуilльное устное информирование осуществляется специtшистами органов опеки

и попечительства при обращении заявителей за информаuией личнО (В тоМ числе пО

телефону).
график работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

р.змещается в инфорйачионно-телекоммуникационной сети <интернет> на официuшьном

сайте ддминистрации муниципtшьного района (городского округа), Администрации Курской

области и на информационном стенде.

специа-ltисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного

и оперативного ответа на поставленные вопросы, В том числе с привлечением иных

компетентных специitпистов.
ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остальных случаях В установленный законом qpok предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах,

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специttлист может

предложить заrIвителю обратиться за необходимой информаuией в улобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени,

время индивидуitльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в которыи

позвонил au""rrani, фамилию, имя, отчество (последнее _ при наличии) и должность

специrlлиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
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специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся
грarкданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую
информацию.

Во время рtвговора специЕUIисты четко произносят слова, избегают (пар€шлельных

рiвговоровD с окружающими людьми и не прерывают рi}зговор, в том числе по причине
поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специiLписты соблюдают праВила

служебной этики.
Письменное, индивидуttльное информирование осуществляется в письменной форме за

подписью главы муниципального района (горолского округа). Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициttлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном зiUIвлении вопросов

направляется зtulвителю В течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки

и попечительства.
ответ на заявление, поступившее в орган опеки и попечительства в форме электронного

документц направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,

yKi13aHHoMy в такоМ заrIвлении, или в письменной форме по почтовому адресу, yкitзaнHoмy в

зtUIвлении.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование зiUIвителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях ок.вания государственной

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидучLпьные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее окzвания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рчвмещения информации на информаuионноМ стенде В

занимаемых ими помещениях, а также с использованием информаuионно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рtвмещения на официtшьных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет).

На ЕдинОм портаJIе можно получить следующую информацию:

- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи ре3ультата

государственной услуги ;

- об исчерпыВающеМ перечне оснований дJIя приостановления предоставления

государственной услуги или откilзе в предоставлении государственной услуги;
- о праве зiUIвителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, приtштых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах заявлений (увеломлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.- 
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.

|.з.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информацпи, В том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления

государственвых и муниципальных услуг
На информачионных стендах В помещении, преднzвначенном для предоставлениJI

государственной услуги, размещается следующая информачия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
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извлечсния из настоящего длминистративного регламента с приложениями (полная

версия на официаJIьном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных

сайтоВ и элекгрОнной почтЫ органов, В которыХ зЕlявители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездеЙствия ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

предоставляющих государственную услугу;
основания для откiша в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получениJI консультаций;
образuы оформления документов, необходимых для предоставления государственнои

услуги, и требования к ним.
ТекстЫ материrtлОв печатаЮтся улобНым ДлЯ чтениЯ шрифтоМ (размером не меньше l4),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом,

справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрtвделений, предоставляющих государственную

услугу, государственных и муницип€tльных органов и организаций, обращение в которые

необходимо для получения государственной услуги; справочные тслефоны структурных

подрtвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций,

участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-

Ьвтоиформатора; Ълр".u офичиа.пьного сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа исполнительной власти Курской области, предоставляющего

государственную услугу, в сети <интернет>) размещена на официttльном сайте департамента

httр://kursК-ореКа.rЫ, 
- 

'u официальноМ сайте Администрации муниципtLльного района

(городского округа) и на Едином портале.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<выдача акга обследования условий жизни гражданина, выр(вившего желание стать

опекуном и закпючения о uоarо*"ости (невозможности) гражланина быть опекуном> (далее -
государственнtш услуга).

2.2. Наименование органа исполнительной властш Курской области

предоставляющего государственную услугу- 
Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципального района (горолского округа).

госуларственн(ц услуга предоставляется отделом, уполномоченным в сфере опеки и

попечительства администрации муниципального района (горолского округа) по месту

жительства заявителя (ла-гrее по тексту - орган опеки и попечительства),

в предоставлении государственной услуги участвуют:
областное бюджетное учреждение <многофункчионаJIьный центр по предоставлению

государсТвенныХ и муницИпtlльных услуг) (да-гlее _ оБУ (МФЦ>) в части приема документов

" ""rдur, 
(направления) результата предоставления государственной услуги на основании

соглашения о взаимодействии, закJIюченного между органами местного самоуправления и

ОБУ <МФЦ>;
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государственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные
государственному органу или органам местного самоуправления организации в части
предоставления по запросу органа опеки и попечительства справки с места жительства,
подтверждающей сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства гражданина,
выразившего желание стать опекуном;

органы внутренних дел в части предоставления справки о наличии (отсутствии)
судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного
преследования;

территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной орган,

осуществляющий пенсионное обеспечение в части подтверждения сведений о получаемОй
пенсии, ее виде и piшMepe (для лиц, основным источником доходов которых являются

страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные
выплаты).

В соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи 7 Федерального закона От

27.07.2010 г. Ns 210-Фз <об организации предоставления государственных и муниципilIьных

услуг) (да_llее - <Федеральный закон>) орган опеки и попечительства не впраВе требовать ОТ

зtUIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

Щепартамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги в соответствии с

ЗаконоМ Курской области от 22.11.2007 Jt 117-зКо коб организации деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области>.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги:
- выдача (направление) заявителю акта обследования условий жизни гражданина,

вырtвившего желание стать опекуном и закJIючения О возможностИ (невозмоЖности)

гражданина быть опекуном;
- выдача (направление) заявителю уведомления об oтktвe в предоставлении

государственной услуги.

2.4. Срок предоставлепия государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги' срок приостановления предоставления государственной услуги
в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством

россшйской Федерации, срок выдачи (направления) докУменТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ

результатом предоставления государственной услуги
срок пр.lо.rа"ления государственной услуги составляет 16 каrrендарных дней со дня

регистрации зttявления со всеми необходимыми документами.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставлениJI

государствонной услуги не более 3 календарных дней со дня подписания документа,

являющегося результатом предоставления государственной услуги.
Приостановление предоставления государственной услуги действующим

законодательством Российской ФеДерации не предусмотрено.
В случае представления заявителем документов, через оБУ кМФЩ>, срок предоставления

государсТвенной услугИ исчисляеТся сО дня переДачи оБУ (МФЦ) таких документов в орган

опеки и попечительства.
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2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлепие государственной

услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнои

услуги (a y**u""eц их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на

Ъ6rrtr-rном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином

портаJIе.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

aоaулчрarвенной услуги, подлежащих представлению 3аявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

.щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:

1) заJIвление о выдаче акта обследования условий жи3ни гражданина, вырtвившего

желание стать опекуном, и закJIючения о возможности (невозможности) гражданина быть

опекуном, в котором укtвываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, вырiвившего желание стать

опекуном;
б) сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, вырtвившего желание

стать опекуном;
в) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина,

вырzвившего желание стать опекуном;
г) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, укrванных в

абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ;

д) сведения о получаемой пенсии, ее виде и рrшlмере (для лиц, основным источником

доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному

страхованию или иные пенсионные выплаты),

Гражланин, выразивший желание стать опекуном, подтвеРждаеТ своеЙ подписьЮ С

проставлением даты подачи заявлениJI указанные в нем сведения, а также осведомленность об

ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

орган опеки и попеgительства в течение 2 рабочих дней со Дня подачи заявления

запрашиваеТ У соответсТвующиХ уполномОченныХ органов подтверждение сведений,

укшанных гражданами в заявлении в соответствии с подпунктами в), г), д) настоящего пункта

Административного регламента.
в случае если сведения, указанные гражданами в заявлении в соответствии с

подпунктами в), г) настоящего пункта Административного регламента, были подтверждены

более года назад, орган опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка

(летеи; повторно запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение

таких сведений.
2) краткая автобиография гражданинц вырtхtившего желание стать опекуном;

3) справкu a ,.aru работы лица, выр€вившего желание стать опекуном, с указанием

должности и puцMepa средней зарабоr"ой платы за последние |2 месяцев и (или) иной

документ, подтверждающий доход укrванного лица, или справка с места работы супруга

(супруги) лица, вырtвившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера

срелней заработной платы за послед нчrе |2 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий

доход супруга (супруги) указанного лица;

4) Ъuплоr""rе О результатах медицинского освидетельствования граждан,

намеревающихся усыновит" (уло""рить), взять под опеку (попечительство), в приемную или

патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в

порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;
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5) копия свидетельства О браке (если гражданин, вырiвивший желание стать опекуном,
состоит в браке);

6) письменное согласие совершеНнолетниХ членоВ семьи с учетом мнения детей,
ДОСТИГШИХ 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, вырЕвившим
желание стать опекуном, на прием ребенка (летей) в семью;

7) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих приrшть на
Воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории
Российской Федерации в порядке, установленном пунктом б статьи I27 Семейного кодекса
Российской Федерации (за искJIючением близких родственников ребенка, а также лиц,
которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было
отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые
не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей).

,Щокумент, указанный в подпункте 3 настоящего пункта, действителен в течение года со
дня его выдачи, а медицинское закJIючение о состоянии здоровья - в течение б месяцев со дшI
выдачи.

В случае личного обращения в орган опеки и попечительства гражданин при подаче
заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

В случае, если зzulвителем не были самостоятельно представлены копии документов,
указанные в пунктах 5), 7) раздела 2.6. настоящего Регламента, орган опеки и попечительства
изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при на.llичии представленных
оригинtLлов этих документов).

Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надлежащим образом оформляются, с нчlJIичием подписи и печати, четко напечатаны или

разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется
лично заrIвителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом
представлять законные интересы заявителя. Все документы предоставляются целыми (не
порваны).

Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом:
1) в орган опеки и попечительства:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении

зtUIвителя либо его уполномоченного представителя;
- путем направления электронного документа на офици€Lльную электронную почту органа

опеки и попечительства;
2) в ОБУ <МФI]>:
_ на бумажном носителе при личном обращении зtulвителя либо его уполномоченного

представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,
которые паходятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной

услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получепия
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

,Щля предоставления государственной услуги заявителю органом опеки и попечительстВа
в рамках межведомственного информачионного взаимодействия запрашиваются следУЮЩие

документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций:

1) справка с места жительства, подтверждающая сведениJI о зарегистрированных
гражданах по месту жительства гражданина, вырiвившего желание стать опекуном;
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2) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, укiванных в

абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;
3) свеления о получаемой пенсии, ее виде и р€вмере (для лиц, основным источником

ДОХОДоВ которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному
СТрахоВанию или иные пенсионные выплаты), которые подтверждаются справкой из
территориitльного органа Пенсионного фонла Российской Федерации или иного органа,
осуществляющего пенсионное обеспечение.

Непредставление зiUIвителем ук€ванных документов не является основанием для откша
заявителю в предоставлении услуги.

Непрелставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
межведомственному Запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организации, предоставляющих государственные услуги не
может являться основанием для откrва в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указанпе на запрет требовать от заявителя
Специалисты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

заJIвителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акгами,

реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной

услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципutльные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи l
Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
акtами Российской Федерации, нормативными правовыми акгами Курской области, за
искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального
закона перечень документов. Заявитель вправе представить укщанные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной
инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывiUIись при первоначaпьном отк€ве в предоставлении государственной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для oTкttзa в приеме документов законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставленпя
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нtшичии обстоятельства,
при котором в органе опеки и попечительства отсутствуют оригинЕIлы документов,
предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента, на момент вынесения решения о
назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном).

2.|l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
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выдаваемом (выдаваемых) оргацизациями, участвующими в предоставлении
государственной услуги

выдача медицинской организацией, либо иной организацией, осуществляющей
медицинскую деятельность, оказывающей первичную медико-санитарную помощь,
независимо от организационно-правовой формы при н{tличии лицензии на осуществление
медицинской деятельности, предусматривающей работы (услуги) по медицинскому
освидетельствованию кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные
РОДители, ЗакJIючения о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревающихся усыновить (улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную
семью или патронатную семью летей-сирот и детей, оставшихся без попечения ролителей
(учетная форма Nч 1б4lу).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взпмаемой за предоставление государственной услуги

Прелоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по
вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица, многофункционtlльного
центра и (или) работника многофункционtшьного центра, плата с зчuIвителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственцой услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче зtulвленйя о предоставлении государственной

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления
государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги в электронной форме

При непосредственном обращении заявителя лично, максимаJIьный срок регисlрации
зilявления - 30 минут.

Запрос зzulвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым
отправлением, по электронной почте подлежит обязательной в порядке общего
делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

Специа.гlист, ответственный за прием доку ментов :

проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего
административного регламента;

- при необходимости ок€вывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует зtulвление с прилагаемыми документами;
- сообщает зtulвителю о сроке предоставления государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена.
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2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государственноЙ услуги, информационным стендам с образчами их заполнения п
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой госуларственной услуги,
ршмещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедшйной информации о
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципrrльного района
(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа граждан в
помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципiLпьного района (городского
округа) оборудованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ для инвчlлидов, вкJIючая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципtшьного района
(городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
информаlrию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муницип€Lльного района (городского округа)
соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются
средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предншначенные для ознакомления граждан с

информационными материчrлами, оборудуются информационными стендами.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и оптимrtльныМ

условиям работы специаJIистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации оборулУются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рЕвмещениJI в ЗДаНии, НО

не может составлять менее 3 - 5 мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) И

обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскиМи
принадJIежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциаJIьнОСТи

осуществляется в специ€tльно выделенных для этих целей помещениях. При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.
окна (кабинеты) приема Граждан оборулуется информашионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специtlлиста.
Рабочее местО специалИста органа опеки и попечительства, по возможности, оборулуется

персональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов,

ршмещается следующая информачия:
1) извлечения из муниципttльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия

предоставлония государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной

услуги:
- график приема граждан специttлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специiшистов;



11

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования деЙствиЙ (безлеЙствия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Обеспечение прав инв€uIидов:
Орган опеки и попечительства муниципurльного района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инвrrлидов объекгов и услуг в соответствии с требованиями,

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые
вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвЕrлиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвirлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью
персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.

сопровождение инвilлидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения И

самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвiIлидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нtlличии докУМента,

подтверждающего ее специЕrльное обучение, выданного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по вырабОТКе И

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированиЮ В СфеРе

социtшьной защиты населения;
оказание должностными лицами инвitлидам необходимой помощи, связанной с

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения УСЛУГИ,

оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвilЛиДоВ С

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иногО ЛИЦа,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инВzlлиДа;

оказание должносТнымИ лицамИ органа исполниТельной власти Курской областио

подведомственных органов и организаший иной необходимой инвitлидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с дрУгиМи ЛИЦаМИ.

2.17. Показатели досryпности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами прl| предоставлении
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологпй, возможность либо невозможность
получепия государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных п муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниuипальных услуг в

многофункциональных центрах предоставления государственных п муниципальных

услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее комплексныЙ
запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
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расположеЕность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне

доступности К основным транспортным магистрirлям, хорошие подъездные дороги;
Е€tличие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную услугу, в информачионно-телекоммуникационных сетях общего

пользованиJI (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации,

информационных материirлах (брошюрах, буклетах и т.д.);

нitличие необходимого и достаточного количества специatлистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц

с ограниченными возможностями здоровья;
полученИе инфорМациИ о порядке и сроках предоставления услуги в электронной форме;
получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе выполнения государственноЙ УСЛУГИ;

досудебное (внесулебное) обжа-гlование решений и действий (бездействия) органа,

должностного лица органа либо государственного или муниципirльного служащего.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуzrльность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
нrtличие необходИмогО и достатОчногО количества специалистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
количество взаимодействия зiutвителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги три раза;
отсутствИе очередей при приеме и выдаче документов зzUIвителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специttлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям;

предоставление государственной услуги в многофункционirльном центре предоставления

государственных и муниципtLпьных услуг;
возможность получения государственной услуги в многофункцион€rльном центре

предоставлениJI государственных и муниципЕrльных услуг посредством запроса о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципЕtльных услуг в

многофункционirльных центрах предоставления государственных и муниципtlльных услуг,
предусмотренного статьей 1 5. 1 Федерtшьного закона (комплексный запрос).

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме
госуларственная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТДВ, ПОСЛВДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРЛТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРЛТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
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Исчерпывающий перечень административных процедур
1 _ прием и регистрация заrIвления о предоставлении государственноЙ УСлУГИ И

документов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - обследование условий жизни гражданина, вырtlзившего желание стать опекуном;

5 - подготовка документа, являющегося результатом предоставления государственной

услуги;
6 _ выдача (направление) заявителю результата предоставления государстВеннОй УСЛУГИ;

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственноЙ услУги и

документов
3.1.1. основанием для начzша процедуры приема и регистрации документов заявителя

является его обращение лично в орган опеки и попечительства.
3.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за работу по устройству

детей на воспитание в семьи граждан (да.гlее - специчtлист органа опеки и попечительства):

1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие укiванных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным
пунктом 2.6 настоящего Регламента;

3) сверяет представленные экземпляры оригин€tлов и копий документов, не заверенных

нотариirльно, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов перечню, укiванному в пункте 2.6 настоящего Регламента,

уведомляет заявителя О нtlличии препятствий для предоставления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает

принять меры по их устранению. При желании зiUIвителя устранить недостатки и препятствияо

прервав процедуру подачи документов Для предоставления государственной услуги,
возвращает ему заJIвление и представленные им документы;

5) вносит запись о приеме заявления с документами в журн{tл, который должен содержать

следующие сведения:
_ регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию ) имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- даry выдачи решения (направления по почте),

6) выдает заявителю расписку о приеме с укrванием даты приема зiuIвлениJI, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также

максимаJIьного срока для предоставления государственной услуги или откuва в ее

предоставлении.
3.1.3. Максима-пьный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 30 минут.
В случае приема заJIвления через оБУ (МФЩ> заявление регистрируется должностным

лицом администрации муниципirльного района (горолского округа) датой получения его от

зtulвителя специztлистом ОБУ кМФЦ> в течение l0 минут.
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3.1.4. Критерием принятия решения является нitличие (отсутствие) оснований для oTкffla

в приеме документов.
3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и

регистрациrI зiulвлениrl и документов, либо oTкit:l в приеме и регистрации заявления и
документов.

3.1.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о
приеме зtulвления и документов в журнrtле регистрации заявлений и решений администрации
муниципttльного района (горолского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
3.2.|. Основанием начаJIа административной проrIедуры является непредставление

заJlвителем по собственной инициативе документов, укaванных в п. 2.7. настоящего
регламента.

3.2.2. Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух рабочих дней с
момента получения документов, ук€ванных в пункте 2.6. настоящего Регламента, направляет
запрос в уполномоченные органы, укчванные в п. 2.2. настоящего Регламента.

3.2.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства, оказывающий услуry, определяет способ

направления запроса и осуществляет его направление.
З.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействиJI запрос формируется в электронном виде и подписывается
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

З.2.5. Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении сведениЙ,

предусмотренных в подпунктах 1), 2) и 3) п.2.7. настоящего Регламента направляются

уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со Дня

получения соответствующего запроса.
3.2.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и попечительсТВа,

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
В случае направления межведомственного запроса должностным лицом ОБУ (МФЦ)),

полученный ответ на запрос должностное лицо ОБУ кМФЩ> передает в оргаН ОпеКИ И

попечительства не позднее следующего рабочего дня.
3.2.'7. Максимально допустимый срок осуществления административноЙ процеДУРЫ,

связанной с запросом документов, укшанных в подпунктах 1), 2), 3) п.2.7, настояЩегО

регламента, составляет 7 рабочих дней с момента регистрации заявления в органе опеки и
попечительства муницип€Lльного района (горолского округа).

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, указанных в tryнкте
2.7 . Административного регламента.

З.2.9. Результат административной процедуры - получение ответа на межвеДоМствеНныЙ

запрос органа опеки и попечительства.
3.2.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомственныЙ запРОС В

журнttле учета входящей корреспоt{денции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы докУМеНТОВ,

представленных заявителем и полученных посредством межведомственного элекгронного
взаимодействия, является их получение специaLпистом органа опеки и попечительства.
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3.з.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность

зttявителя к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги,
проверяет наличие всех необходимых документов и правильность их оформления в

соответствии с пунктом 2.6. и 2.7. настоящего Регламента, устанавливает н€tличие илИ

отсутствие оснований для откiва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в

пункте 2. 10. настоящего Регламента.
3.3.3. Максимальный срок выполнения укiванных административных процедур

составляет 30 минут.
з.3.4. Критерием принятия решений являются выводы специtшиста органа опеки и

попечительства по итогам экспертизы документов, ук€ванных в пунктах 2.6. и 2.,7.

Административного р егламента.
3.3.5. Результатом исполнения административной прочедуры являются выводы по итогам

экспертизы представленных документов о предоставлении (отказе) государственной услуги.
з.з.6. Фиксация результата выполнения административной прочелуры не предусмотрена.

3.4. Обследование условий жизни граяцанина, выразившего желание стать

опекуном
3.4.1. основанием для нач€ша административной процедуры проведения обследования

специirлистом органа опеки и попечительства условий жизни зtUIвителя и составлениJr акта по

результатам обследования является принJIтие специtшистом органа опеки и попечительства

документов, установленных п.2.6. настоящего административного регламента.
Специалист органа опеки и попечительства проводит обследование условиЙ жизнИ

зtцвителя в течение 3 рабочих дней со дня представления документов.
При обслaдо"ч"й' условий жизни лиц, желающих стать опекунами (попечителями),

орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и

мотивы зtUIвителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между

членами семьи заявителя, отсутствие обстоятельств, препятствующих нzвначению его

опекуном.
з.4.2. дкт обследования оформляется в 2 экземплярах, подписывается руководителем

органа опеки и попечительства, один экземпляр направляется (вручается) лицам, желающим

стать опекунами (попечителями), в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в

органе опеки и попечительства.
з.4.з. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляст б рабочих дней.
з.4.4. Критерием принятия решений является н€lличие надлежащих условий жизни

змвителя дJIя принятия ребенка на воспитание в семью.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является проведение

обследование условий жизни заявителя и составление акта обследования условий жизни

грa)кданина, вырtвившего желание стать опекуном, и закJIючения о возможности

(невозможности) гражданина быть опекуном.
з.4.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является нtшичие

акга обследования условий жизни гражданина, вырzlзившего желание стать опекуном, и

закJIючениJI о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном,

3.5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги
3.5.1. основанием для начiLпа административной процедуры принятия проекта решения о

предоставлении государственноЙ услуги или об oTкztзe в ее предоставлении является нiLпичие

необходимых документов, укiванных в пунктах2.6. и2.'7 . административного регламента.
з.5.2. Специа:tист органа опеки и попечительства устанавливает по учетным данным

органа опеки и попечительства, что заявитель не лишtLпся родительских прав, в отношении
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него не отменялось усыновление по его вине, он не отстранялся от обязанностеЙ опекуна

(попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом.

3.5.3. Специалист органа опеки и попечительства проводит анапиз полученных

документов и акта обследования условий жизни зtUIвителя и готовит проект закJIючения о

возможности заявителя быть опекуном или oTкitз в предоставлении государственной услуги на

основании полученных данных.
3.5.4. Проекг закJIючения о возможности быть опекуном без прохождения заявителем

психолого-педагогической и правовой подготовки готовится только для Лиц, которые

являются близкими родственниками детей, а также лицами, которые являются или являлись

опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных

на них обязанностей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями, и в

отношении которых усыновление не было отменено,

з.5.5. МаксимальныЙ срок выполнения укшанного административного действия

составляет 10 рабочих дней.
3.5.6. Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства документ,

являющийся результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начtUIьником органа опеки и попечительства.
3.5.7. Максимшtьный срок выполнения укшанного административного действия

составляет 1 рабочий день.
з.5.8. Глава администрации муниципztльного района (горолского округа) принимает

решение о выдаче (направлении) заявителю акта обследования условий жизни гражданина,

вырilзившегО желание статЬ опекуном, И закJIючениЯ О возможности (невозможности)

.pr*ourrHa быть опекуном ,n" у"ьломления об отказе в предоставлении государственной

услуги, которые передаеТ специtшИсту оргаНа опекИ и попечиТельства для отправки (вручения)

зtlявителю
3.5.9. Максимальный срок выполнения указанного административного деиствия

составляет 2 рабочих дня.
з.5.10. kprrapra, принятия решениЙ является нtLпичие документов, установленных

гryнктами 2.6. и 2.i. насто"щ..о Регламента и акта обследования условий жизни гражданина,

выразившегО желание статЬ опекуном, И закJIючениЯ О возможности (невозможности)

цражданина быть опекуном.
3.5.11. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное

Главой муниципаJIьного района (горолского округа) постановление (распоряжение) главы

муниципttльного района (iоролского округа) о прелоставлении государственной услуги, а в

случае отказа в предоставлении государственной услуги подписанное уведомление,

3.5.|2. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является

внесение в журнаJI регистрации зчUIвлений и решений администрации муниципttльного района

(городскоrо o*pyru) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги,

3.б. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
з.6.1. основанием для начала административноЙ процедуры ПО ВЫДаЧе (НаПРаВЛеНИЮ)

заJIвителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

муниципtшьного района (горолского onjy.u) закJIючение о возможности зiLявителя быть

опекуном либо закJIючение о невозможности,
вместе с актом обследования условий жизни гражданина, выр€х!ившего желание стать

опекуном, И закJIючениеМ О возможности (невозможности) гражданина быть опекуном

заявителю возвращаются все представленные документы и рuвъясняется порядок обжа,пования

соответствующего акта или закJIючения,
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З.6.2. Результат предоставления государственной услуги выдается (направляется)

зtUIвителю способом, указанным в зtulвлении.
3.6.3. Специалист органа опеки и поп9чительства по контактному телефону заявителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского окрУга) дЛЯ

получения результата предоставления государственной услуги.
3.6.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителя за получениеМ

результата представления государственной услуги в течение двух рабочих Дней Со ДнЯ еГО

устного уведомления уведомление направляется заявителю по почте.

3.б.5. Специалист органа опеки и попечительства вносит в журнал учета кандидатов в

усыновиТели, опеКуны (поПечители), приемные родителИ цраждан Российской Федерации

запись о дате принятия решения о выдаче закJIючения о возможности заявителя быть

опекуном либо закJIючения о невозможности быть опекуном и вносит данные о кандидате в

опекуны по установленной форме.
3.6.6. Критерием принятия решений является нtLличие подписанного главой

муниципzrльного района (городского округа) постановления (распоряжения) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oTkiвe в ее предоставлении.
з.6.7, Результатом данной административной процедуры является направление

(вручение) заявителЮ подписанного главой муниципального района (городского округа)

постановления (распоряжения) о предоставлении государственной услуги либо уведомления
об отказе в её предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

внесение в журнttл регистрации заявлений и решений администрации муниципЕtпьного района
(городского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по поЧТе.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах

3.,7.|. основанием для начала выполнения административной процедуры является

обращение зiulвителя, получившего оформленный в установленном порядке реЗУЛЬтат
предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и

попечительства или ОБУ (МФЦ>.
3.7.2. Срок передачи запроса заявителя из оБУ (МФЦ>> в орган опеки и попечительства

установлен соглашением о взаимодействии.
З.7.З. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в реЗУлЬТате

предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укiванных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным

документам.
з.,1.4. Критерием принятия решения является нiUIичие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.7.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

зtUIвителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

з.,1.6, Способ фиксачии результата выполнения административноЙ процедурЫ

регистрация в журнале.
з.7.,7. СроК выдачИ результаТа не должеН превышаТь 10 к€tлендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.
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IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. ПоряДок осуществления текущего контроля за соблюдением п исполнением
ОтВетственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
ПРаВоВых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной
услуги, а также принятием ими решений

текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее
текущиЙ контроль), и принятием решениЙ специiLпистами осуществляется главой
муниципЕrльного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за
организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется'путем проведения проверок соблюдения и исполнения
специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставленпя государственной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых
планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с
предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
(тематические проверки, проверки по конкретному обращению заявителя государственной
услуги).

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственноЙ услуги

ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной
услуги, несут персонirльную ответственность за соблюдение положений административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления
государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется
привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставленпем государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их
объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе
предоставлениJI государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных
процедур (лействий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставлениrI государственной услуги;
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о мерах по устранению нарушений Административного

V..Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(безлействия) органа, предоставляющего государственную услуry, должностного лпца
органа, предоставляющего государственную услуц, либо муниципального слУЖаЩеГО,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а таКЖе

организаций, предусмотрепных частью 1.1. статьи 1б Фелерального закона (далее -
привлекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (илп)

действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо

муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центрд, д также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа

опеки и попечительства и (или) его должностных ЛИЦ: государственных гражданскиХ

служащих Курской области, многофункциончrльного центра, работника
многофункционального центра при предоставлении услуги.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также привлекаемые органи3ацпи и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Ддминистрацию муницип€tльного района (горолского округа);

многофункциона-ilьный центр либо в комитет информатизации, государственных и

муниципальных услуг Курской области, являющийся учрелителем многофункционального

центра (далее - учредитель многофункционаJIьного чентра).

Жалобы рассматривают:
в Ддминистрацйи Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в

ведении которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;
в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области - уполномоченные на рассмотрение жilлоб должностные лица;

в Ддминистрации муниципtLльного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица;

у учредиТеля - руководИтель учредителя многофункционtlJIьного центра;

в многофункционаJIьном центре предоставления государственныХ и муницИпttльныХ

услуг - руководитель многофункционЕlJIьного центра предоставления государственных и

муниципtшьных услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала
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Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жitлобы осуществляется
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных

услуг, на официаJIьном сайте Администрации муниципiшьного района (городского округа) и
на Едином портirле.

Заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (безлействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства
осуществляется в том числе по телефону, электфонной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездейСтвиЯ)

органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную услуry, а также его

должностных лиц, регулируется:
Федера.гlьныМ законоМ оТ 2,7.0,7,20t0 Ns 2l0_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципiLпьных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 J\b 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) фелеральных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 3аконами

полномочиlIми по предоставлению государственных услуг в установленной сфере

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона коб организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг), и их работников, а также многофункционrtльных центров предоставления

государственных и муниципiLпьных услуг и их работников>;
постановлением Ддминистрации Курской области от |9.|2.2012 Г. }lb 1100-Па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных
ЛИЦ, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской
области, а также на решения и действия (бездействие) многофункционitльного центра,

работников многофункцион€Lльного центра>.
информация, изложенн€ш в данном рiвделе, рtвмещена на Едином портtце по адресу:

https ://www. gosuslugi.ru.

VI. особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг

б.1. основанием для нач(ца административной прочелуры является подача заявителем

заявления о предоставлении государственной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.

настоящего Административного регламента.
6.2. Предоставление государственной услуги в многофункционttльных центрах

осуществляется в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, по

принципу (одного окна)), в соответствии с которым предоставление государственной услуги
осущестВляетсЯ после однократного обращениJI зtUIвителя с соответствующим запросом о

предоставлении государственной услуги или запросом, укiванным в статье 15.1 Федерального
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закона, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги,
осуществляется многофункционilльным центром без участия заявителя в соответствии с

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
6.3. ОБУ (МФЦD обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления

государственной услуги в ОБУ (МФЦ), о ходе выполнения запроса о предоставлении
государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственноЙ

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной

услуги в ОБУ (МФЦ>.
6.4. При получении заявления работник ОБУ <МФI-{>:

а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного оформлеНИЯ

зzlявления о предоставлении государственной услуги, работник оБУ (МФЦ) окiвывает
помощь зaявителю в оформлении заявления;

б) сверяет подлинники и копии документово верность которых не засвидетельствована в

установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с укiванием перечня

принJIтых документов и срока предоставления государственной услуги;
г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в Региона.гlьную

автоматизированную информачионную систему поддержки деятельности

многофуНкционilIЬных центров предоставления государственных и муниципirльных услуг
Курской области (далее - (АИС (МФЦ)).

б.5. .Щолжностное лицо оБУ (МФЩ> в течение двух рабочих дней с момента получения

документов, укtванных в п.2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные
органы, укtванные в п.2,2. настоящего Регламента.

межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодеЙствиJI и

подкJIючаемых к неЙ регионiшьных систем межведомственного электронного взаимодействия.

при отсутствии технической возможности формирования и направления

межведомственного запроса в форме электронного документа по kaHilIaM системы

межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на

бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или

курьерскОй доставКой с собЛюдениеМ норМ законодаТельства Российской Федерации о защите

персонаJIьных данных.
исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного информационного

взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответов на

межведомственные запросы.
максима.llьный срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать

пять рабочих дней, со дня поступления межведомственного запроса (ч.3 ст.7.2. Федерального

закона).
ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.

ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному

запросу к документам, представленным зtUIвителем -

6.6. Срок передачи зrUIвления и документов, необходимых для предоставления

государственной у*у.", из оБу (МФЦ) в орган опеки и попечительства - в течение 1

рабочего дня после регистрации документов, полученных по межведомственному запросу,

6.7. Заявитель, представивший заявление и документы на получение государственной

услуги в оБУ (МФЦ), результат государственной услуги получает в зависимости от способа

получения, укrванного им в зtlявлении (вручается заявителю в оБУ (МФЦ) или выдается

органом опеки и попечительства).
6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днеМ

принятиJI решениЯ О предостаВлениИ (отказе в предоставлении) госуларственной услуги
11Ъrrрu"п".i в оБУ (МФЦ>, принявшИй запроС о предосТавлении государственной услуги,



22

информацию О принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,

закJIюченным с ОБУ (МФЦ).
6.9. В случас получения заявителем результата предоставления государственноЙ УСлУги

через оБУ (МФЦ>>, локументы передаются из органа опеки и попечительства в оБУ кМФЦ>
не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления государственной

услуги.
6.10. При получении результата государственной услуги в оБу кМФЩ> заJIвитель

предъявляет:
- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, датой и

подписью работника оБУ (МФЦ), принявшего комплект документов, выданный зilIвителю в

день подачи запроса;
- при обращении уполномоченного представителя заявителЯ документ,

подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.1 1. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением

государственной услуги в ОБУ (МФЦ).
6.|2. Результатом административной процедуры является передача заявления и

документов, из оБУ (МФЦ)) в орган опеки и попечительства или выдача результата
государственной услуги в ОБУ (МФЦ)).

6.13. Способ фиксашии результата - отметка в передаточной ведомости о передаче

документов из оБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или отметка зiUIвителя в журнilле

выданных документов.
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приложЕниЕ J\ъ 1

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача акта обследования

условий жизни гражданинq выр€lзившего желание стать опекуном,
и заключения о возможности (невозможности) гражданина быть
опекуном>), утвержденному приказом департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 24.12.2018 г. Ns 204

Главе администрации
муниципЕLпьного района
(городского округа) Курской
области

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

ЗАЯВIIЕНИЕ

я

Гражданство
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

,Щокумент, удостоверяющий личность:

(когла и кем выдан)

место жительства

(алрес места жительства, подтверr(дённый регистрацией)

Место пребывания

(адрес места фактического проживания)

совестно со мной по месту жительства зарегистрированы следующие граждане

Сведения об обстоятельствах, укЕванных в подпунктах 9-1 1 пункта 1 статьи I27

Семейного кодекса Российской Федерации (отсутствие у гражданина судимости,

подвергающегося или подвергавшегося уголовному преследованию (за исключением

лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим

основаниям) за преступления против половой неприкоснОВеННОСТИ И ПОЛОВОЙ СВОбОДЫ

личности (за исключениеМ незаконной госпит€Lпизации в медицинскуЮ организаЦИЮ,

ок€вывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и кJIеветы), против

семьи И несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной

нравственности, против общественной безопасности, а также имеющего судимость за

тяжкие или особо тяжкие преступления):
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Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источникоМ

доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионнОМУ

страхованию или иные пенсионные выплаты)

прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем

прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителеМ)

прошу выдать мне заключение о возможности быть приёмныМ роДиТеЛеМ

прошу передать мне под опеку (под попечительство), на воспитание в

семью
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка (летей), число, месяц, год рождения

прошу передать мне под опеку (пол попечительство) на возмезДнОй ОСНОВе

фаrrлилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка (летей), число, месяц, год рождения

материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять

в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах.
.Щополнительно моry сообщать о себе следующее:

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в восп}пании детей, в том

числе

информация о наличии документов об образовании, о профессионал ьной деятел ьности,

прохох(дении

программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персон€tльных данных,

содержащихся в настоящем заявлениии в представленных мною документах.

я подтверждаю указанные в змвлении сведения, а также осведомленность об ответственности за

предстtlвление недостоверной либо искаженной информаuии в соответствии с законодательством

Российской Федерации

(подпись, дата)

Результат предоставления государственной усJryги прошу предоставить :
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(нужное полчеркнуть)

через орган опеки и попечительства;

по почте, по адресу:

через ОБУ кМФI_{>

(линия отреза)
заявление
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
принято

(долrкность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано

Срок выдачи рЕврешения

(лата регистрации) (регистрачионный номер)

за Jф

(максима.гIьный срок выдачи разрешения)

(полпись должностного лича)
(подпись, лата)
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приложЕниЕ Jф 2
к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача акта обследования

условий жизни гражданина, вырЕlзившего желание стать опекуном, и
заключения о возможности (невозможности) гражданина быть
опекуном), утвержденному прик€вом департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 24.12.2018 г. Ns 204

На бланке органа опеки и попечительства

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать
опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,

оставшихся без попечения родителейо в семью на воспитание в иных
установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Щата обследов ания ((_) 20 г

Фамилия, имя, отчество (пр" наличии), должность лица, проводившего

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

лата рождения)

документ, удостоверяющий

(когда и кем выдан)

место жительства
(алрес места жительства, подтвержденный регистрачией)

место пDебывания
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Профессион€Lпьн€uI деятельность

(место работы с укtванием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилм площадь, на которой проживает

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
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составляет _ кв. м, состоит из комнат, размер
каждой комнаты: кв. м, кв. м, кв. м. на _этаже в

этажном доме.
Качество дома (кирпичный, панельный, деревянньlй и т.п.; в нормutльном
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.)

Благоустройство дома и жилой площади
отопление, гш, ванна, лифт,

(водопровод,
телефон

кан€Lпизация, какое
и т.д.):

Санитарно-гигиеническое
удовлетворительное,

состояние жилой площади (хорошее,
неудовлетворительное)

Наличие для ребенка отдедьной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и
проживают фактически) :

Фамилия,
имя,
отчество
(при
наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени
проживает на
данной жилой
площади

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(характер взаимоотношений между членами семьи,
особенности общения с детьми, детей между собой и т.л.)

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, н€lличие
опыта общения с детьми и т.д.)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
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.Щополнительные данные обследов ания

Условия жизни гражданина, выр€шtившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без

попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным
законодательством Российской Федер ации формах

(уловлетворительные/неудовлетворительные с укiLзанием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(руковолитель органа опеки и попечительства)
м.п.

(полпись) (Ф.И.О.)
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приложЕниЕ J\ъ 3

к административному регламенту по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача акта обследования условий
жизни гражданина, выр€вившего желание стать опекуном, и заключения о
возможности (невозможности) гражданина быть опекуномD,

утвержденному приказом департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области от 24.12.20|8 г.

Ns 204

Утвержлена Приказом Министерства
образованияинауки Российской Федерации от 17 февраля 2015 ]ф 101

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКЛЮЧЕ,НИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина*(1), о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном
(попечителем)*(2)

Ф.И.О. (полностью, отчество при наличии) одного

.Щата рождения зарегистрированныи по

либо в случае обращения обоих супругов)

,Щата рождения: зарегистрированныи по адресу:

(с указанием почтового индекса)

Проживающий(щие) по
(с указанием почтового индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака

ук€вать нilличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьМи,
взаимоотношения между членами семьи, нullrичие близких родственников и иХ

отношение к приему ребенка в семью, характерологические особенности кандидата в

усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, патронатные воспитатели);
при усыновлении (улочерении) ребенка одним из супругов ук€вать н€Lпичие согласия
второго супруга на усыновление (улочерение), при установлении ОПеКИ

(попечительства) - согласие всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения
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детей, достигIцих 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданиноМ,
вырЕвившимжелание стать

опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

Образование и проф ессион€Lпьная деятельность

Характеристика состояния
заболеваний, препятствующих

здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие
в семьюпринятию ребенка на воспитание

Материаrrьное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды

доходов, соотношение р€вмера дохода с прожиточным минимумом, установленным в

регионе)

Мотивы
семью

для приема ребенка (детей) на воспитание в

заключение о возможности / невозможности

(фамилия ) имя, отчество (rrри наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)*(3),

(решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители) принимается с учетом пожеланий

граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детеЙ, В слУЧае

принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усыновиТеЛИ ИЛИ

опекуны (попечители) должны быть ук€ваны причины отказа*(4))

должность подпись фамилия, имя, отчество (при наличии)



з1

м.п.

*(1) Гражланам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется

одно заключение.
*(2) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если

закJIючеНие офорМлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы,

прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего заключение.
*(з1 vказывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.
*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми

принJIто решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители
или опекуны (попечители).


