
АдминистрАция курской оьлАсти

.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

oT24.|2.2018 м 212

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) и

освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью

дееспособными гражданами)> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010
г. Jф 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€lльньIх
услуг)> и постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 г. NЬ
473-ла <О разработке и утверждении административных регламентов исполнениrI
ГОСУДаРСТВенных функuиЙ и административных регламентов предоставлениrI
государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
В Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от
ИСПОлНения обязанностеЙ опекуна (попечителя) над совершеннолетними
НеДеесПособными или не полностью дееспособными цражданами>) в новоЙ
редакции согласно приложению }lЪ 1 к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу прик€lз департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской области от
31.08.2018 г. J\b 100 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области
гОсУДарственноЙ услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение опекуна
(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными
гражданами)) в новой редакции).

3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства детей
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить ра:}мещение админисцативного
регламента на официальных сайтах Администрации Курской области и
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
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Курской области в течение десяти дней с момента подписания НастояЩеГО

прик€ва, в реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций) КУрСКОй

области в течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего приКЕIЗа,

а также на официальном интернет-порт€lJIе правовой инфОРМаЦИИ

(www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со днrI подписания настоящего прик€Ва.

4. Ддминистративный регламент по предоставлению органами местнОГО

самоуправлениrI Курской области государственной услуги по переДаННОМУ

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительстВа в КУРСКОй

области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от исполнениrI

обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными
или не полностью дееспособными гражданами> в новой редакции довести до
сведения начальников отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечителЬСтва
муниципЕLпьных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муниципальных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
директора департамента Т.А.Сукнов€lлова?/



Приложение Ns 1

к приказу департамента по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

от 24.|2.20|8 г. Ns 212

УТВЕРЖДЕН
прикtвом директора департамента

по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

от 24.12.201'8 г. Ng 212

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельпости органов опеки

и попечительства в Курской области <<назначение опекуна (попечителя) и освобождение

от исполнепия обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дееспособrrыми граrцданами>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение опекуна

(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными грtDкданами> (лалее

по тексту Ддминистративный регламент, государственная услуга) определяет срокИ И

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении

государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства пО местУ

жительства совершеннолетнего, в отношении которого предполагается установить или
прекратить опеку или попечительство (далее - опекаемого, подопечного), либО по местУ

жительства зtUIвителя.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги по н€вначению опекуна (попечителя) яВлЯЮтся

совершеннолетние дееспособные лица, за искJIючением лиц, имеющих на момент назначения

опеки (попечительства) судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья

црiDкдан, либо их упол номоченные представители.
заявителями государственной услуги по освобождению от исполнения обязанностей

опекуна (попечителя) являются опекуны (попечители) совершеннолетних граждан, признанных

судом недееспособными или не полностью дееспособных граждан, либо их уполномоченtlые
представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления ука3анных
услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на офиuиальном сайте

ддминистрации Курской области в сети <<интернет>), в фелеральной государственной
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информационной системе <<Единый портаЛ государственных и муниципальных услуг
(функчий)> (далее - Единый портал)

информирование зzutвителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том

числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится tryтем устного
информиРования, письменНого инфоРмирования (в том числе в электронной форме).

Информирование зчuIвителей организуется следующим образом:

индивидуiшьное информирование (устное, письменное) ;

публичное информирование (средства массовой информаuии, сеть <Интернет>).

Индивидуальное устное информирование осуществляется специilJIистами органов опеки и

попечительства при обращении зiUIвителей за информачией лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителеЙ

рiвмещается в информачионно-телекоммуникационной сети <интернет)) на официаrrьном сайте

ддминистрации мунйчипального района (горолского округа) и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления зuUIвителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных

компетентных специtшистов.
ответ на устное обращение с согласия зiulвителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В ост€lльных случаях в установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное вреМя, СпецИilЛИСТ МОЖеТ

предложИть заявиТелю обратитьсЯ за необхОдимоЙ информачией в }Добных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

время индивидуtlльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать l0 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в который

позвонил зtUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должностЬ
специаJIиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего 3вонок

специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину

сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специiUIисты четко произносят слова, избегают (параллельных

ра:tговоровD с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине

поступления звонка на лругой аппарат.
при ответах на телефонные звонки и устные обращения специtlлисты соблюдают правила

служебной этики.
ПисьменНое, индиВиду€tльнОе информирование осуществляется в письменной форме за

подписью главы муниципirльного района (горолского округа). Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициtlлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном зtUIвлении вопросов

направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки

и попечительства.
ответ на заявление, поступившее в орган опеки и попечительства в форме электронного

документq направляется В форме электронного документа по адресу элекгронной почты,

ука:}анному в таком заrIвлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в

заJIвлении.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование зtUIвителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказаниЯ государсТвенноЙ

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуiLпьные решения заявителей.
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публичное информирование об услуге и о порядке ее окtвания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рiвмещения информачиИ на информаШионноМ стенде В

занимаемых ими помещениях, а также с исполь3ованием информаuионно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рtвмещения на официitльных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет).
На Едином портtце можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставлсния государственной услуги;
- О результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отк€ве в предоставлении государственной услуги;
- о праве заrIвителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, приЕятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.
информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.

1.з.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, В том числе на стендах В местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми п обязательными для предоставления

государственпой услуги, и в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг
на информачионных стендах в помещении, предназначенном для предоставлениJI

государственной услуги, рiвмещается следующая информачия:
краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия

на официальном сайте Ддминистрации В информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официшlьных

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимыс для предоставления государственной УСлУГИ, И

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должноСтныХ ЛИЦэ

предоставляющих государственную услугу;
основаниJI для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственноЙ УСЛУГИ;
порядок информирования о ходе предоставления государственной УслУГИ;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требования к ним.
ТекстЫ материалОв печатаЮтся удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирныМ ШРИфТОМ.

справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную

услугу, государственных и муниципtlльных органов и организаций, обращение в которые

необходимо для получения государственноЙ услуги; справочные телефоны структурЕых

подразделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса офичиального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа

исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услуry, в сети
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<Интернет>) рtвмещена на офишиапьном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, н&

офичиагrьном сайте ддминистрации муниципального района (горолского округа), на Едином

портале.

II. стдндАрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ УсЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<назначение опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна

(попечителя) нал совершеннолетними недееспособными или не полностьЮ дееспособнымИ

грtDкданами>.

2.2. НаименОвание органа исполниТельноЙ власти Курской области,

предоставляющего государственную услугу
Госуларственная услуга предоставляется администрачией муниципttльного района

(городского округа) по месту жительства совершеннолетнего, в отношении которого зilявлено о

назначении опеки (попечительства) или освобождении от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя), либо, При условии нilличия заслуживающих внимания обстоятельств, по месту

жительства опекуна или попечителя - администрацией соответствующего муниципttльного

района (городского округа) (далее по тексту администрация муниципаJIьного района
(горолского округа).

В прелоставлении государственной услуги участвуют:
государственные оргаЕы, органы местного самоуправления, либо подведомственные

государственному органу или органам местного самоуправления организации в части

предоставления по запросу органа опеки и попечительства:
справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам,

выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иноЙ докуМенТ,
подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое

помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства гражданина, ВырщиВшего
желание стать опекуном;

органы внутренних дел в части выдачи справки, подтверждающеЙ ОТСУТСТВИе У
гражданина судимости, подвергающегося или подвергавшегося уголовному преследованию (за

искJIючением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено пО

реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свобоДы, ЧеСТИ И

достоинства личности (за искJIючением незаконной госпитtLпизации в меДицинскУЮ

организацию, окtвывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы),

половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и

несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против

общественной безопасности, мира и безопасности человечества, а также имеющего несtulтую

или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие престУплеНИЯ;

территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иноЙ орган,

осуществляющий пенсионное обеспечение в части выдачи копии пенсионного удостоверения
(шя лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечеНие ПО

обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаТЫ);

органы опеки и попечительства при предоставлении государственной услуги заJIвителю

при освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) в части предоставления

по запросу органа опеки и попечительства в рамках межведомственного информаuионного
взаимодействия копии акта органа опеки и попечительства об установлении опеки

(попечительства) над несовершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным

цражданином и назначении зrulвителя опекуном (попечителем) в случае нaвначения опеки

(попечительства) иным органом опеки и попечительства.
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Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

опекИ и попечиТельства админисТрациИ муниципitльногО района (городского округа) (дапее по

тексту - орган опеки и попечительства).
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи '7 ФедеральногО закона оТ

27.07.20110 г. Ns 210_Фз <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг> (далее _ ФедеРшьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

заrIвителя осущестВления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государсТвенные органЫ И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми И обязательными Для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является :

выдача (направление) заявителю копии распоряжения главы админисТрациИ

муниципаJIьного района (городского округа) о нiвначении опеки над совершOннолетним

гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении заявителя опекуном,

выдача (направление) заявителю копии распоряжения главы админисТрациИ

муницип€tльного района (горолского округа) о назначении попечительства над

совершеннолетним гражданином, ограниченным судом в дееспособностио и нtвначении

заявителя попечителем,
выдача (направление заявителю) копии распоряжения главы админисТрациИ

муниципаJIьного района (горолского округа) об освобождении опекуна (попечителя) от

исполнения опекунских (попечительских) обязанностей;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой администрации

муниципiшьного раЙона (городского округа), об oTкrule в предоставлении государственной

услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерациlл, сроК выдачи (направления) документов, являющихся ре3ультатом
предоставления государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет 2| рабочий денЬ сО днЯ

регистрации зtUIвления.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги 3 рабочих дня со дня подписаниЯ документа, являющегосЯ

результатом предоставления государственной услуги.
ГосуларственнаJI услуга приостанавливается на срок до предоставления зzLявителем

докуменТов, уклtанных В подпунктах в) и г) пункта 2,6.4. настоящего Регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнои

услуги (a y**urrreM их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на

Ъ6"ч"-rном сайте департамента по опеке и попечительству, семеЙной и демоцрафической

non-r*. Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портzrле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
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которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.I. Для прелоставления государственной услуги по нiвначению опекуна (попечителя)

необходимы следующие документы :

а) заявление о нrrзначении опекуном (попечителем);

Если предполагается нiвначение нескольких опекунов (попечителей), заявление подается

КZDКДЫМ ИЗ НИХ;

б) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с

заявлением обращается представитель заявителя ;

в) справка с места работы с укirзанием должности и р€lзмера срелней заработной платы за

последние 12 месяцев, а для граждано не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ,

подтверЖдающиЙ доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения);
г) медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования

грiDкданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом
Министерством здравоохранения Российской Федерации;

д) копия свидетельства о браке (если гражданин, вырtвивший желание стать опекуном,

состоит в браке);
е) письменное согласие совершеннолgтних членов семьи с учетом мнения детеи,

достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, вырtвившим желание

стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в

случае приtUIтия решения опекуноМ о совместном проживании совершеннолетнего подопечного

с семьей опекуна);
ж) закпючение органа опеки (попечительства) о возможности быть опекуном (при

наличии);
з) локумент о прохождении зiUIвителем соответствующей подготовки (при наличии);

и) автобиография.
при прелставлении документов заявителем в письменной форме подтверждаsтся согласие

на обработку предоставленных персонtшьных данных путем их сбора, систематизации,

накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с целью

установления опеки или попечительства над недееспособными или не полностью

дееспособными гражданами.
2.6.2. Родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие желание

стать опекунами или попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми укiванные
грn1кдане постоянно совместно проживuLпи не менее l0 лет на день подачи зiUIвления о

нц}начении опекуном (ла.пее - близкие родственники, вырtвившие желание стать опекунами),

представляют в орган опеки и попечительства по месту жительства следующие документы:

а) заявление о нiвначении опекуном (попечителем);

б) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопеЧным;

в) медициЕское закпючение о состоянии здоровья по результатам медицинского

освидетельствования гражданина, выр€вившего желание стать опекуном, выданное в порядке,

устанавлИваемоМ МинистеРствоМ здравоохРанениЯ РоссийсКой Федерации;

г) копиJI свидетельства о браке (если близкий родственник, вырtВившиЙ желание статЬ

опекуном, состоит в браке).
2.6.з. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, ПРи подаче заявлсниJI О

нiвначении опекуном должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий
личность.

,Щокумент, предусмотренный абзацем ((в)) подпункта 2.6.|. Административного

регламента, принимается в течение года со дня его выдачи, а документ, предусмотренный

абзацеМ (гD подпУнкта 2.б.1. и подпунктом (в)) пункта2.6.2. Административного регламента, -
в течение 3 месяцев со дня его выдачи.



7

2.6.4. Для предоставления государственной услуги по освобождению от исполнения

обязанностей опекуна (попечителя) необходимы следующие документы :

а) заявление опекуна (попечителя) об освобождении от исполнения опекунских
(попечительских) обязанностей по форме согласно приложению Ns 3 к Административному

регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя 3аrIВиТеЛЯ, еСЛИ С

заJIвлением обращается представитель заявителя ;

в) копия отчета опекуна (попечителя) о расходовании полученных на содержание

подопечного денежных средств за истекший период календарного гоДа;

г) опись имуществц принадлежащего подопечному на момент подачи заявления о

прекращении опеки (попечительства).
2.6.5. При прелоставлении заявителем копий локументов при себе необходимо иметь их

оригинаJIЫ, еслИ копиИ нотариrшЬно не заверены, или копиИ документов, надлежащим образом

заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
При ,аrrрuuпеrии документов почтой прилагаемые копии документов заявиТель обязаН

нотариrшьно заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных органом

(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко

напечатаЕы или разборчиво написаны от руки.Подчистки и исправления не допускаются, за

искJIючением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного
должностного лица. Заполнение зiUIвленияидокументов карандашом не допускаеТся. Заявление

заполнrIется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять

законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления п

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных

услуг, и которые заявитель вправе представить
Для предоставления государственной услуги зtUIвителю по нtвначению опекуна

(попечителя) органами опеки и попечительства в рамках межведомственного информаuионного

взаимодействия запрашиваются следующие документы (свеления), которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных

организаций:
1) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ,

подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое

помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего

желание стать опекуном;
2) справка об отсутствии у гражданина, вырiвившего желание стать опекуном, судимости

за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемая органами

внутренних дел;
3) справка, подтверждающzш получение пенсии, выдаваемая территориальными органами

Пенсионного фонда Российской Федерачии или иными органами, осуществляющими

пенсионное обеспечение, - в отношении гражданина, выр€l3ившего желание стать опекуном,

являющегося пенсионером;
4) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и

нормам, выдаваемtUI соответствующими уполномоченными органами;

5) заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего

обращения близкого родственника, вырiвившего желание стать опекуном, с совершеннолетним

подопечным В период до достижения им возраста l8 лет В случае, если опека или
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попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия. Межведомственный
запрос не направляется в случае, если орган опеки и попечительства располагает укzванными
сведениями.

.Щля предоставления государственной услуги специiLлистом органа опеки и попечительства

муниципаJIьного района (городского округа), ответственным за предоставление

государственной услуги, формируется и приобщается к документам акт обследования условий
жизни зЕUIвителя по форме согласно приложению N9 2 или N9 4 к АдМинистратИвномУ

регламенту.
непрелставление вышенtвванных документов не является основанием для oTktl:}a в

предоставлении государственной услуги.
непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не

можеТ являтьсЯ основанИем длЯ oTкuula в предоставлении зtUIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства не вправе требовать от заJIвителя:

представлениJI документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникtlющие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

муниципtLльные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправлениЯ

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1

ФедерапЬного закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми

акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской областио 3а

искпючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Фелерального закона

перечень документов. Заявитель вправе представить укшанные документы и информашию в

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не укtвывirлись при первонаЧаJIьноМ oTкit:le В предостаВлении государственной услуги, за

искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Фелера.гlьного закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.9.|. оснований для o1цi13a в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги по нtвначению опекуна (попечителя), действующим законодательством

не предусмотрено.
2.g.2. В приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги по

освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя), отказывается при нtшичии

одного из следующих обстоятельств:
l) если опекун (попечитель) не состоит на учете в данном органе опеки и попечительства;

2) если документы уполномоченного представителя оформлены ненадлежащим образом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги- 
оiкаЗ в предосТавлениИ государсТвенноЙ услугИ по нчвначению опекуна (попечителя)

следует при наличии одного из следующих обстоятельств:
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1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2. 6. Ддминистр ативного регламента,

2) еiли представленные документы содержат недостоверные сведения либо не

соответствуют требованиям законодательства;
3) если заJIвитель не отвечает требованиям, предъявляемым к опекунам (попечителям);

4) гражданин, в отношении которого зtцвитель выразил желание стать опекуном

(попечителем), не признан в установленном законом порядке недееспособным (не полностью

дееспособным).
оснований для приостановления предоставления государственной услуги по на3начению

опеки (попечительства) нет.
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги по освобождению от

исполнения обязанностей опекуна (попечителя) не предусмотрено.

основанием для приостановления предоставления государственной услуги по

освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) является непредоставление

опекуном (попечителем) отчета о расходовании полученных на содержание подопечного

денежных средств за истекший период календарного года и описи имущества, принадлежащего

подопечному на момент подачи заявления об освобождении от исполнения обязанностей

опекуна (попечителя).

2.|L. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставленпя государственпой услугп, в том числе сведения о документе (локументах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

государствепной услуги
выдача медицинской организацией либо иной организацией, осуществляющей

медицинскую деятельность, окtвывающей первичную медико-санитарную помощь, независимо

от органИзационнО-правовоЙ формЫ при нiшИчии лицензии на осуществление медицинской

деятельности, предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствованию

кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители, закJIючения о

результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить
(удЬr.рrrь), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-

фо' и детей, оставшиХся беЗ попеченИя родитеЛей (учетная форма Nэ 164/у).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлинЫ или иноЙ

платы, взимаемой за прелоставление государственной услуги
Предоставление государственноЙ услуги осуществляется без взимания государственной

поцшины или иной платы.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заявителя не взимается.

2.|3. Порялок, размер и основания взимания платы за предоставление

государствепной услугп порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуги, которые являются необходимыми И обязательными для предоставления

iо.ул"р.rвенной услуги, включая информацию о методике расчета ра3мера такой платы
- 

Прелоставление иных государственных услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления государственной услуги, осуществляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата предоставления

таких услуг
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Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной
услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления
государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственноЙ услуги и услуги, предоставляемоЙ организациеЙ, участвующеЙ в
предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется
специаJIистом органа опеки и попечительства муниципiцьного района (городского округа),
ответственным за прием и регистрацию документов, одновременно с приемом заявления со
всеми необходимыми документами.

Специалист органа опеки и попечительства муниципiшьного района (городского округа):
1) вносит запись о приеме заявления с документами в журнitл регистрации заявлений;
2) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема зiIявления, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при на-гlичии), а также
срока для предоставления государственной услуги или отказа в ее предоставлении.

Максима-пьный срок регистрации заявления составляет 30 минут.
При получении зtUIвления со всеми необходимыми документами по почте специалист

органа опеки и попечительства муниципального района (городского округа), ответственный за
прием и регистрацию документов, составляет два экземпляра описи, подписывает их сам,
первыЙ экземпляр описи возвращает по почте заявителю, второЙ экземпляр приобщается к
пакету документов на предоставление государственной услуги.

Максимальный срок регистрации заявления - 2 рабочих дня.
Специшrист, ответственный за прием документов:

проверяет документы на соответствие требованиям п. 2,6, настоящего
административного регламента;

- при необходимости окtвывает помощь заявителя в оформлении зzulвления;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует зчUIвление с прилагаемыми документами;
- сообщает зЕuIвителю о сроке предоставления государственной услуги.

2.1б. Требования к помещениям, в которыk предоставляется государственная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления каэlцой государственной услуги, размещению п
оформлению визуальнойо текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов

Присутственные места вкJIючают места для ожидания (коридор, фойе), информирования и
приема заявителей.

У входа в кабинет рiвмещается табличка с наименованием органа опеки и попечительства,
должностями специалистов.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов,
размещается следующая информация :

1) извлечения из муниципaльных правовых актов, устанавливающих порядок и условиlI
предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной

услуги:
- график приема граждан специчLлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
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- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
_ перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
_ порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Информационные стенды, столы (стойки) для письма рzвмещаются в местах,

обеспечивающих свободный доступ к ним.
Места для ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимutльЕыМ

условиям работы специ€rлистов.
Места ожидания при представлении или получении документов оборудуются стульяМи

(кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но

не менее 2 мест на специtLписта, ведущего прием документов.
места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются

образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.
Место ожидания находится в холле или ином сlrециtlльно приспособленном помещении.
В органе, предоставляющем государственную услугу, организуются помещения Для

приема заявителей.
Кабинет приема зчuIвителей оборулуется информационными табличками (вывесками) с

указанием:
l) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества (при на.гlичии) и должности специilJIиста, осуществляющего

прием;
Рабочее место специ€tлиста оборудуется персонirльным компьютером с воЗможноСТЬЮ

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим

устройствам.
Место для приема посетителя снабжается стулом, местом для письма и раскJIадки

документов.
В целях обеспечения конфиденциiLльности сведений о заявителе одним специitлиСТОМ

одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и
(или) прием двух и более посетителей не допускается.

Заявителям предоставляется возможность самим осуществлять предварительную Запись

при личном обращении к специzшисту, по телефону или Q использованием электронной почты.
При прелварительной записи заявитель сообщает свои персон{lльные данные и жеЛаеМОе

время для представления документов ,на получение услуги. Предварительнiu{ ЗапиСЬ

осуществляется путем внесения специ€tлистом в журнztл предварительной записи граждан,

который ведется на бумажном или электронном носителе, следующей инфорМации:

1) фамилия)имя, отчество (при наличии) заявителя;
2) дата(месяц, число) и время (часы, минуты) приема.
Заявителю сообщается время представления документов для получения государственноЙ

услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.
Орган опеки и попечительства муниципЕtльного района (городского округа) обеспечивает

условия доступности для инвaлидов объектов и услуг в соответствии с требованиями,

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые

вкJIючают]
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвtциду при входе в

объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвzlJIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед Входом На
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объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью
персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;

сопровождение инвiulидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJI и
самостоятельного передвиж ения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с
получателями услуги, по вопросам работы с инвitлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нttличии документа,
подтверждающего ее специчLпьное обучение, выданного по форме, установленной федераllьным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и речtJIизации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с

рtвъяснениом в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвtUIидов с

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвirлида;
ок}зание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвiUIидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.|7. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги и их продолжптельность, возможность получения информации о
ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологийо возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистрtшям, нiUIичие подъездных дорог;
наJIичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материirлах
(брошюрах, буклетах и т.д.),

нiшичие необходимого и достаточного количества специiLпистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуальность информачии о порядке предоставления государственной услуги;
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соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
нtLличие необходимого и достаточного количества специirлистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственноЙ услуги, в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги - 3 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зtulвителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специirлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специirлистов и

уполномоченных должностных лиц к зuulвителям.

2.18. Иные требованияо в том числе учитывающие особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме
ГосуларственнЕUI услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ддминистрдтвных процЕдур (дЕйствиЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ддминистрдтивных процЕдур щЕЙствиЙ) В ЭлЕкТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
1 _ прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и

документов;
2 _ формирование и направление межведомственных запросов;

3 - экспертиза представленных документов;
4 - обследование условий жизни заявителя;
5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 - выдача (направление) заявителю результата предоставления государственнои услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и
документов

3.1.1. основанием для начЕLпа процедуры приема и регистрации документов зtlявителя

является его обращение лично, через уполномоченного представителя или по почте в

администрацию муниципirльного района (городского округа).
3.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный 3а прием и регистрацию

документов:
1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие укrшанных в нем данных

представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов, укzванных в пункге 2.6.

Административного р егл аме нта ;

3) свъряет представленные экземпляры оригинutлов документов, делает надпись <копия

вернa>), ставит свою подпись, фамилию и дату сверки копии;
4) проверяет нttличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6.

Административного регламента;
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5) при нtlличии оснований, перечисленных в пункте 2.9. Административного регламента,

откilзывает зtulвителю в приеме документов;
6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, указанным в пункге 2.6. Административного
регЛаментц уведомляет заявителя о нitличии препятствий для предоставления государственной
УСлУги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах,
предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и
препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной
услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы;

7) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации зitявлений и
решений администр ации муниципiшьного района (городского округа) ;

8) выдает зtulвителю расписку о приеме с укiванием даты приема заявления, его
регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также
максимttльного срока для предоставления государственной услуги или отква в ее
предоставлении.

3.1.3. Максимальный срок выполнения укiванного административного действия
составляет 30 минут.

3.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте
специаJIист администрации муниципttльного района (городского округа), ответственный за
делопроизводство, регистрирует поступление заявлениJI и представленных документов и
передает их специtlлисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который
составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по
почте зtUIвителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление
государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий
день.

3.1.5. Критерием принятия решений является обращение заявителя о предоставлении
государственной услуги.

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация зiulвления
о предоставлении государственной услуги и документов, либо отк€в в приеме и регистрации
зttявлениJI о предоставлении государственной услуги и документов.

3.1.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о
приеме зtulвления с документами в журнiш регистрации з€uIвлений и решений администрации
муниципального района (городского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
3.2.|. Основанием начЕuIа административной процедуры является непредставление

заrIвителем по собственной инициативе документов, укzванных в л. 2.7. Административного
регламента.

3.2.2. Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципЕuIьного района
(городского округа) направляет запросы в государственные органы, органы местного
самоуправления, либо подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации;в органы внутренних дел; в территориальный орган Пенсионного
фонда Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение; в
органы опеки и попечительства при предоставлении государственной услуги заявителю по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя).

3.2.З. Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня подачи
зtLявителем, вырilзившим желание стать опекуном, в орган опеки и попечительства зzulвлениll и
документов.

З.2.4. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
- почтовым отправлением;
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_ с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства муниципirльного района (городского округа),

окff}ывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
3.2.5. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

3.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента с испольЗованиеМ
межведомственного информачионного взаимодействия, не может превышать пять рабочих Дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган, указанный в п, 2.2. настоящего
Регламента, предоставляющий соответствующий документ.

3.2.'l. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительстВа,

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
З.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых ДЛя

предоставлениJI государственной услуги, изложенных в пункте 2.7 , настоящего Регламента.
З.2.9. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственныЙ

запрос органа опеки и попечительства муниципirльного района (городского округа).
З.2.|0. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомственныЙ запрос в

журнttле учета входящей корреспонденции.

3.3. Обследование условий жизни заявителя
3.3.1. Основанием для начiLпа процедуры обследования условий жизни заJIвителя явЛяется

поступление специ€tлисту органа опеки и попечительства заявления о предоставлении
государственной услуги по нtвначению опекуна (попечителя).

З.З.2. Проrrелура обследованиJI условий жизни заявителя проводится в течение 7 ДнеЙ СО

дня регистрации з€uIвления о назначении опекуна (попечителя) с документами, укiВанными В

п.2.7.
3.з.3. При приеме заявления о представлении государственной услуги с з€UIвителем

предварительЕо согласовывается время выхода специrtлиста органа опеки и попечительства по

адресу проживания заявителя для обследования условий жизни зiulвителя.

3.3.4. Во время обследования специаJIист органа опеки и попечительства оцениВаеТ

жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заJIвителя, отношения, сЛожившиеСя

между членами семьи зtulвителя, способности зtUIвителя к выполнению обязанностей опекуна.

3.3.5. По итогам обследования в течение 3 дней со дня его проведения специалист органа

опеки и попечительства оформляет акт обследования условий жизни заявителя ПО фОРМе

согласнО приложеНию Ns 2 илИ акт об обследовании условий жизни близкого родственникq
выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина, по форме согласно прилОЖеНИЮ }lb 4 К

ддминистративному регламенту, который им подписывается и утверждается руководителем
органа опеки и попечительства.

3.3.6. дкт обследования условий жизни зiUIвителя оформляется в 2-х экземплярах, один из

которых специчrлист органа опеки и попечительства приобщает к документам на

предоставление государственной услуги, а второй направляется заявителю в порядке,

определенном, пунктом з.6. Административного регламента, в течение 3 днеЙ со дня

утверждения акта обследования.
дкг обследования условий жизни зzUIвителя может быть оспорен в сулебном порядке.

з.3.7. В целях нiвначения опекуном близкого родственника, вырiвившего желание стать

опекуном, в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных пункгом 2.7

настоящего Регламента, орган опеки и попечительства производит обследование условий его
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жизни, В ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом

Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
результатr, Ъбaпaдования указываются в акте об обслсдовании условий жизни близкого

родственникц вырtвившего желание стать опекуном (далее - акт об обследовании условий
жизни близкого родственника).

дкт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в течение 3 дней

со дня проведения обследования условий жизни близкого родственника, вырiвившего желание

статЬ опекуноМ, подписЫваетсЯ проводиВшим проВерку упоЛномоченным специtLпистом органа

опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

дкг об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в 2 экземплярах,

один из которых направляется близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном,

в течение 3 дней со дня утверждения акта об обследовании УСЛОВИЙ ЖИ3НИ бЛИЗКОГО

родственника, второй хранится в органе опеки и попечительства.

дкг об обследовании услов"й *".r, близкого родственника может быть оспорен близким

родственником, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

з.з.8. Результатом проведения данноЙ административноЙ процедурЫ являетсЯ акГ

обследования условиЙ жизни заявителя по установленноЙ настоящим Административным

регламентом форме, подписанный и утвержденный начальником органа опеки и

попечительства.
з.з.9. Критерием принятия решений является акт обследования условий жизни зiUIвителя

или aIff об обследовании условий жизни близкого родственника, вырiвившего желание стать

опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или нс полностью

дееспособного гражданина.
3.3.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

оформленный акг обследования условий жизни заявителя.

3.4. Экспертиза представленных документов
з.4.t. основанием для начала административной процедуры является получение

зарегистрированного заrIвления и документов, представленных 3zUIвителем лично, и

документов, полученных в рамках межведомственного информаuионного взаимодействия,

з.4.2. Специа.гtист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность зttявителя

к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет нtшичие

всех необходимых документов и правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.6.

Ддминистративного регламента, устанаВливаеТ наJIичие или отсутствие оснований для отква в

предоставлении .о.улuрarвенной услуги, перечисленных в пункте 2.10 Административного

регламента.
з.4.з. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 30 минут.
З.4.4.Критерием принятия решения является нttличие (отсутствие) оснований дIя отказа в

предоставлении государственной услуги.
3.4.5. результатом исполнения административной процедуры Являются Выводы

специtл.листа органа опеки и попечительства о предоставлении государственной услуги или

oтKtЦ}e в ее предоставлении.
3.4.6. Фиксация результата выполнения административной прошелуры не предусмотрена,

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услу ги- 
3.5.1. основанием для начала административной прочелуры принятия Проекта Решения О

предоставлении государственной услуги или об откtlзе в ее предоставлении являются выводы

специtшиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости

предостаВлениЯ или o1кzu}a в предоСтавлении государственной услуги,
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3.5.2. МаксимаЛьныЙ срок выполнения укiванного административного деЙствия

составляет 1 рабочий день.
3.5.3. Подготовленный специtцистом органа опеки и попечительства проект документа,

являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципrtльного района
(горолского округа), заместителем главы администрации муниципiшьного раЙона (городского

оlсруга), упрч"п"ощим делами администрации муниципtцьного района (горолского округа).

3.5.4. Максимальный срок выполнения укzванного административного действия

составляет не более б рабочих дней.
3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте

3.5.3 Ддминистративного регламента, проекг передается на подпись главе администрации

муниципаJIьного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Глава администрации муниципального района (горолского округа) принимает

р9шение в форме муниципirльного правового акта главы администрации муниципttльного

района (горолского округа), а в случае отказа в предоставлении государственноЙ услугИ
подписывает соответствующее уведомление, которое передает специ{uIисту общего отдела

админисТрациИ муниципiLльного района (городского округа) для отправки (вручения)

заrIвителям.
В случае, если заявителю необходимо предоставление государственной услуги в форме

закJIючения о возможности заявителя быть опекуном решение оргаЕа опеки и попечительства

оформляется В форме закJIючения о возможности или невозможности зiUIвителя быть опекуном.

Заключение о возможности заJIвителя быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня
его выдачи и является основанием для обращения в установленном порядке в орган опеки и

попечительства по месту жительства, либо в другой орган опеки и попечительства по своему

выбору.
3.5.'7. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ процеДУры

составляет 9 рабочих дней.
3.5.8. Результатом проведения данной административной прочелуры является подписание

главой администрации муниципального района (городского округа) распоряжения о назначении

опеки (попечительства) либо соответствующее уведомление об откtlзе в предоставлении
государственной услуги.

3.5.9. Критерием принятия решений является соответствие представленных документов и

акга обследования условий жизни заявителя установленным законодательством требованиЯМ.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о

дате принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги В

журнzlле регистрации заявлений решений администрации муниципального района (городского
округа).

3.б. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственнОЙ

услугп
3.6.1. Основанием для начiша административной процедуры по выдаче (направлениЮ)

зtUIвителю результата предоставления государственноЙ услуги является нtцичие подписанного
главой администрации муниципчtльного района (городского округа) муниципаJIьного правового

акта главы администрации муниципirльного района (городского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oTкurle в ее предоставлении.
з.6.2. СпециалИст органа опекИ и попечительства при наJIичии контактного телефона

заrIвителЯ по телефОну приглашаеТ его в администрацию муниципztльного района (горолского

округа) дJIя получения результата предоставлениJI государственноЙ УслУГИ.
3.6.3. При отсУтствиИ контактного телефона или при неявке зiUIвителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного
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уведомлениJI результат предоставления государственной услуги направляется зtulвителю по
почте.

3.6.4. Специалист общего отдела администрации муницип€tльного района (городского
округа) вносит в журнаJI регистрации заявлений и решений администрации муниципального
района (городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги выдается заrIвителю на руки, запись о дате получения решения в журнulл регистрации
заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа)
осуществляет специiulист администрации муниципrшьного района (городского округа),
ответственный за прием и регистрацию документов.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет три рабочих дня.

3.6.6. Результатом проведения данной административной процедуры является получение
зzUIвителем муниципutльного правового акта главы администрации муниципtшьного района
(городского округа) либо соответствующего уведомления об oTкtt:te в предоставлении
государственной услуги.

3.6.7. Критерием принятия решений является нilличие подписанного главой
администрации муниципального района (городского округа) муниципального правового акта
главы администрации муниципttльного района (городского округа) о предоставлении
госУДарственноЙ услуги либо уведомления об oTкtЦ}e в ее предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение
В журнiш регистрации заявлений и решений администрации муниципаJIьного района
(городского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
ПРеДОСтаВлении) государственноЙ услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.'7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является
Обращение зiulвителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
ПРеДОСТаВлениJI государственноЙ услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
ВЫДанных В реЗультате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства.

З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

З.7.3. КРитерием принятия решения является нitличие допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.7.4. Результатом админисlфативной процедуры является исправление допущенных
должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в
реЗУльтате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
ЗаrIВИТеля отВета с информациеЙ об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
прсдоставления услуги документах.

З.7.5. СпОсоб фиксации результата выполнения административной процедуры
регистрациrI в журнttле.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 к€L,Iендарных дней с даты
РеГиСтрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
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4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнеЕиеМ

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственноЙ услугИ (далее

текущий контроль), и принятием решений специuLпистами осуществляется главой

администрации муниципчrльного района (городского округа) и должностными лицами,

ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюденияи исполнения

специалИстамИ положений настоящегО Административного регламента, иных нормативных

правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полЕотЫ и качесТва предОставлениЯ государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственнОЙ УСЛУги
Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых иЛи ГОДОВЫХ

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные С

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные воtlросы
(тематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращеНИЮ

заrIвителя государственной услуги.
Плановые проверки проводятся на основании соответствующего акта главы

муниципiшьного района (городского округа) Курской области администрацией муниципirльногО

района (городского округа) Курской области не реже 2 раз в год.
Внеплановая проверка также проводится на основании акта главы муниципztльного раЙона

(городского округа) Курской области администрачией муниципального района (городского
округа) Курской

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные
недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

.Щолжностные лица, ответственные за оргаЕизацию предоставления государственной

услуги, н9сут персонiшьную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления
государственной услуги.

В случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к

дисциплинарной и (или) административной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федер ации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку ц формам контроля За

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граrlцан, иХ

объединений и организаций
Гражлане, их объединения и организации вправе осуществлять конТроЛь За

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе преДостаВЛения
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государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур

(лействий).
Гражлане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
-вноситЬ предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

v. rщосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услуry, Должностного Лица

органа, предоставляющего государственную услуц, либо мУницПпаЛЬПОГО СЛУЖаЩеГО,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

ор.чrrйr"ций, преДусмотреНных часТью 1.1 статьИ lб ФелеРальногО 3акона (далее -
привлекаемые организации), или их работников

5.1. ИнформациЯ для заяВителЯ о егО праве податЬ жалобу на решение и (или)

действие (Ъездействие) органа местногО самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо

мушициПальныХ служащИх КурскОй области, многофункционального центра, работника
многофункциопального центра, а также привлекаемых органи3аций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа опеки и

попечительства и его должностных Лиц, муниципitльных служащих при предоставлении

государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральной

государственной информачионной системы <Единый портал государственных и

муниципiшьных услуг (функчий)> http://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциОНаЛЬНЫе

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган меСТНОГО

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учРеДИТеЛеМ
мпогофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию муниципzLпьного района (горолского округа).

Жалобы рассматривают:
в ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в ведеЕии

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области - уполномоченные на рассмотрение жчlлоб должностные лиЦа;

в Ддминистрации муниципirльного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жатlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрешия жалобы,
в том числе с использованием Единого портала

Информирование зrUIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется

посредством размещения информачии на стендах в местах предоставления государственных
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услуг, на официitльных сайтах Администрации муниципtlJIьного района (горолского округа),

Ддминистрации Курской области, департамента по опеке и попечИтельству, семейноЙ И

демографической политике Курской области и на Едином портzLпе.

заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жаllобы.^ 
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства

осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную }сл}г}l а также его должностных

лиц
Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)

департамента, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных лиц,

реryлируется:
Федерапьным законом от 27.07.20110 Jф 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципtLпьных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ng 840 (О пОряДКе

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) фелералЬных орГанОВ

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской ФеДеРаЦИИ,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерztльными ЗаконаМи

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб ФедерtшЬногО

закона <Об организации предоставления государственных и муниципtшьных услуг>, и Их

работников, а также многофункционtLпьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников));

постановлением Администрации Курской области от |9.|2.2012 г. J\Ъ 1100-па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жtшоб на решения и действия
(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (безлействие) многофункционаJIьного центра, работников
многофункционztльного центра>.

Информация, изложенная в данном рtlзделе, рzвмещена на Едином портtlле по адресу:
https ://www. gosuslugi.ru.
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к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекуна
(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не

полностью дееспособными гражданами>, утвержденному прик€вом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.|2.2018 г. Ns 2l2

В орган опеки и попечительства
муниципаJIьного района (горолского округа)
от
(фамилия, имя, отчество (при на.личии))

заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

прошу передать мне под опеку (попечительство) <*>

(фамилия, имя, отчество (при наличии) совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного грФкданина, число, месяц, год его рожления)

прошу передать мне под опеку (попечительство) (*) на возмездной
основе

(фамилия, имя, отчество (при наличии) совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного грЕDкданина, число, месяц, год его рожления)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы
позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью
ДeeспoсoбнoгoГpaЖДaнинaпoДoпeкy(пoпeчитeЛЬсTBo)<*>.

(*) Ненужное зачеркнуть.

.Щополнительно моry сообщить о себе следующее:
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(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над

соверIценнолетним недееспособным 1,1.ли не полностью дееспособным гражДаниНОМ, в том числе информачия о нztличии

документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны и,ли попечители
и т.л.)

я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

дilю согласие на обработку и использование моих персон€rльных данных,
содержащихся в настоящем заявлениии в представленных мною документах.

(подпись, дата)

(линия отреза)

заявление

(ФамшIия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наллнии) должностного лича)

и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии) (регистраttионный номер)

Срок выдачи р€врешения
(максимальны й срок выдач и разрешения)

(полпись должностного лича)
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приложЕниЕ Jt 2

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение

опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дееспособными
гражданами)), утвержденному прикЕlзом департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 24.12.2018 г. J',lb 212

Бланк органа опеки и
попечительства

,Щата составления акта

Дата обследования

Фапшtлия, имя,

Акт обследования условий жиэни гражданина,
выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

ll 20

отчество (приналичии), должность лицоl проводившего обследование

г

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество(при наллтчии), дата

рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
грая<данина )

Документ, удостоверяющий личность гражданина, вьrразившего желание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособноr,о гражданина

(серия, номер, кем и когда выдан)

Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни
грахданина, вьrразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

Образование гражданина, вьrразившего желание
попечителем совершеннолетнего недееспособного
дееспособного rlражданина

стать опекуном или
или не полностью

профессиональная деятельность <*>
(место работы с указанием адреса,

занимаемой должности, рабочего телефона

грая(данина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
гражданина )

Жилая площадь, на которой проживает
(фамилия, имя, отчество (при наличии)гражданина,

вьIразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего
недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет кв. м, состоит из комнат, размер
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каждой комнаты: кв. м, кв. м на
этаже в

Качество дома (кирпичньй, панельньй, деревянньй и т.п.; в нормальноМ
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество
окон и пр. )

(нух<ное

Благоустройство дома и х<илой
отопление, газ, ванна, лифт, телефон

указать )

площади (водопровод, канализация,
и т.д. )

какое

(нужное указать)
Санитарно -|ит.иеническое состояние

удовлетворительное, неудовлетворительное )

жилой площади (хорошее.

(нужное указать)
Наличие для совершеннолетнего недееспособного или не полностЬЮ

дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания
с опекуном (попечителем) ) <**>

На жилой площади проживают (зарегистрированы
в установленном порядке и проживают фактически):

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

Фапwlлия,
имя, отчество
(при на;lичии)

Год рождения Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени

прох(ивает на
данной жилой

площади

(характер взаимоотношений, особенности общени я мех(ду членами семьи и т.д. )

Личные качества грах(данина (особенности характера, общая культура,
наличие опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособньции или не
полностью дееспособньIми гражданами и а.д.)

Мотивы гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
<**> недееспособноро или не полностью дееспособного Iражданина

,Щополнительные данные обследования

Условия
попечителем
дееспособного грах<данина

жизни гражданина, вьIразивцего желание
совершенноле тне го недее способного

стать
или

опекуном или
не полностью

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств )

Подпись лица, проводившего обследование

(должность руководителя органа опеки
и попечительства)

( подпись ) (Ф.и.о. )

м.п
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<*> Если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем)
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,
является неработающим пенсионером, в данной строке укЕвывается "пенсионер, не

работающий".
<'( *> Ненужное зачеркнуть.



27

приложЕниЕ J\ъ 3

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <Назначение опекуна (попечителя)

и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

совершеннолетними недееспособными или не полностью

дееспособными гражданами), утвержденному прик€вом департамента
по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области от 24.12.2018 г. Ns 212

В орган опеки и попечительства администрации
муниципirльного района (горолского округа) города
Курска

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) опекуна, попечителя

проживающего

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу освободить меня от обязанностей опекуна (попечителя)
(нужное подчеркнуть)

недееспособного (не полностью дееспособного)

)

в отношении

(Фамилия, имя, отчество (при ншtичии) опекаемого (полопечного)

(лата1 (полпись)

принято

(линия отреза)
заявление
(Фамилия, """,оr"ёir@

(полжность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи рчврешения
(максимальный срок выдач и разрешения)

должностного лича)

(подпись
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <Назначение опекуна (попечителя) и

освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

совершеннолетними недееспособными или не полностью

дееспособными гражданами)), утвержденному прик€вом департамента
по опеке и попечительству, семейной и демографической ПОЛИТИКе

Курской области от 24.|2.20|8 г. JS 2l2

Приложение
к прикЕву Министерства труда

и социаJIьной защиты
Российской Федерации

от 9 MapTa2Ul7 г. N 250н

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

Дата обследования l,

ФамуIлия, имя,
обследование

Акт
об обследовании условий жизни близкого родственника,
вьrразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

20г

отчество (при наличии), должность лица, проводивше!о

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество

(при наличии\, дата рождения

близкого родственника, вьIразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина)
Документ, удостоверяющий личность близкого родственника, вьIразившего

желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

(наименование, серияl номер,

кем и когда выдан)

Место фактического проживания и проведения обследования условий х<изни
близкого родственника, вьlразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданИНа

На жилой площади проживают (зарегистрированы
в установленном порядке и/или проживают фактически)



Фа.ь,tилия, имя,
отчество (при

наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или

место учебы

родственное
отношение

С какого времени
проживает на данной

жилой площади

29

информачия об отсутствии/наличии установленных Гражданским кодексом
Российской Фелераr;ии (Собрание законодательства Российской Федерации, t994,
N з2, ст. зз01; 2008, N 17, ст. 1756) обстоятельств, препятствУюЩИх
назначению опекуном близкого родственника, выразившего желание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина

условия жизни близкого родственника, выразившего желание
или попечителем совершеннолетнего недееспособного или
дееспособного гражданина

стать опекуном
не полностью

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием
конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(долх<ность руководителя органа опеки и попечительства) (подпись) (Ф.И.О. )

м.п


