
АдминистрАция курской оьлАсти

,.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 26.12.2018 Ng222

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<определение доверительного

управляющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего
гражданина)>> в новой редакции

в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от

27.о7.2о10 г. J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€lJIьных услуг> и постановлением Ддминистрации Курской области от

29.0g.2}1l г. Jф 473-па (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функчий и административных

регламентов предоставления государственных услуD) IIрикдЗЫВдЮ :

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства В Курской области копределение доверительного

управляющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего

,рч*лu"""u;u в новоЙ редакции согласно приложению Ns 1 к настоящему

прика:}у.
2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демогрфической политике Курской области от

30.08.2018 г. Ns 96 (об утверждении админисТративного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности

органов опеки И попечитеп"ar"u В Курской области <определение

доверительного управляющего имуществом подопечного (безвестно

отсутствующего гражданина)> в новой редакции)>,

3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства

детей департамента по опеке и попечительству, семеЙной и демографической

non"rr*. Курской области К.д.сапожниковой обеспечить размещение

административного регламента на официа.irьных сайтах Ддминистрации

курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и

лЁйографической политике Курской области в течение десяти дней с момента

подписания настоящего приказа, в реестре государственных и муниципЕlльных

услуг (функчий) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня
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подписания настоящего прик€ва, а также на офици€Lпьном интернет-портаJIе

правовой информации (www.рrачо.gоч.ru), в течение l0 дней со дня подписания

настояII\его прикzва.
4. Мминистративный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сфеiЬ деятельности органов опеки и попечительства в Курской

области <определение доверительного управляющего имуществом

подопечного (безвестно отсутствующего гражданина)> в новой редакции

довести до сведения начальников отделов, уполномоченных в сфере опеки и

попечительства муницип€tльных районов и городских округов.

5. Начапьникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства

муницип€шьных районов и городских округов Курской области, обеспечить

организацию предоставления государственной услуги в соответствии с

административным регламентом в новой редакции,
6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
Т.А.Сукнов€lпова

директора департамента



Приложение Ns l
к прикtву департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике
Курской области от 26.|2.2018 г. J,,lb 222

УТВЕРЖДЕН
прикtlзом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике

Курской области от 26.|2.20t8 г. Ns 222

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки

п попечиrarr"ar"" ооrrрaдеrrение доверительного управляющего имуществом подопечного

(безвестно отсутствующего гражданина)>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНI4Я

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области .о.улuр.rвенной_услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечитольства копрелеление доверительного управляющего

имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина)> (далее пО текстУ

ддминистративный регламент, государственная услуга) определяет сроки и последовательность

действий (алминистративных проц.дур) при предоставлении государственной услуги, порядок

обращения в орган опеки и попечительства,

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги в отношении подопечных (безвестно отсутствующих

граждан) являются:
граждане, вырiвившие желание стать управляющими имуществом подопечного

(признаrного безвестно отсутствуюIцим), либо их уполномоченные представители;

индивидуальные прсдприниматели или юридические лица либо их уполномоченные

представиraп, 1.u исключением государственных органов и их территориальных органов,

органов государственных внебюджетных фонлов и их территори,шьных органов, органов

местного самоуправления, унитарного предприя^lия и учреждения), выразившие желание стать

управляющим имуществом подопечно.о 1прй.нанного безвестно отсутствующим);

либо их уполномоченные представители (далее - заявители),

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порялок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, сведений о хоДе предоставления указаItных

услуг, в том 
""arra 

nu офичиальнОМ СайТе ОРГаНа ИСПОЛНИТеЛЬНОЙ ВЛаСТИ КУРСКОЙ

областп, являющегося разработчиком регламента, или на офичиальном сайте

Ддминистрации КурскоЙ области в сети пИrr.рr.т>), в фелеральной государственной

информационной a"arar. <<Единый портаЛ государсТвенныХ И муниципальных услуг

(функчий)>> (далее - Единый портал)
Информирование зчUIвителей по вопросам предоставления государственноЙ услуги, в том

числеохоДепреДостаВленияГосУДарственнойУслУГи'ПроВоДиТсяпУтеМУстного
информиРования, письменного инфорrrро"чrrя (в том числе в электронной форме),
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Информирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуаJIьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информаuии, сеть <Интернет>).

индивидуtlльное устное информирование осуществляется специttлистами органов опеки и

попечительства при обращении ,u"""r.пaй за информачией лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личногО приема змвителеЙ

рtlзмещается в информачионно-телекоммуникационной сети <интернет)) на официальном сайте

ддминистрации муниципального района (городского округа) и на информаuионном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления з€Lявителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных

компетентных специалистов.
ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остzшьных случаях в установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное ВРеМЯ, СПеЦИirЛИСТ МОЖеТ

предложить заявителю обратиться за необходимой информаuией в Удобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

время индивидуiцьного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в которыи

позвонил ,-r"rani, фамилию, имя, отчество (последнее - прИ на-гlичии) и должностЬ

специаJIиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок

специaшиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину

сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию,

во время рirзговора специiшисты четко произносят слова, избегают (парirллельных

рiвговоров) с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине

поступлениJI звонка на лругой аппарат,

при ответах на,.пьqоr"ые звонки и устные обращения специалисты соблюдают правила

служебнОй этики' 
re инfiопмипование осчшествляfl -l форме за

Письменное, индивидуtLльное информирование осуществляется в письменнол

подписью главы муниципчrльного 
- 
ръйоru (городского округа). Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и иници€tлы лица, подписавшего ответ

письменный ответ по существу поставленных в

направляется зilявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки

и попечительства.
ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электроннои

почты, указанному в обращarr", поступившем в орган опеки и попечительства, должностному

лицу 
" форr. электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, укшанному

в оЪрчщJ"rr, поступившем в орган опеки и попечительства или долЖностномУ лицУ В

письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или

должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жitлобу, которые

затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором

обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в

том числе с рiвъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть рtlзмещен с

соблюдением требований чu.i, 2 статьи б Федера.гrьного закона от 02,05,2006 N9 59-ФЗ (о

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации)), на официаJIьном сайте

ддминистрации муниципrrльного района (горолского округа) Курской области в

информачионно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

письменном зttявлении вопросов
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.щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях окiваниЯ государсТвенноЙ

услуги и влиrIющее прямо или косвенно на индивидуаJIьные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее окtвания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рtвмещения информаuии на информаЦионноМ стенде В

занимаемых ими помещениях, а также с использованием информачионно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рiвмещения на официаJIьных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет>,

На Едином портtше можно получить следующую информацию:

- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- О результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственноЙ услуги или откЕве в предоставлении государственной услуги;

- о праве заявителя на досудебнЬе (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государсТвенноЙ услуги;

о фЪрмах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых прИ предостаВлениИ

государственной услуги.- 
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно,

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информацип, в том числе Еа стендах в местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, п в многофункциональном центре предоставленпя

государственных и муниципальных услуг
на информашионных стендах В помещении, предншначенном для предоставления

государстr.r"ой услу ги, размещается следующая информаuия :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

иЗВлечениЯиЗнастояЩегоАДминистратиВноГореглаМентасприложенияМи(полнаяВерсия
на офичиальном сайте Администрации в 

""фор"uчионно-телекоммуникационной 
сети

<Интернст>);
месторасположение, график (режим) работы, номора телефонов, адреса официальных

сайтов и электронной почты органов, в которых зtUIвители моryт получить документы,

необходимые для предоставления государственной услуги;
перечни до*у".пrо", необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных Лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основания дJIя откzlза в предоставлении государственноЙ услуги;

основания для приостановления предоставления государственной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги'

порядок получения консультаций; 
гллt,

образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственнои

услуги, и требования к ним.
ТекстЫ матери€tлОв печатаЮтся улобНым ДЛЯ чтениЯ шрифтоМ (размероМ не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом,

справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную

услугу, государственных и муниципаJIьных органов и органи3аций, обращение в которые

необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных

подрrвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
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в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрЁса официагlьного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа

,a.rопrrrельной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети

<Интернет>) размещена 
- 
на офичиальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, н&

офичиапьном сайте Администрации муницип€tльного района (горолского округа), на Едином

портtше.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<определение доверительного управляющего имуществом подопечного

отсутствующего гражданина)).

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской

(безвестно

области

предоставляющего государственную услугу
Государственная услуга предоставляется администраuией муницип€rльного района

(городского округа) по месту ж"r.пrства (месту пребывания) подопечного или последнему

известному месту жительства безвестно отсутствующего гражданина,

госуларственная услуга также может быть предоставлена по месту нахождения имущества

безвестно отсутствующего гражданина по согласованию с органом опеки и попечительства по

его последнему месту жительства,
Непосредственно государственную услуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

оlrекИ и попечительства чдr"rrЪrрiциеИ соответствующего муниципального района

(горолского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства),

в предоставлении государственной услуги участвуют:
1) госуларственные органы, органы местного самоуправленияо либо подведомственные

ГосУДарстВенноМУорГанУиЛиорганаММестноГосаМоУtIраВЛенияорганиЗации.
2) органы внутренних дел.

в aооr""rar""" с требованиями пункта з части 1 статьИ '7 ФедеральногО закона оТ

2,7.0,1.2010 г. Ns 2l0-Фз <<об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг)) (далее _ ФедеР€шьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

зtlявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предостаВлениЯ государсТвенныХ услуг'

утвержденных нормативным правовым актом Курской области,

2.3. Оппсание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

принятие решения о назначении доверительного управляющего имуществом

подопечного 1n|r.nu"no.o безвестно отсутствующим) и заключение с ним договора о

доверительном управлении имуществом;

"urou.ru' 
iпчпрu"пa"rЁ; заявителю уведомления об oтKt13e в предоставлении

государственной услуги.

2.4.СрокпреДостаВлениягосУДарственноЙУслУги'ВтомЧислесУчетом
необходимости обрашения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской

фgдерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги
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Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 35 календарных дней
со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

Срок выдачи результата предоставления государственной услуги - не более 3 рабочих
дней со дня принятия решения.

2.5. НорматIIвпые правовые акты, регулирующие предоставление государственноЙ

успуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнОЙ

услуги (с указанием их реквизитов и источников официа.гlьного опубликования), размещен на

официа;lьном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

,щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
в отношении подопечных:
l) заявлеНие опекуНа (попечителя) по форме, согласно Приложению Ns 1;

2) копия паспорта опекуна (попечителя) или иного документа, удостоверяющего личность

грiDкданина;
3) копия паспорта (свидетельства о рождении) подопечного;

4) з€UIвление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет или

совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина по форме, согласно Приложению

Jф 3;
5) заявление заявителя, который намерен осуществлять доверительное управление

имущестВом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина) согласно Приложению Ns 2;

б) копия паспорта заявителя;
7) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

8) локумент, удостоверяющий личность уполномоченного представителя и документ,

подтверждающий его полномочия (в случае обращения уполномоченного представителя);

9) документы, подтверждающие способность заявителя осуществлять управление

имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина) (копия документа об

образоваНии, копиЯ труловоЙ книжки, штатное расписание (для юридических лиц).

в отношении безвестно отсутствующего гражданина:

1) решение суда о признании цражданина безвестно отсутствующим;

2) заявление заJIвителя;
3) копия паспорта заявителя;
4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости,

при предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригинirлЫ, еслИ копиИ нотариаJIЬно не заверены, или копии документов, надлежащим образом

заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов,

в случае, если заявление и документы на предоставление государсТвенноЙ услугИ

направляются по почте, они нотариально удостоверяются заявителем, кроме копий документов,

надJIежащим образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры

документов.
При представлении документов зtUIвителем в письменной форме подтвеРждаетсЯ согласие

на обрабоiку предоставленных персонtlльных данных путем их сбора, систематизации,
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накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с целью определения
доверительного управляющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего

Цражданина).
Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

оформляются надлежащим образом, обязательно нtLличие подписи и печати, необходимо, чтобы

документы были четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления
не допускtlются, за искJIючением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью

уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления И документов карандашом не

допускается. Заявление заполняется лично заrIвителем либо его представителем, наделенным

правом представлять законные интересы заявителя. Необходимо, чтобы все документы были

целыми (не порваны).

2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправленшя и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

щля прелоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства

в рамках межведомственного информачионного взаимодействия запрашивtlются следующие

документы (сведения), которые находятся В распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления и иных организаций:
l) справка с места жительства несовершеннолетнего (выписка из домовой книги или

финансового лицевого счета);
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, права на которые

зарегистРированЫ в ЕдиноМ государсТвенноМ реестре недвижимости;

З) выписка из Единого реестра индивидуrtльных предпринимателеЙ (юридических лиц);

4) справка с места жительства заявителя (в отношении безвестно отсутствующего

гра;кданина);
5) учрелительные документы юридического лица;

6) Ьправка об отсутствии судимости у заявителя за преступления против собственности.

непредставление заявителем укiванных документов не является основанием для откдlа

заявителю в предоставлении услуги.
непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении

соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не

может являться основанием для откtlза в предоставлении заявителю государственной услуги,

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от зtulвителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информачии, в том числе подтверждающих внесение

зчl"явителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряженииорГаноВ'ПреДостаВЛяюЩихГосУДарстВенныеУслУги'органоВ,преДостаВляюЩих
муниципаJIьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органаМ местногО самоуправлениJI

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи l

Фед.рал"поrО закона оТ 2,7.о,7.2о]r0 Ns 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципaльных услуг) государственных услуг, в соответствии с
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нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Курской области, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7

ФедеральногО закона оТ 27.07,2010 М 2l0_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муницип.lльных услуг>> перечень документов. Заявитель вправе представить

указанные документы и информашию в органы, предоставляющие государственные услуги, по

собственной инициативе;
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не указывались при первоначtцьном отказе в предоставлении государственной услуги, за

искпючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 ФедераJIьного закона,

2.g. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услуги
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,

отказывается при наличии одного из следующих обстоятельств:

в отношении нtвначения доверительного управления имуществом подопечного:

1) непрелставление оригинitлов документов, предусмотренных пунктом 2,6 настоящего

регламента, для сличения, если представленные копии не заверены нотариiulьно, или копий

документов, надлежащим образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные

экземпляры документов '
2) з€uIвление не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные

выражения;
3) в заявлении не указана фамилия, имя, отчество (при наrrичии), почтовый адрес зtlявителя

или отсутствует его подпись.
В отношении нiвначения доверительного управлениJI имуществом безвестно

отсутствующего гражданина :

l) непрелставление оригинirлов документов, предусмотренных пунктом 2,6 настоящего

регламента, для сличениJI, если представленные копии не 3аверены нотариilльно, или копий

документов, надлежащим образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные

экземшIяры документов;
2) заrIвление не поддается прочтению, содержит нецензурные либО оскорбительные

выражения;
3) в заявлении не указана фамилия,имя)отчество (при наличии), почтовый адрес заявителя

или отсутствует его подпись;
4) если гражданин, в отношении имущества которого предлагается закJIючить договор

доверительного управления, не признан в установленном порядке безвестно отсутствующим;

5) если муниципаJIьный рЪИо, (гоiолской округ) не являются последним известным

местом жительства безвестно отсутствующего гражданина или на территории муниципаJIьного

района (горолского округа) не находится имущество, в отношении которого предлагается

закпючить договор о доверительном управлении,

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

государственной услуги ,rr" оr*"за в предоставлении государственной услуги

отказ в предоставлении государственной услуги следует при нiцичии одного из

следующих обстоятельств:
1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,

предусмотренные пунктом 2,6 настоящего Регламента,

2) если заявитель признан судом недееспособным или имеет судимость за преступления

против собственности;
з) если закJIючение договора о доверительном управлении имуществом с зttявителем не

отвечает интересам безвестно отсутствующего гражданина,

основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют,
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2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),

""rдчrчarо' 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

государствен ной услуги- 
Уiлуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставленLUI

государственной услуги, не предусмотрено,

2.12. Порядок, размер и основания взимания государсТвенноЙ пошлинЫ или иноЙ

платы за предоставление государственной услуги
Предоставление государственноЙ услуги осуществляется без взимания государственной

пошлины или иной платы.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственнои

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заявителя не взимается,

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставленпе услуг, которые

являютсЯ необходИмымИ и обязательными для предоставления государственной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

услуг, которые являются йеобходимыми И обязательными для предоставления

государственной услуги законодательством не предусмотрено,

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлепии государственной услуги, и при получении результата предоставления

время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления

государственной услуги до 15 минут,

2.t5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставленпи

государственной услуги и услуги, предоСтавляемоЙ органи3ацией' участвующеЙ В

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

при непоaрaоarua"по* обращении заявителя лично, максим,шьный срок регистрации

заrIвления - 30 минут.
запрос зttявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя,

специалист, ответственный за прием документов:

проверяет документы на соответствие требованиям п, 2,6, настоящего

административного регламента;
- пр; необходимости оказывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов'

- регистрирует заявление с прил агаемы ми доку менllуl:л 
л_,.. л..

- сообщает зitявителю о сроке предоставления государственной услуги,

ВозможностЬпоДаЧиЗапроса,,п.*,роннойформеВнасТояЩееВреМянеПреДУсмоТрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,

к залу ожпдания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

услугп, информационным стендам с образчами их заполпения и перечнем документов,

необходимых для предоставления калцой государственной услуги, размещению и
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оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информаuии о порядке

предоставлення такой услуги, в том числе к обеспечению доступности Для инвалидов

у*"r"r""r* объектов в соответствии с законодательством Российской Фелераuии о

социальной защите инвалидов
Здание, в котороМ располоЖен оргаН опекИ и попечительства муниципtшьного района

(горолского округа1, оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственнои

услуги оборулуется соответствующими информационными укЕшателями.

территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципаJIьного рuйоrч (горолского округа), оборулуются местами для парковки

автотранспортных средств. ,щоступ для заявителей к парковочным местам является бесплатным,

ВходЫ в помещение органа опеки и попечительства муниципzrльного района (городского

оrсруга) оборулуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инваJIидов, вкJIючая инв€Lпидов, использующих кресла-коляски,

орган опеки и попечительства муниципitльного района (горолского округа) обеспечивает

условиJl доступности для инвалидо; объектов и услуГ В соответствиИ С требованиями'

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые

вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвtUIиду при входе в

объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвчUIидов; паябп
ВозМоЖностьпосаДкиВтраЕспортноесреДсТВоИВысаДкииЗнеГопереДВхоДоМна

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, ttри необходимости, с помощью

персонала объекга;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги,

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функшии зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лицэ осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвttлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нitпичии документа,

подтверждающего ее специitльное обучение, 
"urдuп"оiо 

по форме, установленной фелера,ltьным

органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и реализации

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения; _

оказание должностными лицами инвztлидам необходимой помощи, свя3аннои с

р.зъяснением в доступной для ниХ форме порядка предостаВлениЯ и получениЯ услуги'

оформлеНием необходимыХ для ее предостаВления документов, ознакомлением инваJIидов с

рtr}мещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечениеДопускасУрДопереВоДчика,тифлосУрДопереВоДЧика'атакЖеиногоЛица,
владеющего жестовым языком ;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвtUIида;

оквание должносТными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвtцидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами,

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципaшьногО района

(городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей

""форrчuию 
о наименовании и графике его работы,
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ПомещениJI органа опеки и попечительства муниципаJIьного района (горолского округа)

соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются

средствами противопожарной защиты.
места информирь"анr", предназначенные для ознакомления заявителей с

информационными материалами, оборудуются информачионными стендами,

места ожидания соответствуют комфортным условиям Для заявителей и оптимtlльным

условиям работы специаJIистов.
места ожидания в очереди на предоставление или получение информаuии оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рtвмещения в здании, но

заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

образшами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими

принадлежностями.
Прием и консультирование заявителей в целях обеспечениЯ конфидеНциаJIьностИ

осуществляется в специtUIьно выделенных для этих целей помещениях, При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей,

окна (кабинеты) приема .pu*ou" оборулуются информачионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специаJIиста,

РабочеемесТосПециЕtлистаорГанаопекиИпопеЧителЬсТВаМУнициПiшЬноГорайона
(городского округа), по возможности, оборудуется персонirльным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается

выхода из помещения.
на информационных стендах в помещениях, предншначенных для приема документов,

рzlзмещается следующая информачия:

l) извлечения из муниципttльных правовых актов, устанавливающих порядок и условиJI

предоставления государственной услуги; 
пбIтLб гп.r\/п,

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема заявителей специалистами;

- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специ€шистов;

- пор"ло* обращения за предоставлением государственной услуги;

- переченЬ оо*у".rrов, нЁобходимых для получения государственной услуги;

- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых В ходе предоставления государственной услуги.

2.|1, Показатели доступности и качества государственной услугш, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о

хоДепреДостаВления.о.Уочр.'веннойуслуги'ВтомчислесиспользоВанием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность

получения государственной услуги в многофункциональном цептре предоставления

государственных и муниц"пчпойх услуг (в том числе в полном объеме), посредством

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муничипальных услуг в

многофункциональных центрах предоставления государственных п муниципальных

услуг, предусмотренного статьей ts.i. Федерального ,u*o.,u (далее _ комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:

возможность свободного входа и
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расположенность органов, предоставляющих государственной услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистрirлям, хорошие подъездные дороги;

наJIичие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставлени,l

государственной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную yany.y, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования

(в том числе , .ai' Интернет), средствах массовой инфорМ?ЦИИ, информаuионных матери,шах

(брошюрах, буклстах и т.д.)]

наJIичие необходимого и достаточного количества специirпистов, а также помещении, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях '",!ут:з
установленных Алминистративным регламентом сроков предоставления государственнои

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограничеЕными возможностями здоровья,

показатели качества государственной услуги и их продолжительность:

полнота и актуirльность ,rфор"ччии о порядке предоставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

администативных процедур при предоставлении государственной услуги;

коЛичестВовЗаиМоДейстВиязаяВитеЛясДоЛЖносТныМиЛицаМиприпреДостаВлении
государственной услуги ;

отсУТсТВиеочереДейприПриеМеиВыДачеДокУМентоВЗаяВитеЛеМ;
отсутствие обоснованных жа.гlоб на действия (безлействие) специaлистов и

уполномоченных должностных лиц,

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специtшистов и

уполЕомоченных должностных лиц к зtulвителям,

2.18.Иныетребования,ВтомчислеУчитыВаюЩиеособенностипреДостаВления
государственной услуги в электронной фо9ме

госуларственнrul услуга " 
rпЁ*.ронной форме в настоящее время не предоставляется,

ШI.сосТАВ,ПосЛЕДоВАТЕЛъноСТЬисРокиВыПоЛнЕния
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЁДУР ЦЕЙ_СТВИЙ), ТРЕБОВДНI4Я К ПОРЯДКУ ИХ

выполнЕния, в той чиiлв осоБЕнности выполнЕния
АДМинисТРлТиВныхПРоцЕДУРЦЕЙсТВиЬВЭЛЕкТРонноЙФоРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур 
\лтоDпАцr,L гпсvл

l - прием и регистрация заявления и докумонтов о предоставлении государственнои

чслчги:
JJ

2_формироВаниеинапраВЛениеМежВедоМсТВенныхзапросоВ;
3 - экспертиза представленных документов;

4рассмотрениеВопросаоВоЗМоЖностиЗаКпюченияДоГоВораоДоВерителЬноМ
управлении имуществом подопечного (безвестно отсу::т]_11,::,*ч*оч"ина) с заявителем на

заседании совета по опеке и попечительству муниципа,lьного района (горолского округа);

5 - подготовка документа, являющегося результатом предоставления государственной

услуги;
6_выДача(направление)ЗаяВителюреЗУЛьтатапреДостаВлениягосУДарственнойУслУги;
7_поряДокиспраВления.ДопУЩенныхопечатокиошибокВВыДанныхВрезУлЬтате

предоставления государственной услуги документах,

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

услуги
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з.1.1. основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителей

является их обращение лично, либо через их уполномоченного представителя или по почте в

администрацию муницип€tльного района (горолского округа).
з.1.2. Специалист администрации муниципального района (городского округа),

ответственный за прием и регистрацию документов:
l) проверяет правильность заполнения зчUIвления и соответствие укшанных в нем данных

представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленныМ
пунктом 2.6. настоящего Регламента;

З) сверяет представленные экземпляры оригинtUIов и копиЙ документов, не заверенных

нотариально, на последних делает надпись кКопия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;- 
4) проверяет наJIичие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6.

настоящего Регламента;
5) при наJIичии обстоятельств, перечисленных в пункте 2.9 настоящего Регламента,

отказывает заявителю в приеме документов;
6) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, укiванным в пункте 2.6. настоящего Регламента,

уведомляет заrIвителя о нtшичии препятствий для предоставления государственной услуги,

объясrrяет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает

пришIтЬ мерЫ по иХ устраненИю. ПрИ желаниИ зtUIвителЯ устранить недостатки и препятствия,

прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, окtвывает

заявителю помощь в оформлении заявления и документов;
7) вносит запись о приеме заявления с документами в журнtlл регистрации заявлений и

решений администрации муниципального района (городского округа), который должен

содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату принятия рецения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);

- причину отква в приеме документов, если таковая имела место'

3.L.3. Критерием принятия решения является обращение заявителя о предоставлении

государственной услуги.
з1.4. Результатом предоставления государственной процедуры является выдача заявителю

расписки о приеме документов с указанием даты приема заявления, его регистрационного

"orapq 
своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимаJIьного

срока для предоставления государсТвенной услуги или oTкtrзa в ее предоставлении,

МаксимаЛьныЙ сроК выполнениЯ указанныХ админисlративного(ых) действия(й)

составляет 30 минут.
3.1.5. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте

специаJIист администрации муниципitльного района (городского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступлоние заявления и представленных документов И

передает их специIIJIисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по

почте заявителю, второй экземпляр Приобlrlается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
МаксимаЛьныЙ срок исПолнениЯ указанноЙ административной процедуры - 1 рабочий

день.
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з.1.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

регистрация расписки приема документов в журнtше регистрации государственных услуг по

переданным полномочиям в сфере деятельности органов опеки и попечительства

муницип{tльного района (горолского округа).

3.2. ФорМпрование и напраВление межведомственных запросов
з.2.|. основанием начilIа административноЙ процедуры является непредоставление

заявителем по собственноЙ инициативе докум9нтов, укЕванных п.2,'7 . настоящего Регламснта.

з.2.2. ,,Щолжностное лицО органа опекИ И попечительства муниципального района
(горолского округа) в течение одного рабочего дня с момента получениrI документов,

ука:}аннЫх в п. 2.6. настОящегО РегламеНта, направляет запрос в уполномоченные органы,

ука:}анные в п. 2.2. настоящего Регламента.
з.2.з. Направление межведомственного запроса осуществляется следующИми способами:

- почтовым отправлением,
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.

Специа-ltист органа опеки и попечительства муниципального района (горолского округа),

окtвывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.

з.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия запрос формируется в электронноМ виД€ и подпиСываgтсЯ

электронной подписью уполномоченного должностного лица.

з.z.s. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов, укzванных пункте 2.'7. настоящего Регламента, с использованием

межведомственного информационного взаимодействия' не может превышать пять рабочих дней

со дня поступления межведомственного запроса в орган, укtванный в п. 2.2. настоящего

регламента, предоставляющий соответствующий документ.
3.2.6. ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

при получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительства

приобщает полученный ответ к документам, представленным 3аявителем.

3.2.'7. КрИтериеМ принятия решения является отсутствие документов, изложенных в пункте

2.'7 . настоящего Регламента.
з.2.8. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запрос органа опеки и попечительства муниципtшьного района (горолского округа).

з.2.g. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнaле учета входящей корреспонденции,

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных зuUIвителем, является зарегистрированное зiUIвление с документами и

полученные документы путем запросов, в рамках межведомственного взаимодействия.

з.з.2. Специалист органа опеки и попечительства проверяет нЕUIичие всех необходимых

докумеtIтов и прав"л""оJr, их оформления в соответствии с подпунктами2.6.,2,7. настоящего

регламента, устанавливает нilличие или отсутствие оснований дttя откЕва в предоставлении

государственной услуги, перечисленных в пункто 2.10 настоящего Регламента.

3.3.3. Результатом административной проrrелуры является вывод специtLписта органа опеки

и попечительства о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении

государственной услуги, а также о рассмотрении вопроса о возможности закJIючениJI договора о

доверительном управлении имуществом с заявителем на заседании совета по опеке и

попечительству муниципального района (горолского округа).

3.3.4. Максимальный срок выполнения укiванных административной процедуры

составляет 30 минут.
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3.3.5. Критерием принятия решений соответствие документов требованиям, укдtанных в
пунктах 2.6. и 2.'7 . настоящего Административного регламента.

3.З.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
подготовка документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги.

3.4. Рассмотрение вопроса о возможностп заключения договора о доверительном
управлении имуществом подопечного (безвестно отсутствующего граllцанина) с
3аявителем на заседании совета по опеке и попечительству муниципального района
(городского округа)

з.4.I. основанием для начала административной процедуры рассмотрения вопроса о
возможности закJIючения договора о доверительном управлении имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина) с заявителем на заседании совета по опеке и
попечительству муниципttльного района (городского округа) являются выводы специаJIиста
отДела по опеке и попечительству муниципirльного района (горолского округа) по итогам
экспертизы представленных документов.

При наличии спорной ситуации и невозможности сделать однозначный вывод о
предоставлении государственной услуги рассмотрение вопроса о возможности закJIючения
ДОгОВора о доверительном управлении имуществом подопсчного (безвестно отсутствующего
ГРФКДанина) с заявителем выносится на заседание совета по опеке и попечительству.

ЗаСеДание совета по опеке и попечительству проводится не позднее 14 ка_tlендарных дней
со дня регистрации документов заявителей.

з.4.2. Рекомендательное решение совета по опеке и попечительству оформляется
протоколом, который передается главе муниципального района (городского округа) для учета
при приtштии решения о предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 10 рабочих
дней.

3.4.3. Критерием принятия решения является нilJIичие спорной ситуации при
предоставлении государственной услуги.

з.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является оформленный
протокол и выписка из решения совета.

з.4.5. Способом фиксаuии результата исполнения административной процедуры является
наJIичие оформленного протокола и выписки из решения совета.

3.5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.5.1. основанием для начаJIа административной процедуры принятия проекга решения о
предоставлении государственной услуги или об откilзе в ее предоставлении являются выводы
специtlJIИста оргаНа опекИ и попечиТельства по итогаМ экспертиЗы представленных документов
и рекомендательное решение совета по опеке и попечительству в случае наличия спорной
ситуации.

Заседание совета по опеке и попечительству проводится не позднее 14 календарных дней
со Дня реГистрации документов заявителя и при нztJIичии документа, указанного в подпункте б)
пункга 2.7.

З.5.2. Максимальный срок подготовки проекта решения о предоставлении государственной
услуги или об oTktвe в ее предоставлении составляет 2 рабочих дня.

3.5.3. ПоДготовленный специttлистом органа опеки и попечительства проект документа,
яВляющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с
начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципttльного района
(ГОРОдского округа), заместителем главы администрации муниципttльного района (городского
окрУга), УпраВляЮЩим делами администрации муниципiLльного района (городского округа).
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з.5.4. Макоимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет l рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 рабочих дня).

3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте

3.5.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципirльного

района (городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Критерием исполнения административной прочедуры является принятие решения о

назначении доверительного управляющего имуществом подопечного (признанного безвестно

отсутствующим) и закJIючение с ним договора о доверительном управлении имуществом,

3.5.1. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение
(постановп.rr.) главы муниципttльного района (горолского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомление об oTkiвe в ее предоставлении.

3.5.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

присвоение реквизитов распоряжению (постановлению) главы муниципаJIьного района
(iоролского округа) о прелоставлении государственной услуги либо уведомления об отказе в ее

предоставлении.

3.6. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
з.6.1. основанИем длЯ начiша админисТративной прочелуры по выдаче (направлению)

зiуIвителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

муниципrrльного района (горолского округа) распоряжение (постановление) главы

муниципiшьного района (горолского округа) о предоставлении государственной услуги и

подписанныЙ договоР доверительного управления имущества подопечного (безвестно

отсутствующего грiDкданина) либо уведомление об oTktшe в ее предоставлении.
з.6.2. Специалист общего отдела при нiшичии контактного телефона 3аявителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципiшьного района (городского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
з.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления о принятом решении направляется заяцителю по почте.

з.6.4. Решение о предоставлении государственной услуги выдается заявителю на руки,
запись о дате получения решения в журнtlл регистрации заявлений и решений администрации
муниципаJIьногО района (городского округа) осуществляет специzLпист администрации,

ответственный за прием и регистрацию документов.
СпециапИст общеГо отдела администрации муниципttльного района (городского округа)

вносит в журнtш регистрации заявлений и решений администрации муниципttльного района
(городского округа) реквизиты распоряжения (постановления) главы муниципirльного района
(городского округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отк€ве в ее

предоставлении и дате направления его по почте.
3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
з.6.6. Р.зупrrurо' исполнениЯ админисТративной процедуры является оформление

документов о передаче недвижимого имущества в установленном законом порядке.

з.6.-t. Критерием принятия решения является подписанное главой муниципurльного района
(городскОго округа) распоряжение (постановление) главы муниципzLпьного района (горолского

округа) о предоставлении государственной услуги и подписанный договор доверительного

управляющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина) либо

уведомление об откiве в ее предоставлении.
3.6.8. РезультаТом даннОй административной прочелуры является направление (вручение)

заявителю подписанного главой муниltипrшьного района (горолского округа) распоряжения
(постановления) главы муниципаJIьного района (горолского округа) о предоставлении
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государственной услуги и подписанного договора доверительного управления имущества

подопечного (безвестно отсутствующего гражданина) либо уведомления об откtI}е в ее

предоставлении.
з.6.9. Способом фиксачии результата исполнения административной проuедуры является

закJIючение договора доверительного управления имуществом подопечного (безвестно

отсутствующего гражданина) в порядке, установленном статьей 1017 Гражданского кодекса

Российской Федерации.

3.7. Порядок шсправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате
предоставления государственной услуги документах.

З.'7.|. Основанием для начала выполнения административноЙ процедуры яВЛЯеТСЯ

обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки И

попечительства.
З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в реЗУльтате

предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

З.7.3. Критерием принятия решения является нtlличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.'7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставлениJI услуги документах.

3.'7.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры

регистрация в журн€tле.
З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

4. ФОРМЫ КОНТРОJLЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее

текущий контроль), и принятием решений специitлистами осуществляется главоЙ
муниципаJIьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения

специttлистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.
При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной

услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению заявителя.
Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении государственноЙ услуги

осуществляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области в пределах своей компетенции.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). Также проверка проводится по конкретному обращению зtulвителя

государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечtlются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставленшя государственноЙ уСЛУГИ
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

.щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персонtLльную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления
государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется
привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положеншя, характеризующие требования к порядку и формам контроля 3а

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны гра}lцан, их
объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур
(лействий).

Гражлане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, дол}кностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центр8, д также
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -

привлекаемые организачии), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение ш (или)
действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,
предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо
муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)
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заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (безлействия) органа опеки и

попечительства и его должностных лиц, муниципitльных служащих при предоставлении

государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу

государственной информачионной системы
муниципальных услуг (функчий)> http://qosuslugi.ru.

в том числе посредством федеральной
<Единый портал государственных и

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной властш (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также привлекаемые органи3ацип и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жа.поба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию муниципЕrльного района (горолского округа).

Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, В ВеДенИИ

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографичеСКОй
политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и лемографической политике
Курской области руководитель департамента по опеке и попечительству, семейноЙ И

демографической политике Курской области;
в Администрации муниципtцьного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порялке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется
посредством рiвмещения информачии на стендах в местах предоставления государственных

услуг, на офичиztпьных сайтах Администрации муниципrrльного района (горолского округа),
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области и на Едином портitле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порялке обжа.гlования решений и действий (безлействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства
осуществляется в том числе по телефону, элекгронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)

департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,

реryлируется:
Федеральным законом от 2'7,07.20l.0 JE 210-ФЗ (Об организации предоставлениJl

государственных и муниципiLльных услуг);
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постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 J\b 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жа;lоб на решения и действия (безлействие) фелерrlльных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, фелеральных государственных служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерzLпьными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, прелусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального
закона <Об организации предоставления государственных и муниципальных услугD, и их
работников, а также многофункционitльных центров предоставления государственных и
муниципtlльных услуг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от |9.|2.2012 г. ЛlЬ ll00-па (Об
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жаIIоб на решения и действия
(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а
также на решения и действия (бездействие) многофункционttльного центра, работников
многофункционiшьного центра),

информация, изложенная в данном рiвделе, рщмещена на Едином портrlле по адресу:
https ://www. gosusl ugi. ru.



20

приложЕниЕ J\ъ 1

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области ((определение

доверительного управляющего имуществом подопечного

(безвестно отсутствующего гражданина)), утвержденному
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

дЬмографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns

222

В администрацию муниципального района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) опекуна, попечителя,

приемного ролителя)

проживающего

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор о доверительном управлении имущестВоМ МОеГО

(Фамшlия, имя, отчество (при наличии) подопечного)
с

тел

(наименование имуцества) (Фамилия, имя, отчество (при на.гIичии) заявителя)

Подопечный достигший _лет не возражает.
(Фамилия, имя, отчество (при наличии)

(линия отреза)
заявление

и зарегистрировано за }ф
(лата регистрашии) (регистрачионный номер)

государственнойСрок выдачи результата предоставления

(максимальный срок выдачи результата)

(полпись должностного лича)

услуги
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области <определение

доверительного управляющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина)), утвержденному
приказом департамента по опеке и попечительству, семейной и

дЬмографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns

222

В администрацию муницип€шьного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу заключить со мной договор доверительного управления
имуществом
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) подопечного)

(наименование имущества)

на срок

приЕято

(линия отреза)

заявлениа
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

(должность и фамилия, имя, отчество (при нilличии ) лолжностного лиttа)

за N9и зарегистрировано
(лата регистраltии)

Срок выдачи результата предоставления

(регистрачионный номер)

государственной услуги

(максимальный срок выдач и результата)

(полпись должностного лича)
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ПРИЛоЖЕНИЕ J\9 3

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки И попечительства в Курской области <определение

доверительного управляющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданин?)>, утвержденному
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. J\Гч

222

В администрацию муниципzlльного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) подопечного)

проживающего

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу заключить договор доверительного управления моим

(наименование имущества)

тел

с
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

на срок

(линия отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при нalличии ) должностного лича)

за J\Ъи зарегистрировано

Срок выдачи

(лата регистрачии)

результата предоставления

(регистрачионный номер)

государственной услуги

(максимшlьный срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)
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приложЕниЕ Jф 4

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области <определение

доверительного управляющего имуществом подопечного

(безвестно отсутствующего гражданина)), утвержденному
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

дЬмографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns

222

В администрацию муницип€Lпьного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

про-у заключить со мной договор доверительного управления имуществом

безвестно отсутствующего гражДанИна

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) безвестно отсутствующего гражданина)

(наименование имущества)

на срок

(линия отреза)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лича)

и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии)

Срок выдачи результата предоставления

(регистрашионный номер)

государственной услуги

(максшчrальный срок выдачи результата)

(полпись должностного лиша)


