
АдминистрАция курской оьлАсти

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 26.L2.20l8 Ns 2l7

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<Назначение опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданином и освобождение от исполнения

обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином)> в новой редакции

В сооТветствии с Федеральным законом Российской Федерации от
27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
МУНиЦипаJIьных услуг), постановлением Администрации Курской области от
29.09.20lI г. Лф 473-ла <О разработке и утверждении административных
РеГЛаМеНТоВ исполнения государственных функций и административных
регламентов предоставления государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

l. Утверлить административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию В сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином))
в новой редакции согласно Приложению }lb l к настоящему Приказу.

2. Признать утратившим силу прик€в департамента от 8.10.2018 г. Jф 124
(об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в КурскОй области <Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином))
в новой редакции).

3. Старшему специ€Lлисту l разряла отдела семейных форм устройства
детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области К.А.СапожниковоЙ обеспечить размещение
административного регламента на официаrrьных сайтах Администрации
курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области в течение десяти дней с
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момента подписания настоящего прикaва, в реестре государственных и
муницип€uIьных услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного
месяца со дня подписания настоящего прик€ва, а также на официальном
интернет-портале правовой информации (www.рrачо.gоч.гu), в течение l0
дней со дня подписания настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в

Курской области <Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином))
в новой редакции довести до сведения начЕUIьников отделов,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства муницип€lльных районов и
городских округов.

5. Начагlьникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства муницип€Lпьных районов и городских округов, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Временно исполняющий обязаннос
Т.А.СукновЕtловадиректора департамента



Приложение Ns l
к прикiI}у департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns 217

УТВЕРЖДЕН
приказом департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns 217

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской областигосударственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опекии попечительства в Курской области <<Назначение опекуна (попеч"..rrЪ1 п"днесовершеннолетним гра)цданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна(попечителя) над несовершеннолетним гра)цданином>)

I. оБщиЕ положЕниrI
1.1. Предмет регулирования административного регламентанастоящий административный рa.пчй.п' по предоставлению органами местногосамоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфередеятельностИ органоВ опекИ и попечИтельства в Курской Ъбласти <Назначение опекуна(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и освобождение от исполнениrIобязанностей опекУна (попёчителя) 

"uo 
,..о".рй""оп.rниМ гражданином)> (далее по тексту _Административныйрегламент, государственн€ш услуга) опрaоaп"aтсроки и последовательностьдействий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги, порядокобращения в орган опеки и попечительства по месту жительства несовершеннолетнего, вотношениИ которогО пРеДполагаетсЯ установиТь опекУ или попечительство (опекаемого,подопечного), либо по месту жительства заявителя, либо прекратить опеку и попечительствонад несовершеннолетними.

1.2. Круг заявителей
1,2,1' Заявителями государственной услуги по нiвначению опекуна (попечителя) наднесовершеннолетним гражданином являются совершеннолетние дееспособные лица,вырi}зившие желание стать опекунами (попечителями), за искJIючением :лиц, лишенных родительских прав;

лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовномупреследованию (за искJIючением лИЦ, уголовное преследование в отношении которыхпрекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья,свободы' чести И достоинства личности (за исключениеМ незаконного помещениlI впсихиатрический стационар, кпеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половойсвободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественнойнравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасностичеловечества;
лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкиепреступления;
лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом б статьи l27 СемейногоКодекса РоссийскОй Федераuии (кром.'ойa*"* родственников детей, а также лиц, которыеявляютсЯ иJIи являЛись усынОвителямИ и в отноШениИ которых усыновление не было отменено,и лиц, которые являются или являлись опекУнами 1попечите";r;J детей и которые не былиотстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
лиц' состоящих В соЮЗе' ЗакJIюченноМ МеЖДУ лицами оДного пола, признанном браком изарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак
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разрешен, а также лица' являющиеся гражданами укil}анного государства и не состоящие в

браке.
не назначаются опекунами (попечителями) лица, больные хроническим {tлкоголи3мом или

наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей), лица,

ограниченные В родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено по их

вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при нiшичии которых лицо не может принять

ребенка под опекУ, попечиТельство, взятЬ его В приемную или патронатную семью (пункг l
статьи |27 Семейного Кодекса Российской Федерации).

|.2.2. Заявителями государственной услуги по освобождению в соответствии с частью 3

статьи 29 Фелерtшьного закона от 24.04.2008 Ns 48-ФЗ <об опеке и попечительствеD от

исполнениrI обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином
являются опекуны (попечители).

|.2.3. Гражданин, вырtlзивший желание стать опекуном (попечителем), обязан явиТЬся

лично.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственноЙ

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставленпя

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных
услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
мминистрации Курской области в сети <<интернет>>, в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных услуг
(фупкций)> (далее - Единый портал)

Информирование зiulвителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том
числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного
информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуitпьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (срелства массовой информачии, сеть <Интернет>).
Индивиду.tльное устное информирование осуществляется специtшистами органов опеки и

попечительства при обращении заявителей за информачией лично (в том числе по телефону).
График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

рtх}мещается в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> на официtшьном сайте
Администрации муницип{tльного района (горолского округа), Администрации Курской области
и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заrIвителю полного и
оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных
компетентных специzLпистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе
личного приема. В остtшьных случаях в установленный законом срок предоставляется
письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если дJIя подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может
предложить зiulвителю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и
способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуttльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не
может превышать l0 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который
позвониJI заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специаJIиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
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переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время ра:}говора специаJIисты четко произносят слова, избегают (парtшлельных

разговоровD с окружающими людьми и не прерывают рЕвговор, в том числе по причине
поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают правила
служебной этики.

Письменное, индивидуЕtльное информирование осуществляется в письменной форме за
подписью главы муниципального района (городского округа). Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные
вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при на.гrичии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и иници€tлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов
направляется зtulвителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки
и попечительства.

ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной
ПОчты, yкa:taнHoMy в обращении, поступившем в орган опеки и попечительства, должностному
лицу в форме элекгронного документa, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному
в обращениио поступившем в орган опеки и попечительства или должностному лицу в
письменноЙ форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или
должностному лИЦу обращение, содержащее предложение, зiUIвление или жалобу, которые
3атрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором
обжалуется сулебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в
том числе с рiвъяснением порядка обжалования сулебного решения, может быть размещен с
соблюдением требований части 2 статьи б Федерального закона от 02.05.2006 Ns 59-Фз (о
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации)), на официальном сайте
Администрации муницип€rльного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <интернет>.

,,щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за
рамки информирования о стандартных процедурах и условиях окrвания государственной
услуги и влиlIющее прямо или косвенно на индивидуtlльные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется органом
опеки И попечительства путем размещения информации на информационном стенде в
занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рtвмещения на официtlльных
сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет).

На Едином портitле можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
_ о сроке предоставления государственной услуги;
- О результате предоставления государственной услуги, порядке Выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований Для приостановления предоставления

государственной услуги или oTкirзe в предоставлении государственной услуги;- о праве зtUIвителЯ на досудебное (внесулебное) обжа.пование действий (бездействия) и
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении
государственной услуги;

- об образцах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место ра3мещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
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государственшой услуги, и в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг
На информационных стендах в помещении, преднЕвначенном для предоставления

государственной услуги, рiвмещается следующtш информачия :

краткое описание порядка предоставления государственнОЙ УСЛУГИ;
извлечения из настоящего ддминистративного регламента с приложенпями (поЛная версиЯ

на офичиальном сайте Ддминистрации в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>);
месторасПоложение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса офишиальных

сайтоВ и электрОнной почтЫ органов, В которыХ зiUIвителИ могуТ получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые Для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжапования решения, действий или бездействия должностных ЛИЦ,

предоставляющих государственную услугу;
основаниJI дJIя oTкtt:la в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственноЙ услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требованиJI к ним.
Тексты материЕIлов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрtвделений, предоставляющих государственную
услуry, государственных и муниципtцьных органов и организаций, обращение в которые
необходимо Nlя получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подрiвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа
исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услуry, в сети
<Интернет>) ра:tмещена на официальном сайте департамента http://kursk-opeka.rul, н&
официальном сайте Администрации муниципального района (горолского округа), на Едином
портtше государственных и муниципaльных услуг (функчий) https://www.gosuslugi.ru/.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином и

освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
грФкданином).

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу

Госуларственная услуга предоставляется администрацией муниципаJIьного района
(городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего, в отношении которого зiulвлено
о нiвначении опекуна (попечителя) и освобождении от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя), либо, при условии н€UIичия заслуживающих внимания обстоятельств, по месту
жительства опекуна или попечителя - администрацией соответствующего муниципtшьного
района (городского округа) (да-гrее по тексту администрация муниципального района
(городского округа).
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Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

опекИ и попечительства администрации муниципrrльного района (горолского округа) (далее по

тексту - орган опеки и попечительства).
В прелоставлении государственной услуги участвуют:
- государственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные

государственному органу или органам местного самоуправления организации, в части

предостаВлениЯ по запроСу админИстрациИ муниципаJIьногО района (городского округа) или

оБУ (МФI]> в рамках межведомственного информачионного взаимодействия справки с места

жительства, подтверждающей сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства

црilкданина, выразившего желание стать опекуном;
- органы внутренних дел В части предоставления по запросу администрации

муниципirльного района (горолского округа) или оБУ (МФЩ> в рамках межведомственного

информаЧионногО взаимодействиЯ справкИ о нitличии (отсутствии) судимости и (или) факта

уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследоВания;
- территориальный орган Пенсионного фонда Российской или иной орган,

осуществляющий пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых
являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные

пенсионные выплаты) в части подтверждения сведений о получаемой пенсии, ее виДе и ptшMepe

(для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по

обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
В предоставлении государственной услуги участвует ОБУ (МФЦ> в части приеМа

документов и выдачи (направления) результата предоставления государственной услуги на

основании соглашения о взаимодействии, закJIюченного между органами местного
самоуправления и ОБУ (МФЦ).

.Щепартамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги в соответствии с
Законом Курской области от 22.11.2007 N9 l17-ЗКО кОб организации деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области>.

В соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи 7 Фелерального закона от
27.07.2010 годаNs 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальных

услугD орган опеки и попечительства или ОБУ кМФЩ> не вправе требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,
утвержденных правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления) главы
админисцации муницип.шьного района (горолского округа) о н€вначении опеки над
несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и нiвначении заявителя опекуном,

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления) главы
администрации муниципuIьного района (городского округа) о назначении попечительства над
несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и назначении заявителя попечителем,

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления) главы
администрации муниципtшьного района (горолского округа) об освобождснии от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином,

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой администрации
муниципаJIьного района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной

услуги.
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2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чпсле с учетом
необходимости обращешия в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре3ультатом
предоставления государственшой услуги

срок предоставления государственной услуги составляет 3б календарных дней со дня

регистрации заrIвления.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предосТаВЛеНИЯ

государственной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося

резул ьтатом предоставления государственной услуги.
Опекун или попечитель нiвначается с их согласия или по их зtUIвлению в письменноЙ

форме органом опеки и попечительству по месту жительства лица, нуждающеГося В

установлении над ним опеки и попечительства, в течение месяца с момента, когда укшанному
органу стttло известно о необходимости установления опеки и попечительства над таким лицом.

Приостановление предоставления государственной услуги при назначении опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином действующим законодательством не
предусмотрено.

Основанием для приостановления предоставления государственной услуги по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершоннолетним

црiDкданином является непредоставление опекуном (попечителем) отчета о расходовании
полученных на содержание подопечного денежных средств за истекший период кiшендарного
годо и описи имущества, принадлежащего подопечному, на момент подачи зiUIвления по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной
услуги

Перечень нормативных правовых аIсfов, регулирующих предоставление государственной
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на
офиuиапьном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и д€мографической
политике КурскоЙ области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портtше.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
чпсле в электронной форме, порядок их представления

2.6.|. Щля предоставления государственной услуги заявитель предъявляет специаJIисту
органа опеки и попечительства муниципirльного района (городского округа) или ОБУ (МФЦ)
паспорт или другоЙ документ, удостоверяющиЙ личность заявителя, и в соответствии с
законодательством Российской Федерации представляет следующие документы :

1) заявление о назначении опекуна (попечителя) над несовершеннолетним по форме
согласно Приложению Jф 1 к настоящему Административному регламенту, в котором
укiвываются:

а) фамилия, имя, отчество (при на.гtичии) гражданина, выразившего желание стать
опекуном;

б) сведения о документах, удостоверяющих личность гражданинц вырiвившего желание
стать опекуном;

в) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданинq
вырfвившего желание стать опекуном;
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г) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, укшанных в

абзацахтретьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодексаРоссийской Федерации;

д) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником

доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию

или иные пенсионныс выплаты).
гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей подписью с

проставлением даты подачи заявления, укiванные в нем сведения, а также осведомленность об

ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соотВетСТВИИ

с законодательством Российской Федерации.
Если предполагается нщначение нескольких опекунов (попечителей), заявление пОДаетСЯ

каждым из них. В случае нчвначения ему нескольких опекунов заявители, в частности супрУГи,
подают заявление совместно.

2) краткая автобиография гражданинц вырЕвившего желание стать опекуном;
3) справка с места работы лица, вырrвившего желание стать опекуном, с укiванием

должности и рЕвмера средней заработной платы за последние |2 месяцев и (или) иной
документ, подтверждающий доход укiванного лица, или справка с места работы супруга
(супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с укчванием должности и paзмepa
средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий
доход супруга (супруги) укi}занного лица;

4) закjIючение о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревtIющихся усыновить (улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или
патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в
порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Фелерации;

5) копия свидетельства о браке (если гражданин, вырiвивший желание стать опекуном,
состоит в браке);

6) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей,
достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, вырiвившим желание
стать опекуном, на прием ребенка (летей) в семью;

7) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принJIть на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской
Федерации в порядке, установленном пунктом б статьи 127 Семейного кодекса Российской
Федерации (за искJIючением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц,
которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были
отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей).

8) закJIючение органа опеки (попечительства) о возможности быть опекуном. (Дя
заявителей, проживающих в другом муниципальном образовании) В этом случае документы,
предусмотренные подпунктами 3), 4), 5), не представляются.

заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лgт со
днrI его выдачи и является основанием для обращения гражданина, вырtвившего желание стать
опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего
жительствq в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный
банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом:

- в орган опеки и попечительства;

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя;
в электронной форме, посредством отправки через Единый личный кабинет

Регионального портала без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной

форме или путем направления электронного документа на официальную электронную почту
Администрации муниципального района (городского округа);

- на бумажном носителе при личном обращении зtUIвителя.
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Гражданин, вырilзивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности
быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на

усыновление (улочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в
семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. Ns 275, в случае отсутствия у него
обстоятельств, укЕlзанных в пункте 1 статьи I27 Семейного кодекса Российской Федерации, для
решения вопроса о нiвначении его опекуном представляет в орган опеки и попечительства
укiванное закJIючение и документы, предусмотренные подпунктами 1) и 6) настоящего пункта
Административного регламента.

у ребенка, нуждоющегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть
один или в искJIючительных случtшх несколько опекунов. В случае нff}начения ему нескольких
опекунов укiванные грtDкдане, в частности супруги, подают з(UIвление совместно.

В случае если зiulвителем не были самостоятельно представлены копии документов,
указанные в подпунктах 5), 7), пункта 2.6. настоящего Административного регламента, орган
опекИ и попечительства или оБУ (МФЦ) изготавливает копии укaванных документов
СаМОСТОЯТеЛЬнО (при наличии предоставленных заявителем оригинtu]ов этих локументов).

,Щокумент, предусмотренный подtryнктом 3) пункта 2.6.1. настоящего Административного
регламенТа, принимается в течение года со дня его выдачи, а документ, предусмотренный
ПОДrryНКГОм 4) подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, - в течение 6
месяцев со дня его выдачи.

в случае, если заявлено о предоставлении государственной услуги в отношении
несовершеннолетнего, достигшего l0 лет, обязательным к предоставлению является согласие
несовершеннолетнего на нiвначение опекуна (попечителя) в отношении него.

2.6.2. fuя предоставления государственной услуги по освобождеЕию от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином необходимы
следующие документы:

а) зtцвление опекуна (попечителя) об освобождении от исполнения опекунских
(попечительских) обязанностей по форме согласно Приложению J\b 2 к настоящему
Административному регламенту ;

б) копиlI отчета опекуна (попечителя) о расходовании полученных на содержание
подопечНого денеЖных средСтв за истекший период кiLлендарного года;

в) опись имущества, принадлежащего подопечному на момент подачи зrцвления об
освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
црa)кданином.

2.6.З. ПрИ обращенИи заявитель предъявляеТ паспорт или иноЙ документ, удостоверяющий
его личность.

При пРеДоставлении зiUIвителеМ копий документоВ при себе необходимо иметь их
оригинirлы, если копии нотари€rльно не заверены, или копии документов, надлежащим образом
заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов зrUIвитель обязан
нотариально заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных органом
(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надJIежащим образом оформляются с нzlличием подпи си и печати. Четко напечатаны или
разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение зtulвления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется
лично зiulвителем, наделенным правом представлять законные интересы зilявителя. Все
документы предоставляются целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходlлмых в соответствии с
норматпвными правовыми актамп Для предоставления государственной услугп, которые
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находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства
в рамках межведомственного информачионного взаимодействия запрашиваются следующие

документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций:

1) справка с места жительства, подтверждающuI сведения о зарегистрированных
гражданах по месту жительства гражданинa вырiвившего желание стать опекуном;

2) справка о нtшичии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования
либо о прекращении уголовного преследования;

3) сведения о получаемой пенсии, ее виде и piшMepe (для лиц, основным источником
доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты), которые подтверждаются справкой из территориального
органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего
пенсионное обеспечение.

Непрелставление заrIвителем вышенtвванных документов не является снованием для
oтKtt:la в предоставлении заявителю государственной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не
может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя:
преДстаВлениJI Документов и информации или осуществления действий, предстовление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представлениrI документов и информачии, в том числе подтверждающих внесение
Заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
МУниципilIьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправлениJI
ЛИбО поДВеДомственных государственным органам или органам местного самоуправлениJI
ОРГанизациЙ, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1

Федерального закона от 27.0'7.20lr0 г. J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципttльных услуг> государственных услуг, в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Курской области, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7
Федерального закона от 2'7.07.20|0 г. N9 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг) перечень документов. Заявитель вправе представить
укщ}анные Документы и информачию в органы, предоставляющие государственные услуги, по
собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указываJIись при первоначitльном отказе в предоставлении государственной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 ФедераJIьного закона от
27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципЕuIьных
услуг)).

2.9. При прпеме заявления п документов посредством Регионального портала
запрещается:
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- отказывать в приеме заявления, в случае если заявление подано в соответствии с

информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на

Региональном портiше;
- откrвывать в предоставлении услуги, в случае если заявление подано в соответствии с

информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на

Регионапьном портirле ;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме прохождения идентификаuии и

ауrarrй6rкациИ в соотвеТствиИ с нормаТивнымИ правовыМи актамИ РоссийсКой Федерации,

укiвания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета

дIительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

оснований для отк€ва в приеме документов, законодательством, реryлирующим
предоставление данной государственной услуги, не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услУги

2.|l.|. Отказ в предоставлении государственной услуги по нiвначению опекУна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином следует при нtulичии одного иЗ

следующих обстоятельств:
l) отсутствие в органе опеки и попечительства оригинirлов документов, предусмотренных

tryнктом 2.6 настоящего Административного регламента, на момент вынесениrI решения о
назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном);

2) если зtlявитель не отвечает требованиям, предъявляемым к опекунам (попечителям),

установленным статьей 146 Семейного кодекса Российской Фелерачии.
2.11.2. Оснований для откiва в предоставлении государственной услуги по освобождению

от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) нал несовершеннолетним гражданином не
предусмотрено.

Основанием для приостановления предоставления государственной услуги по
освобождению от исполнениJI обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним

цражданином является непредоставление опекуном (попечителем) отчета о расходовании
полученных на содержание подопечного денежных средств за истекший период каJIендарного
года и описи имущества, принадлежащего подопечному, на момент подачи зilявления по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином.

2.|2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующимtл в предоставлении
государственной услуги

Выдача медицинской организацией, либо иной организацией, осуществляющей
медицинскую деятельность, оказывающей первичную медико-санитарную помощь, независимо
от организационно-правовой формы при нЕrличии лицензии на осуществление медицинской
деятельности, предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители, закJIючения о

результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить
(удочерить)о взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (учетная форма Nч lб4lу).

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
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взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной

услуги не предусмотрено.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственнои

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица, многофункционtшьного центра и (или) работника многофункционального

цеЕцра, плата с зilIвителя не взимается.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставленпе услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

предоставление услуги, которiш является необходимой и обязательной для предоставления

государственной услуги, осуществляется бесплатно.

2.15. Максttмальный срок ожидапия в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участВуюЩеЙ В

предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставлепия
таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственноЙ

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставлениrI
государственной услуги до 15 минут.

2.16, Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

РегистрачиJI запроса заJIвителя при подаче зiulвления в орган опеки и попечительства
осуществляется в день его поступления.

В случае направления зzulвления непосредственно в орган опеки и попечительства по
почте, лично зiUIвление регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства
датой получения его от заявителя в течение 10 минут.

Предоставление государственной услуги в электронной форме предусмотрено в части
подачи зilявлениJI с помощью региона.пьной информачионной системы кПортап
государственных и муниципaпьных услуг Курской области>.

При непосредственном обращении заявителя лично, максимilльный срок регистрации
заявлениJI - 30 минут.

Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым
отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего
делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения зttявителя.

Специалист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего

административного регламента;
- при необходимости окЕвывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует заrIвление с прилагаемыми документами;
- сообщает заявителю о сроке предоставления государственной услуги.
Срок регистрации запроса, поступивцего через Региональный портчlл, в журнале

регистрации входящей корреспонденций органа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе электронного документооборота,
осуществляется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня,
следующего за днем поступления запроса.

При получении запроса в электронном виде (после заполнения зttявителем кtDкдого из
полей электронной формы заявления) автоматически осуществляется форматно-логическtul
проверка сформированного запроса.
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При выявлении некорректно заполненного поля электронноЙ формы зtlявления заrIвитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством

информационного сообщения непосредственно в элекгронной форме запрОСа.

После принятия запроса заJIвителя должностным лицом, ответственным за прием и

регистрацию документов, поступивших посредством Регионального портапа (ответственным за

предоставление услуги), статус запроса заявителя в личном кабинете заявителя на

Региональном портале обновляется до статуса ((принято)).

2.17.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услУга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

успуги, информацшонным стендам с образцамп пх заполнения и перечнем документоВ,
необходимых для предоставления каяцой государственной услуги, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информачии о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защпте инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципtшьного района
(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в
помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственной

услуги оборулуется соответствующими информационными укiвателями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муницип{шьного района (городского округа), оборулуется местами для парковки
автотранспортных средств.

,Щоступ для зtцвителей к парковочным местам является бесплатным.
Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципЕrльного района (городского

округа) оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ для инвалидов, вкJIючtш инвilлидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципrrльного района (городского округа) обеспечивает
условиJI доступности для инвЕцидов объекгов и услуг в соответствии с требованиями,
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые
вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€tлиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборУДование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвrrлидов ;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на
объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью
персон€rла объекга;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениrI и
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с
получателями услуги, по вопросам работы с инваJIидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJlичии документ4
подтверждающего ее специirльное обучение, выданного по форме, установленной федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и реализации
государственноЙ политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социаilьноЙ
защиты населения;

окiвание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи, связанной с
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разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получениЯ услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инваJIидов с

ра:}мещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком ;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвtшида;

окiвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инваJIидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
I_{ентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального района

(городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
информачию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципirльного района (городского окрУга)

соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборУдУЮТСЯ

средствами противопожарной защиты.
Места информирования, преднiвначенные для ознакомления заявителеЙ с

информаrlионными материалами, оборудуются информачионными стендами.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимаJIьным

условиJIм работы специчLпистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информашии оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но
не менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими
принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиденциitльности
осуществляется в специtшьно выделенных для этих целей помещениях. При этом не
допускается одновременный прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специirлиста.
Рабочее место специЕlлиста органа опеки и попечительства муниципtшьного района

(городского округа), по возможности, оборудуется персон.Lпьным компьютером с доступом к
печапlющим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и
выхода из помещения.

на информационных стендах в помещениях, преднiвначенных для приема документов,
ршмещается следующая информация :

1) извлечения из муниципitJIьных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставлениJI государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной
услуги:

- график приема заявителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специrLлистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
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2.18. Показатели доступности и качества государственноЙ услуги, В тоМ числе
колпчество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги и их продолжительность, возможцость получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с псполь3ованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо нево3можность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посреДстВОм
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 года ЛЬ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>) (далее -
комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности
к основным транспортным магистр€rлям, хорошие подъездные дороги;

наJIичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих
государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
(в том числе в сети Интернет), срелствах массовой информации, информационных материаJIах
(брошюрах, буклетах и т.д.);

н{tличие необходимого и достаточного количества специiцистов, а также помещений, в
которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения
установленных Административным регламентом сроков предоставлениJI государственной
услуги;

доступность обращенияза предоставлением государственноЙ услуги, в том числе для лиц с
о|раниченными возможностями здоровья;

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в электронноЙ форме;
прием и регистрация органом заявления, поданного в электронной форме;
получение сведений о ходе выполнения государственной услуги;
лосулебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа,

должностного лица органа либо государственного или муниципчшьного служащего;
формирование запроса;
получение результата предоставления услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнениJI

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
количество взаимодействия зiцвителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специtшистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некоррекгное, невнимательное отношение специаJIистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям;
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предоставление государственной услуги в многофункционаJIьном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг;
возможность получения государственной услуги в многофункционttльном центре

предоставления государственных и муницип€Lльных услуг посредством запроса о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципiulьных УсЛУГ В

многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и муниципirльных УСлУГ,
предусмотренного статьей 1 5. 1 . Федерального закона от 27 ,0'7 .201'0 г. Jt 2 10-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципчtльных услуг> (комплексный запрос).

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

Предоставление государственной услуги в электронной форме предусмотрено в части
подачи зtUIвления.

Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Обращение за получением государственной услуги и предоставление государственной

услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных
электронной подписью (далее - ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона от
06.04.201l г. Ns б3-ФЗ <Об элек,тронной подписи)) и Фелерального закона от 27,0"7.2010 г. М
210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципапьных услуг),

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за получением
государственных услуг в электронной форме, а также определение случаев, при которых
допускается использованием простой ЭП или усиленной квалифицированной ЭП,
осуществляется на основе правил, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.20I'2 Ns бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муниципаJIьных услуг).

порядок использования Эп утвержден постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.08.20l2 коб утверждении Правил использования усиленной
квапифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и
МУниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждениJI
административных регламентов предоставления государственных услуг).

Щля использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе
идентификации и аутентификации.

Для использования квалифичированной ЭП при обращении за получением
госУДарственноЙ услуги заявителю необходимо получить квалифицированныЙ сертификат
кJIюча проверки ЭП в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном
Федерагlьным законом от 06.04.2011 г. Ns б3-ФЗ <Об электронной подписи)).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги,
поДПисанные простоЙ ЭП и поданные зtUIвителем с соблюдением Федерального закона от
27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципiшьных
услуг)), признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным
собственноручноЙ подписью и представленным на бумажном носителе, за искJIючением
слУчаев, если федерtLпьным законами или иными нормативными правовыми акгами установлен
Запрет на обращение за получением государственноЙ услуги в электронной форме.

Если в соответствии с федера.гlьными законами, принимаемыми в соответствии с ними
нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота, документ должен быть
ЗаВерен печатью, элекгронный документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый
равнозначным Документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью,
признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной
подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги,
представляемые в форме электронных документов подписываются :

заrIвленис - простой ЭП;
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копии документов, не требующих предоставления оригинuUIов или нотариtUIьного

заверениJI, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной квапифицированной Эп

таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригинilлов или нотариuшьного заверения,

- усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением государственноЙ УСлУги

идентификация и аутентификация зiulвителя физического лица осуЩестВЛЯЮТСЯ С

использованием единой системы илентификации и аутентификации, зzuIвитеЛЬ, явЛЯЮЩИЙСЯ

физическим лицом имеет право использовать простую электронную подпись при обращении В

электронной форме за получением государственной услуги при условии, что при выдаче кJIюча

простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНI4Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и

документов,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 обследование условий жизни заrIвителя (осуществляется при предоставлении

государственной услуги по нiвначению опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
грa)кданином;

5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставлениrI
государственной услуги;

б - выдача (направление) заявителю результата предоставления государственной услуги.7 порядок осуществления в элекгронной форме, в том числе с использованием
Регионального портilIа, административных процедур (действий);

8 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и
документов

3.1.1. Основанием для наччша процедуры приема и регистрации документов заявителя
является его обращение лично, по почте в администрацию муниципurльного раЙона (городского
округа), с помощью региональноЙ информашионноЙ системы <Портал государственных и
муниципtшьных услуг Курской области> http://rpgu.rkursk.ru>.

Уведомление о приеме и регистрации запроса либо мотивированный oTкtt.з в приеме
запроса направля9тся в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершениrI
соответствующего действия, на адрес элекгронной почты или с использованием средств
Региона-llьного портiulа в единый личный кабинет по выбору зiulвителя.

3.|.2. Специапист администрации муницип€rльного района (городского округа),
ответственный за прием и регистрацию документов:

1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным
гryнктом 2.6 Административного регламента;
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3) сверяет представленные экземпляры оригинiUIов и копий документов, не заверенных

нотариально, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, укшанным в пункте 2.6 Административного

регламента, уведомляет зiUIвителя о нtlJIичии препятствий для предоставления государственной

услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах,
предлагаsт принять меры по их устранению, окiLзывает заявителю помощь в офОрМЛеНИИ

зilявления и документов;
5) вносит запись о приеме заJIвления с документами в журн.lл регистрации зtulвлений и

решений администрации муниципaльного района (городского округа), который содержит
следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилии, имена, отчества (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,
_ наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
_ причину oTkt}Зa в приеме документово если таковая имела место;
6) выдает зtlявителю расписку о приеме с укiванием даты приема зшIвлениJI, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также
максимаJIьного срока для предоставления государственной услуги или oтKtt:la в ее
предоставлении.

3.1.3. Максимальный срок выполнения укi}занного административного действия
составляет 30 минут.

3.I.4. При получении зiulвления со всеми необходимыми документами по почте
специttлист администрации муниципttльного района (городского округа), ответственный за
делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов и
передает их специа"писту, ответственному за прием и регистрацию документов, который
составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по
ПОЧте ЗаяВителю, второЙ экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление
государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 30 минут.
3.1.5. В случае приема зrulвления через ОБУ кМФI]> заявление регистрируется

должностным лицом администрации муниципzrльного района (горолского округа) датой
получения его от з€uIвителя специtlлистом ОБУ (МФL{> в течение 10 минут.

3.1.б. После получения и регистрации заявления, поступившего в элекгронном виде,
зtlявителю направляется уведомление о приеме и регистрации зtulвления, необходимого для
предоставления услуги, нiвначается время приема специалистом, ответственным за
предоставление государственной услуги.

3.|.7. Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не
преВышающиЙ одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего деЙствия
на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портitла по выбору
заявителя.

3.1.8. Критерием принятия решения является нiшичие (отсутствие) оснований для отказа в
приеме документов.

3.1.9. Результатом административной прочелуры является прием и регистрация зirявления
и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме и регистрации заявления и прилагаемых
к нему документов.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий
день.
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3.1.10. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является запись о

приеме заявления и документов в журн€lле регистрации заявлений и решений администрации
муниципчшьного района (городского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.1. Основанием для нач{ша административной процедуры является непредоставление

зtulвителем по собственной инициативе документов, укiванных в п. 2.7. Административного

регламента.
З.2.2. Специалисты органа опеки и попечительства в порядке межведомственного

информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах (организачиях)
следующие имеющиеся в их распоряжении документы (свеления), указанные в гryнкте 2.7.
Административного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявителем,
вырzвившим желание стать опекуном, в орган опеки и попечительства заявления и документов.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае
отсугствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований
законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

З.2.4. Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении сведений,
предусмотренных в подпунктах 1), 2) и 3) п.2.7. настоящего Регламента, направляются
уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня
получения соответствующего запроса.

з.2.5. В случае направления межведомственного запроса должностным лицом оБУ
(МФЦ>, полученный ответ на запрос должностное лицо ОБУ (МФЦ> передает в орган опеки и
попечительства не позднее следующего рабочего дня.

3.2.7. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры,
связанноЙ с запросом документов, ук€ванных в подпунктах l), 2),3) 11.2.7. настоящего
Регламента составляет '7 рабочих дней с момента регистрации зIUIвлениJI в органе опеки и
попечительства муниципitльного района (горолского округа).

З.2.8. Полученные данные специilлист приобщает к документам, представленным
ЗulяВиТелем в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента.

З.2.9. КРитерием принJIтия решения является отсутствие документов, необходимых для
предоставлениlI государственной услуги.

3.2.10. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный
Запрос органа опеки и попечительства муниципitльного района (городского округа).

3.2.||. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в
журн€lле учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием для начала процедуры является нttличие документов, укtrlанных в

шунктах 2.6. и2.7.
З.З.2. СПециалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность зilявителя

к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет н€lJIичие
ВСеХ необхоДимых документов и правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.б.
АДМИНиСтративного регламента, устанавливает нчuIичие или отсутствие оснований для отказа в
ПРеДОСТаВЛеНии государственноЙ услуги, перечисленных в пункте 2.1 1 настоящего Регламента.

З.3.3. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет 60 минут.

3.3.4. КРитерием принятия решений является нitличие (отсутствие) оснований для отказа в
предоставлении государственной услуги.

3.3.5. РезУльтатом исполнения административной процедуры являются выводы по итогам
экспертизы документов о предоставлении (отказе) государственной услуги.

3.3.6. Фиксация результата выполнения админисlративной процедуры не пРеДУсмотрена.
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3.4. обследование условий жизни заявителя (осуществляется при предоставлении

государственной услуги по назначению опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином

з.4.1. основанием для начала процедуры обследования условий жизни зtUIвителя является

поступление специztлисту органа опеки И попечительства заявления о предоставлении

государственной услуги по назначению опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
грiDкданином.

З.4.2. При приеме документов о предоставлении государственноЙ услуги с заявителеМ

предварительно согласовывается время выхода специitлиста органа опеки и попечительства по

адресу проживания заявителя для обследования условий жизни зЕuIвитеЛя.

3.4.З. В целях н€вначения опекуном ребенка гражданина, выр(вившего желание стать
опекуном, или постановки его на учет в качестве гражданина, вырilзившего желание стать
опекуном, орган опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения
соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 2.17.
настоящего Регламента, проводит обследование условий его жизни, в ходе которого
определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерачии и
Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его
опекуном.

З.4.3. Во время обследования специчlлист органа опеки и попечительства оценивает
жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к
воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.

З.4.4, По итогам обследования в течение 3 рабочих дней со дня его проведения специiшист
органа опеки и попечительства оформляет акт обследования условий жизни заявителя по форме
согласно приложению Jф 3 к Административному регламенту, который им подписывается и
утверждается начальником органа опеки и попечительства.

3.4.5. Акг обследования условий жизни заявителя оформляется в 2-х экземплярах, один из
которых специалист органа опеки и попечительства приобщает к документам на
предоставление государственной услуги, а второй направляется (вручается) зtцвителю в
порядке, определенном пунктом 3.6. Административного регламента.

Вместе с акгом о назначении опекуна (об oTкitзe в н€вначении опекуна) или закпючением о
возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все
представленные документы и рtвъясняется порядок обжалования соответствующего акга или
закJIючения.

3.4.6. Максима.гlьный срок исполнения указанной админис]ративной процедуры составляет
6 рабочих дней и отсчитывается со дня регистрации заявления о нiвначении опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином с документами.

З.4.7. Критерием принятия решения является нilличие (отсутствие) обстоятельств,
установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом
Российской Федерации, препятствующих нiвначению зtulвителя опекуном (попечителем).

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является проведение
обследованиJI условий жизни заявителя и составление акта обследования условий жизни лица
(лиц), выразившего желание стать опекуном.

3.4.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача
заявителю акга обследования.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государствен ной услуги

3.5.1. основанием для начапа административной процедуры принятия проекта решениJI о
предоставлении государственной услуги или об отказе в ее предоставлении являются выводы
специалиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставления или отк€ва в предоставлении государственной услуги.
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3.5.2. Специалисты органа опеки и попечительства в течение l0 рабочих дней со дня
подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных
гryнкгами 2.6. и 2.'7. настоящего Регламента, на основании укiванных сведений, документов,
приложенных гражданами к заявлению, и оформления акта обследования принимает решение о
нtвначении опекуна (решение о возможности гражданина быть опекуном, которое является
основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, вырtlзившего желание стать
опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть
опекуном) с указанием причин oTкirзa.

3.5.3. Подготовленный специrrлистом органа опеки и попечительства проект документц
являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с
начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципЕrльного района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципчrльного района (городского
округа), управляющим делами администрации муниципirльного района (городского округа).

3.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подtryнкте
3.5.3 АДминистративного регламента, он передается на подпись главе администрации
муниципiшьного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.5. Глава администрации муниципiшьного района (городского округа) принимает
решение в форме муниципttльного правового акта главы администрации муниципiшьного
района (горолского округа), а в случае oTкirla в предоставлении государственной услуги
подписывает соответствующее уведомление' которое передает специаJIисту общего отдела
администрации муницип€lJIьного района (городского округа) для отправки (вручения)
заJIвителям.

3.5.6. Уведомление о ре3ультатах рассмотрения документов, о принятии положительного
решениJI О предостаВлениИ услугИ либО мотивирОванный откiВ В предоставлении услуги
направляется В срок, не превышающий одного рабочего дня после завершениJI
соответствующего действия' на адрес электронной почты или с использованием средств
Регионального портЕца в единыЙ личный кабинет по выбору заявителя.

3.5.7. Максимальный срок выполнения указанной административной процсдуры
составляет 10 рабочих дней.

3.5.8. Критерием принJIтиJI решений является наличие документов, установленных п.2.6. и
2.7 Адмпнистративного регламента, составление акта по результатам обследования условийжизни зtUIвителя и выдача закJIючения о возможности нtвначения опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним или распоряжения (постановления) об освобождении от исполнениlI
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой
муниципаJIьного района (городского округа) распоряжение (постановление) главы
администрации муниципitльного района (горолского округа) о нrвначении опеки над
несоверIценнолетним, не достигшим l4 лет, и нuвначении зtUIвителя опекуном, распоряжение(постановление) главы администрации муницип€tльного района (городскогъ округа) о
на:}начении попечительства наД несовершеннолетним, достигшиМ 14 лет, и нЕ}значении
заrIвителя попечителем, а в случае отк€ва в предоставлении государственной услуги
Уведомление, подписанное главой администрации муниципirльного района (горолского округа),
об отказе в предоставлении государственной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры по освобождению от исполнениlI
обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином является
подписанное Главой муниципЕUIьного района (горолского округа) распоряжение(постановление) главы администрации муниципirльного района 1.оролского округа) об
освобожДениИ опекуна (попечителя) от исполнения обязанностей оп.*у"i(попечителя).-

3.5.10. Фиксацией результата выполнения админис]фативноЙ процедуры является внесениев журнЕuI регистрации заявлений и
(городского округа) запись о дате
предоставлении) государственной услуги.

решений администрации муниципitльного района
принятия решения о предоставлении (отказе в
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з.б. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
з.6.1. основанием ДЛя начirла административной процедуры по выдаче (направлению)

заявителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

администрации муниципtшьного района (городского округа) муниuипtшьного правового акта

главы администрации муниципirльного района (горолского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oTktlЗe в ее предоставлении.- 
з.в.z. Результат предоставления государственной услуги выдается (направляется)

зitявителю способом, ука:}анным в заявлении.

3.6.3. Специалист общего отдела при наличии контактного телефона заявителя по

телефонУ приглашает его в администрацию муниципаJIьного района (городского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
з.6.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке зttявителей за получением

результата представлениJI государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления результат предоставления государственноЙ услуги направляется зtLявителю по

почте.
3.6.5. Специалист общего отдела администрации муниципального района (городского

округа) вносит в журнчtл регистрации зiUIвлений и решений администрации муниципitльного

рчйЬ"ч (горолского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

в случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услугИ выдаетсЯ зzUIвителЮ на руки' записЬ о дате полученИя решенИя в журНiш регистрации

заявлений и решений администрации муниципiшьного района (городского округа) или ОБУ

(МФЦ)) осущестВляет спеЦиtшист администрации муницип€Lльного района (городского округа)

или оБУ (МФЦ>, ответственный за прием и регистрацИю документов,

з.6.6. Распоряжение (постановление) главы администрации муниципаJIьного района

(городского округа) либо уведомление об oтktlзe в ее предоставлении с использованием

Регионального портаJIа не предоставляются.
з.6.7. При подаче заявления о предоставлении государственной услуги в элекгронной

форме зtulвителю направляется уведомление:
- об окончании предоставления государственной услуги;
- о мотивированном отказе в предоставления государственной услуги.
з.6.8. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
з.6.9. Результатом проведения данной административной процедуры является получение

заявителем муниципального правового акта главы администрации муниципtцьного района

(городского округа) либо соответствующего уведомления об отказе в предоставлении

государственной услуги.
3.6.10. Критерием принJIтия решений является нЕLличие решения органа опеки и

попечительства о нЕвначении опекуна или об oTkuвe в нiвначении опекуна, которое

оформляется В форме акта, предусмОтренногО законодательством соответствующего субъекта

Российской Федерации, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в

форме закпючения.
3.б.1 1. Фиксацией результата выполнения административной процедуРы являетСя внесение

В журнаЛ регистрациИ заявлениЙ И решений администрации муниципального района

(горолского okpyia) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

3.7. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием

Регионального портала, административных процедур (действий)
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Исчерпывающий перечень административных действий при получении государственной
услуги в элекгронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
- запись на прием для подачи запроса о предоставлении государственной услуги;
- формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
_ прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления государственной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления государственной услуги.
З.7.I. ПредоставлеЕие государственной услуги в электронной форме.
з.7.2. Уведомление о порядке и сроках предоставления государственной услуги

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств
Регионального портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.

3.7.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение зtlявителя
за получением государственной услуги через Региональный порт{rл с зttявлением о
предоставлении государственной услуги, в том числе по предварительной записи.

3.'7.4. Запись на прием проводится посредством Регионального портаJIа.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и

время в пределах установленного в органе опеки и попечительства графика приема заявителей.
3,7.5. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения заrIвителем

электронной формы запроса на Регионtlльном портttле без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

з.7.6. После заполнения заявителем каждого из полей элекгронной формы запроса
автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса зiulвитель
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

З.'7.7. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с использованием
Регионального портitла.

3.7.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых для

предоставления государственной услуги ;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в элекгронную форму запроса значений в любой момент по

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений з€uIвителем с
испольЗованием сведениЙ, размещенных в федера.llьноЙ госуларственноЙ информационноЙ
сисТеме <Единая система идентификации и аутентификации в инфраструкцре,
обеспечивающей информачионно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципапьных услуг в эле!сгронной
форме> (далее единая система идентификации и аутентификации), и сведенийо
огryбликованных на Регионtlльном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без
потери ранее введенной информации на Региональном портirле;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портitле к ранее поданным им
запросам в течение не менее одного года.

З.7.9, Сформированный запрос и документы, укzванные в п.2.6' необходимые для
получениrl услуги в соответствии настоящим административным регламентом направляются в
орган опеки и lrопечительства посредством Регионzlльного портала
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3.7.10. Орган опеки и попечительства обеспечивает прием документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, и регистрацию 3апроса без необходимости повторного

представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срокрегистрации запроса- 1 рабочий день.
з.7.11. Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и

регистрации электронных документов, необходимых Для предоставления государственной

услуги.
з.,l .|2. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме

осуществп"ara" форматно-логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный

запросу в элекгронной форме уникtшьный номер, по которому в соответствующем рtвделе

регионального портала заявителю булет представлена информаuия о ходе выполнениrI

укzванного запроса.
3.,7.|3. Прием и регистрация запроса осуществляются специutлистом органа опеки и

попечительства, ответственным за принятие запросов. После регистрации 3апрос направляется в

структурное подр.вделение, ответственное за предоставление государственной услуги.
з.,7.|4. Исполнение запроса закJIючается в подготовке ответа заявителю после анализа

информашии, содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии).

3.7.15. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на

предоставление государственной услуги, статус запроса зiUIвителя в Едином личном кабинете

на РегионаJIьном портtLле обновляется до статуса ((принято).

З.7.|6. Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе предоставления
государственной услуги.

З.7.|'7. Информачия о ходе предоставления государственноЙ услуги направляется
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения
соответствующего действия с использованием средств Регионального портаJIа.

3.7.18. При предоставлении государственной услуги в электронной форме зtulвителю в

срок, не превышаrощий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия
направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган опеки и попечительства, содержащее сведения о

дате, времени и месте приема;
б) увеломление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факге приема запроса и

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и нач{ше процедуры
предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончаниJI
предоставления государственной услуги либо мотивированный откrlз в приеме запроса и иных
документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления государственной

услуги
З.7.19. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным

заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе укtвания на способ получения ответа
ответ направляется по почтовому адресу заявителя. Срок направления результата
предоставлениJI государственной услуги составляет l рабочий день с даты подготовки одного из

документов, указанных в подр€вделе2.3. настоящего Административного регламента.
3.7.20. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в

форме электронного документа или на бумажном носителе в течение срока действия результата
предоставления государственной услуги.

З.'7.2|. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
государственной услуги на Регионzшьном портале.

З.'7.22. Критерием принятия решения является обращение зtulвителя за получением
государственной услуги в электронной форме.
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з.,7.23. Результатом административной прочедуры является подготовка ответа на запрос в

форме одного из документов, ука:!анных в подрtвделе 2.3. настоящего Административного

регламента.
з.,7.24. Способ фиксачии результата выполнения административнои процедуры

направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на Регионtшьном портtше.

3.,7.25. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет

рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя.

з.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

з.8.1. основанием для нач€ша выполнения административной процедуры является

обращенИе зtUIвителя, получившегО оформленный в установленном порядке ре3ультат
предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства или ОБУ (МФЦ>.

3.8.2. Срок передачи запроса зrutвителя из оБУ (МФЦ) в орган опеки и попечительства

установлен соглашением о взаимодействии.
3.8.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в реЗУЛьТаТе

предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укшанныХ
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документаМ.

3.8.4. Критерием принятия решения является н.lJIичие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.8.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
зttявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

3.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры

регистрация в журнtlле.
3.8.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 к€tлендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

ry. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативно
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной
услуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее
текущий контроль), и принятием решений специiшистами осуществляется главой
администрации муниципчrльного района (городского округа) и должностными лицами,
ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнениrI
специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и
формы коштроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

,7
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проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении плановоЙ проверки рассматрИваютсЯ вопросы,

связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные

вопросы (тематические проверки, проверки по конкретному обращению зiUIвителя

.о.улuр.rвенной услуги). В"".rлurоru" проверка проводится по конкретному обращению

заJIвителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления Курской

области за решения и действпя (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, неоут персонаJIьную ответственность за соблюдение положениЙ Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставлениrI

государственной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответсТВенности В

соответствии с законодательством Российской Фелер ации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны гра2Iцан, их
объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур
(лействий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставлениJI государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услуry, должпостного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 27.07.2010

года.I\Ь 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг)> (далее - привлекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,
предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лпц либо
муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофупкционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа
опеки и попечительства и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих
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Курской области, многофункционаJIьного центра, работника многофункционttльного центра при
предоставлении услуги.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункцпональные
центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредцтелем
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномочеЕные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию муниципitльного района (городского округа);
многофункциональныЙ цен]ф либо в комитет информатизации, государственных и

муниципurльных услуг Курской области, являющийся учредителем многофункционаJIьного
центра (да.пее - учредитель м ногофун кционirльного шентра).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в ведении

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и лемографической политике
КурскоЙ области руководитель департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области;

в Администрации муниципiшьного района (городского округа) - уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица;

у учредителя - руководитель учредителя многофункционilJIьного центра;
в многофункциональном центре Предоставления государственных и муниципальных услуг

руководитель многофункционrLльного центра предоставления государственных и
муниципirльных услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
в том числе с использованием Единого портала

информирование 3аявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется
посредством рiвмещения информации на стендах в местах предоставления государственных
услуг, на официальных сайтах Администрации муниципiLтьного района (горолского округа),
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области и на Едином портчrле.

заявитель вправе получать информашию и документы, необходимые для обоснования и
рассмотрения жапобы.

Консультирование заявителей о порядке обжшlования решений и деЙствий (безлействия)
органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства
осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. ПеречепЬ норматиВных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных
лиц

ПорядоК досудебногО (внесулебного) обжа.пования решений и действий (бездействия)
департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,
реryлируется:

Федеральным законоМ оТ 2,7.07.2010 Ns 2l0_ФЗ (об организации ПредоставлениJI
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государственных и муниципtUIьных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 J\b 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) фелерttльных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федераlrьных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерtlльными законами

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной офере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, прелусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерtlльного

закона от 27.07.20|0 м 210-ФЗ коб организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг)), и их работников, а также многофункционilIьных центров
предоставления государственных и муниципtшьных услуг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от |9.12.20|2 г. Ns 1100-па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жttлоб на решения и действия
(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (бездействие) многофункционtLпьного центра, работников
многофункционаJIьного центра).

Информация, изложеннiш в данном рiвделе, размещена на Едином портrtле по адресу:
https ://www. gosuslu gi. ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. основанием для начапа административной процедуры является подача заявителем
заJIвлениJI о предоставлении государственной услуги с документами, укiванными в пункте 2.6.
настоящего Административного регламента.

6.2. Предосrавление государственной услуги в многофункционаJIьных центрах
осуществляется в соответствии с Федера.llьным законом от 27.07.2010 Jrlb 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципttльных услуг), иными нормативными
правовыми акгами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами КурскоЙ области,
по принципу (одного окна)о в соответствии с которым предоставление государственной услуги
осуществляется после однократного обращения зiulвителя с соответствующим запросом о
преДоставлении государственноЙ услуги или запросом, укiванным в статье l5.1 Фелерального
закона от 27.07.20|0 J',lb 210-ФЗ коб организации предоставления государственных и
МУниципaльных услуг), а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные
услуги, осуществляется многофункцион€tльным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

6.3. ОБУ (МФЦ) обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставлениJI
госУдарственноЙ услуги в ОБУ кМФЩ>, о ходе выполнения запроса о предоставлении
государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной
УсЛуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной
услуги в ОБУ (МФЦ>.

6.4. При получении заявления работник ОБУ <МФЩ>:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного оформления

з.uIвления о предоставлении государственной услуги, работник ОБУ (МФI_{> оказывает помощь
заJIвителю в оформлении зtulвления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в
установленном законом порядке, если документы представлены зuUIвителем лично,

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заrIвителя с укiванием перечrul
принятых документов и срока предоставления государственной услуги;

г) вносит запись о приеме з€uIвления и прилагаемых документов в Региональную
автоматизированную информачионную систему подlIержки деятельности
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многофункционttльных центров предоставления государственных и муниципirльных услуг
Курской области (далее - (АИС (МФЦ>).

б.5. Щолжностное лицо оБУ (МФЩ> в течение двух рабочих днеЙ с момента получениrI

документов, ука:}анных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет 3апрос в уполномоченные
органы, укiванны е в п.2.2. настоящего Регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа С

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия И

подкпючаемых к ней регионапьных систем межведомственного электронного взаимодеЙствия.
При отсутствии технической возможности формирования и направления

межведомственного запроса в форме электронного документа по KaHtuIaM системы
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или
курьерской доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите
персонirльных данных.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного информационного
взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответов IIа

межведомственные запросы.
Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать IuITb

рабочих дней, со дня поступления межведомственного запроса (ч.3 ст.7.2. Федерального закона
от 27.07.2010 J'ф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципtшьных
услуг>).

OTBеT на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.
Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному

запросу к документам, представленным заявителем.
6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставлениrI

ГОСУДарственноЙ услуги, из ОБУ (МФЦ) в орган опеки и попечительства - в течение 1 рабочего
дшI после регистрации документов, полученных по межведомственному запросу.

6.7. Заявитель, представивший зiulвление и документы на получение государственной
УСЛУГи в ОБУ (МФЦ), результат государственной услуги получает в зависимости от способа
ПОлУчения, укiванного им в заявлении (вручается зiulвителю в ОБУ (МФЦ) или выдается
органом опеки и попечительства).

б.8. ОРГаН Опеки и Попечительства в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем
принятия решения О предоставлении (отказе В предоставлении) государственной услуги
направляет в оБУ (МФЦ)), принявшИй запроС о предоСтавлении государственной услуги,
информацию О принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с ОБУ (МФЦ)).

6.9. В случае получения з€UIвителем результата Предоставления государственной услуги
через оБУ (МФЦ>, документы передаются из органа опеки и попечительства в оБУ <МФЩ> не
позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления государственной
услуги.

б.l0. При получении результата государственной услуги в ОБУ кМФI]> зtulвитель
предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью

РабОТнИка ОБУ (МФЦ), принявшего комплект документов, выданный заявителю в день подачи
запроса;

- при обращении уполномоченного представителя зtUIвителя - документ, подтверждаюций
полномочия представителя заявителя,

6.1 l. Критерием принятия решения является обращение зuulвителя за получением
государственной услуги в ОБУ кМФЩ>.
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6.|2. Результатом административной процедуры является передача заявления и

документов, из оБУ (МФЦ> в орган опеки и попечительства или выдача результата
государственной услуги в ОБУ кМФЦ>.

б.13. Способ фиксачии результата - отметка в передаточной ведомости о передаче

документов из ОБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или отметка зiulвитеЛя в ЖУрнаЛе

выданных документов.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области (Назначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и

освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданином)), утвержденному прикzвом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Jф 217

В орган опеки и попечительства

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Заявление гра)tцанина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо
принять детей, оставшихся без попечения родителейо в семью на воспитание в иных

установленных семейным законодательством Российской Федерачии формах

от

я,

Гражданство
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

.Щокумент, удостоверяюций личность:

(когда и кем выдан)
место жительства

(алрес места жительства, подтвержден ны й регистрацией)

место пребывания
(адрес места фактического проживания)

Совестно со мной по месту жительства зарегистрированы следующие граждане:

СвеДения об обстоятельствах, ук€ванных в подпунктах 9-11 пункта 1 статьи |27
Семейного кодекса Российской Федерации (отсутствие у гражданина судимости,
ПоДверг€lющегося или подвергавшегося уголовному преследованию (за исключением
лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
ОсноВаниям) за преступления против половоЙ неприкосновенности и половоЙ свободы
лиЧности (за исключением незаконноЙ госпитЕtлизации в медицинскую организацию,
окЕtзывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), против
сеМЬи и несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной
нРаВстВенности, против общественноЙ безопасности, мира и безопасности человечества,
а ТакЖе имеющего судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления):

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и piвMepe (для лиц, основным источником
ДОхоДов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному
страхованию или иные пенсионные выплаты)
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прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

прошу вьцать мне заключение о возможности быть приемным родителем

прошу передать мне под опеку (попечительство)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (летей), число, месяц, год рожленИЯ)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (летей), число, месяц, год рОжДеНИЯ)
Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне
взять ребенка (летей; под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иньD(

уст€lновленных семейным законодательством Российской Фелераuии формах.
,Щополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указывается нЕlличие у гражданина

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информачия о наличии документов

я,

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов
в опекуны или попечители и т.д.)

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
дtlю согласие на обработку и использование моих персональных дilнньtх, содержащихся в настоящем
зtцвлении и в представленных мною документах.

(подпись, дата)
Результат предоставления государственной усJryги прошу предоставить :

(нужное подчеркнуть)

через орган опеки и попечительства;

по почте, по адресу:

через ОБУ (МФЦ)

Я пОдтвержДаю указанные в змвлении сведения, а также осведомленность об ответственности за
ПРеДСТаВЛение неДостоверноЙ либо искаженноЙ информации в соответствии с законодательством
Российской Федерачии

(подпись, дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области кНазначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и
освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданиномD, утвержденному прик€вом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns 2l7

В орган опеки и попечительства администрации
муницип€lльного района (городского округа) города
Курска

(Ф.И.О. опекуна, попечителя)

проживающего:

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу освободить меня от обязанностей опекуна (попечителя)
(нужное полчеркнуть) в отношении несовершеннолетне

(Ф.И.О. опекаемого (полопечного)

(пата) (полпись)

результат предоставления государственной услуги прошу предоставить:
(нужное полчеркнуть)

через орган опеки и попечительства;

по почте, по адресу:

через ОБУ кМФI]>

(линия отреза)
заявление

(Ф.И.О. заявителя)
принято

(должность и Ф.И.О. должностного лича)

и зарегистрировано
(лата регистрачии)

за J\Ъ

Срок выдачи результата
(регистрачион ный номер)



зз
(максима.пьный срок выдачи результата)

(подпись должностного лича)
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ПРИЛоЖЕНИЕ N9 3

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <Назначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и
освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданином)), утвержденному прикЕ}зом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. J\b 217

Бланк органа опеки и
попечительства

.I[aTa составления акта

Акт обследования
условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или

попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без
попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

,Щата обследования " " 20_ г.
Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

лата рожления)

документ, удостоверяющий
личность:
(когла и кем выдан)

место жительства

(алрес места жительства, подтвержденны й регистраuией)

место пребывания

(алрес места фактического проживания и проведения обследования)

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
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составляет _ кв. м, состоит из комнат, размер каждой

комнаты: _ кв. м,
этажном доме.

кв. м, кв. м. на этаже в

КачествО дома (кирпичный, панельнЫй, деревянный и т.п.; в норм€Lпьном состоянии,

ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количествО окоН и пр.)

Благоустройство дома и жилой площади (волопровод, кан€шизация, какое отопление,

гЕв, ванна, лифт, телефон и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное)
Напичие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятиЙ

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и
проживают фактически) :

Фамилия,
имя,
отчество
(при
наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени
проживает на
данной жилой
площади

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(хаоактео взаимоотношений междч
.tr- сооои и т.д.,

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, нЕuIичие опыта
общениясдетьмиит.д.)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
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,Щополнительные данные обследования

условия жизни гражданина, выр€вившего желание стать опекуном или попечителем

несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

(уловлетворительные/неудовлетворительные с укzванием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(руковолитель органа опеки и

попечительства)

м.п

(полпись) (Ф.И.О.)


