
АдминистрАция курской оълАсти

.Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 2б.12.20l8 Ns 218

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<назначение опекунов или попечителей

в отношении несовершеннолетних граждан, по 3аявлению их родителей, а

также по заявлению самих несовершеннолетних граждан>) в новой

редакции>>

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от

27.07.2010 г. Ns 2l0_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услугD и постановлением Администрации Курской области от

29.09.2011 г. J\b 473-ла (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функчий и административных

регламентов предоставления государственных y.ny.u прикАЗЫВАЮ:
l. Утвердить в новой редакции административный регламент по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <назначение опекунов или

попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по зЕUIВЛеНИЮ ИХ

родителей, а также по з€rявлению самих несовершеннолетних граждан) соГлаСНО

Приложению ЛГs 1 к настоящему Приказу.
2. Признать утратившим силу прикzв департамента от 8.10.2018 г. J'ф 125

кОб утверждении административного регламента по предоставлениЮ органаМИ

местного самоуправления Курской области государственной УсЛУГИ ПО

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попеЧиТеЛЬСТВа

в Курской области <<Назначение опекунов или попечителеЙ в оТношении
несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по ЗаяВлеНИЮ

самих несовершеннолетних граждан>> в новой редакции>.
3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устроЙства ДеТеЙ

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€вмещение административного

регламента на офичиальных сайтах Администрации Курской области и

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области в течение десяти дней с момента подписания настоящего

прик€ва, в реестре государственных и муниципuшьных услуг (функций) Курской
области В течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего
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прикuва, а также на офичиа.llьном интернет-порт€tле правовой информациИ

(www.pravo.gov.ru), в течеНие 10 днеЙ со днЯ подписания настоящего прикuва.

4. Ддминистративный регламент по предоставлению органами местногО

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<назначение опекунов или попечителей в отношении
несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по заявлению

самих несовершеннолетних граждан> в новой редакции довести до сведения

начальников отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муницип€Lпьных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечителЬСТва

муниципЕ}льных районов и городских округов, обеспечить органиЗациЮ
предоставления государственной услуги в соответствии с администратиВным

регламентом в новой редакции.
6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
Т.А.Сукнов€tловадиректора департамента %,



Приложение J\b l
к прикiву департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.|22018 г. Ns 218

УТВЕРЖДЕН
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области
от 26.|2.20|8 г. Jф 218

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданпому полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<Назпачепие опекунов или попечителей в

отношении несовершеннолетних граllцан, по заявлению их родителей, а также по
заявлению самих несовершеннолетних граждан>)

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию'в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение опекунов или
попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также
по зЕuIвлению самих несовершеннолетних граждан) (да;lее по тексту- Административный
регламент, государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок
обращения в орган опеки и попечительства по месту жительства несовершеннолетнего, в
отношении которого предполагается установить опеку или попечительство (опекаемого,
подопечного), либо по месту жительства заявителя.

1.2. Круг заявителей
1.2.|. Заявителями государственной услуги по нчвначению опекунов или попечителей в

отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по зtUIвлению
самих несовершеннолетних граждан являются следующие категории лиц:

а) родители несовершеннолетнего ребенка на период, когда по уважительным причинам
они не смогут исполнять свои родительские обязанности;

б) несовершеннолетний гражданин, достигший возраста четырнадцати лет, об
установлении попечительства в отношен ии себя1'

в) конкретные лица, укtванные в зtulвлениях граждан, ук€ванных в пунктах а) и б),
являющиеся совершеннолетними дееспособными гражданами либо их уполномоченные
представители (далее - зtlявители), за искJIючением:

лиц, лишенных родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному

ПреслеДоВанию (за искJIючением лиц, уголовное преследование в отношении которых
Прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья,
свободы, чести и достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в
психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой
свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной
нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности
человечества;

лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие
преступлениrI;
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лиц, сосТоящиХ в союзе, закJIюченном между лицами одного пола, признанном браком и

зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак

разрешен, а также лиц, являющихся гражданами укtванного государства и не состоящие в

браке;
больных хроническим itлкоголизмом или наркоманиеи,

отстранеНных оТ выполнеНия обязанностеЙ опекунов (попечителей);

ограниченных в родительских правах;

бывших усыновителей, если усыновление отменено по их вине;

лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию

ребенка.
|.2.3. Единственный родитель несовершеннолетнего ребенка вправе опредеЛить на случаИ

своей смерти опекуна или попечителя ребенку. Соответствующее распоряжение родитель
может сделать в заJIвлении, поданном в орган опеки и попечительства по месту жительства

ребенка. Заявление родителя об определении на случай своей смерти ребенку опекуна или

попечителя должно быть собственноручrrо подписано родителем с укtванием даты составлениrI

этого зtUIвления. Подпись родителя должна быть удостоверена руководителем органа опеки и

попечительства либо в случtшх, когда родитель не может явиться в орган опеки и
попечительства, в нотариаJIьном порядке либо организацией, в которой родитель работает или

обучается, товариществом собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или

иным специtшизированным потребительским кооперативом, осуществляющим управление
многоквартирным домом, управляющей организацией по месту жительства родителя,
администрацией учреждения социitльной защиты населения, в котором родитель находится,

медицинской организации, в которой родитель находится на излечении, а также командиром
(начальником) соответствующих воинских части, соединеttия, учреждения, военной

профессиональной образовательной организации или военной образовательной организации
высшего образования, если заявление подает военнослужащий, работник этих воинских части,

соединения, учреждения, военной профессиональной образовательной организации ИЛИ

военной образовательной организации высшего образования. Подпись родителя, находяЩегОСя

в местах лишения свободы, удостоверяется начiLльником соответствующего места лишения
свободы. Родитель вправе отменить или изменить поданное заявление об определении на
случай своей смерти ребенку опекуна или попечителя путем подачи нового зtulвления в орган
опеки и попечительства по месту жительства ребенка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлепии государственноЙ

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательныМи Для
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставленпя ука3анных
услуг, в том числе на офичиальном сайте органа исполнительной властП Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на офичиальном сайте

Мминистрацпи Курской области в сети <<Интернет)>, в фелеральной государственноЙ
информационной системе <<Единый портал государственных и муницшпальных услУг
(фупкчий)>> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственноЙ услуги, В тОМ

числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем УсТнОГО

информирования, письменного информирования (в том числе в электронной фОРМе).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивиду€Lльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (срелства массовой информашии, сеть <ИнтернеТ>).

Индивидуilльное устное информирование осуществляется специttпистами органОВ ОПеКИ И

попечительства при обращении зtulвителей за информачией лично (в том числе пО ТеЛефОНУ).
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График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

ра:lмещается в информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет)) на офиrrиапьном сайте
Администрации муниципаJIьного района (горолского округа) и на информационном стенде.

Специаписты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и
оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных
компетентных специ{Lпистов.

Ответ на устное обращение с согласия з.uIвителя предоставляется в устной форме в ходе
личного приема. В остtlльных случаях в установленный законом срок предоставляется
письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специtlлист может
предложить зшIвителю обратиться за необходимой информачией в улобных для него формах и
способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуtlльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не
может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который
позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (послелнее - при наличии) и должность
специzulиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специtшиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают (парilIлельных

рtlзюворов) с окружающими людьми и не прерывают рrвговор, в том числе по причине
поступления звонка на другой аппарат.

при ответах на телефонные звонки и устные обрацения специ€uIисты соблюдают правиJIа
служебной этики.

письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за
ПОДПИСЬЮ ГлаВы муниципtLльного раЙона (городского округа). ПисьменныЙ ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные
вопросы, а также фамилию ) имя, отчество (при на.гlичии) и номер телефона исполнитеJUI и
должность, фамилию и иници€шы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заrIвлении вопросов
направляется зtulвителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки
и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной
почты, yкilзaнHoМy в обраЩении, поступиВшем В оргаН опекИ и попечительства, должностному
лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному
В Обращении, поступившем в орган опеки и попечительства или должностному лицу в
письменноЙ форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства иJlи
должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жtLлобу, которые
затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором
обжа.шуется сулебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в
ТОМ ЧИСЛе С Р€Въяснением порядка обжалования судебного решения, может быть рtвмещен с
соблюдением требований части 2 статьи б Федера.llьного закона от 02.05.200б Ns 59-ФЗ (О
ПОРЯДКе РаССМОтрения обращениЙ граждан РоссиЙскоЙ Фелерации)), на официальном сайте
АДминистрации муницип€rльного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за
рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной
УслУги и влиJIющее прямо или косвенно на индивидуitльные решения заявителей.

ПУбличное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания осуществляется органом
опеКи и попечительства путем ршмещения информачии на информационном стенде в
ЗаниМаемых ими помещениях, а также с использованием информационно_
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телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на офиuиrtльных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет)).

На Едином портчrле можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги ;

- об исчерпывающем rrеречне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или откtlзе в предоставлении государственной услуги;
- о праве заявителЯ на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, приtштых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, В том числе на стендах В местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми п обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункцпональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

на информационных стендах В помещении, предназначенном для предоставления

государственной услу ги, рtвмещается следую щая и нфор мачия :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечениJI из настоящего Ддминистративного регламента с приложениrlми (полная ВеРСИЯ

на офишиальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных
сайтов и электронной почты органов, в которых зiulвители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжагlования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются улобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрzвделений, предоставляющих государственную

услуry, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые
необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подразделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официа.гlьного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа
исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услуry, в сети
<Интернет>) размещена на офичиальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, но

официальном сайте Администрации муниципirльного района (горолского округа), на Едином
портtше.
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II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ ГОСУДДРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних граждано по

заявлению их родителей, а также по заявлению самих несовершеннолетних граждан).

2.2. НаименОвание органа исполнительной власти Курской области,

предоставляющего государственную услугу- 
Госуларственнrш услуга предоставляется администраuией муниципirльного района

(городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего, в отношении которого заявлено

назначение опекуна или попечителя с укtванием конкретного лица - предполагаемого опекуна

(попечителя), либоо При условии наличия заслуживающих внимания обстоятельств, по месту

жительства этого конкретного лица - предполагаемого опекуна (попечителя) - администрацией

соответствующего муниципального района (городского округа) (дшrее пО текстУ

администрациrI муниципttльного района ( горолского округа).
Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

опекИ и попечиТельства админисТрациИ муниципttльногО района (горолскОго округа) (далее по

тексту - орган опеки и попечительства).
В предоставлении государственной услуги участвуют:
- органы внутренних дел в части предоставления по запросу администрации

муниципttльного района (горолского округа) в рамках межведомственного информационнОГО

взаимодействия справки о нilличии (отсутствии) судимости и (или) факга УгОлОВНОГО
преследования либо о прекращении уголовного преследования.

В соответствии с требованиями пункtа 3 части l статьи 7 Федера.пьного закона от
27.07.20110 г. J,,lb 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципiшьных

услуг) (дшее - Федеральный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от
з€tявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,
утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) зiulвителям копии распоряжения главы администрации
муниципtшьного района (городского округа) о нtвначении опекуна в отношении
несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, по заявлению его родителей с указанием
срока действия полномочий опекуна об установлении опеки над несовершеннолетним, не

достигшим 14 лет, и нiвначении зzulвителя опекуном,
выдача (направление) заявителям копии распоряжения главы администрации

муниципаJIьного района (горолского округа) о нtвначении попечительства над
несовершеннолетним, достигшим |4 лет, по заявлению его родителей и (или) самого
несовершеннолетнего с укzванием срока действия полномочий попечителя,

- выдача (направление) заявителям уведомления, подписанного главой администраЦИи
муниципального района (городского округа), об откЕве в предоставлении государственноЙ

услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетОм
необходимости обращепия в организации, участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги В

случае, еслп возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
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Федерачии, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре3ультатом
предоставления государственной услуги

срок предоставления государственной услуги составляет l3 рабочих дней со дня

регистрации заявления.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги' составляет 3 рабочих Дня со дня подписания документа, являюшегося

результатом предоставления государственн ой услуги.
оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление государственной

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на

официалЬном сайТе департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
полIfтике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети кИнтернет)), а также на Едином портrше.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответСтВиИ С

нормативными правовыми актами для предоставления государственноЙ УслУгИ И УСЛУГ,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственноЙ

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 3аявителем, В том
числе в электронной форме

.Щля предоставлеt{ия государственной услуги зtulвители предъявляют специалистУ ОРГаНа

опеки и попечительства муниципЕuIьного района (городского округа) паспорт или дрУгОй

документ, удостоверяющий личность заявителя, и в соответствии с законодатеЛЬСТВОМ

Российской Федерации представляет следующие документы:
а) заявление родителей о нt}значении опеки (попечительства) над несовершеннолетним по

форме согласно Приложению Jtlb 3 к Административному регламенту.
Родители подают в орган опеки и попечительства совместное зtUIвление о нtвначении их

ребенку опекуна или попечителя на период, когда по уважительным причинам они не смоryт
исполнять свои родительские обязанности. Единственный родитель вправе подать зtLявление в

порядке, установленном пунктом 1.2.3. Административного регламента.
в) заявление предполагаемого опекуна (попечителя), желающего взять ребенка-сироту или

ребенка, оставшегося без попечения родителей (летей) на воспитание в семью по форме,
согласно Приложению J\Ъ 1 к Административному регламенту;

г) медицинское закJIючение о состоянии здоровья, предполагаемого опекуна (попечителя)
по результатам освидетельствования, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством
здравоохранения Российской Фелер ации,,

д) копия свидетельства о браке (если зiulвитель состоит в браке) родителей и
предполагаемого опекуна (попечителя);

е) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом' мнения детей,
достигших 10_летнего возраста, проживающих совместно с заявителем или предполагаемым
опекуном (попечителем)на прием ребенка (летей) в семью;

ж) автобиография предполагаемого опекуна (попечителя);
з) акг обследования условий жизни предполагаемого опекуна (попечителя) по форме

согласно Приложению Ns 2 к Административному регламенту. Указанный документ не

предоставляется зiUIвителями, а формируется и приобщается к документам на предостаВление
государственной услуги специztлистом органа опеки и попечительства муниципttльного раЙона
(городского округа), ответственным за предоставление государственной услуги;

При обращении зzulвители предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий его
личность.
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.Щокумент, предусмотренный абзацем ((г)) настоящего пункга, принимается в течение 6
месяцев со дня его выдачи.

В случае, если заявлено о предоставлении государственной услуги в отношении
несовершеннолетнего, достигшего 10 лет, обязательным к предоставлению является согласие
несовершеннолетнего на н€вначение опеки в отношении него.

при предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их
оригинttлы, если копии нотариitльно не заверены, или копии документов, надIlежащим образом
заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан
нотариirльно заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных органом
(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надлежащим образом оформляются, с нrtличием подписи и печати, четко напечатаны или
разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючениом
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение зtUIвления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется
лично заJIвителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные
интересы зtulвителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных
услуг, и которые заявптель вправе представить, л также способы их получения
заявителямп, в том числе в электронной форме, порядок их представления

!ля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства
в рамкаХ межведоМственногО информаЦионногО взаимодеЙствия запрашивается следующий
документ, который находится в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных организаций:

1) справки о нilличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования
либо о прекращении уголовного преследования.

непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
межведомственному 3апросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организации, предоставляющих государственные услуги не
может являться основанием для откrва в предоставлении заявителю государственной услуги.

непредставление заявителем укiванных документов не является основанием для откiва в
предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
ОРГаН Опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от зiulвителя:
представления Документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
зiUIвителеМ платы за предостаВление государственной услуги, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципЕUIьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи l
Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерачии, норматиВными правовыми актами Курской области, за
искпючением докуМентов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона
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перечень документов. Заявитель вправе представить укшанные документы и информацию в

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не указываJIись при первоначiшьном откЕlзе в предоставлении государственной услуги, за

искпючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 ФедераJIьного 3акона,

2.g. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

государсТвенноЙ услуги или отказа в предоставлении государственной услуги- 
Пр" предоставлении государственной услуги по назначению опекуна (попечителя) орган

опеки и попечительства принимает акт об отказе в назначении опекуном или попечителем лица,

указанного родителем или родителями несовершеннолетнего гражданина либо самим

достигшим возраста четырнадцати лет несовершеннолетним гражданином, только в случае,

если такое нrвначение противоречит гражданскому законодательству или семейному

законодательству либо интересам ребенка.
отказ в предоставлении государственной услуги следует если представленные документы

содержат недостоверные сведения либо не соответствуют требованиям законодательства.

оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.t|. Перечень услуг, которые являются пеобходимыми и обязательнымП длЯ
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государственной услуги

Выдача медицинской организацией либо иной организацией, осуществляюЩеЙ
медицинскую деятельность, ок€вывающей первичную медико-санитарную помощь, неЗаВиСиМО

от организационно-правовой формы при нzrличии лицензии на осуществление меДицинскоЙ

деятельности, предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельстВоВанию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители, закJIючения О

результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся Усыновить
(улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью ДетсЙ-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (учетная форма Nч 164lУ).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иноЙ
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление государстВенной

услуги не предусмотрено.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственноЙ

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, ршмер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
включая информацию о методике расчёта

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми И

обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Макспмальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвУЮЩеЙ В
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предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата предоставления

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления

государственной услуги до 15 минут

2.|5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государствеIrной услуги п услуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
при непосредственном обращении зiulвителя лично, максимitльный срок регистрации

заявлениJI - 30 минут.
Запрос зtUIвителя о предостаВлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения зiulвителя.

С пециа.пист, ответственный за прием документов :

- проверяет документы на соответствие требованиям пункта 2.6. настоящего Регламента;
_ при необходимости окiвывает помощь заявителя в оформлении заявлениЯ;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- сообщает з€uIвителю о сроке предоставления государственной УсЛУГи.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с образчами их заполнения п перечнем документов,
необходимых для предоставления капцой государственной услугп, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципtшьного района
(городского округа) оборулуется отдельным входом для свободного доступа граждан в

помещение.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственной

услуги оборулуется соответствующими информационными укЕц}ателями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципtшьного района (городского округа), оборулуется местами для парковки
автотранспортных средств. Щоступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района (городского
округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ для инвirлидов, вкJIючая инвЕLпидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципаJIьного района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инваJIидов объекгов и услуг в соответствии с требованиями,

установленными законодательными и иными нормативными правовыми акIами, которые
вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв{lлиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инваJIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощьЮ
персонiца объекта;
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возможность самостоятельного передвижения по объекгу в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лцц, Предоставляющих услуги,
сопровождение инвilлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвiLпидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа,

подтверждtlющего ее специirльное обучение, выданного по форме, установленной фелеральным

органом исполнительной власти, осуществляющим функuии по выработке и реuшизации

.ь.улчр.rвенной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
ок€вание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с

рiцtъяснением в лоступной для них форме порядка предостаВлениЯ и получениJI услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инваJIидов с

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком,
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвtцида;

окiвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимоЙ инвЕtпидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципальногО района
(городскогО округа) оборулуетсЯ информаЧионноЙ табличкой (вывеской), солержацей
информачию о наименовании и графике его работы.

Помещениrl органа опеки и попечительства муниципаJIьного района (городского округа)

соответсТвуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются
средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационныМИ
материilIами, оборудуются информачионными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и оптимtШЬНЫМ

условиям работы специ€tлистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации ОборУДУЮТСЯ

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их р€вмещения в здании, но

не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) И

обеспечиваются образrlами заполнения документов, бланками заявлений и канцеЛярскимИ

принадлежностями.
Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциалЬНОСТИ

осуществляется в специЕtльно выделенных для этих целей помещениях. При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.

окна (кабинеты) приема граждан оборулуются информашионными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
_ фамилии, имени, отчества (при на-гrичии) и должности специаJIиста.

Рабочее место специtUIиста органа опеки и попечительства муниципtшьного района
(городского округа), по возможности, оборудуется персонttльным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
на информационных стендах в помещениях, преднff}наченных для приема документов,

рilзмещается следующая информашия :
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1) извлечения из муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок и условиJI

предоставлениrI государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема граждан специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специчtпистов;

- ,rор"лоп обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень допуrarrов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.|7.ПоказателиДоступностиИкачестВагосУДарственнойУслуги'ВтомчисЛе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставленип

государственной услуги п их продолжительность, возможность получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность

получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - КОМпЛеКСНЫЙ ЗаПРОС)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистрutлям, хорошие подъездные дороги;
Еilличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления

государственной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную услугу в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования

(в том числе в сети Интернет), срелствах массовой инфорМоЦИИ, информаuионных материаJIах

(брошюрах, буклетах и т.д.);
наличие необходимого и достаточного количества специILIIистов, а также помещений, в

которыХ осущ9стВляетсЯ предостаВление государсТвенной услуги в целях соблюдения

установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том чисЛе ДЛЯ ЛИЦ С

ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуrrльность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственноЙ УслУГИ;
наличие необходИмогО и достатОчногО количества специutлистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
количество взаимодействия зtutвителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специtшистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специаJIистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

Госуларственнzш услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляgтся.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

услуги,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - обследование условий жизни заявителя и составление акта условий его жизни;
5 - подготовка документq являющегося результатом предоставления государственной

услуги;
6 - выдача (направление) зtulвителю результата предоставления государственной услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной
ус.пуги

3.1.1. Основанием для начапа процедуры приема и регистрации документов зtlявителя
является его обращение лично или по почте в орган опеки и попечительства.

3.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию
документов:

l) провеРяет правИльностЬ заполненИя заявлеНия и соответствие укЕшанных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заrIвителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным
tryнктом 2.6. настоящего Регламента;

3) сверяет представленные экземпляры оригинiчIов и копий документов, не заверенных
нотари€tльно, на последних делает надпись кКопия верна), ставит свою подпись, фамилию и
дату сверки копии;

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия
представЛенных документов требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента,
уведомлЯет зtUIвиТеля О нitличиИ препятстВий длЯ предостаВления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает
принlIтЬ мерЫ по иХ устраненИю. ПрИ желаниИ заявителЯ устранить недостатки и препятствия,
прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, возвращает
ему зtulвление и представленные им документы;

6) вносит запись о приеме заявления с документами в журнirл регистрации заявлений п
решений администрации муницип€tльного района (городского округа), который должен
содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилии, имена, отчества (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,
- НаИМеноВание государственной услуги, предоставление которой испрашивается,
- ДаТУ принJIтия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
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7) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема заявления, его

регистрациоцного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при на-ltичии), а также

максимitльного срока для предоставления государственной услуги;
з.l.з. МаксимальныЙ сроК выполнениЯ указанногО административного деЙствия

составляет 30 минут.
з.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте

специirлист администрации муниципrrльного района (горолского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов и

передает их специаJIисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращаgт по

почте зzlявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
МаксимаЛьныЙ срок исПолнениЯ указанной административной процедуры - l рабочий

день.
3.1.5. Критерием принятия решения является обращение зiUIвителя о предоставлении

государственной услуги.
3.1.6. Результатом предоставления государственноЙ услуги является выдача зtUIвителю

расписки о приеме документов с указанием даты приема заявлениJI, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а также максимiLльного срока для

предоставления государственной услуги или oTкttзa в приеме документов.
3.|.1. Максимальный срок исполнения указанной административноЙ процеДУры 1

рабочий день.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры яВлЯеТСЯ

регистрация в журнале регистрации заявлений и решений администрации муниципttльного

района (городского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.I. Основанием начала административной процедуры является непредоставление

заявителем по собственной инициативе документа, укiванного в п. 2.7. Административного

регламента.
3.2.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию

документов, направляет в течение 2 рабочих дней соответствующие запросы в органы
вIIутренних дел, в распоряжение которых входит предоставление данных о нitличии
(отсутствии) судимости и (или) факrа уголовного преследования либо о прекращении

уголовного преследования.
Указанные запросы и ответы на них направляются в соответствующий уполномоченный

орган в течение 2 рабочих дней со дня предоставления заявителем документов, укшанных в

пункте 2.6. настоящего Регламента.
Запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием

единой системы межведомственного информационного взаимодействия, а в случае отсутствия у
соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного
информачионного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением
законодательства Российской Федер ации о защите персонаJIьных данных.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставления

документа, укiванного в пункте 2.'l. настоящего Регламента, с использованием
межведомственного информачионного взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган, указанный в п. 2.2. настоящего
Регламента, предоставляющий соответствующий документ.

З.2.З. Полученные данные специttлист приобщает к документам, представленЕым
заJIвителем в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента.

3.2.4. Критерием принятия решения является отсутствие документов, изложенных в п. 2.7.

настоящего Регламента.
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з.2.5. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запрос органа опеки и попечительства муниципttльного района (горолского округа).- 
3.2.6. Способ фиксачии результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнаJIе учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. основанием для начiUIа административной процедуры является наличие

зарегистрированных заявления и документов, представленных заявителем лично, и полученных

документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

з.3.2. Специалист органа опеки и попечительства устаЕавливает принадлежность зiulвителя

к категории грa1кдан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет нiшичие

всех необходимых документов и правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.6.

настоящего Регламента, устанавливает нtшичие или отсутствие оснований для oTkiBa в

предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте 2.10 Административного

регламента.
з.з.3. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно сделать

однозначный вывод о предоставлении государственноЙ услуги, специiLпист органа опеки и

попечительства направляет соответствующие запросы в компетентные организации с

обязательным информированием об этом заявителя,

з.з.4. Максийа;lьный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 60 минут.
з.з.5. Критерием принятия решения является нtlличие (отсутствие) оснований для отква в

предоставлении государственной услуги.
3.3.б. Результатом выполнения административной процедуры являются выводы

специttписта по итогам экспертизы документов, укtванных в пунктах 2.6 и 2.7. настоящего

регламента.
3.з.7. Способ фиксачии результата выполнения административной процедуры не

предусмотрен.

3.4. обследование условий жизни заявителя и составление акта условий его жпзни

3.4.1. основанием для начала процедуры обследования условий жизни лиц, которые

назначаются опекунами или попе"rrЁп"", 1д-.. - предполагаемый опекун (попечитель))

является поступление специаJIисту органа опеки и попечительства заявления о предоставлении

государственной услуги по установлению опеки (попечительства),- 
з.ц.z. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с зtlявителем

предварительно согласовывается время выхода специ€Lлиста органа опеки и попечительства по

адресу проживания предполагаемого опекуна (попечителя) для обследования условий его

жизни.
СпециалИст органа опеки и попечительства муниципrrльного района (горолского округа) в

течение З дней со дня представления документов производит обследование условий жизни

предполагаемого опекуна (попечителя), в ходе которого определяется отсутствие

установленных Гражланским Кодексом Российской ФедерацИИ И СеМеЙНЫМ КОДеКСОМ

Fоссийской Федерашии обстоятельств, препятствующих нtвначеЕию его опекуном

(попечителем).
3.4.3. Во время обследования специ€Lлист органа опеки и попечИтельства оцениваеТ

жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы предполагаемого опекуна (попечителя),

указанных в пункте 1.2.2. рiвдела |.2. Административного регламента способностЬ иХ К

воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя,

з.4.4.по итогам обследования в течение З рабочих дней со дня его проведения специtlлист

органа опеки и попечительства оформляет акт обследования условий жизни предполагаемого

onanyru (попечителя) по форме согласно приложению Ns 2 Административному регламенT ,

который им подписывается и утверждается начальником органа опеки и попечительства,
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3.4.5. Акт обследования условий жизни заявителя оформляется в 3-х экземплярах, один из
которых специчlлист органа опеки И попечительства приобщает к документам на
ПРеДОставление государственной услуги, а второй и третий направляются (вручаются)
заявителям, укiванным в подпунктах а) и в) пункта L.2.1.р*д.па |.2. Административного
регЛаментц в порядке, определенном пунктом 3.4 настоящего Регламента.

З.4.6. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет
6 календарных дней и отсчитывается со дня регистрации заявлений о нчвначении опеки
(попечительства) с документами.

З.4.7. Результатом проведения данной административной процедуры является акт
обследования условий жизни заявителя по установленной Административным регламентом
форме, подписанный и утвержденный начiLпьником органа опеки и попечительства.

3.4.8. Критерием принятия решений является необходимость нzlJIичия акта обследованиJI

условий жизни предполагаемого опекуна (попечителя).
З.4.9. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта

обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном (попечителем) на период,
когда родители ребенка не могут по уважительным причинам исполнять родительские
обязанности.

3.4.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача
зtulвителю акга обследования.

3.5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.5.1. Оонованиом для начiLпа административной процедуры принятия проекта решениJI о
предоставлении государственной услуги или об отказе в ее предоставлении являются выводы
специалиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставления или oTкitзa в предоставлении государственной услуги.

З.5.2. Максимальный срок выполнения укzванного административного действия
составляет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специ€lJIистом органа опеки и попечительства проект документа,
являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с
начальником органа опеки и попечительствц юристом администрации муниципtlпьttого района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципirльного района (городского
оrсpуга), управляющим делами администрации муниципiu]ьного района (городского округа).

3.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте
3.5.3 Административного регламента, проект передается на подпись главе администрации
муниципального района (городского округа) в обший отдел.

3.5.5. Глава администрации муниципilJIьного района (городского округа) принимает

решение в форме муниципального правового акта главы администрации муниципального

района (городского округа), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги
подписывает соответствующее уведомление, которое передает специалисту общего отдела
администрации муниципirльного района (городского округа) для отправки (вручения)
заrIвителям.

3.5.6. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет 2 рабочих дня.

З.5.'7. Результатом проведения данной административной процедуры является
подготовленное к выдаче заявителю распоряжение главы администрации муниципitпьного

района (городского округа) либо соответствующее уведомление об oTкitзe в предоставлении
государственной услуги.

3.5.8. Критерием принятия решений является нtlличие документов, укtванных в пункте 2.б.

и пункте 2.'l. настоящего Регламента и акта обследования условий жизни зtUIвителя.
3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является подписание ГлавоЙ

муниципilJIьного района (городского округа) постановления (распоряжения) о нiвначении
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опекуна (попечителя) в отношении несоверlленнолетнего по зtUIвлению его родителей

ФодЙтеля) или по заявлению самого несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лето а в

случае oTкttзa в предоставлении государственной услуги - отрицательного закJIючения,

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

В журнаЛ регистрации заявлениЙ и решений администрации муниципtшьного района

(городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги,

3.6. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
3.6.1. основанием ДЛя начаJIа административной процедуры по выдаче (направлению)

заявителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

администрации муниципального района (горолского округа) муниuипilльного правового акта

главы администрации муниципtшьного района (горолского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oтkiшe в ее предоставлении,

з.6.2. Спецйалист общего отдела при наJIичии контактного телефона зtUIвителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципального района (горолского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления резуЛьтат предоставления государственной услуги направляется 3аJIвителю по

почте.
з.6.4. Специалист общего отдела администрации муниципttльного района (горолского

округа) вносит в журнuш регистрации заявлений и решений администрации муниципального

района (городско.о о*ру.Ъ) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

пр.доaru"льнии) государственной услуги и дате направления его по почте,

в случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги выдается зtUIвителю на руки, запись о дате получения решения в журнtш регистрации

заявлений и решений администрации муниципаJIьного района (горолского округа)

осуществляет специtUIист администрации муниципttльного района (горолского округа),

ответственный за прием и регистрацию документов,

3.6.5. Максимапьный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
3.6.6. Результатом проведения данной административной процедуры является получение

заявителем муницип.льного правового акта главы администрации муниципального района

(горолского округа) либо соответствующего уведомления об отказе в предоставлении

государственной услуги.
3.6.,7,КритериемпринятиярешениЙяВляеТсянiшиЧиепоДписаНногоглавой

муницип.льного района (городского округа) постановЛеНИЯ (РаСПОРЯЖеНИЯ) О НtВНаЧеНИИ

опекуна (попечителя) в отношении несовершеннолетнего по з€UIвлению его родителей

(ролителя) или по заJIвлению самого несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,

3.6.8.ФиксациеЙрезУльтаТаВыполненияаДМинистративнойпроцеДУрыяВЛяеТсяВнесение
в журнал регистрации заявлений и решений администрации муниципаJIьного района

(горолского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставпar"r) государственной услуги и дате направления его по почте,

3.7. ПорЯдок испРавления допущенных опечаток и ошибок в выданных в рФультате

предоставления государственной услуги документах,
з.7.|. основанием для начала выполнения административной процедуры является

обращенИе зtUIвителя, получившего оформленный в установленном порядке результат

предоставления государственной услуги, оь 
".прu"лении 

допущенных опечаток и ошибок в
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выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства.

з.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укtванных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации) а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

З.7.З. Критерием принятия решения является нttличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
З.'7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных В

результате предоставления государственной услуги документах либо направление В аДРеС

зrulвителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в реЗультате
предоставления услуги документах.

З.7.5. Способ фиксашии результата выполнения административноЙ процеДУры

регистрацшI в журнЕlле.
3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных днеЙ с ДаТы

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок В выданныХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативныХ
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а такrке принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственноЙ услугИ (далее

текущий контроль), и принятием решений специаJIистами осуществляется главой

администрации муниципirльного района (городского округа) и должностными лицами,

ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения

специitпистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

при проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной

услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению зzUIвителя.

контроль за соблюдением законодательства при предоставлении государственной услуги
осуществляет департамент lrо опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области в пределах своей компетенции,

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
плановые проверки проводятся на основании полугодовых и годовых планов.

внеплановые проверки проводятся по конкротному обращению заявителя.

результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправлепия,

предоставляющего государственную УсЛУЦп за решения и действия (бездействие),

пр"rrrrчемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства РоссиЙской Федерации
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,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персончtльную ответственность за соблюдение положений Алминистративного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Фелерации и Курской области,

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 3а

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления

,оaулчр.rвенной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур

(лействий).
граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по

предоставлениJI государственной услуги;
улучшению доступности качества

- вносить предложения о мерах по устранению

регламента.

нарушений Административного

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования 3аявителем решений и действий

(бездейстъия) органа, предоставляющего государственную услуry, должностного лица

органа, предоставляющего государственную Услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

организаций, предусмотрен""r* "ч.rью 
1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -

привлекаемые организаЦии)l или их работников

5.1. Ипформация для заявителя о его праве подать жалобу на решепие и (или)

действие (безлействие) органа местного самоуправлепия Курской области,

предоставляющего государственную Услуц, и (или) его должностных лиц лпбо

муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника

многофункционального цептра, а также привлекаемых организаций или пх работников

(далее - жалоба)
заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа опеки и

попеЧиТеЛЬстВаИеГоДоЛжностныхлИЦ,МУнициПirлЬныхслУжаЩихПрИпреДостаВлении
государственной услуги.

заявитель имеет право направить жа;rобу в том

государственной информачионной системы кЕдиный

муниципtlльных услуг (функчий)> http ://www. gosu s l u gi, ru,

5.2. Органы исполнптельной власти Курской областип многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-пр""оuо.о образования, являющийся учредителем

многофункционального центра, а также привлекаемые организациш и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Ж,алоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области ;

департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Ддминистрацию муниципаJIьного района (горолского округа),

числе посредством фелеральной
портitл государственных и
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Жагlобы рассматр ивают :

в ддмини.rрччr, курской области - заместитель Губернатора КУРСКОЙ ОбЛаСТИ, В ВеДеНИИ

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демоцрафической

политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;
в департаменте по опеке и попечительству, семейноЙ и демогРафическоЙ политике

курской области руководитель департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области;

в ддминистрации муниципzrльного района (горолского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица,

5.3. СпоСобы инфОрмирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием Единого портала
информирование зrulвителей о порядке подачи и рассмотрения жа,гlобы осуществляется

посредством рtвмещения информачии на стендах в местах предоставления государственных

услуг, на офичиiшьных сайтах Администрации муниципаJIьного района (горолского округа),

департамента по опеке и попечиraпrar"у, семейной и демографической политике Курской

области и на Едином портrLле.

заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порялке обжалования решений и действий (безлействия)

органа опеки И попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства

осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме,

5.4. ПереченЬ норматиВных правовыХ актов, регулирующих порядок досудебного

(внесулебноiо) обжалования решьний и действий (безлействия) Органа Местного

самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных

порядок досудебного (внесудебного) обжа-пования решенил

департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,

регулируется:
Федеральным законом от 2,7.0,7.20]rО Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставлениJI

государственных и муниципальных услуг);
постановлением правител".r"u Российской Федерации ОТ 1б.08.2012 Ns 840 КО ПОРЯДКе

подачи и рассмоrрa"r" жалоб на решения и действия (бездействие) фелерtшьных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджеir",* фондов российской Федерации,

государственных порпорuчйй, наделенных в соответствии с фелерitпьными законами

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,

и их должностных лиц, организаций, прелусмотренных частью 1,1 статьи lб Федерального

закона, И их работников, а также многофункционrшьных центров предоставления

государственных и муниципitльных услуг и их работников));

посТаноВЛениеМдДминис'рu'.'"-КУрскоиобластиоТlg.l2.20]I2Г.Ns1100.па(об
утверждении ПолОжениЯ об особеНностяХ подачИ и рассмоТрения жzlлоб на решения и действия

(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лицо

государсТвенныХ гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на р.r."r" и действия'(бездейсiвие) многофункционаJIьногО центра, работникоВ

многофункционаJIьного центра),
Информация, излОженнаЯ в данноМ рtвделе, рЕвмещеНа на ЕдИном порТаJIе по адресу:

https ://www. gosus lu gi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

каДМинисТраТиВноМУреглаМенТУПоПреДосТаВлениюорГанаМи
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области ((назначение опекунов или

попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по

заявлению их родителей, а также по заявлению самих

несовершеннолетних граждан), утвержденному приказом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демоiрафической политике Курской области от 26.t2.2018 г. Ns 218

В орган опеки и попечительства

муницип€шьного района (горолского округа)

от
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

заявление
гражданина'ВыразиВшегожеЛаниесТаТьоПекУномиЛипоПеЧителем.

(фамилия, имя, отчество (при напичии))

.Щокумент,Гражланство

удостоверяющий личность:
(когпа и кем выдан)

место жительства

(адрес места жительства, подтвержденный регисцаrrией)

место пребывания

(адрес места фактического проживан ия)

прошу выдать мне заключение

прошу передать мне под опеку (попечительство),

(фам 14лия, имя, отчество (при нал ичии) ребенка (.аетей),

число, месяц, год рождения

с заявлением его родителей (ролителя)

достигшего возраста |4 лет)

возможности быть

(заявлением
(нужное

о

опекуном(попечителем)

в соответствии
несовершеннолетнего
подчеркнуть)

(фамилия , имя, отчество (при нчшичи и) ребенка (летей),

число, месяц, гол рожления)

материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы позволяют мне взять ребенка (летей) под опеку (попечительство),

я,,
(фамилия, имя , отчество (при наличии))

дЕlю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся

в настоящем заявлениии в представленных мною документах,
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(подпись, дата)

(линия отреза)

заявление

(Ф.И.О. заявителя)

принято
(долrкность и Ф.И.О. должностного лиllа)

за N9и зарегистрировано

Срок
(лата регистрачии) (регистрачионны й номер)

выдачи результата предоставления услуги

(максимальный срок выдачи результата предоставления услу ги)

(подпись должностного л ица)
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IРИЛоЖЕНИЕ N9 2

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области (назначение опекунов иуи

попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по

заявлению их родителей, а также по заявлению самих

несоверШеннолетниХ граждан), утвержденному прикЕвом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демоЪрафической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 218

Бланк органа опеки и
попечительства

,Щ,ата составления акта

Акт обследования

условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или

попечителем несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей или

заявлению несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет

.Щата обследования "_" , 20- Г,

Фaмилия'иМя'o,'Гс,"@oлжнoсTЬЛицa'ПpoBoдиBшегooбслeДoвaниe

Проводилось обследование
(фамилия, имя, отчество (при нtlличии

условий жизни
),

дата рожпения)

документ, удостоверяющий
личность:
(когла и кем выдан)

место жительства

(адрес места жительства, подтвержден ный регистрачией)

место пребывания

(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Образование
ПрофессионЕшьнarl деятельность

(место работы с укчванием адреса, зани маемой должности,

Жилая площадь, на которой проживает

(фамилия, имя, отчество (при нЕrличии l))

рабочего телефона)



составляет _
комнаты:

2з

кв. м, состоит из комнат, размер каждой

кв. м, кв. м, кв. м. на этаже в

этажном доме.
Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в норм€rльном состоянии,

ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количествО окоН и пр.)

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канarлизация, какое отопление,

гtш}, ванна, лифт, телефон и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее,

yДoBлeтBopиTeльHoе'нeyДoBлеTBopитeльнoe)
ii*r""a для ребеНка отделЬной комНаты, угоЛка, места для сна, игр, занятий

На жилой площади проживают
проживают фактически) :

отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(зарегистрированы в установленном порядке и

Фамилия,
имя,
отчество

l(np'u
| наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени
проживает на
данной жилой
площади

между членами

Личные качества граждани
общениясдетьмиит.д.)

(характер взаимоотношений

семьи, особенности общения с деть,ми, детей между собой и т.д.)

на (особенности характера, общая культура, н,Lпичие опыта

мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
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,Щополнительные данные обследов ания

Условия жизни гражданина, вырЕвившего желание стать опекуном или попечителем

несовершеннолетнего гражданина

(уловлетворительные/неудовлетворительные с указанием
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

конкретных

(руковолитель органа опеки и
попечительства)

м.п

(полпись) (Ф.и.о.)
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приложЕниЕ J\ъ 3

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства В Курской области <назначение опекунов или
попечителей В отношении несовершеннолетних граждан, по

заявлению их родителей, а также по заявлению самих

несовершеннолетних граждан>, УТвержденному прикЕвом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 218

В орган опеки и попечительства администрации
муниципЕшьного раЙона (горолского округа) города

Курска

(Фамилия, имя, отчество (при нzшlичии r) ролителей (ролителя)

Проживающих (его):

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

(Фамилия, имя, отчество (при нчlличии r)ребенка)

(Фамилия, имя, отчество (при нztличи и)конкретного лича)

На срок с _По 

-

причины по которым родители просят н€вначить их ребенку опекуна (попечителя) и не

смоryт исполнять родительский обязанности

поппись)((лата1

(линия отреза)

заявление

(Фамилия, имя, отчество (при налич ии) заявителя)

принято
(лолжность и Ф.И.О. должностного лица

за N9и зарегистрировано
(лата регистрачии)

Срок выдачи результата

(максимальный срок выдач и резул ьтата предоставления услу ги

(регистрачион ный номер)

l)

(подпись должностного лича)

предоставления услуги
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приложЕниЕ J\b 4

к административному регламенту по IIредоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попеЧительства В

курской области <<назначение опекунов или попечителей в отношении

несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по

заявлению самих несовершеннолетних граждан)), утвержденному прик€вом

департамента по опеке и попечительству, семейной и лемографической
политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 218

В орган опеки и попечительства администрации
муницип€rльного района (горолского округа) города

Курска

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,

достигшего возраста l4 лет)

Проживающего

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

На срок с по в связи с тем, что
(указать причины)

(полпись)(лата)

(линия отреза)

заявление

(Фамилия, имя, отчество (при нал ичии) заявителя)

приIUIто
(должность и Ф.И.О. должностного лица)

за N9и зарегистрировано
(пата регистрачии)

Срок выдачи результата

(максима.ltьный срок выдачи результата предоставления услуги

(регистраuионный номер)

предоставления услуги

)


