
МИНИСТЕРСТВО РЕГИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ И МАССОВЫХ 
КОММУНИКАЦИЙ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
Л 2 201а г. №

г. Омск

Об обеспечении доступа к информации о деятельности Министерства 
региональной политики и массовых коммуникаций Омской области

В соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Законом Омской области «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов Омской области» 
приказываю:

1. Утвердить:
1) Положение об организации доступа к информации о деятельности 

Министерства региональной политики и массовых коммуникаций Омской области 
(далее -  Министерство) согласно приложению № 1 к настоящему приказу;

2) Перечень информации о деятельности Министерства, размещаемой 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» согласно приложению 
№ 2 к настоящему приказу.

2. Структурным подразделениям Министерства своевременно предоставлять 
в отдел работы и контроля подведомственных организаций и информационных 
технологий департамента информационно-правового обеспечения, кадровой 
политики и государственной службы Министерства (далее -  Отдел) информацию 
согласно приложению № 2 к настоящему приказу.

3. Отделу с учетом требований Федерального закона «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления» обеспечивать размещение информации о деятельности 
Министерства на официальном сайте Министерства в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» http://mrp.omskportal.ru/oiv/mrp.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заместитель Председателя 
Правительства Омской области,
Министр

http://mrp.omskportal.ru/oiv/mrp


Приложение № 1 
к приказу Министерства региональной политики 

и массовых коммуникаций Омской области
от Z8 № 38

Положение
об организации доступа к информации о деятельности Министерства 
региональной политики и массовых коммуникаций Омской области

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок организации доступа 
к информации о деятельности Министерства региональной политики и массовых 
коммуникаций Омской области (далее -  Министерство), а также осуществления 
контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Министерства.

2. В настоящем Порядке используются понятия, установленные 
Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления» (далее -  
Федеральный закон).

II. Порядок организации доступа к информации 
о деятельности Министерства

3. Доступ к информации о деятельности Министерства обеспечивается 
следующими способами:

1) обнародование Министерством информации о своей деятельности 
в средствах массовой информации;

2) размещение Министерством информации о своей деятельности 
на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее -  сеть Интернет);

3) размещение информации в помещениях, занимаемых Министерством;
4) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей 

организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных 
органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов 
Министерства;

5) другими способами в соответствии с законодательством.
4. Доступ к информации о деятельности Министерства ограничивается 

в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным 
законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или 
иную охраняемую законом тайну.

5. Информация о деятельности Министерства может предоставляться 
в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде 
электронного документа.
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6. При запросе информации о деятельности Министерства, опубликованной 
в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе 
на запрос Министерством указывается название, дата выхода и номер средства 
массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, 
и (или) электронный адрес официального сайта, на котором размещена 
запрашиваемая информация.

7. На заседаниях коллегиальных органов Министерства вправе 
присутствовать граждане (физические лица), в том числе представители 
организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных 
органов и органов местного самоуправления, изъявившие не позднее чем за 7 
рабочих дней до начала заседания желание присутствовать на заседании 
коллегиального органа (далее -  лица, изъявившие желание присутствовать на 
заседании коллегиального органа).

Заявки лиц, изъявивших желание присутствовать на заседании 
коллегиального органа, могут быть направлены в Министерство почтовым 
отправлением или по электронной почте с указанием контактного телефона (при 
его наличии).

Решение о возможности присутствовать на заседании коллегиального органа 
принимается председателем коллегиального органа.

По результатам рассмотрения лицу, изъявившему желание присутствовать на 
заседании коллегиального органа, почтовым отправлением или по электронной 
почте в срок не позднее чем за 4 рабочих дня до дня проведения заседания 
коллегиального органа направляется приглашение либо уведомление об 
отсутствии возможности присутствовать на заседании коллегиального органа.

Количество приглашенных определяется с учетом санитарных норм и правил 
пожарной безопасности, а также вместимости помещения, в котором проводится 
заседание.

Приглашенные не имеют права вмешиваться в работу коллегиального 
органа, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям лица, 
председательствующего на заседании коллегиального органа. Слово для 
выступления предоставляется им с разрешения лица, председательствующего на 
заседании коллегиального органа.

Приглашенные имеют право в письменной форме, а также с помощью 
средств аудиозаписи фиксировать ход заседания коллегиального органа. 
Фотосъемка, видеозапись, трансляция заседания коллегиального органа по радио и 
телевидению допускаются с разрешения лица, председательствующего на 
заседании коллегиального органа.

Для приглашенных на заседание коллегиального органа отводятся 
специальные места в помещении, в котором проводится заседание.

8. Ответственными за организацию доступа к информации о деятельности 
Министерства являются руководители структурных подразделений Министерства 
в соответствии с компетенцией структурных подразделений Министерства.

Ответственным за размещение информации о деятельности Министерства
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на официальном сайте Министерства в сети Интернет является отдел работы и 
контроля подведомственных организаций и информационных технологий 
департамента информационно-правового обеспечения, кадровой политики и 
государственной службы Министерства (далее -  отдел контроля и 
информационных технологий).

9. Структурные подразделения Министерства в соответствии с приложением 
№ 2 к настоящему приказу направляют посредством системы электронного 
документооборота и делопроизводства в отдел контроля и информационных 
технологий информацию, подлежащую размещению на официальном сайте 
Министерства в сети Интернет, с указанием сроков размещения.

Отдел контроля и информационных технологий обеспечивает размещение 
информации на официальном сайте Министерства в сети Интернет не позднее 
срока, установленного структурным подразделением Министерства, направившим 
такую информацию, а в случае отсутствия указания срока -  не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днем поступления информации.

III. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа 
к информации о деятельности Министерства

10. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности 
Министерства осуществляется посредством систематического анализа 
структурными подразделениями Министерства своей деятельности по 
обеспечению достоверности и доступности информации о деятельности 
Министерства, включая информацию, размещенную на официальном сайте 
Министерства в сети Интернет.

Анализ осуществляется в пределах компетенции руководителями 
структурных подразделений Министерства, а также в соответствии с приложением 
№ 2 к настоящему приказу не реже 1 раза в квартал.

При поступлении поручения Министра региональной политики и массовых 
коммуникаций Омской области (далее -  Министр) о дополнительном анализе 
достоверности и доступности информации о деятельности Министерства, 
структурные подразделения Министерства проводят такой анализ в течение 5 
рабочих дней и предоставляют Министру письменные отчеты.

В отчетах указывается на соответствии информации действительности или 
на выявленные несоответствия информации и результаты их устранения.

Структурные подразделения Министерства вправе включать в отчеты 
предложения и рекомендации по совершенствованию работы в сфере обеспечения 
доступа к информации о деятельности Министерства.



Приложение № 2 
к приказу Министерства региональной политики 

и массовых коммуникаций Омской области 
от 21 aJifc* 2010 ± № 3R

Перечень информации о деятельности Министерства региональной политики и 
массовых коммуникаций Омской области, размещаемой в информационно­

телекоммуникационной сети «Интернет»

№
п/п

Перечень информации о 
деятельности Министерства 

региональной политики и массовых 
коммуникаций Омской области 

(далее -  Министерство)

Сроки обновления и 
периодичность 

размещения 
информации

Ответственный
исполнитель

1 2 3 4
Общая информация о Министерстве

1 Наименование и структура 
Министерства, почтовый адрес, адрес 
электронной почты, номера 
телефонов справочных служб 
Министерства

Не позднее пяти 
рабочих дней с 
момента изменения 
информации

Сектор
документооборота 
департамента 
информационно­
правового обеспечения, 
кадровой политики и 
государственной службы 
(далее -  департамент) 
Министерства

2 Сведения о полномочиях 
Министерства, задачах и функциях 
структурных подразделений 
Министерства, а также перечень 
нормативных правовых актов, 
определяющих эти полномочия, 
задачи и функции

Не позднее пяти 
рабочих дней со дня 
принятия либо 
изменения 
соответствующих 
нормативных 
правовых актов

Отдел кадровой
политики и
государственной службы
департамента
Министерства
Отдел правового
обеспечения и
государственных закупок
департамента
Министерства

3 Перечень подведомственных 
Министерству государственных 
учреждений Омской области (далее -  
учреждения), сведения об их задачах 
и функциях, а также их почтовые 
адреса, адреса электронной почты, 
номера телефонов справочных служб 
учреждений

Не позднее десяти 
рабочих дней со дня 
подписания 
правового акта о 
создании
учреждения либо со 
дня изменения 
сведений о 
существующем 
учреждении

Отдел правового 
обеспечения и 
государственных закупок 
департамента 
Министерства

4 Сведения о Министре региональной 
политики и массовых коммуникаций 
Омской области (далее -  Министр), 
его заместителях, руководителях 
структурных подразделений

Не позднее пяти 
рабочих дней со дня 
назначения

Отдел кадровой 
политики и 
государственной службы 
департамента 
Министерства
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1 2 3 4
Министерства, учреждений 
(фамилии, имена, отчества, а также 
при согласии указанных лиц иные 
сведения о них)

5 Перечни информационных систем, 
банков данных, реестров, регистров, 
находящихся в ведении 
Министерства и учреждений

Не позднее пяти 
рабочих дней с 
момента начала их 
функционирования

Отдел работы и контроля 
подведомственных 
организаций и 
информационных 
технологий департамента 
Министерства

6 Информация об обработке 
персональных данных

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел работы и контроля
подведомственных
организаций и
информационных
технологий департамента
Министерства
Отдел кадровой
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

7 Сведения о средствах массовой 
информации, учредителем 
(соучредителем) которых является 
Министерство

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел работы со 
средствами массовой 
информации управления 
по взаимодействию со 
средствами массовых 
коммуникаций (далее -  
управление СМК) 
департамента 
Министерства

Информация о нормотворческой деятельности Министерства
8 Нормативные правовые акты, 

изданные Министерством, включая 
сведения о внесении в них изменений, 
признании их утратившими силу, 
признании их судом 
недействующими

Не позднее пяти 
рабочих дней с 
момента подписания 
нормативного 
правового акта, 
поступления в 
Министерство 
судебного акта

Отдел правового 
обеспечения и 
государственных закупок 
департамента 
Министерства

9 Проекты нормативных правовых 
актов, разработанных 
Министерством, с указанием дат 
начала и окончания приема 
заключений по результатам 
независимой антикоррупционной 
экспертизы

В течение одного 
рабочего дня, 
следующего за днем 
согласования 
проекта 
нормативного 
правового акта с 
отделом правового 
обеспечения и 
государственных 
закупок 
департамента

Структурные 
подразделения 
Министерства, 
ответственные за 
разработку проектов 
нормативных правовых 
актов
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1 2 3 4
Министерства

10 Порядок обжалования нормативных 
правовых актов и иных решений, 
принятых Министерством

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел правового 
обеспечения и 
государственных закупок 
департамента 
Министерства

11 Административные регламенты, 
стандарты государственных услуг 
(работ)

Не позднее пяти 
рабочих дней со дня 
их утверждения

Структурные 
подразделения 
Министерства, 
осуществляющие 
кураторство учреждений

12 Установленные формы обращений, 
заявлений и иных документов, 
принимаемых Министерством к 
рассмотрению в соответствии с 
законами и иными нормативными 
правовыми актами

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Структурные
подразделения
Министерства

13 Информация о закупках товаров, 
работ, услуг для обеспечения 
государственных нужд в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных 
нужд

В соответствии с 
Федеральным 
законом «О 
контрактной системе 
в сфере закупок 
товаров, работ, услуг 
для обеспечения 
государственных и 
муниципальных 
нужд»

Отдел правового 
обеспечения и 
государственных закупок 
департамента 
Министерства

Информация о текущей деятельности Министерства
14 Информация об участии 

Министерства в целевых и иных 
программах

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел финансово-
экономического
планирования и
материального
обеспечения
Министерства

15 Информация о мероприятиях, 
проводимых Министерства

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Структурные 
подразделения 
Министерства, 
ответственные за 
подготовку мероприятий

16 Информация о результатах проверок, 
проведенных Министерством в 
пределах его полномочий, а также о 
результатах проверок, проведенных в 
Министерстве, учреждениях

Не позднее двадцати 
рабочих дней со дня 
подписания актов 
проверки

Структурные 
подразделения 
Министерства, 
ответственные за 
проведение проверки

17 Реестр социально ориентированных 
некоммерческих организаций, 
получателей бюджетных средств на 
реализацию социально значимых 
проектов

В течение 30 
календарных дней со 
дня подписания 
правового акта о 
предоставлении

Отдел по 
взаимодействию с 
институтами 
гражданского общества 
управления по работе с
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1 2 3 4
бюджетных средств органами местного 

самоуправления и 
взаимодействию с 
институтами 
гражданского общества 
(далее -  управление 
ОМСУ) Министерства

18 Тексты официальных выступлений и 
заявлений Министра, его 
заместителей

Не позднее одного 
рабочего дня со дня 
официального 
выступления или 
заявления

Отдел работы со 
средствами массовой 
информации управления 
СМК департамента 
Министерства

Статистическая информация
19 Сведения об использовании 

Министерством, учреждениями 
выделяемых бюджетных средств

Не реже одного раза 
в год

Отдел финансово-
экономического
планирования и
материального
обеспечения
Министерства

Информация о кадровом обеспечении Министерства
20 Порядок поступления граждан на 

государственную гражданскую 
службу Омской области

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

21 Сведения о вакантных должностях 
государственной гражданской 
службы Омской области в 
Министерстве

В течение пяти 
рабочих дней со дня 
появления вакантной 
должности

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

22 Квалификационные требования к 
кандидатам на замещение вакантных 
должностей государственной 
гражданской службы Омской области 
в Министерстве

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

23 Условия конкурсов на замещение 
вакантных должностей 
государственной гражданской 
службы Омской области в 
Министерстве и на включение в 
кадровый резерв Министерства

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

24 Результаты конкурсов на замещение 
вакантных должностей 
государственной гражданской 
службы Омской области в 
Министерстве и на включение в 
кадровый резерв Министерства

В семидневный срок 
со дня завершения 
конкурса

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
департамента
Министерства

25 Номера телефонов, по которым 
можно получить информацию по 
вопросу замещения вакантных

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел кадровой 
политики и
государственной службы
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1 2 3 4
должностей в Министерстве департамента

Министерства
Иго]
(ropi

юрмация о работе Министерства с обращениями граждан (физических лиц), организаций 
здических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного

самоуправления
26 Порядок и время приема граждан 

(физических лиц), в том числе 
представителей организаций 
(юридических лиц), общественных 
объединений, государственных 
органов, органов местного 
самоуправления, порядок 
рассмотрения их обращений с 
указанием актов, регулирующих эту 
деятельность

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Помощники заместителя 
Председателя 
Правительства Омской 
области, Министра 
Сектор
документооборота
департамента
Министерства

27 Фамилия, имя и отчество 
руководителя подразделения или 
иного должностного лица 
Министерства, к полномочиям 
которого отнесена организация 
приема лиц, указанных в пункте 26, 
обеспечение рассмотрения их 
обращений, а также номер телефона, 
по которому можно получить 
информацию справочного характера

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Помощники заместителя 
Председателя 
Правительства Омской 
области, Министра 
Сектор
документооборота
департамента
Министерства

28 Обзоры обращений лиц, указанных в 
пункте 26, а также обобщенная 
информация о результатах 
рассмотрения этих обращений и 
принятых мерах

Раз в полугодие Помощники заместителя 
Председателя 
Правительства Омской 
области, Министра 
Сектор
документооборота
департамента
Министерства

Иная информация о деятельности Министерства
29 Информация об Общественном 

совете при Министерстве
Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел по 
взаимодействию с 
институтами
гражданского общества 
управления ОМСУ 
Министерства

30 Информация о деятельности в сфере 
межнациональных, религиозных 
отношений

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Сектор по делам 
национальностей и 
взаимодействию с 
религиозными 
организациями 
Министерства

31 Информация о средствах массовой 
информации, их представителях на 
территории Омской области

Поддерживается в
актуальном
состоянии

Отдел работы со 
средствами массовой 
информации управления
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СМК департамента 
Министерства

32 Иная информация о деятельности 
Министерства, подлежащая 
размещению в информационно­
телекоммуникационной сети 
«Интернет» в соответствии с 
законодательством Российской 
Федерации

В сроки,
установленные
законодательством
Российской
Федерации,
поддерживается в
актуальном
состоянии

Структурные 
подразделения 
Министерства в пределах 
компетенции


