
КОМИТЕТ ПО ВОПРОСАМ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО
СОСТО ЯНИЯ ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз
от 24 декабря 2025 r. ЛЪ43 о/д

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ ус"lгуги по

ПРОСТАВЛЕНИЮ АПОСТИЛЯ НА ОФИЦИАЛЬНЫХ
ДОКУМЕНТАХ, ВЫДАННЫХ ОРГАНАМИ ЗАГС ОРЕНБУРГСКОЙ

ОБЛАСТИ, ПОДЛВЖАЩИХ
ВЫВОЗУ ЗА ПРЕДЕЛЫ ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

На основании Федерального закона от 28 ноября 2015 г. IФ 3ЗO-ФЗ (О

проставлении апостиля на российских официальных документах,

подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации> и в

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственных и муниципальных услуг)),

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202| Jф 1228

(Об утверждении Правил разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в

некоторые акты Правителъства Российской Федерации и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов

Правителъства Российской Федерации>>, постановления Правительства

Оренбургской области от 14.02.2022 М 135-пп <Об утверждении правил

разработки и утверждения административных регламентов предоставления

государственньtх услуг и о внесении изменений в постановление

Правительства Оренбургской области от 30. l2.2O11 N9 1308-п> приказываю:

1.Утвердить административный регламент предоставления

государственной услуги по проставлению апостиля на официальных

документах, выданных органами ЗАГС Оренбургской области, подлежащих

вывозу за пределы территории Российской Федерации согласно приложению

к настоящему приказу.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставJuIю за собой.
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З. С момента вступления в силу настоящего приказа признать

утратившим сиJrу прикщ комитета по вопросам записи актов гражданского

состояниrI Оренбургской области от 14.07.2025 J\Ъ17 о/д <Об утверждении

административного регJIамента предоставления комитетом по вопросам

записи актов гражданского состояниrI Оренбургской области

государственной услуги по проставлению апостиJuI на официальных

документах, выданных органами ЗАГС Оренбургской области, подлежащих

вывозу за пределы территории Российской Федерации>.

4. Приказ вступает в силу после днrI его официального опубликования.

Председатель комитета Т.Н.Ганина



Утвержден
прик€}зом комитета по вопросам ЗАГС

Оренбургской области
от 24 декабря 2025 г. J\Ъ 43 о/д

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдостАвлЕнI4я госудАрствЕнноЙ ус-lгуги по

ПРОСТАВЛЕНИЮ АПОСТИЛЯ НА ОФИЦИАЛЬНЫХ
ДОКУМЕНТАХ, ВЫДАННЫХ ОРГАНАМИ ЗАГС ОРЕНБУРГСКОЙ

ОБЛАСТИ, ПОДЛЕЖАЩИХ
ВЫВОЗУ ЗА ПРЕДЕЛЫ ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Проставление апостиля
на официальных документах, выданных органами ЗАГС Оренбургской
области, подлежащих вывозу за пределы территории Российской
ФеДеРаЦИП>' 

кру. заявителей

2. Заявителем является физическое или юридическое лицо, обратившееся
в Комитет за предоставлением государственной услуги.

Требование предоставления заявителю государственной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о

которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
информационной системе "Единый портал государственных и

муниципальных услуг (функций)

З. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии с
категориями (признаками) заявцтелей (Приложение Jф2 к настоящему
Административному регламенту), сведениrI о которых размещаются в

федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципалъных услуг".

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

4. Наименование государственной услуги - проставление апостиля на
официальных документах, выданных органами ЗАГС Оренбургской области,
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подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации.

Наименование органа,
предоставляющего государственную услуry

5. Государственн€UI услуга предоставляется комитетом по вопросам
записи актов |ражданского состояния Оренбургской области.

результат предоставления государственцой услуги

б. Результатом предоставления государственной услуги является:
проставление апостиля на официальном документе, подлежащем вывозу

за пределы территории Российской Федерации;

дн,I регистрации запроса и официального документа в Комитете, независимо
от категории (признаков) заявитеJuI и
предоставлении государственной услуги.

способа подачи запроса о

13. Выдача (отправка) официального докуI![ента осущестВляется в
течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и официального
документа в Комитете.

1,4. Срок предоставления государственной услуги в слr{ае
необходимости истребования образца подписи, оттиска печати/штампа и
информации о полномочиях должностного лица, подписавшего

вывозу за пределы территории Российской
7. Реестровая запись о результате

услуги р€lзмещается в ФГИС ЕГР ЗАГС.
8. Информационной системой, в которой фиксируется факт пол)п{ениrI

заявителем результата предоставлени,I государственной услуги, является
ФГИС ЕГР ЗАГС

9. При принятии решения о проставлении апостиJUI документ,
содержащий решение о предоставлении государственной услуги, не
составляется.

10. При принrIтии решения об отказе в проставлении апостиJUI готовится
отказ в предоставлении государственной услуги, который содержит
следуюЩие реквизиты: дата принrIтия, номер, подпись должностного лица,
печать.

11. Комитет по выбору з€uIвитеJUI обеспечивает предоставление
результата государственной услуги в виде:

Ф документа на бумажном носителе, направленного Комитетом
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

отказ в проставлении апостиля на офици€шьном документе, подлежащем
Федерации.
предоставления государственной

Срок предоставления государственной услуги

12. Государственная услуга ,рaооaruвJulется в течение 5 рабочих дней со



официальный документ, может быть продлен до 30 рабочих дней со дня
регистрации запроса и официального документа в Комитете.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимация

15. За проставление апостиля с заявителя взимается государственная
пошлина в р€вмере и порядке, которые установлены законодательством
Российской Федерации о нutлогах и сборах.

Информация о р€lзмере государственной пошлины, взимаемой за
предоставление государственной услуги, размещена на ЕПГУ,

16.Иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.
|7. На основании подпункта 5 пункта 1 статьи 3З3.18 Налогового

кодекса Российской Федерации при обращении за проставлением апостиля
плательщик (организация или физическое лицо, обратившееся за
проставлением апостиля) уплачивает государственную пошлину до
проставления апостиля.

18. Оплата государственной пошлины
государственной услуги осуществляется через кредитные учреждения
(банки).

19. Комитет не вправе требовать от заявителя предоставления
документов и информации, подтверждающих внесение платы за
предоставление государственной услуги.

20. Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Комитет
документы и информацию, подтверждающие внесение платы за
предоставление государственной услуги.

21. Согласно подtý/нктам 10 и |2 пункта 1 статьи ззз.З5 Налогового
кодекса Российской Федерации от уплаты государственной пошлины за
проставление апостиля освобождены :

органы государственной власти, органы местного самоуправления,
органы публичной власти федеральной территории "Сириус";

физические лица - ветераны Великой Отечественной войны, инв€Lлиды

Великой Отечественной войны, бывшие узники фашистских концлагерей,
гетто и других мест принудительного содержания, созданных немецкими

фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, бывшие
военнопленные во время Великой" Отечественной войны.

22. Согласно подпункту 12 пункта 3 статьи З33.35 Налогового кодекса
Российской Федерации государственная пошлина не уплачивается за
проставление апостиля на истребуемых в соответствии с международными
договорами Российской Федерации) а также по запросам дипломатических
представительств и консульских учреждений Российской Федерации

за предоставление

документах о регистрации актов гражданского состояния по обращениям

физических лиц, проживающих
Федерации.

за пределами территории Российской
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и при получении

результата предоставления государственной услуги

23. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче заявления о
предоставлении государственной услуги и при поJIучении результата
предоставлениrI государственной услуги не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги

24. Запрос о предоставлении государственной услуги независимо от
способа его подачи регистрируется в течение 1 рабочего со дня его
представления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга

25. Информация о требованиях к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, размещается на официальном сайте
Комитета в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> и на
Епгу.

Показатели качества и доступности государственной
услуги

26. Информация о показателях качества и доступности государственной

услуги размещается на официальном сайте Комитета в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)).

Иные требования к
предоставлению государственной услуги

27. ,Щополнительные услугИ, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI государственной услуги, отсутствуют.

28. В ходе предоставления государственной услуги используется ФГИС
ЕГР ЗАГС в целях регистрации запросов о предоставлении государственной

услуги и сверки информации, содержащейся в офици€Lльном документе, с
информацией, содержащейся в соответствующей записи акта гражданского
состояниrI.

29. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа



на бумажном носителе, в случае
выр€tзил письменно желание
предоставлениrI государственной
лично, не предусмотрено.

30. Порядок предоставления результатов государственной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
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если заявитель в момент подачи заявления
поJý/чить запрашиваемые результаты

услуги в отношении несовершеннолетнего

бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления
законному представителю несовершеннолетнего,
заявителем, не предусмотрен.

не являющемуся

31. Возможность подачи запроса о предоставлении государственной

услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципzLпьных услуг не предусмотрена.

З2. Возможность выдачи заявителю результата предоставления
государственной услуги в многофункцион€Lльном центре предоставлениrI
государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления государственной услуги

ЗЗ. Исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для
предоставлениrI государственной услуги, которые заявитель должен
представить самостоятельно, а также способы подачи таких документов
приведены в Приложении J\Ъ 3 к настоящему Административному
регламенту.

34.Форма запроса о предоставлении государственной услуги приведена
в Приложении Jtlb 4 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления государственной
услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и

документов, необходимых для предоставления
госуда рственной услуги

35. В приеме запроса о предоставлении государственной услуги и
документов, необходимых дJuI предоставления государственной услуги,
отк€вывается в слу{аях, если:

текст запроса и (или) представленньIх документов не поддается
прочтению;
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в запросе указаны неполные сведения;
официальный документ предназначен для представления в

компетентные органы государства, которое не явJUIется у{астникомКонвенции;
официальный документ предн€lзначен для представления в государстве,

с которым Российской Федерацией закJIючен договор (со.пu-Ьние),
отменяющий требование любого вида лег€Lлизации документов;

официальный документ выдан органом зАгс, не являющимся органом
ЗАГС Оренбургской области;

на официаrrьном документе отсутствуют подпись лица, от которого
исходит официальный документ, и (или) оттиск печати/штампа органа здгс,
от которого исходит официальный документ;

исправлениrI, имеющиеся в тексте
оговорены лицом, подписавшим документ;

официального документа, не

содержащиеая на
и поддающимися

подписи лиц и (или) оттиски печатей/штампа,
официальном документе, не являются отчетливыми
сравнению с образцами, имеющимися в Комитете;

имеются основания для получения повторного свидетельства или иного
документа, подтверждающего факт государственной регистрации акта
гражданского состояния, предусмотренные пунктом 1 статьи 9 Федерального
закона от 15.11 .|997 м143-ФЗ коб актах |ражданского состояния).

з6. оснОваниЯ для приОстановлениrI предоставления государственной
услуги законодательством Российской Федер ации не предусмотрены.

з7. В предоставлениИ государственной у.rrу., отк€}зывается по
следующим основаниям:

лицо, подписавшее официальный документ, не обладает полномочием на
его подписание;

подпись лица, подписавшего официальныйI10лllись лица, подписавшего официальный документ, и (или) оттиск
печати/штампа на офици€UIьном документе не соответствуют имеющимся в
Комитете образцам;

сведениrI в официальном документе не соответствуют сведениям,
содержащимся в записи акта |ражданского состояния, на основании которой
данный докр[ент выдан;

запись акта |ражданского состояния, на основании которой выдан
официальный документ, аннулирована или признана недействительной на
основании решения суда, вступившего в законную силу;J заявителем не уплачена государственная пошлина за предоставление
государственной услуги.

38.основания дJUI отк€lза в приеме запроса и документов, основани я для
приостановления предоставления государственной услуги, основания дJUIотказа в предоставлении государственной услуги с учетом категории
(признаков) заявителя приведены в Приложении J\9 5 к настоящему
Административному регламенту.



9

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

39. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

профилирование заявителя ;

прием запроса и документов и (или) информации, необходимьIх для
предоставлениrI государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отк€}зе в предоставлении)

государственной услуги ;

предо ставление р езулътата государственной услуги.

IY. Способы информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения заявления о предоставлении

государственной услуги

40. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения
заявлениrI о предоставлении государственной услуги осуществляется при его
личном обращении в Комитет либо по телефону.
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Приложение }lb1

к Административному регламенту

Перечень условных сокращений

Административный регламент - административный регламент
предоставления комитетом по вопросам записи актов гражданского
состояниrI ОренбургскоЙ области государственноЙ услуги по проставлению
апостиля на официальных документах, выданных органами ЗАГС
Оренбургской области, подлежащих вывозу за пределы территории
Российской Федерацищ,

Государственная услуга - услуга по проставлению апостиля на
официальных документах, выданных органами ЗАГС Оренбургской области,
подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации;

Официальные документы - документы (свидетельства о государственной
регистрации актов гражданского состояния; справки, подтверждающие факт
наличия или отсутствия государственной регистрации акта гражданского
состояния), выданные органами ЗАГС Оренбургской области, подлежащие
вывозу за пределы территории Российской Федерации;

Комитет - комитет по вопросам записи актов гражданского состояния
Оренбургской области;

ЕПГУ - федеральная государственн€ш информационная система "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

ФГИС ЕГР ЗАГС - ФедераJIьная государственная информационная
система ведениrI единого государственного реестра записей актов
гражданского состояниrI ;

Конвенция - Гаагская конвенция, отменяющая требованиrI легализации
иностранных официальных документов, от 5 октября 1961 года.
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Приложение Ns2
к Административному регламенту

Илентификаторы категорий (признаков) заявителей

r{
п/п

Наименование категорий
(признаков) заявителя

Идентификатор
категории

Результат
предоставления
государственной

услуги
1. 3аявитель (физическое лицо]

эбратился за полr{ением
государственной услуги на
пичном приеме

А 1) проставлени€
1постиля нt
эфициальном
цокументе;
2) отказ в проставлении
:1ПосТиля Нс

сфициальном
цокументе

) 3аявитель (физическое лицо]
эбратился за полу{ением
государственной услуги
посредством почтовогс
)тправления либо курьерской
цоставки

Б 1) проставленис
апостиля нс
официальном
цокументе;
2) отказ в проставлении
апостиля нс
официальном
цокументе

]. 3аявитель (представителЕ
юридического лица) обратился
]а полrIением государственной
Fслуги на личном приеме

в 1) проставлени€
апостиля н€

официальном
цокументе;
2) отказ в проставлении
апостиля не

официальном
документе

+. 3аявитель (представит@лъ
юридического лица) обратился
}а пол)п{ением государственной
Fслуги посредством почтовогс
)тправления либо курьерской
цоставки

г 1) проставленис
апостиля не

официальном
цокументе;
2)отказ в проставлений
апостиля на

официальном
цокументе
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Приложение J\Гs3

к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги

J\ъ Идентиф
икаторы
категори

и
(признак

ов)
заявителе

и

Перечень необходимых для
предоставлениrI
государственной услуги
документов

Способы
подачи

документов

Требования к
представлению

документов (в том числе
к формату, количеству,

иные требования)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
1 А запрос; паспорт или иной

док)rмент,
удостоверяюrций личность
|ражданина; официальный
документ

на личном
приеме

запрос в письменной

форме в 1 экземпляре;
оригинап свидетельства
о государственной

регистрации акта
гражданского состояния
либо справки,
подтверждающей факт
наличиrI либо отсутствия
государственной
регистрации акта
гражданского состояния;
оригин€Lл паспорта или
иного документа,
удостоверяющего
личность гражданина

2. Б запрос; копия паспорта или
иного документа,
удостоверяющего
личность; официальный
документ

почтовое
отправление,
доставка
курьерской
службой

запрос в письменной

форме в 1 экземпляре;
оригинал свидетельства
о государственной

регистрации акта
гражданского состояния
либо справки,
подтверждающей факт
н€LпичиrI или отсутствия
государственной
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регистрации акта

|ражданского состояниrI;
копия паспорта или
иного документа,
удостоверяющего
личностъ гражданина

1 в запрос; официальный
документ; паспорт или
иной документ,
удостоверяющий личность

|ражданина; документ,
подтверждающий
полномочия представителя
юридического лица
(доверенность либо иной
документ)

на личном
приеме

запрос в письменной
форме в 1 экземпляре;
оригинал свидетельства
о государственной

регистрации акта
гражданского состояниrI
либо справки,
подтверждающей факт
ншIичия либо отсутствия
государственной

регистрации акта

|ражданского состояниr{;
оригинал паспорта или
иного документа,
удостоверяющего
личность гражданина

4. г запрос; официальный
документ; паспорт или
иной документ,
удостоверяющий личность
гражданина; документ,
подтверждающий
полномочия представителя
юридического лица
(доверенность либо иной
документ)

почтовое
отправление,
доставка
курьерской
службой

оригинал свидетельства
о государственной

регистрации акта
гражданского состояния
либо справки,
подтверждающей факт
наJIичия либо отсутствия
государственной

регистрации акта
гражданского состояния;
копия паспорта или
иного документа,
удостоверяющего
личность представителя ;

копия доверенности либо
иного документа,
подтверждающего
полномочия
представителя
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Приложение JYs4

к Административному регламенту

Форма

апостиля на официальных документах, выданных органами ЗАГС
Оренбургской области, подлежащих вывозу за пределы

территории Российской Федерации

(полностью: Ф.И.О./наименование юридического лица)

(почтовый адрес для направлениrI ответа)
контактный телефон

Прошу предоставить государственную услугу по проставлению
апостиля на официальных документах, подлежащих предъявлению:

(страна предъявления документов)

К настоящему заявлению прилагаю:

J\b п/п Наименование документа

ll tl 20 г.

.(подпись) ("олностью: Ф.И.О. заявителя - физического лица
или представителя юридического лица)
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Приложение JФ5
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса и документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги

N
п/п

Перечень оснований Идентификатор
категорий

(признаков)
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и

докyментов, необходимых для предоставления государственной услуги

1
tекст запроса и (или) представленных документов нс
поддается прочтению

А-г

2. в запросе указаны неполные сведения Б,г

1J.

сфициальный документ предн€Iзначен для
представления в компетентные органы государства
которое не является участником Конвенции

А-г

4,

эфициальный
lредставления
Dедерацией
этменяющий
цокументов

документ предн€lзначен для
в государстве, с которым Российской
заключен договор (соглашение),

требование любого вида легализации
А-г

5.

эфициальный документ выдан органом ЗАГС, не
{вляющимся органом ЗАГС Оренбургской области

А-г

6.

rа офици€lJIьном документе отсутствуют подпись лицq
)т которого исходит официальный документ, и (или)
)ттиск печати/штампа органа ЗАГС, от которого
ZIсходит официальный документ

А-г

7.
имеющиеся

не оговорены
тексте официального
лицом, подписавшим

васправления,
цокумента,
цокумент

А-г

8.

]одписи лиц и (или) оттиски печатей/штампа.
rодержащиеся на официальном документе, не являются
)тчетливыми и поддающимися сравнению с образцами,
tIмеющимися в Комитете

А_г

9.

пмеются основания для получения повторного
эвидетельства или иного документа, подтверждающег0

факт государственной регистрации акта гражданского
эостояниrI, предусмотренные пунктом 1 статъи 9

Федерального закона от 15.11.|997 Ns143-ФЗ (Об
lкTax гражданского состояния).

А-г
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
госyда рственной услуги

l [ицо, подписавшее официальный документ, н€
эбладает полномочием на его подписание

А_г

2. подпись лица, подписавшего официалъный документ, и
iили) оттиск печати/штампа на официаJIьном
цокументе не соответствуют имеющимся в Комитете
эбразцам

А-г

а ]ведения в официальном документе не соответствуют
]ведениrIм, содержащимся в записи акта гражданского
]остояниrI, на основании которой данный документ
выдан

А-г

4.
}апись акта гражданского состояния, на основании
которой выдан официальный документ, аннулирована
шли признана недействительной на основании решения
эуд&, вступившего в законную силу

А_г

5.
}аявителем не уплачена государственная пошлина за
предоставление государственной услуги

А-г


