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ПРАВИТЕЛЬСТВО ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

министЕрство лвсного, охотниtIьЕго хозяЙствА
и природ ОПОЛЬЗОВАНИЯ ПЕНЗЕНСКОЙ ОБJIАСТИ

прикАз

пД-, лйрtБя 202I г. Nр /{
0

г. Пенза

Об утвержденив Админпстратпвного регламента
Министерства лесного, охотнпчьего хозяйства и природопользования

Пензенской облаgгп по предоставлению государственной услуги
по согласованию меропрпятий по уменьшеЕию выбросов загрязIIяющих

веществ в атмосферныЙ воздух в периоды неблагоприятпых
метеорологическшх условий

Руководствуясь Положением о Министерстве лесного, охотничьего

хозяйства и природопользования Пензенской области, утвержденньш
постановлением Правительства Пензенской области от 22.|2.2011 Ns 965-пП
(с последующими изменениями), приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Ддминистративньтй регламент Министерства

лесного, охотничьего хозяйства и природопользованиrI Пензенской обпасти

по цредоставлению государственной услуги по согласованию мероприятий

.rо уй"rr"-"rrию выбросов загрязЕrIющих веществ в атмосферный воздух в

периодЫ неблагоприятньж метеорологических условий,
2. Настоящrй .rр"*чз р.Lзместить (опубликовать) на официальном сайте

министерства лесного, охо,гничьего хозяйства и природопользования

ПензенскоЙ областИ и на <Официальном интернет-портале правовой

информации> (www.pravo.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернеп>.

з. Контроль за исполнением настоящего прик,ва возложить на

заместителЯ Министра - начальЕика управлеЕия природrых ресурсов и

экологии Министерства лесного, охотничьего хозяйства и

природопользованиrI Пензенской области.

Министр И.В. Галкин



Утвержден приказом
Министерства лесного, охотничьего
хозяйства и природопоJIьзования
пензенской области

oT&d,lLila|.M ///l
Адмпнистратпвпый регламент

Министерства лесного, оIотнпчьего хозяйства
и природопользоЁания Пензенской области по предоставJIению

государств_енной услуги по согласованию меропрпятии по уменьшению
выоросов загрязняющих веществ в атмос(pерныи воздух
в периоды неолагоприятных метеорологических условип

I. Общпе положения

1.1. Административный реглап,rент Министерства лесного, охотЕичьего
хозяЙства и прцродопользования ПензенскоЙ области по предоставJIению
государственной усrryги по согласованию мероприятий по уменьшению
выбросов загрязшIюпшх веществ в атмосферныЙ воздух в периоды
неблагоприятных метеорологических условий (далее - Регламент),

разработан в цеJIях повышения качества и доступности результатов
предоставления государственной услуги по согласованию мероприятий по

уп{еньшению выбросов загрязнrIющих веществ в атмосферный воздух в

периоды неблагоприятньж метеороломческих условиЙ (далее - НМУ).
настоящий Регламент устанавливает сроки и последовательность

административньш процедур (действий) Министерства лесЕою, охотничьего
хозяйства и природопользоваЕия Пензенской области (дшrее - Минлесхоз
пензенской области), определяет порядок взаимодействия между

должностными лицами Минлесхоза Пензенской области, взаимодействия

минлесхоза Пензенской области с змвитеJIями, федеральными органами

исполЕительной ыrасти, органами государственной власти Пензенской

области, органами местного самоуправления и подведомственными
государствеЕныМ органам или органам местного самоуправления
организациrIми цри предоставлении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении государственной усrryги явJIяются

юридиtIеские лица, иIIдивидуarльЕые предприниматели, осуществляющие

хозяйственrrуrо и (или) ин)rю деятельность на объектах I, II и III категории по

уровню негативного воздействия Еа окружaлюпD/ю среду (далее - категории,

бtВ;, "r".щих источники выбросов, из которых осуществJIяется выброс

загрязняющих веществ, подлежаццrх Еормцрованию для каждой категории

ОНВ в соответствии с Федершtьным законом от 10.01.2002 J'.lЪ 7-ФЗ (Об

охране окружающей средьD) (с последующими изменениями) (далее -
заявители).

от имени заявителей могут также выступать физические и юридиrIеские

лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской
Федерации либо в силу наделения их заrIвителями в порядке, установленном
законодателЬством Российской Федерации, полномочиJIми выступать от их



имени при взаимодействии с соответствующими органап,rи исполнительной
власти, органами и организациями цри предоставлении государственной

усJrупд (да;rее - предстzвители заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

государственной услупа.
1.3.1. Информация по вопросzrм предоставления государственной усJryги

в информационно-телекоммуникационной сети <Интернеп рЕrзмещена на
официшtьном сайте Минлесхоза Пензенской области (miпlеshоz.рпzгеg.ru), в

федеральной государственной информационной системе <Единый портiш
государственньж и муниципальных услуг (функций)> (gosuslugi.ru) (далее -

Единьтй портаJI государствеIrных и муниципЕшьных услуг (функций)) и

ретионаrrьноЙ государственноЙ информационноЙ системе <Портшt

государственньrх и муниципальньIх усrryг (функций) Пензенской области>>

(gosuslugi.pnzгeg.ru) (даrrее - Регионапьный портал государственньrх и
NtуниципtшьЕьrх усJryг Пензенской области).

На Едином портЕrле государственньIх и муниципЕшьньD( усrryг (функций)

и Региональном портЕuIе государственньж и муниципatльных услуг
Пензенской области, официаrrьном сайте Минлесхоза Пензенской области

рдrмещается следующЕш информация:
1) исчерпывающий перечень ДОКУIчrеНТОВ, необходимых дJIя

предоставлеЕиЯ государственной услуги, ,гребования к оформлению

ук€ц!анных дочaментов, а также перечень документов, которые зaulвитель

вправе представить самостоятельно;
2) кру. змвителей;
3) срок предоставления юсударственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги, порядок

предстurвленИя докуIt{ента, явJIяющегося результатом предоставления

государственной усrгуги ;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или откaва

в предоставJIении государственной услуги;
б) о праве змвитеJIЯ на досудебное (внесудебное) обжа-пование действий

(бездействия) и решений, принятьD( (осуществляемых) в ходе предоставлениrI

государственной усrгуги ;,1) формы заявлений, используемые цри предоставлении

государственной услуги.
информация о порядке и сроках предоставления государственной услуг}1

посредством Единого портала государственных и муЕиципЕrльных услуг
(функчий), Региона.тtьного портала государственньD( и IчrуниципaшьньD( усJryг
пензенской области, а также на официальном сайте Минлесхоза Пензенской

области предоставJlяется заявителю бестшатно.

Щоступ к информации о cpoк€rx и порядке предостаыIени,I услуги
осуществляеТся без выполнения зzrявителем каких-либо требованиЙ, в том

числе без использования прогрaлI\,tмного обеспечепия, установка которого на

техниtIеские средства заявитеJuI требует закпючения лицензионЕого или

иногО соглашениЯ с правообладателем прогрЕlммЕого обеспечения,

пре.ryсматривающею взимaшие платы, регистрацию l.rrlи авторизацию

заявителя или предостаыIение им персонапьных даЕных.



1.3.2. ИнформироваЕие по вопрос€rм предоставJIения государственной

усJryги также осуществJUIется должностными лицами структурного
подразделения Минлесхоза ПензенскоЙ области, предоставляющего
государственную услуry - отдела государственной экологической
экспертизы, разрешительной деятельности, недропользовalниJI и экономики
природопользования Управления црцродньD( ресурсов и экологии
Минлесхоза Пензенской области (далее - уполномоченный отдел).

Информацию можно поJrrIить Еепосредственно в уполномоченном
отделе, а также с использованием средств телефонной связи, элекгронного
информирования, посредством размещения в информационно-
телекомIчIуIIикационны)( сетях общего пользования, а также посредством
обращения в письменной форме иrrи в форме электронною документа.

1.3.3.,Щолжностные лица уполномочеЕного отдела Минлесхоза
Пензенской области, осуществляющие индивид/шIьное устное
информирование, должны принJIть все необходимые меры дIя полного и
оперативЕого ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением

Д)УГИХ ДОJDКНОСТНЫХ ЛИЦ.

В сrгrrае если дJIя ответа требуется более l0 мин)л, должностное лицо

уполномоченною отдела Минлесхоза Пензенской области, осуществJIяющее
иIIдивидуirльное устное информирование, может предложить зЕцвитеJIю

обратиться за необходимой информачией в письменном виде либо назначить

другое удобное для него время для устного информирования.
При ответе на телефонные звонки доJDкностное лицо уполномоченного

отдела Миrrлесхоза Пензенской области, осуществJIяющее информирование,
сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую

должностЬ и наименование отдела Минлесхоза Пензенской области,

предложить гражданиЕу представиться и изложить суть вопроса.
во время рzвговора необходимо произносить слова четко, избегать

"параллельных рarзговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор
по цричине поступлениJI звонка на другой аппарат.

,щолжностное лицо уполномоченного отдела Минлесхоза Пензенской
области, осуществJU{Ющее информИрование (по телефону или лично), должно
корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижЕц I,D( чести и

достоинства.
1.3.4. При посryплении письменного обращения ответ на обращение

напраыIяется почтой в адрес заJIвитеJIя в срок, не превышЕlющий З0

кuцендарных дней с момента поступления письменного обращения.
Минлесхоз Пензенской области в пределах своих полномо,шй обязан

предоставJIять по выбору граждан (физических лиц) и организаций
информацию в форме электронных документов, подписанных усиленной
квалифицированной электронной подписью, и (или) докуIr{ентов на
брлажном носителе, за искJIючением слr{аев, если иной порядок
предоставления такой информации установлен федеральными законами или
иными нормативными правовыми актalшtи Российской Федерации,

реryлирующими правоотIlошеЕия в установленной сфере деятельности.
1.3.5. При поступлении обращения по элекIронной почте ответ Еа

обращение направJIяется на адрес элекгронной почты змвителя в срок, не



превышzlюшцrй 5 рабочю< дней с момента поступления обращения, по
вопросам, перечень которьтх устацовлен пунктом 1.3.3. настоящего
Регламента при предоставJIении коЕсультаций по телефону.

В иньrх слrrаяr( ответ на обращение направJuIется по элекгронной почте
Еа адрес электронной почты зЕцвитепя в срок, не превышающий 10 рабочих
дней с момента постуIшения обращения.

1.3.6. Справочная информация (место нЕrхождения и график работы
Минлесхоза Пензенской области, справочные телефоны уполномоченного
отдела, адrес офици€uIьного сайта Минлесхоза Пензенской области в
информационно-телекоммуцикационной сети <Интернет>>, адрес
элекгронной почты Минлесхоза Пензенской области) рiвмещена на
информационЕых стендах в MecTaIx предоставления государственной услуги,
на официальном сайте Минлесхоза Пензенской области в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернео>, Еа Едином порт€це
государственньD( и муниципЕшьных услуг, на Региональном портале
государственItьrх и муницип€lльных усryг (функций) Пензенской области.

II. Стандарт предоставJIения государственной услугп

2. l. Полное наименовчIние государственной услуги.
Согласование мероприятий по улtеньшению выбросов загрязнJIющих

веществ в атмосферный воздух в периоды неблагоприятных
метеороломllескrлс условий.

2. l. l. Краткое IIаименование государственной усrryги.
Согласование мероцриJIтий по упtеньшению выбросов загрязняющих

веществ в атмосферный воздух в периоды НМУ.
2.2. Наименование органа исполнительной власти Пензенской области,

предостаышющего государственЕуIо услуry:
Министерство лесного, охотничьего хозяйства и природопользования

пензенской области.
Непосредственно государственFгуIо услуry предоставляет Управление

природных ресурсов и экологии Минлесхоза Пензенской области.
2.3. Результат предоставления государственной усrгуп,r.
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется:
- согласовzшие мероприятий по упленьшению выбросов загрязюIющих

веществ в атмосферный воздух в периоды НМУ (дшее - мероприятия по
уменьшению выбросов в период НМУ);

- решение об отказе в согласовации мероприlIтий по уI!{еньшению
выбросов в периоды НМУ.

2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги осуществJIяется в срок не более

20 рабочих дней со дня регистрации зЕцвления о предоставлении
государственной услуги и прилагаемьD( к нему докуп{ентов.

2.5. Правовые ocItoBaHIrI для предоставления государственной усrгуги.
Перечень нормативньD( правовьIr( актов, реryлирующих предоставление

государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников
официшtьного огryбликования размещен на официаJIьном сайте Минлесхоза



Пензенской области, на Едином портале государственньж и муниципarльньIх

услуг (функций) и РегионаJIьном портЕuIе государственньD( и муниципzшьньIх

услуг Пензенской области.
2.б. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых в соответствии

с зчжонодательными или иными нормативными правовыми актами дJIя

цредоставления государственной услуги.
2,б.1. .Щокументы, необходимые для предоставJIения государственной

усJryги (дшrее - заrIвительные докупцецты):
2.6.1,|..Щокументы, которые з€цвитель должен представить в Минлесхоз

пензенской области:
а) змвление о согласовaшпи мероприятий по рtеньшению выбросов в

периоды НМУ, подписаЕное руководителем хозяйствующего субъекта (да.пее

- змвление). Форма змвления свободная.
б) разработанные мероприlIтия по уп{еЕьшению выбросов в периоды

НМУ в двух экземпJIярах по форме, приведенной в Приложении l к
настоящему Регламенту;

в) пояспительная записка к мероприятиJIм по уменьшению выбросов в
периоды НМУ, вкrпочающ€ц в себя следующие осЕовные положения:

- KpaTKalI харакгеристика ocEoBHbD( технологических процессов и
характеристика их воздействия на атмосферный воздух;

- обоснование перечня зацрязнlIющих веществ, для которых
производится сокряrцение выбросов в периоды НМУ;

- обоснование перечня источников, выбросов от Koтopblx необходимо
соцращать в периоды НМУ;

- харакгеристика мероприятий по )rмеЕьшению выбросов в периоды
НМУ;

- результаты расчета рассеиваниrI выбросов загрязЕrIющю( веществ при
проведеЕии мероприятий по )rменьшению выбросов в периоды НМУ и
определение эффекпавности TaKID( мероприятий;

- цредложения по проведению контроJIя за реЕuIизацией мероприятий по
уменьшению выбросов в периоды НМУ на ОНВ и оценки их эффективности.

Мероприятия по уменьшению выбросов в периоды НМУ
разрабатываются и корректируются с )летом прикiва Минприроды России от
28.11.2019 Ns 8l1 <Об угверждении требований к мероприятшш по
)rмецьшению выбросов загрязюIющlD( веществ в атмосферный воздух в
периоды неблагоприятЕых метеорологических условий> (далее - прик€lз
Nэ 8l l).

Мероприятия по уменьшению выбросов в периоды НМУ
разрабатывается в периоды Нму первой, второй и третьей степеней
опасности, исходя из условий, укЕванЕьrх в пунктах |0 ц 12 приказа Nч 81 l.

2.6.|,2. .Щокументы, которые змвитель вправе представить по
с9бственной инициатцве в Минлесхоз Пензенской области:

_ копию свидетельства о постановке объекта, оказывающего негативное
воздействие на окружаюцtуIо среду, на государственный yreT, дJIя которого
разработаны мероприятия по р{еньшеItию выбросов в периоды НМУ.

2.6.2. При предоставлении государственной услуги запрещается
требовать от заJIвитеJIя :



- представлениrI документов, не предусмотреЕньrх нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Пензенской области для предостtшления государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными прaIвовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlми субъектов Российской Федерации и муниципaлльЕыми
правовыми aIктЕIми нЕlходятся в распоряжении государственЕых органов,
предоставJIяющих государственнуIо услуry, иных государственньж органов,
оргаIiов местного саNrоуправлениrI и (или) подведомственньн
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,
уrаствующих в предоставлении юсударственных или муницип€шьных услуг,
за искIIючением докуIйентов, указанЕых в части б статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 ]ф 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственньIх и lчfуЕицип€шьньIх усJryг> (с последующими изменениями).

2.6.3. Змвитель (представитель заявителя) может подать заrIвительные
документы, необходимые для предоставления государственной услуги,
следiющими способами:

- лиtIно по адресу Минлесхоза Пензенской области, укщанному в пункте
1.3.б. настоящего Регламента;

- посредством почтовой связи по адресу Минлесхоза Пензенской
области, укaванному в пункте 1.3.б настоящего Регламента;

.щостоверность сведений, содержащихся в змвительньж дочrментах,
подтверждается заlIвителем.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для откща в приеме
дочrмеЕтов, необходимьrх для предоставления государственной услуги.

основания для отказа в приеме зФIвительных докумеIrтов, ,r"обход"r"r*
для предоставлениrI государственной услуги, поданньIх зЕUIвителем способом,
укЕванным во втором и третьем абзацах rryнкга 2.б.3 настоящего Регламента,
отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJIя приостановлениrI
предоставления государственной усJryги или откaва в предоставлеции
государственной услуги.

2.8. 1. основания NIя приостановления предоставJIения государственной
услуги отсутствуют.

2.8.2. основан иями Nlя отказа в предостaвлении юсударственной ус.rryги
явJlяются:

- наличие в представленньD( з€цвительньD( док)aмецтах искФкенных
сведений и/или недостоверной информации, а также неполное лредставление
информации в пояснительной записке (отсутствие в пояснительной записке к
мероприятшIм по уменьшению выбросов в периоды НМУ хотя бы одного из
положений, предусмотренньIх гryнктом 2.б. 1. настоящего Регламента);

- недостаточность предлагаемых меропрпятиЙ по умеЕьшению вьтбросов
в периоды Нму до необходимого уровня (мероприятия должны обеспечить
соцращеЕие
атмосферы

концентрации
при следующих

загрязюIющего вещества в приземном слое
режимzlх работы хозяйствующего

при I режиме
не менее 40о%

- не менее l5Yо,прп II режиме - не менее 20Yо,поlll
).

субъекта:
режиму -



- отсутствие оснований для рЕвработки мероприятий по р{еньшеЕию
выбросов в период НIчrУ.

2.9. Размер платы, взимаемой с з€lявителя при предоставлении
посударствеЕной услуги.

fIлата за предоставление государственной услуги не кrимается.
2.10. Максимаrrьный срок ожидания в очереди при подаче змвления о

предоставлениИ юсударственной услупа и при поJDлении результата
предоставлеЕиJI государственной услуги составJIяет l 5 минут.

2.1l. СроК и порядок регистрации заrIвления зtUIвитеJIя о цредоставлении
государственной услум.

ЗаявительнЫе доц/менты, представленные личнО зaIявителем (его
представителем, уполцомоченЕым на осуществление действий от имени
заявителя), а т:жже направленнЫе почтовыМ отправJIением, регистрируется в
день поJDлениJI в соответствующем структурном подр€E}делении Минлесхоза
пензепской обласм.

2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставJUIется
государственнuш услуга, к заIry ожиданиrI, местам для заполнения запросов о
предоставлении юсударственной услуги, информационным стендам с
образцами их зzшолЕениrl и перечнем дочrментов, необходимых дJuIпредоставJIениЯ юсударственной услуй, рaвмещению и оформлению
визуа.llьной, текстовой и мультимедийной информации о 

'оор"л*"
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечецию доступности дляинвzUIидов укщанных объектов в соответствии с законодательством
Российсхой Федерации о социмьной защите инвалидов.

2.|2.1, На территории, прплегшощей к месторасположению Минлесхоза
пензенской области, вьцеJuIется не менее l0 процентов мест (но не менее
однопо места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемьжинвЕUIида}.tи I, II групп, и транспортньIх средств, перевозящих таких
ицв,шидов и (или) детей-инвшrидов. На грФкдан из числа инвалидов III
группЫ распространrIются нормы настоящей части в порядке, опредеJUIемом
Правительством Российской Федерации.

2,12,2. ПрпеМ з€tяви-телей осуществляеТся в уполномоченном отделеминлесхоза Пензенской областй. Помещение оборrп""о вывеской с
ука:}анием номера кабинета.

2.12,з. Помещение длЯ предоставJIеЕи;I государственной услугиобеспечивается необходимым для предост€rвлениrl государственной услугиоборудованием (компьютеры, средства электронЕо-выtIислительной техники,средства связи, вкпючЕrя <Интернет>, оргтехника), каЕцеJIярскимипринадлежностями, информациопЕыми и методи.Iескими материалами, атакже стульями и столами, средствЕlми пожароryш ения и оповещениrI овозЕикновении чрезвычайной сиryацци.
В местах предоставлеЕия государственной услуги предусмативаетсяоборудование доступньrх мест общего пользования (ryалетов) и хранениrIверхней одежды посетителей.
рабочее место государственного сJryжащего Минлесхоза Пензенскойобласти, в обязанности которого входит предоставление государственнойуслуМ, оборудуется столом, стулом, телефоном, 

"fraЪ"*"rr"r,



компьютером с возможностью доступа к необходимым _11Ч_"j_lх},"","*
базам данных и печатающим ус,гройством, совремеЕцой орттехникои,

2.|2.4. При предоставпеЕии государственноЙ услуги инвЕlJlидЕlм

обеспечиваются следующие условия доступности,
Предоставление государственной услуп{ осуществJIяется в отдельных

aп"ц"Ь""о оборудованIrых помещениях, обеспечившощих

беспрегитственныйдосryпинВшIидоВ(вк.тпочаяиIiВаJIидоВ'использ).ющих
*рaaоu-*о-"ки и собак-проводников),

помещения для предоставления государственной услуги размещаются

на нижнем этаже зданиrI, оборудованного отдельным входом, ипи в отдельно

стоящем здании.
ВходиВьD(одизпомеЩениядJIяпредосТаВJIеIIиягосУдарстВенноиУслУги

оборуryются пандусами, расширенными проходами, позвоJIяющими

обеспечить беспрепятственный досryп инвалидов, вкJIючаII инвzшидов,

использующих кресла-коляски.
Вход и вьIход из помещения дJUI предоставлени,I государственнои услуги

оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками

бесперебойного питания.
Прием полl"rателей государственной ycJryM ос)пцествJIяется в

специально выделенных для этих целей помещени,Iх и залах обсrryживания

(информационных залах) - местах предоставлеЕия государственной усrryги,
В помещениях дJUI предоставления государственной усJryги на видном

месте распоЛагаютсЯ схемы р€вмещения средств пожаротушения и путей

эвакуации посетителей и государственных сJryжащих Минлесхоза

пензенской области.
обеспечивается дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполIIенными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, доIryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Государственные сJry}(ащие Минлесхоза Пензенской области,
предоставJUIющие услуги населению, окаi}ывalют помощь иЕвЕtлидам в

преодолении барьеров, мешаюпцж полrIению ими услуг наравне с д)угими
лиц€tN{и.

2.|2.5, Места дJuI заполЕения запросов о предоставлении
государственной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются
бланками документов и канцеJuIрскими принадлежностями.

Зал ожидания оборудуется стульями, столами дJuI возможности
оформления док)rментов, информационным стендом.

На информационном стенде рzвмещается следующм информация:
- краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для цредоставления

государственной услуги;
- образцы заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предост€rвляющего государственЕую услугy, а также
его должностных лиц;

- справочнм информация.



2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.|З.|. Показателями доступности предоставJIения государственной

усJryги явJUIются:
- нaulичие исчерпьтRalющей информации о способЕrх, порядке и cpoк,lx

предост€Iвлениr{ государственной ycrryM Еа информационЕых стендах,
информационных ресурсaж Минлесхоза Пензенской области в
информационIlо-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, на Едином
портarле государственных и муниципЕrльЕых усJryг, Региональном портале
государственньж и п,fуницип,rльньж усJгуг;

- н€лличие веобходимого и достаточного колиtIества специuшистов, а
также помещений, в которых осуществJIяется прием ДОКУ!r.fеНТОв от
заявителей (их представителей), выдача дочrментов зЕUIвитеJIю, в целях
соблюдения установJIенных настояцIим Регламентом сроков предостаыIениrI
государствеЕЕой услуги.

2.1з.2. Качество цредоставления государствеЕЕой услугихаракгеризуется отсутствием :

- очередей при приеме и вьцаче документов заJIвителям (их
представителям);

- нарушений сроков предоставления государствецной услуги;- жалоб на действия (бездействие) государственньtх служащих,
предоставJUIющих юсударственIrую услуry;

- жалоб Еа некорреКгное, невниМательное отIIошение государственньD(
cJIJDKarrIиx' окiвывающих государственную услуry, к заявитеJIям (их
представителям).

2.14. Взалмодействие заJIвитеJUI с государственными
осуществJUIется при личном обращении змвителя:

- дJUI подачи заявленшI;
- за получением согласов€шньгх мероприrIтий по уп{еньIлению выбросов

в периоды НМУ;
- за поlцлением откща в предоставлении государственной услуги.Продолжптельность взаимодействиJ{ заrIвителя с государственными

сJryжащими при предоставлении государственной услуги aoaru"n"a, не более
15 миrrуг по каждому из ук:ванных видов взаимодействия.

заявитель имеет право на пол)ление сведений о ходе предоставJIениJI
государствеЕной услуги при помощи телефона, элек,тронной почты.

Дrя поrгучеция сведений о ходе рчЪ"*оrр"""" зЕцвлениrI змвителем
указыв:lются (называются) дата и входящий номер заявления. ЗаявителюпредоставJuIются сведениlI о том, на каком этапе предоставления
государственной усlryги находится представленное им сопроводительЕое
письмо.

2.15. Иные требования, в том числе rlитыв€lющие особенности
предоставлеЕIдI государсТвенной услугИ в многофункциональном центрепредоставJIения государственньIх и муницип€.льных усJryг и особенности
предо_ставлениrI государственной услуги в электронной форме.

2, 1 5, l,ПредостаыIение государственной услуги в многофункционЕ}JIьном
центре предост€rвлениrl государственцьж и муЕиципмьных усJrуг Ее
осуществJIяется.

с.цужащими



2.15.2. При предоставJIении государствепной услуги в электронной
форме посредством Единого портаJIа государственных и муницип€шьных
услуг (функций) и Регионального портала государственньж и
}о/ниципЕuIьных усJryг Пензецской области заJIвителю обеспечивается:

а) по.тrуrение информации о порядке и cpoк.rx предоставления услуги;
б) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Минлесхоза Пензенской области, должностного лица
миrшrесхоза Пензенской области.

2. l 5.3. ПредоставJIение государственной услуги по экстерриториальному
принциrry не осуществляется.

2.15,4. Предоставление государственной услуги посредством
комплексного запроса не осуществJIяется.

III. Сосгав, посJrедовательпость п срокп выполненпя
администратпвных процедур, трбоваппя к порядку их

выполпеЕия, включая особенпости выполнения адмпЕистратпвных
процедур (лействпй) в электронной форме

доставки, ос)лцествJUIется ответствеIIным
документов в Минлесхозе Пензенской области.

за регистрацию входящих

З.2.5. Общий срок приема и регистрации з€цвительЕых документов не
может превышать одного дня с момента их
пензенской области.

поступления в Минлесхоз

3.1. Предоставление государственной услугп вкJIючает в себя
следующие административные процедiры:

1) прием и регистрация заrIвительных документов;
б) рассмотрение заlIвительньD( дочrментов, приняме решения о

предоставлении (отказе в предоставJIении) государственной у.пу.й;в) вылача согласованных мероприятий по )aменьшенrло выбросов впериоды Нму (напраыIеЕие отказа в предоставлении государственной
услуги);

г) исправление догryщенных опечаток и (или) ошибок в выдаЕных в
результате предост€tвлениJI государственной услуги документах.

3.2. АдминистративнаrI процедура <Прием и регистрацшI заJIвительньD(
докумеЕтовD.

3.2.1. основаЕием для начiша административной проце.щры является
поступление в Минлесхоз Пензенской области зaлявительньD( документов,
1е9!холимьгх дJI,I поJrr{ениJI государственной услуги, 5rказанных в пункте
2.6. l настояцего Реглаrчtента.

з,2.2. Заявительные доч.меЕты о предоставлении юсударственной
услуги представляются в Минлесхоз Пензенской области способами,
укaваЕными в rгункте 2.б.3 настоящего Регламента.

, з ,2,з, В слrIае направлениJI зЕlявительных док)rментов по почте
обязакность подтверждеЕия факта отправки такю( документов лежит на
зЕцвителе (заказное почтовое отправление a у""доrrr""""r).

3.2.4. РегистрациrI змвительньIх документов, Ilезависимо от способов их

3.2.6. Результатом выполнепия административной процедуры явJU{ется



регистрация змвительньт)( доку!йентов rrутем письменной фиксации в
журнаJIе регистации входящей корреспонде}rции уполномоченного отдела с
укшаЕием даты поступления, входящепо Еомера и дЕtнных о заявителе.

Критерии для пришIтия решения в приеме и реrисlрации заrIвительных
дочaмеЕтов отс)iтств).ют.

3.3. Админис,гративнщ процедура <Рассмотрение з€цвительньD(
доч/ментов, принятие решениJI о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги>.

3.3.1. основанием для начала административной процедуры яыцется
регистрация зaIrIвительньIх документов в Минлесхозе Пензенской области в
соответствии с гryнктом 3.2 настоящего Регламента.

3.3.2. ЗарегиСтрироваIrные зЕцвительные докрленты в течение l рабочего
дЕя с даты их регистрации передаются в уполномоченный отдел на
предоставлецие государственной услуги, для нЕlзначениJI ответственного
должностного лица (далее - ответственньтй специатrист) за их рассмоlрение.

3.З.3. ответственный специалист цроводит рассмоlрение з€швительных
доч/ментов в течение 14 рабочих дней со днrI регистрации заявлеЕиrI о
предоставлении государственной услуги Еа соответствие документам,
укЕванным в rryнкте 2.б.l. настоящего Регламента.

3.3.4. КритериI4 прцнrrтйярешения.
3,3,4,1, В слrrае если в результате PaccMoTpeHшI з€швительньгх

документов, укщанных в подпункг е 2.6.1. Еастоящего Реглаrrлента,
ответственtlым специалистом выявлено цаличие основаниЙ дшI отказа впредоставлеЕии государственной усJryги, ука:rанньгх в подгryнкге 2.8.2.
настоящею Регламента, ответственный специшlист в течение З рабочих днейсо дЕЯ принятшI решениrI об отказе в предоставJIении государственной
услуги готовит проект уведомлеЕиrI об откaве в цредоставлениигосударственной услуги с указанием оснований для or**q которое
подписывается должностным лицом, ответственным за организацию работыпо предоставлеЕию государственной услуги в МинлЬсхозе Пензенской
области, или лицом, исполЕяющим его обязанности.

з ,з .4 .2 . В Сrqr. аg соответствиrI змвительньD( докумецтов требованиям
настоящего Регламента ответственцый специ.шист в течение З рабочих днейсо дюI прин,Iтия решения о согласовации мероприJIтий по уменьшецrдовыбросов в перцоды НМУ обеспечивает согласование мероприятий поуменьшению выбросов в периоды НМУ, которые пЪдr.r."r"чrоr."должностным лицом, ответственным за организацию работы попредоставлению государственной услуги в Минлесхозе Пецзенской области,или лицом, исполIrяющим его обязанности, и заверяется печатью.

3.4. АдминистративнЕUI процедура ((Вьтдача согласованных мероприятийпо )rменьшеЕию выбросов в периоды нмУ (направление 
,;;*" 

впредlстlвлтии государственной услугп)>.
3,4.1. основанием

согласование*"оо*-'Н""Jffii"#ТЖ:Р,##:;:rХХ'fl,rfr ,Ё1.#;oтKtr:l в цредоставлении государственной усrгуги3,4,2, ответственный 
"cnoo""r"o" " ,Ь.,.rr. 2 рабочих дней со днясогласования мероприятий по уменьшению вьтбросов'" 

""р";;;-йй "n"



подписaшия уведомJIения об отказе информирует хозяйствующего субъекта о
приЕятом решении (письменное уведомление, по телефоЕу, по электроЕной
почте).

3.4.3. Результатом выполнениJI административной процедры является
вр}л{ение лично зzuIвителю уUIи Еаправление посредством закzвного
почтового отправлениlI с уведомJIецием заявитеJIю согласованных
мероприятий по уl{еньшению выбросов в периоды НМУ либо уведомления
об откще в предоставлении государственной услуги.

З.4.4. Фиксация результата осуществляется в соответствующем
информационном ресурсе (журншrе):

- при вьцаче лшIно заlIвителю (представителю змвителя) согласованньrх
мероприятий по уменьшению выбросов в периоды НМУ или редомления об
отказе в предостarвлении государственной услуги - расписка заJIвителя
(представителя заявителя) в поJrrIении документов;

- при Е€шравлеЕии согласованных меропрллятий по умеЕьшению
выбросов в периоды НМУ или уведомления об отказе " прЁдо.*"п"rr",
государственной услуги посредством закЕвного почтового отправления с
уведомлецием - указацие даты регистрации сопроводительного письма о
направлении доч/ментов.

_ 3,5. Административная процедaра <<Исправление допущенных опечаток
и (или) ошибок в выдаЕных в результате предоставJIениrl государственной
услуги доýrмент€lю).

3.5.1. ИсправлеЕие доIryщеЕньгх опечаток и опп,tбок в выдЕlнцьгх в
результате предоставления государственной усlryги докумеЕтах
осуществJUIется на осIlовalнии змвлеЕиrI з€UIвитеJUI об исправлении опечатоки (или) ошибок, догryщенных в вьцанньIх в результате цредоставJIениIIгосударственной услуги докуIйентах.

3.5.?. Зарегистрированные змвление и прилагаемые докумеЕты в
течеЕие l рабочего дtш с даты их регистрации передalются в уполномоченныйотдел на предоставлеЕие государственной усJryги, цlя назначениrI
ответственного специЕшиста за их рассмотрецие.

3.5.3. ответственцый специалист pu""rurp""u"T заявление и проводит
цроверкУ ж€ваЕньrх в зЕUIвлении сведений в срок, не превышающий 10
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

3.5.4. Критерии принrIтиrI решеЕиrI.
3.5.4.1. В с.ц..rае вьUIвления допущенIrьж опечаток и (или) ошибок в

выданных в результате предоставJIения государственной услуги докрлентах,
ответствеIIнЫй специаrrисТ, осуществJUIет исправление и замену укЕ*анньждоч.меЕтов в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента
регистрации соответствующего з€цвJIени,I.

з.5.4.2. В слуrае отс)дствия опечаток и (или) опшбок в доц/ментах,выданцых в результате предоставления государственной услуги,ответственнЫй специалист письменно сообщает зчявиiеrrю об отсутствии
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 15 рабочю< дней смомеЕта ремстрации соответствующего з:UIвJIеЕи,I.

3.5.5. Результатом административной процедaры является исправJIение
догryщеIrных опечаток и (или) ошибок в вьцанных в результате



предоставления государственной усJIуги докуI!лентах, а так же выдача
(направление) заявителю исправлеЕного взамен ранее вьцанного докуN,rента,
явJlяющегося результатом предоставJIеIrия государственной услуги, или
сообщение об отсутствии т.tких опечаток и (или) ошибок.

3.5.6. Фиксация результата осуществJuIется в соответствующем
информационном ресурсе (хryрншrе):

- при вьцаче лично зalявитеrпо (представитеJIю заявителя) исправлеЕного
докуIr{ента иJIи уведомления об отказе в предоставлении государственной
усJryги - расписка зЕUIвитеJUI (представителя заявителя) в поJrrIении
документов;

- цри Еаправлении исправленною документа или уведомления об отказе
в предоставлении государотвенной услуги посредством зак€вного почтового
отправлеЕиrI С УведоIчtлением - указаЕие даты регистрации н€lправленных
сопроводительЕого письма о направлении доч/ментов,

IV. Формы контроля за предоставJIеппем государственной успуги

4.1. Порядок осуществленIIJI текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными долл(ностными лицами положений настоящею
регламента.

текущий контроль за исполнением настоящего Регламепта
осуществJUIется должЕостными лицulми, ответственными за организацию
работы по предоставлению государственной усrryги .rуr", .rро"aдarr"
проверок соблюдения и исполЕениrI ответственными исполнитеJIямиположений настоящего Регламента, нормативньD( правовых актов
Российской Федерации.

Периодичность осуществJIения
минлесхозом Пензенской области.

Перечень должностных лиц,
устанавливается индивидуальЕыми
пензенской области.

текущего KoHTpoJUI устанавливается

осуществляющих текущий контроль,
правовыми акгами Минлесхоза

4.2. Порядок и периоди.Iность осуществления IIлЕlновьгх и внеплановых
провероК полЕотЫ и качества предоставJIени;I государственной услуги.
_ Текущий контроль (да_тrее - проверки)- ,о*a, б"rr" '.rrr*ou"r,
(осуществrrяТься на основаниИ поJryгодовых иJIи годовых планов работыминлесхоза Пензенской области) и внеплановым (проводиться по
KoHKPeTIroMy обращению змвитеJUI, оргацов государственной власти пр.).при проверке могут рассматриваться вопросы, связанные спредоставлецием юсударствецной усJryги (комплекспые проверки) илиисполнением отдельньгх административных действий (r"rurr*a"*r"
проверки).

ПроверкИ полнотЫ и качества предоставлеНиJI государственной услугиосуществляются на основании индивид/альных пр€rвовых актов (прЙказов)
минлесхоза Пензенской области.

М проведения проверки полноты и качества предоставлениrI
посударственной усrгуги может быть сформирована комиссия, в состЕв
которой вкIIючаются государственЕые гражданские служащие Минлесхоза



пензенской области.
.Щеятельность комиссии осуществJUIется в соответствии с

иЕдивидуЕuIьными правовыми актами (приказами Минлесхоза Пензенской
области).

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в
котором отмечаются выJIвJIенные недостатки и предложения по шх
устраЕению.

Акт проверки подписывается председателем комиссии и нач€шьником
проверяемого уполномоченного отдела.

По результатам цроведенных проверок в сл)чае выявления нарушений
положений настоящего РегламенТа, иных нормативньIх правовых актов
Российской Федерации осуществляется привлечеЕие виIlовньIх лиц к
ответственцости в соответствии с законодательством Российской Федерации.

соблюдение установленной Минлесхозом Пензенской обпаст"
периодичности осуществления текущего контроJIя, в том числе сроков
IUIaHoBbrx проверок, явJUIется обязательным.

по результата}r осуществления ko'lpoJul за предоставлением
государственной усlryги принимаются меры по устранению выявленньIх
Еедостажов.

4.3. ответственность должностньD( лиц Миtrлесхоза Пензенской областиза решеЕиrI и действия (бездействие), принимаемые ими в ходе
предоставлеЕиrI государственной усJryги.

Персональная ответствеНность государственньгх цражданских сJryжащих
минлесхоза Пензенской области au*pa-"aaa" в должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства Российской Оед'ерации.

4.4. ПоложениrI, характеризующие .гребования к порядку и формамко}rтроля за предоставлецием государственной услуги, " "о, 
.,rЪо" aостороны граждан, ro< объединений и организаций.

Кон,троль за полнотой " *",r"ai"o, цредоставления государствецной
усJIуги вкJIючает в себя _проведение проверок, приЕrIтие решений иподготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия(бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решениrI при
предоставлении государственной услуги.

По результатаI\4 контроJIя осуществJIяется привлечение виновных лиц к
ответствецности в соответствии с закоЕодательством Российской Федерации.
_ Заинтересованные лица (граждане и орг€шизации) имеют 

"о.rо*"о"r"обсуждения положений насrъящего Регламента и вносимых в негоизменений на официальном сайте Минлесхоза Пензенской области винформационно-телекоммуникационной сети''Интернет''.

V.,Щосулебпый (вдесудебный) порядок обясалованпя решенпй
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего
государственЕую услуry, а таюке доля(ностных лпц,

государственных слуя(ащих

5.1. Заинтересовчшные лица вправе подать жалобу ца решение и (или)
действие (бездействие), принятые Е осуществляемые в ходе предоставлениrI



государствеIIной услуги.
5.2. Жалоба ца решеншI и действия (бездействие) Минлесхоза

Пецзенской области, его должностных лиц, юсударственЕых гражданских
сJryжяпIих подается в Минлесхоз Пензенской области.

Жа-тlоба на решения и действия (бездействие) Министра подается в
Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-ryбернаюром -
руководителем tшпарата Губернатора и Правительства Пензенской области,
председателем Правительства ПеЕзенской области, первым заIчrестителем
председателя Правительства Пензенской области, з€lп.lестителями
председателя Правительства Пензенской области в соответствии с
распределением обязанностей.

5.3. ИнформироваЕие заявителей о порядке подачи и рассмотрениrIжалобы обеспечиваgтся посредством рЕвмещениrI информации на
информациоНЕом стенде в MecTalx предоставлеНЕя государсТвенной услуги,на официа.пьном сайте Минлесхоза Пензенской области в информационно-
телекомIчrуникационной сети <Интернет>, на Едином портЕUIе
государственных и муIIиципrшьных услуг (функций), на Региона.пьном
портirле государственIrых и м)лиципЕlльньD( услуг Пензенской области.

_ УказаннаЯ информациЯ также может быть сообщена зzивитеJIю в устнойи (ил1l)_ в письменной форме, в том числе посредством элекгронной почты.
5.4. Пэрядок досудебного (внесудебнЪго) обжалования решений и

действий (бездействия) исполнительных орпшов государственной властиПензенскоЙ области (органов местЕого самоуправления),
многофункциоцЕIльных центров, а также их должноспtых лЦЦ,государственньтх (муниципальньгх) служащих, работников реryлируетсяслед/ющими нормативными правовыми актами:- Федеральным з€lконом от 27,07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставленшI государственных и муницип.льЕых услуг)) (с послЪдrющими
изменениями);

- постtlновлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012lr1 ll98 (о федерапьной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебногЪ (внесудебного; Ъб*-о"""Й |"*."rtи действий (бездействия), совершеЕньtх цри предоставлении
государствеНIrьrх и муниципальных усJrуг> (с последующими изменениями);- пост€lновлением Правительства Пензенской области от 09.04.2018I! 212-пП <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на
решенш,I_и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
вJIастИ (органов местного сtлмоуправJIениrI Iшуницип€шьньD( образований)
Пензенской области и их долr."остньIх лиц, государственных гр€Dкданских
(муниципальных) служащих и порядка подачи и рассмотрения жалоб на
решеЕиrI и действия (бездействие) многофун*ц"оrй"r"о центровпензенской области и их работников при предоставлении государственных
услуг> (с последующими изменениями).
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